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Le Président
Ancien Ministre

Arrété n° 18/144/CM

Vice-Président honoraire du Sénat
Maire de Marseille

Délégation de fonction a Monsieur Jean Montagnac, Vice-Président de droit de la
Métropole Aix-Marseille-Provence et Président du Conseil de Territoire Marseille-
Provence en matiére de Commission Intercommunale des Imp6ts Directs (CIID).

VU

Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment ses articles L. 5211-9, L. 5211-
10, L.5217-2,L.5218-2, L. 5218-6 et L. 5218-7 ;

Le Code Général des Imp0bts et notamment ses articles 1650-A et suivants, 346 B de I'annexe
[l du méme Code ;

La loi n°® 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de I'Action Publique Territoriale et
d'Affirmation des Métropoles ;

La loi n°® 2015-991 du 7 aolt 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la
République ;

L'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de I'article 2 de la loi
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative a la transparence de la vie publique ;

La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ;

La délibération du 13 juillet 2017 du Conseil de Territoire Marseille Provence procédant a
I'élection de Monsieur Jean Montagnac en qualité de Président du Conseil de Territoire
Marseille-Provence, Vice-Président de droit de la Métropole.

CONSIDERANT

Que la création de la Métropole Aix-Marseille-Provence a nécessité la mise en place d’'une
Commission Intercommunale des Impéts Directs unique, venant se substituer aux
commissions intercommunales préexistantes, établies auprés de chacun des six anciens
Etablissements Public de Coopération Intercommunale fusionnés ;

Que cette Commission Intercommunale des Imp6ts Directs est composée de onze
membres : le Président de la Métropole ou un Vice-Président délégué et dix commissaires
titulaires assistés par dix commissaires suppléants ;

Que conformément a l'article 346 B de I'annexe lll au Code Général des Impdts, cette
commission se réunit & la demande du Directeur Départemental, ou le cas échéant régional,
des finances publiques du Département du siége de la Métropole ou de son délégué et sur
convocation du Président de la Métropole ou du Vice-Président délégué ;
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Qu'il convient de donner délégation de fonctions a Monsieur Jean Montagnac, Président du
Conseil de Territoire Marseille-Provence, Vice-Président de droit du Conseil de la Métropole,
en ce qui concerne la Commission Intercommunale des Imp6ts Directs.

ARRETE

Article 1:

Est donnée délégation permanente de fonction a Monsieur Jean Montagnac, Vice-Président de
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Marseille-Provence, sous la
surveillance et la responsabilité du Président de la Métropole, en matiere de Commission
Intercommunale des Impots Directs.

Article 2 :

La délégation définie a I'article précédent comprend la signature de toutes les piéces et actes
relatifs aux missions visées par cette délégation.

Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes
dématérialisés.

Article 3:

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de I'exécution du
présent arrété.

Fait a Marseille, le 5 septembre 2018

Le Président,
Signé : Jean-Claude GAUDIN
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Le Président Arrété n° 18/145/CM

Ancien Ministre
Vice-Président honoraire du Sénat
Maire de Marseille

Approbation de I'avenant n°48 au cahier des charges de cession ou de location de
terrains - Zone d'Aménagement Concerté Euroflory Parc a Berre I'Etang

VU
. Le Code Général des Collectivités Territoriales ;

. La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de |'Action Publique Territoriale et
d'affirmation des métropoles ;

. La loi n°2015-991 du 7 ao(t 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la
République ;
. La délibération n° HN 01-003/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-

Marseille-Provence portant élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ;

. La délibération ECO 030-2464/17/BM du 19 octobre 2017 du Bureau de la Métropole Aix-
Marseille-Provence, intitulée « Vente d'un terrain sur la zone d'activités Euroflory a Berre
I'Etang a la société Technisign » ;

. Le Cahier des Charges de Cession de terrains de la ZAC Euroflory Parc a Berre L'Etang ;

. Les avenants 1 a 47 au Cahier des Charges de Cession de Terrain de la Zone
d’Aménagement Euroflory Parc a Berre L’Etang.

CONSIDERANT

. Que la SCI D2G substituée a la SARL Technisign est représentée par le méme gérant,
Monsieur Marc Dubois ;

. Que la SCI D2G s'est portée acquéreur des lots n° 26 et n° 31 d’'une surface de 7 623 m2
dans la zone d'activités Euroflory Parc & Berre L'Etang appartenant a la Métropole Aix-
Marseille-Provence ;

. Qu’elle a déposé un permis de construire pour réaliser une construction de dépdts ainsi que
de bureaux pour une surface de plancher de 1 254 m2 ;

. Qu’afin de permettre I'instruction du permis de construire par les services de la ville de Berre
L’Etang, un droit a construire doit étre déterminé pour les lots sus visés. Or, le reglement de
Zone ne prévoit qu’un droit global pour I'ensemble de la Zone et non un coefficient en fonction
de la surface des lots ;
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Qu’en conséquence, un avenant au Cahier des Charges de Cession de Terrains est
nécessaire. Cette disposition est prévue au reglement de Zone dans son article 3. Ainsi, pour
chaque lot le droit a construire est fixé en fonction des besoins du demandeur dans la limite
de 50% de la surface des terrains. Dans le cas de la SCI D2G le droit & construire autorisé
sera de 1 254 m? de surface de plancher.

ARRETE
Article 1:
Est approuvé l'avenant n°48 au Cahier des Charges de Cession de Terrain de la Zone

d’Aménagement Concerté Euroflory Parc & Berre L'Etang qui fixe & 1 254 m2 le droit a
construire afférent a la vente des lots n°26 et n°31 a la SCI D2G.

Article 2 :

Le permis de construire et I'acte de vente devront étre signés au plus tard dans les délais fixés
par la délibération ECO 030-2464/17/BM du 19 octobre 2017 du Bureau de la Métropole Aix-
Marseille-Provence et du compromis de vente. |l est précisé qu'a défaut, la Métropole sera
libre de commercialiser ce terrain, ou de prendre une nouvelle délibération.

Article 3 :

Monsieur le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de I'exécution du
présent arrété.

Fait a Marseille, le 6 septembre 2018

Le Président,
Signé : Jean-Claude GAUDIN
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METROPOLE

Z.A.C. DE FLORY (EUROFLORY PARC)

A BERRE L’ETANG
Avenant n° 48 au cahier des charges de cession ou de location de terrains

Le présent avenant est établi conformément aux dispositions de l'article 3 du dit cahier des
charges.

Il concerne la surface de plancher attribuée aux parcelles visées ci-dessous par la Cession
a la société SCI D2G, qui gerera les locaux de la Sarl Technisign, visée dans la
délibération ECO 030-2464/17/BM du 19 octobre 2017, intitulée « Vente d’un terrain sur le
parc d’activité d’Euroflory a Berre L’Etang a la société Technisign ».

Lots 26 et 31 |

Les lots visés par le présent avenant d’une superficie totale de 7 623 m2 comprennent
le lot 26 de 3 917 m2 et le lot 31 de 3 706 m? sur la ZAC Euroflory a Berre I’Etang.

Désignation cadastrale : les lots visés au présent avenant sont issus des parcelles
cadastrées section CX n° 459 et CX n° 460

Surface totale : 7 623 m?

Surface de plancher attribuée : 1 254 m2.

Toutes les autres dispositions du cahier des charges de cession ou de location des terrains
restent applicables.

Fait a Marseille et approuvé le

Jean-Claude GAUDIN
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence
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La 1% Vice-Présidente Arrété n° 18/146/CM

Délégation de fonction et de signature pour M. Bernard JACQUIER, 20éme Vice-
Président du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence, en qualité de
représentant du Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence a la Commission
de Délégation de Service Public

VU

. Le Code Général des Collectivités Territoriales notamment les articles L.1411-1 et suivants,
L.2122-17 sur la suppléance en cas d'empéchement, L.2122-18, L.2122-19, L.5211-2,
L.5211-9 et L.5211-10

. La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de I'Action Publique Territoriale et
d'Affirmation des Métropoles ;

. La loi n°2015-991 du 7 ao(t 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la
République ;

. La loi n°2013-907 du 11 octobre 2013 relative a la transparence de la vie publique,
notamment son article 2 et I'article 7 du décret n°2014-90 du 31 janvier 2014 pris pour son
application ;

. L'ordonnance n°2015-899 du 23 juillet 2015 et le décret n°2016-360 du 25 mars 2016 relatifs
aux marchés publics ;

. L'ordonnance n°2016-65 du 29 janvier 2016 et le décret n°2016-86 du ler février 2016
relatifs aux contrats de concession,

. La délibération N°15/002/HN du Conseil de la Métropole du 9 novembre 2015 déterminant le
nombre de vice-présidents ;

. Le procés-verbal n° HN 01-003/16/CM du Conseil de la Métropole du 17 mars 2016 portant
élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ;

. Le procés-verbal n° HN 004-006/16/CM du Conseil de la Métropole en date du 17 mars 2016
portant élection de Monsieur Bernard Jacquier en qualité de 20éme Vice-Président de la
Métropole Aix-Marseille-Provence ;

. La délibération n° HN 010-012/16/CM en date du 17 mars 2016 portant délégations du
Conseil de la Métropole au Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ;

. Le procés-verbal n® HN 004-006/16/CM du Conseil de la Métropole du 17 mars 2016 portant
élection de Madame Martine Vassal en qualité de 1°° Vice-Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence;
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CONSIDERANT

L'acceptation de la démission de Monsieur Jean-Claude Gaudin de sa fonction de Président
de la Métropole Aix-Marseille-Provence par Monsieur le Préfet en date du 7 septembre
2018;

Qu’'a cette date, la démission étant définitive, il y a lieu a suppléance, la jurisprudence
administrative assimilant une démission volontaire a un cas d’empéchement et ce, jusqu’a la
convocation de I'assemblée délibérante pour procéder a une nouvelle élection, dans le délai
de quinzaine ;

L'article L.2122-17 du Code Général des Collectivités Territoriales, au terme duquel «la
suppléance est assurée par un adjoint, dans l'ordre des nomination » c’est-a-dire, dans
I'ordre de leur élection ;

La suppléance appartenant & Madame Martine Vassal, 1°* Vice-Présidente de la Métropole,
qui I'a acceptée ;

Qu'il y a lieu, afin de garantir la continuité du service public et éviter tout risque de rupture
dans I'attribution des délégations de service public.

ARRETE

Article 1:

Monsieur Bernard Jacquier, 20°™® Vice-Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence, est
désigné pour représenter le Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence a la Commission
de délégation de service public de la Métropole du 13 septembre 2018.

Il en assure la présidence.

Il recoit a cet effet délégation de signature pour tout acte ou document nécessaire a I'exercice
de cette fonction.

Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes
dématérialisés.

Article 2 :

Le présent arrété prend effet immédiatement.

Article 3 :

Madame la 1°° Vice-Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de
I'exécution du présent arrété.

Fait a Marseille, le 10 septembre 2018

La lere Vice-Présidente,
Signé : Martine VASSAL
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La 1% Vice-Présidente Arrété n° 18/147/CM

Délégation de fonction et de signature a Monsieur Roland BLUM, 14éme Vice-
Président du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence

VU

o« Le Code Général des Collectivités Territoriales; notamment les articles L.1411-1 et suivants,
L.2122-17 sur la suppléance en cas d’empéchement, L.2122-18, L.2122-19, L.5211-2, L.5211-
9etlL.5211-10;

« La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et
d'affirmation des métropoles ;

« Laloin°2015-991 du 7 ao(t 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République ;

« Laloin°2013-907 du 11 octobre 2013 relative a la transparence de la vie publique, notamment
son article 2 et I'article 7 du Décret n°2014-90 du 31 janvier 2014 pris pour son application ;

« L'ordonnance n°2015-899 du 23 juillet 2015 et le décret n°2016-360 du 25 mars 2016 relatifs
aux marchés publics ;

« L'ordonnance n°2016-65 du 29 janvier 2016 et le décret n°2016-86 du ler février 2016 relatifs
aux contrats de concession ;

« La délibération N°15/002/HN du Conseil de la Métropole du 9 novembre 2015 déterminant le
nombre de vice-présidents ;

« Le procés-verbal n°® HN 01-003/16/CM du Conseil de la Métropole du 17 mars 2016 portant
élection de Monsieur Jean-Claude Gaudin, en qualité de Président de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ;

« Le procés-verbal n° HN 004-006/16/CM du Conseil de la Métropole du 17 mars 2016 portant
élection de Monsieur Roland Blum en qualité de 14éme Vice-Président de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ;

« Ladélibération n® HN 010-012/16/CM en date du 17 mars 2016 portant délégations du Conseil
de la Métropole au Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ;

« Le procés-verbal n° HN 004-006/16/CM du Conseil de la Métropole du 17 mars 2016 portant
élection de Madame Martine Vassal en qualité de 1°° Vice-Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence.
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CONSIDERANT

L'acceptation de la démission de Monsieur Jean-Claude Gaudin de sa fonction de Président
de la Métropole Aix-Marseille-Provence par Monsieur le Préfet en date du 7 septembre 2018 ;

Qu'a cette date, la démission étant définitive, il y a lieu a suppléance, la jurisprudence
administrative assimilant une démission volontaire a un cas d’empéchement et ce, jusqu’a la
convocation de I'assemblée délibérante pour procéder a une nouvelle élection, dans le délai
de quinzaine ;

L'article L.2122-17 du Code Général des Collectivités Territoriales, au terme duquel «la
suppléance est assurée par un adjoint, dans I'ordre des nomination » c’est-a-dire, dans I'ordre
de leur élection ;

La suppléance appartenant & Madame Martine Vassal, 1°" Vice-Présidente de la Métropole,
qui I'a acceptée.

ARRETE

Article 1 :

Délégation de fonction est donnée, sous la surveillance et la responsabilité de la lere Vice-
Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence, a Monsieur Roland BLUM, 14°™ Vice-
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence en ce qui concerne :

Les finances

Article 2 :

La délégation définie a I'article précédent comprend la signature de toutes les piéces et actes
relatifs aux missions visées par cette délégation de fonction.

Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes
dématérialisés.

Article 3 :

Le présent arrété prend effet immédiatement.

Article 4 :

Madame la Vice-Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de I'exécution
du présent arréteé.

Fait a Marseille, le 10 septembre 2018

La 1% Vice-Présidente,
Signé : Martine VASSAL
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Martine Vassal
La Présidente Arrété n° 18/148/CM

Délégation de signature a Monsieur Domnin Rauscher, en charge de la Direction
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence relative aux ports,
infrastructures portuaires, habitat, logement, patrimoine bati, politique de la ville,
stratégie et aménagement du territoire, SCOT, schémas d’urbanisme, mer et littoral,
parcs naturels, industrie et réseaux d’énergie, GEMAPI

VU

. Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L.
5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ;

. La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et
d'affirmation des métropoles ;

. La loi n° 2015-991 du 7 aolt 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la
République ;

. L'article 7 du décret n°® 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de I'article 2 de la loi
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative a la transparence de la vie publique ;

. Le Proces-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence en date du 20

septembre 2018 portant élection de Madame Martine Vassal, en qualité de Présidente de
la Métropole Aix-Marseille-Provence ;

. L'acte DRH 2017-684-CT1 du 1° février 2017 portant Monsieur Domnin Rauscher, en
charge de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence relative
aux ports, infrastructures portuaires, habitat, logement, patrimoine bati, politique de la ville,
stratégie et aménagement du territoire, SCOT, schémas d’urbanisme, mer et littoral, parcs
naturels, industrie et réseaux d’énergie.

ARRETE

Article 1:

Délégation est donnée a Monsieur Domnin Rauscher, a I'effet de signer les documents, pris au
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires a la continuité du service public,
dans les domaines suivants :

Recu au Contréle de Iégalité le 20 Septembre 2018
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Ressources humaines
Personnel métropolitain dont les missions principales relévent de I'exercice de compétences non-
déléguées aux Conseils de Territoire et exercées au sein de la Direction Générale Adjointe de la
Métropole Aix-Marseille-Provence en charge des ports, infrastructures portuaires, habitat, logement,
patrimoine bati, politique de la ville, stratégie et aménagement du territoire, SCOT, schémas
d’urbanisme, mer et littoral, parcs naturels, industrie et réseaux d’énergie, GEMAPI.

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage :

. , , Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libelleé de I'acte Rauscher N’'Doumbe Debono
En cas
Courriers divers aux intéressés et institutions , d’absence ou
(notification des suites données, courriers de suivi, ES g%spgg]b:rﬁgﬁf empéche_ment
courriers divers aux agents, convocation écrite aux X de Domnin de Domnin
agents, courrier d'attente pour les demandes d'emploi, Rauscher Rauscher et de
états liquidatifs) Nathalie
N’Doumbé
En cas
) d’absence ou
Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de ES gﬁlspg&b;;r;ﬁf empéche_ment
travail, attestation de salaire (arrét de travail, accident X de Domnin de Domnin
du travail, congés de maternité, congés de paternité) Rauscher Rauscher et de
Nathalie
N’Doumbé
En cas
En cas d’absence gnibséﬁp]gfnglrj]t
Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats ou empéchement de gomnin
de travail, avenants au contrat de travail et R.1.B. X de Domnin R h d
Rauscher auscher et de
Nathalie
N’Doumbé
En cas
Attestations : Attestations Pdle Emploi, certificat de En cas d’'absence g;bséiﬂcei]g%t
travail, attestations employeur (demande de logement, ou empéchement de pDomnin
cantine scolaire, divers...) X de Domnin R h td
Rauscher auscner et de
Nathalie
N’Doumbé
Formation des agents :
. . , Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libelle de I'acte Rauscher N’'Doumbe Debono
En cas
En cas d’absence | d’absence ou
Congé individuel de formation des agents sans ou empéchement | empéchement
incidence financiére X de Domnin de Domnin
Rauscher Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé
En cas
, d’'absence ou
Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, ES g%s g;ﬁ;ﬁgﬁf empéchement
congé pour bilan de compétences sans incidence X de Dor?min de Domnin
financiere Rauscher Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé
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En cas
En cas d’absence grﬁb‘séiﬂ;?nzlﬁn
Courrier de refus de formation pour nécessité de ou empéchement de pDomnin
service ou dans le cadre d'un CPF X de Domnin R her et d
Rauscher auscher et de
Nathalie
N’'Doumbé
En cas
En cas d’absence grﬁbz?:ﬂg‘?nglﬁlt
Bulletins d'inscriptions aux stages et formations ou empéchement de pDomnin
CNFPT sans incidence financiére X de Domnin R h d
Rauscher auscher et de
Nathalie
N’Doumbé
En cas
Actes administratifs relatifs a la continuité des , d’'absence ou
formations obligatoires en matiére de sécurité et de ES gre:]s g;]b:rﬁgﬁf empéchement
prévention dans le cadre de marchés a bons de X de Dorrr)min de Domnin
commande (validation de devis, signature de bons de Rauscher Rauscher et de
commande, conventions, ...) Nathalie
N’'Doumbé
En cas
En cas d’absence d ab§err1]ce ou
. . . TR ou empéchement empechement
Les états de service pour inscription & un concours X ; de Domnin
de Domnin RAUSCHER
Rauscher ER et
de Nathalie
N’'Doumbé
Accueil de stagiaires :
. . , Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libellé de I"acte Rauscher N'Doumbe Debono
En cas
En cas d’absence gn?nbz(iﬂgin%?\t
Courriers divers aux intéressés et institutions ou empéchement de Bomnin
(notification des suites données, courriers de suivi) ; X de Domnin R h d
Rauscher auscher et de
Nathalie
N’Doumbé
En cas
, d’'absence ou
Conventions de stage (convention industrielle de ES gra;s g;besrﬁgﬁf empéchement
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion X de Dorrerin de Domnin
professionnelle) sans incidence financiere. Rauscher et de
Rauscher :
Nathalie
N’'Doumbé
Evaluation des agents :
. . , Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libellé de I"acte Rauscher N'Doumbe Debono
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Signature des comptes rendus des entretiens ou empéchement | de Domnin
professionnels X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé.
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Procédure de convocation des agents, organisation et ou empéchement | de Domnin
réalisation des entretiens professionnels X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé.
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Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre

En cas d’absence

En cas d’'absence
ou empéchement

) ; : ou empéchement | de Domnin
g’g\r/lalurzggrt:)rs gracieux (contestation de note et X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
Maladie, accident :
. . , Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libellé de I'acte Rauscher N’'Doumbe Debono
En cas d’absence
Courriers et arrétés afférents aux expertises médicales ES g;s g g]b;rﬁgﬁ? gg grgr%i(i:rr]lement
et courriers de saisine des commissions de réforme et X de DorFr)min Rauscher et de
des comités médicaux Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Courriers et arrétés d'imputabilité ou non au service de ou empéchement | de Domnin
I'accident de service ou de la maladie professionnelle X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
Courriers afférents aux relations avec les organismes ES gs]s g:hb;rigﬁf gg eDrgrrTJ]en(i:rr:ement
extérieurs dan_s le cadre des actions récursoires pour X de DorFr)min Rauscher et de
accident de trajet Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’'absence
Courriers afférents a la gestion des congés de maladie ES gﬁf g;b;igﬁ? 82 eDrgrrTJ]enti:rf:ement
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des X de DorFr)min Rauscher et de
arréts de travall, etc.) Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
Courriers individuels relatifs a I'aménagement du ES g;spg;b;igﬁf 82 eDrSrrTJ]enti:rf:ement
fjr%vatl;tlugz) lien avec les services de Médecine (fiche X de Domnin Rauscher et de
P ) Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
Congés / Aménagements d’horaires
: . , Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libelle de I'acte Rauscher N’'Doumbe Debono
En cas d’absence
Courriers et arrétés relatifs au congé bonifié, au report ES g;s gg]b;ﬁgﬁ? gg %rgr%i(i:rr]]ement
des congés annuels et congés exceptionnels, au pec
X de Domnin Rauscher et de
Compte Epargne Temps (C.E.T.) Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d'absence | ou empéchement
Courriers et arrétés de congé parental X gg grgr%?](i:sement g%l?s%rﬁg:net de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’'absence
Procédures afférentes a l'autorisation de congés En cas d’absence | ou empéchement
annuels ou absences autres que pour raison de santé ou empéchement | de Domnin
(Formation, enfant malade, etc.), validation des X de Domnin Rauscher et de
demandes d'absence dans le logiciel, etc. Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
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Courriers et arrétés relatifs aux horaires de travail

En cas d’absence
ou empéchement

En cas d’'absence
ou empéchement
de Domnin

(réduction horaire de grossesse et autres ;
aménagements d'horaires dérogatoires) X ggl?s%rﬁgrm ﬁ:?hs;:”heer etde
N’'Doumbé
Carriere :
. . , Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libellé de I"acte Rauscher N'Doumbe Debono
En cas d’absence
Courriers et arrétés de réintégration a temps plein ou ES g;s g;b;rﬁgﬁ? gg gg&i?gemem
de changement de situation (quotité de travail d'un X de DorFr)min Rauscher et de
temps complet) Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
Courriers et arrétés relatifs au traitement de la ES g;s g;b;?]gﬁ? gg eDrgr%i?rT ement
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au X de DorFr)min Rauscher et de
supplément familial de traitement Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
Courriers et arrétés de reclassement par détachement ES gs]s g;b;rf]gﬁf 82 eDrgr%%?rT ement
pour inaptitude physique et d'intégration suite a X de DorFr)min Rauscher et de
détachement pour inaptitude physique Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Courriers et arrétés d'intégration et de reclassement ou empéchement | de Domnin
nouvelles dispositions statutaires e Domnin auscher et de
lles disposit tatut X de D R her etd
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
Courriers et contrats pour faire face a un ES gﬁf g;b;igﬁ? gg eDr(T)]rrrJﬁ]?rT ement
accroissement temporaire d'activit¢ pour une durée X de Dorl?min Rauscher et de
maximale de 15 jours Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face ES g%s g ;b;igﬁf gg eDr(T)]rFrJ]?]?E ement
a un accroissement temporaire d'activité pour une X de Dor?min Rauscher et de
durée maximale de 15 jours Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
Courriers et contrats pour faire face a un ELT gr‘?]s g;]bsnigﬁf gg g@r%%?;] ement
accroissement saisonnier d'activit¢ pour une durée X de Dor?min Rauscher et de
maximale de 15 jours Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face ELT gr‘?]s g ;]bsnigﬁf gg grgr%%?;] ement
a un accroissement saisonnier d'activité pour une X de Dor?min Rauscher et de
durée maximale de 15 jours Rauscher Nathalie
N'Doumbé
En cas d’absence
Courriers et contrats pour remplacer temporairement ELT gg]s g ;]bsnigﬁf gg grgr%%?;]ement
un fonctionnaire ou un contractuel pour une durée X de Dor?min Rauscher et de
maximale de 15 jours Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
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Courriers et renouvellement de contrats pour

En cas d’absence

En cas d’'absence
ou empéchement

remplacer temporairement un fonctionnaire ou un X gg eDrgr%i(i:Rement %ZES%Eg:net de
contractuel pour une durée maximale de 15 jours Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
Courriers et arrétés relatifs aux suspensions de En cas d'absence | ou empéchement
traitement pour services non fait et leur notification X ou empéchement | de Domnin
de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
Courriers et arrétés de mise en positions maladie En cas d’absence | ou empéchement
(CLM, CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans ou empéchement | de Domnin
l'attente de décision du comité médical, mi-temps X de Domnin Rauscher et de
thérapeutique) Rauscher Nathalie
N'Doumbé
En cas d’absence
Courriers et arrétés de mise en disponibilité et mise en ELT gg]s g;]bsnigﬁf gg ([e)rgr%%?;]ement
disponibilité d'office (pour sgivre le conjoint, adoption, X de Dor?min Rauscher et de
convenances personnelles, élever enfants) Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Courriers et arrétés de reconstitution de carriéere ou empéchement | de Domnin
(reprise ancienneté privée, publique) X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Les courriers et arrétés de congés maternité, paternité, ou empéchement | de Domnin
adoption X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
Paie :
. . , Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libelle de I'acte Rauscher N’'Doumbe Debono
En cas d’absence
En cas d’'absence | ou empéchement
Courriers et arrétés d'attribution, de fin d’attribution et de ou empéchement | de Domnin
refus d'attribution de NBI X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé.
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Courriers et documents relatifs au capital déces et aux ou empéchement | de Domnin
pensions de réversion et d'orphelins X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
. ou empéchement | de Domnin
Bordereaux de paiement X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Déclarations de versement de contribution de solidarité 1 ou empéchement | de Domnin
% X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
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En cas d’absence

En cas d’'absence
ou empéchement

5 ; ou empéchement | de Domnin
Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
. . L : . ou empéchement | de Domnin
Divers états liquidatifs et avis de paiement X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
. . . ou empéchement | de Domnin
Etats d'heures supplémentaires des agents X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’'absence | ou empéchement
. . ou empéchement | de Domnin
Etats d'astreintes des agents X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
: ou empéchement | de Domnin
Etats de vacations des agents X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’'absence | ou empéchement
" o : ou empéchement | de Domnin
Etats d'indemnités horaires des agents X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
. . . ou empéchement | de Domnin
Allocation enfant handicapé X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
Procédure disciplinaire :
: p ) Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libellé de I'acte Rauscher N’'Doumbe Debono
En cas d'absence
En cas d’'absence | ou empéchement
Procés-verbaux de consultation du dossier administratif ou empéchement | de Domnin
et courriers de rappel des obligations et des procédures X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N'Doumbé
En cas d'absence
En cas d’'absence | ou empéchement
Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes ou empéchement | de Domnin
individuelles, les courriers de rappel a I'ordre X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
Courriers et arrétés relatifs aux situations d'abandon de En cas d'absence
poste et a I'application de sanctions disciplinaires du ler En cas d’absence | ou empéchement
groupe prévues a l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 ou empéchement | de Domnin
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre X de Domnin RAUSCHER et
d'une procédure disciplinaire et les modifications Rauscher de Nathalie
d'arrétés correspondantes. N’'Doumbé
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Retraite :

- 4 ) Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libelle de I'acte Rauscher N'Doumbe Debono
; En cas d’absence
Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, En cas g a;]bsenciz ou empéchement
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. ouempechement |y »omnin
X de Domnin R h td
Rauscher auscher et de
Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence | EN cas d’absence
A ou empéchement
Dossiers I.R.C.AN.T.E.C., CN.RA.CL., CRAM. ou empéchement | 4 0P o
X de Domnin R h td
Rauscher auscher et de
Nathalie
N’Doumbé
En cas d'absence
En cas d’absence | ou empéchement
Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de ou empéchement | de Domnin
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
. . S . ou empéchement | de Domnin
Courriers et dossiers de validation de services X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Courriers et arrétés de prolongation dans le cadre du ou empéchement | de Domnin
régime CNRACL X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
) ou empéchement
Certificats de paiement pour les congés non pris suite a ES g%s g;b:nigﬁf de Domnin
une retraite pour invalidité ou maladie X Rauscﬁer Rauscher et de
Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Attestations pour congés non pris suite a une retraite ou empéchement | de Domnin
pour invalidité ou maladie X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
Protection sociale et santé :
- 4 ) Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libellé de I'acte Rauscher N’'Doumbe Debono
En cas d'absence | EN ¢as g'ahbsenci:
Bordereaux et courriers de transmission des actes et ou empéchement 3“ eDmpe(_: emen
pieces afférentes a la protection sociale X de Domnin e bomnin
Rauscher et de
Rauscher :
Nathalie
N’Doumbé
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Courriers de convocation a une visite médicale et de
confirmation (aux médecins professionnels), dans le
cadre de recrutements, de mises en stage, de
titularisations, de réintégrations

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé.

Déclarations d'accidents de travail

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé

Courriers de convocation a une expertise médicale et de
confirmation (aux médecins professionnels) dans le
cadre d'un accident de travail, de maladie, etc.

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé

Courriers de notification des conclusions d'expertises
(imputabilité)

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail,
expertises et visites médicales

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux
contrdles médicaux et courriers de notification des
conclusions du contréle médical

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé

Courriers divers aux mutuelles (demandes de
communication des statuts, de renseignements sur les
cotisations mutualistes, relances, etc.)

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé

Courriers de notification aux agents de participation ou
de non-participation aux cotisations mutualistes

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
RAUSCHER

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé

Courriers et arrétés afférents au remboursement au titre
du fonds de remboursement du congé de paternité et
d'accueil de I'enfant

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N’Doumbé
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Frais de déplacement :

; 4 , Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libellé de I'acte Rauscher N'Doumbe Debono
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Ordre de mission permanent avec utilisation du véhicule ou empéchement | de Domnin
de service ou de fonction sans frais supplémentaire X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
o . ou empéchement | de Domnin
Ordre de mission ponctuel sans remboursement de frais X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
Remisage a domicile ponctuel inférieur a 3 jours ES g%spgjlb;ﬁgﬁ? 3: eDrgrrT)]?](i:rt:ement
gogfﬁcutlfs dans la limite de 2 par mois pour le méme X de Domnin Rauscher et de
9 Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d'absence
En cas d’absence | ou empéchement
. ou empéchement | de Domnin
Abonnement de travail X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
Divers :
; 4 , Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libellé de I'acte Rauscher N'Doumbe Debono
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Dossiers préfecture relatif aux médailles d'’honneur ou empéchement | de Domnin
régionale, départementale et communale X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’'absence | ou empéchement
Etats et attestations de toute nature relatives au ou empéchement | de Domnin
personnel métropolitain affecté a la DGA X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé

Marchés publics et accords-cadres
concernant les compétences exercées
par la Direction Générale Adjointe

en charge des ports, infrastructures portuaires, habitat, logement, patrimoine béti, politique de la ville, stratégie
et aménagement du territoire, SCOT, schémas d’urbanisme, mer et littoral, parcs naturels, industrie et réseaux
d’énergie, GEMAPI.

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et accord — cadre inférieurs a
90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la DGA :

. , , Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libellé de I'acte Rauscher N'Doumbe Debono
En cas d’absence
En cas d'absence | ou empéchement
Demandes de devis / lettres de commande X gg ggﬁ%ﬁ ement dRZL?s?:rﬁgrmet de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé
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Lettre de consultation relative a un marché subséquent
inférieur & 90 000 € HT

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé

Courriers de complément de candidature

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé

Courriers d'invitation a soumettre une offre dans le cadre
d’une procédure restreinte

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé

Courriers d’engagement et de conduite des négociations

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé

Demande de régularisation des offres

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé

Demande de précisions relatives a la teneur de I'offre

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé

Demande de justification d’une offre anormalement basse

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé

Courriers de demande de prolongation de la durée de
validité des offres

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé

Courrier d'attribution du marché, demandes de pieces
exigibles au titre de l'article 51 du décret du 25 mars 2016,
ou réglementairement requises préalablement a la
notification

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N’Doumbé

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu’en
soit le motif

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N’Doumbé
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Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de

En cas d’absence

En cas d'absence
ou empéchement

I'offre ou de la candidature / communication aux tiers de ou empéchement | de Domnin
certains éléments relatifs a la mise en concurrence et au X de Domnin Rauscher et de
marché Rauscher Nathalie
N’Doumbé
En cas d'absence | E" €8S 9 ahbsence
Décision de déclaration sans suite et les courriers en ou empéchement 3“ empéechement
; : ; e Domnin
informant les candidats X de Domnin R
Rauscher auscher et de
Nathalie
N’Doumbé
En cas d'absence ES g;spg;besggﬁ?
Mise au point du marché ou de I'accord — cadre X gg eDrgr?]i(i;rr]lement de Domnin
Rauscher Rauscher et de
Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Piéces contractuelles du marché ou de I'accord-cadre (AE/ ou empéchement | de Domnin
lettre de commande/ Cahier des charges) X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé.
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
. I ou empéchement | de Domnin
Courriers de notification X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé

2/ Pour I'exécution des marchés y compris subséquents et accord —

cadre concernant

les compétences

exercées par la DGA :

. . , Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libelle de I'acte Rauscher N’'Doumbe Debono
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Les bons de commande inférieurs @ 90 000 euros HT y ou empéchement | de Domnin
compris bon de commande UGAP ou autre centrale d’achat X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
Les ordres de service de démarrage des travaux, En cas d’'absence | ou empéchement
d'affermissement d'une tranche optionnelle ou créant des ou empéchement | de Domnin
prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs a 90 000 X de Domnin Rauscher et de
euros HT Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’'absence
En cas d’absence | ou empéchement
Les autres ordres de service, sans limitation de montant ou empéc_;hement de Domnin
' X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d'absence | EN cas d'absence
Les avenants a un marché et un accord — cadre inférieur a ou empéchement 8” empéchement
; e Domnin
90 000 euros HT X de Domnin R
Rauscher ausc_her et de
Nathalie
N’'Doumbé
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Les courriers de reconduction ou non — reconduction des
marchés et accords — cadre inférieurs a 90 000 euros HT

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N’'Doumbé

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou
pieces afférents au suivi des sous-traitances des marchés
inférieurs a 90 000 euros HT

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N’'Doumbé

Tout courrier relatif a I'exécution du marché et notamment a
la communication de documents prévus en exécution du
contrat

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N’Doumbé

Les certificats administratifs nécessaires a la bonne
exécution des marchés publics, y compris dans les relations
avec le comptable public

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N’'Doumbé

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue
du nantissement ou de cession de la créance

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N’'Doumbé

Les actes, courriers et piéces afférents au paiement des
marchés publics, notamment le décompte général définitif et
la certification du service fait et courriers de rejet de facture

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N’'Doumbé

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de
fournitures et services

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N’'Doumbé

Les décisions afférentes a la réception des travaux

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N’'Doumbé

Les actes a caractére coercitif pris pour l'exécution des
marchés publics, notamment ['application de pénalités,
réfactions et mises en demeure

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d’absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N’'Doumbé

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques
du titulaire pour tout marché ou accord — cadre inférieur a
90 000 euros

En cas d'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher

En cas d’'absence
ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N’Doumbé
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En cas d’absence

En cas d’'absence
ou empéchement

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords — ou empéchement | de Domnin
cadre inférieurs & 90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie N
N’Doumbé
Politique de la Ville
Domnin Nathalie Christelle
Libellé de I'acte Rauscher N'Doumbe Mouren
En cas d’absence
Lettres de notification des décisions des Commissions EE gﬁ,}s %Car?;igﬁ ou 3?%%cmh§ment
Locales d’Attribution portant ajournement ou rejet du X d % : R her et d
Fonds d'Aide aux Jeunes € bomnin auscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’'absence | ou empéchement
o . . ou empéchement de Domnin
ﬁ‘ggﬁ:gs réception des demandes de Fonds d’Aide aux X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Courriers divers relatifs a des demandes de piéces X ou empéchement de Domnin
complémentaires pour l'instruction de la demande de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé
Habitat
. . , Domnin Nathalie Christelle
Libellé de I'acte Rauscher N'Doumbe Mouren
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
A ss réception des d des de | t ial ou empéchement | de Domnin
ccusés réception des demandes de logement social X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’'absence | ou empéchement
Courriers divers relatifs & des demandes de piéces ou empéchement | de Domnin
complémentaires pour l'instruction de la demande X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’'absence | ou empéchement
o . . . ou empéchement | de Domnin
Accusés réception des demandes relatives a '’ANAH X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé
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En cas d’absence

En cas d'absence
ou empéchement

Courriers divers (demandes d'avis préalable) relatifs a ou empéchement | de Domnin
'ANAH X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé
En cas d'absence
En cas d'absence | ou empéchement
Conventionnements avec 'ANAH — avec ou sans travaux X gg g@ﬁ%‘fﬁ ement ggt?s?:rﬁgrmet de
RAUSCHER Nathalie
N’Doumbé
En cas d'absence
En cas d’absence | ou empéchement
E s baill ou empéchement | de Domnin
ngagements bailleurs X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
Ports - Mer- Littoral — GEMAPI - Energie
. . , Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libellé de I"acte Rauscher N'Doumbe Debono
En cas d’absence
En cas d’'absence | ou empéchement
. . ou empéchement | de Domnin
Courriers de mise en demeure X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé
En cas d’absence
Courriers divers relatifs a la mise en ceuvre de projets et a la En cas d'absence | ou empéchement
. projet ou empéchement | de Domnin
gestion courante concernant les ports, la mer, le littoral, la X de Domnin Rauscher et de
GEMAPI et I'énergie. Rauscher Nathalie
N’Doumbé
En cas d’absence
. . N . . En cas d’absence | ou empéchement
Courriers et actes divers relatifs & la gestion de mise en A :

- ; - - ou empéchement | de Domnin
concurrence des Autorisations d’Occupation Temporaire du X de Domnin Rauscher et de
Domaine Public. Rauscher Nathalie

N’Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Convocations au CLUPP (Comité Local des Usagers ou empéchement | de Domnin
Permanents du Port) X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Réponse a une demande de changement de bateau sur une ou empéchement | de Domnin
méme place (réponse négative aux usagers) X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé
En cas d’absence ES g;s g’(?hbesnigﬁta
Demande d’exonération de redevance (réponse négative ou empéchement de DorFr)min
aux usagers) X de Domnin Rauscher et de
Rauscher -
Nathalie
N’Doumbé
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Déclarations d'ouverture de chantier et d’achévement et

En cas d’absence
ou empéchement

En cas d’absence
ou empéchement

actes administratifs liés, pour la gestion des réseaux de X de Domnin de Domnin
chaleur et unités de production d'énergie Rauscher Rauscher et de
Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
, . . En cas d’absence | ou empéchement
Contrats d abonnemgnt de tiers au réseau de _c'halgur ou empéchement | de Domnin
(conformes au modéle de contrat et a la tarification X de Domnin Rauscher et de
délibérée) et avenants de transfert Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Conventions avec les concessionnaires de réseau pour ou empéchement | de Domnin
raccordement d’unités de production d’énergie X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé
Urbanisme
. . , Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libelle de I'acte Rauscher N'Doumbe Debono
En cas d'absence
En cas d’absence | ou empéchement
Arrétés portant approbation des cahiers des charges de ou empéchement | de Domnin
cessions de terrains X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d'absence
En cas d’absence | ou empéchement
Courriers de notification aux tiers des cahiers des charges de ou empéchement | de Domnin
cessions de terrains X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d'absence
En cas d’'absence | ou empéchement
. N o . ou empéchement | de Domnin
Les courriers de convocation a des réunions techniques X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé.
En cas d’absence
Courriers divers relatifs a l'urbanisme et la stratégie et En cas d'absence | ou empéchement
. o ) . ou empéchement | de Domnin
cohérence territoriale pour la mise en ceuvre des dossiers ou X de Domnin Rauscher et de
projets Rauscher Nathalie
N’'Doumbé.
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Courriers liés a I'assujettissement fiscal de la Métropole ou empéchement | de Domnin
X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé.
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Foncier

. . , Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libelle de I'acte Rauscher N'Doumbe Debono
En cas d'absence | EN cas d'absence
ou empéchement | OY émpéchement
Documents d’arpentage X de Domnin de Domnin
Rauscher Rauscher et de
Nathalie
N’Doumbé.
En cas d'absence
En cas d’absence | ou empéchement
Diffusions parcellaires ou empéchement | de Domnin
p X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé.
En cas d’absence
Demandes a France Domaines X En cas d’'absence | ou empé(_:hement
ou empéchement | de Domnin
de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé.
En cas d'absence
Courriers et fiches de demandes de renseignements et/ou X En cas d’absence | ou empéchement
copies aupres des hypothéques ou empéchement | de Domnin
de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé.
En cas d'absence
Documents et actes relatifs aux états des risques naturels et X En cas d’'absence | ou empé(_:hement
technologiques ou empéchement de Domnin
de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé.
En cas d’absence
Plans de bornage, de division X En cas d'absence | ou empéchement
ou empéchement | de Domnin
de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé.
En cas d'absence
Prise en gestion des biens acquis par 'EPF X En cas d’absence | ou empé(_:hement
ou empéchement | d& Domnin
de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé.
Courriers divers relatifs & la mise en place des conventions En cas d'absence
partenariales conclues avec I'EPF et notamment compte X En cas d’'absence | ou empé(_:hement
rendu valant décision de choix des sites, validation du ou empéchement | de Domnin
lancement des études, etc. de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’Doumbé..
Procés-verbal d'ouverture des plis des candidatures pour la X En cas d'absence | En cas d’absence

cession des bhiens

ou empéchement
de Domnin
Rauscher R

ou empéchement
de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N’Doumbé.
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Réceptions des procés-verbaux de remise en gestion des X En cas d’absence | En cas d’absence
biens acquis par EPF PACA et signature de tous les ou empéchement | ou empéchement
documents connexes de Domnin de Domnin
Rauscher Rauscher et de
Nathalie
N'Doumbé..
En cas d’absence
Courriers divers relatifs aux demandes de piéces X En cas d'absence | ou empéchement
complémentaires pour linstruction de la demande ou empéchement | de Domnin
(échanges entre Métropole et propriétaires dans l'instruction de Domnin Rauscher et de
des dossiers d'acquisitions et des ventes de biens batis, non Rauscher N:athalle i
batis, et/ou de locations) N'Doumbé.
En cas d'absence
Attestations rectificatives de mise en concordance des actes X En cas d’absence | ou empéchement
authentiques en la forme administrative auprés des Services ou empéchement | de Domnin
de la Publicité Fonciére de Domnin Rauscher etde
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé.
Formalités préalables et postérieures nécessaires a la
Publicité Fonciére d'un acte authentique en la forme X En cas d’absence | En cas d’absence
administrative ou empéchement | ou empéchement
de Domnin de Domnin
Rauscher Rauscher et de
Nathalie
N’'Doumbé.
Demandes de pieces complémentaires et de visites dans le En cas d'absence
cadre de la procédure de préemption X En cas d’absence | ou empéchement
ou empéchement | de Domnin
de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé.
Renonciations aux déclarations d’intention d’aliéner En cas d'absence
X En cas d’absence | 0u empéchement
ou empéchement | de Domnin
de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé.
Courriers divers relatifs aux affaires foncieres et En cas d'absence
immobilieres X En cas d’absence | ou empéchement
ou empéchement | de Domnin
de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé.
En cas d’absence
Courriers de saisine de I'Etat concernant les procédures En cas d'absence | ouempéchement
fonciéres sur les projets relevant de la compétence X ou empéchement | de Domnin
métropolitaine (a I'exception des courriers adressés aux de Domnin | Rauscher et de
Préfets, Ministres et Chef de I'Etat). Rauscher Nathalie
N’'Doumbé.
Aménagement durable
: < ) Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libellé de I'acte Rauscher N’'Doumbe Debono
En cas d'absence
En cas d’absence | ou empéchement
. ) - . ou empéchement | de Domnin
Les courriers relevant de I'administration courante X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N'Doumbé
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En cas d’absence

En cas d’absence
ou empéchement

. e . . ou empéchement | de Domnin
Les certificats d'affichage des actes administratifs X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
Courriers divers relatifs a I'aménagement du territoire En cas d'absence
métropolitain concernant la mise en ceuvre des dossiers et X En cas d’absence | 0u empéchement
des projets ou empéchement | de Domnin
de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N'Doumbé
Courriers de convocation a des réunions techniques En cas d'absence
X En cas d’absence | ou empéchement
ou empéchement | de Domnin
de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
Courriers aux établissements publics d’aménagement dans En cas d'absence
le cadre des relations conventionnelles entre la Métropole et X En cas d’absence | 0u empéchement

les aménageurs ou empéchement | de Domnin
de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N'Doumbé
Patrimoine bati — Gestion patrimoniale
: p , Domnin Nathalie Anne-Cécile
Libelle de I'acte Rauscher N'Doumbe Debono
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
. . , . s ou empéchement | de Domnin
Déclarations d'ouverture de chantier et d'achévement X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
En cas d’absence
En cas d’absence | ou empéchement
Courriers divers aux services de I'état (ARS, DRAC, ABF, ou empéchement | de Domnin
DDT, etc.) X de Domnin Rauscher et de
Rauscher Nathalie
N’'Doumbé
Conventions avec les concessionnaires de réseaux pour En cas d’absence | En cas d’absence
raccordement (a différencier des autres conventions) X ou empéchement | ou empéchement
de Domnin de Domnin
Rauscher Rauscher et de
Nathalie
N’'Doumbé
Demandes d'autorisations d'urbanisme et En cas d'absence | En cas d’absence
environnementales (pieces annexes des PC, PD, PA loi sur X ou empéchement | ou empéchement
l'eau, ERP classés, cas par cas, etc.) de Domnin de Domnin
Rauscher Rauscher et de
Nathalie
N’'Doumbé
Courriers divers et gestion courante relatifs au patrimoine En cas d'absence | En cas d’absence
bati du territoire métropolitain X ou empéchement | ou empéchement

de Domnin
Rauscher

de Domnin
Rauscher et de
Nathalie
N’Doumbé
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Article 2 :

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes
dématérialisés.

Article 3 :

Le présent arrété prend fin le 15 octobre 2018.
Article 4 :

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de I'exécution du
présent arrété.

Fait a Marseille, le 20 septembre 2018

La Présidente,
Martine VASSAL
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Martine Vassal

La Présidente

Arrétée n° 18/149/CCM

Délégation de signature a Monsieur Jean-Claude Guillou, Chargé de la Direction
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Emploi, Insertion,
Economie sociale et solidaire.

VU

Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L. 5211-
9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ;

La loi n°® 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de I'Action Publique Territoriale et
d'affirmation des métropoles ;

La loi n° 2015-991 du 7 aolt 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la
République ;

L'article 7 du Décret n°2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 de la loi
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative a la transparence de la vie publique ;

Le proces-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence en date du 20 septembre
2018 portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole
Aix-Marseille-Provence ;

L'arrété du 27 octobre 2015 portant détachement de Monsieur Jean-Claude Guillou, dans
I'emploi fonctionnel de Directeur Général des Services de la Communauté d’agglomération du
Pays de Martigues.

ARRETE

Article 1:

Délégation est donnée a Monsieur Jean-Claude Guillou, a I'effet de signer les documents, pris
au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires a la continuité du service public,
dans les domaines suivants :
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Ressources humaines

Personnel métropolitain dont les missions principales relévent de I'exercice de
compétences non-déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-
Marseille-Provence en charge de I'Emploi, Insertion, Economie sociale et solidaire

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage :

Libellé de I'acte Jean-Claude Laurent
Guillou Frassati
Courriers divers aux intéressés et institutions (notification En cas
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux d’absence ou
agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente X empéc_hement de
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs) JC.Guillou
Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de En cas d'absence
travail, attestation de salaire (arrét de travail, accident du X ou empéchement
travail, congés de maternité, congés de paternité) de JC.Guillou
Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de En cas g a;]bsenc?
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X ou empechemen
de JC.Guillou
Attestations : Attestations Pb6le Emploi, certificat de travail, En cas d’absence
attestations employeur (demande de logement, cantine ou empéchement
scolaire, divers) X de JC.Guillou
Formation des agents :
Libellé de I'acte Jean-Claude Laurent
Guillou Frassati
L . o En cas d’absence
Congé individuel de formation des agents sans incidence ou empéchement
- " X .
financiere de JC.Guillou
Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, En cas d'absence
congé pour bilan de compétences sans incidence X ou empéchement
financiére de JC.Guillou
_ _ ] - . En cas d’absence
Courrier de refus de formation pour nécessité de service ou empéchement
ou dans le cadre d'un CPF X de JC.Guillou
. . - . En cas d’absence
Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT ou empéchement
sans incidence financiére X de JC.Guillou
Actes administratifs relatifs a la continuité des formations En cas d’'absence
obligatoires en matiére de sécurité et de prévention dans ou empéchement
le cadre de marchés a bons de commande (validation de X de JC.Guillou
devis, signature de bons de commande, conventions, etc.)
En cas
Les états de service pour inscription a un concours X d'absence ou

empéchement de
JC.Guillou

Recu au Contréle de Iégalité le 20 Septembre 2018

-2-




Accueil de stagiaires :

Libellé de I'acte Jean-Claude Laurent
Guillou Frassati
. . o . S e En cas d'absence
Courriers divers aux intéressés et institutions (notification ach t
des suites données, courriers de suivi) X ouempecnemen
’ de JC.Guillou
Conventions de stage (convention industrielle de En cas d'absence
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion X ou empec_hement
professionnelle) sans incidence financiére de JC.Guillou
Evaluation des agents :
Libellé de I'acte Jean-Claude Laurent
Guillou Frassati
Signature des comptes rendus des entretiens En cas d'absence
rgfessionnels P X ou empéchement
P de JC.Guillou
} ) o En cas d'absence
Plroc_:edgre de convocation des agents, organisation et X ou empéchement
réalisation des entretiens professionnels de JC.Guillou
Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre En cas d'absence
d'un recours gracieux (contestation de note et X ou empec_hement
d’évaluation) de JC.Guillou
Maladie, accident :
Libellé de I'acte Jean-Claude Laurent
Guillou Frassati
Courriers et arrétés afférents aux expertises meédicales et En cas d’absence
courriers de saisine des commissions de réforme et des X ou empéchement
comités médicaux de JC.Guillou
. . i . ) En cas d’absence
Courriers et arrétes d'imputabilité ou non au service de X ou empéchement
l'accident de service ou de la maladie professionnelle de JC.Guillou
Courriers afférents aux relations avec les organismes En cas d'absence
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour X ou empéchement
accident de trajet de JC.Guillou
Courriers afférents a la gestion des congés de maladie En cas d'absence
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des X ou empec_hement
arréts de travail, etc.) de JC.Guillou
En cas
Courriers individuels relatifs a I'aménagement du travail d'absence ou
en lien avec les services de Médecine (fiche d'aptitude). X empéchement de

JC.Guillou
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Congés / Aménagements d’horaires

maximale de 15 jours

Libellé de I'acte Jean-Claude Laurent
Guillou Frassati
Courriers et arrétés relatifs au congé bonifié, au report En cas d’absence
des congés annuels et congés exceptionnels, au Compte X ou empéchement
Epargne Temps (C.E.T.) de JC.Guillou
En cas d’absence
Courriers et arrétés de congé parental X ou empéchement
de JC.Guillou
Procédures afférentes a l'autorisation de congés annuels En cas d'absence
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, ou empéchement
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence X de JC.Guillou
dans le logiciel, etc.
Courriers et arrétés relatifs aux horaires de travail En cas d'absence
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements X ou empéchement
d'horaires dérogatoires) de JC.Guillou
Carriére :
Libellé de I'acte Jean-Claude Laurent
Guillou Frassati
Courriers et arrétés de réintégration a temps plein ou de En cas d’absence
changement de situation (quotité de travail d'un temps X ou empéchement
complet) de JC.Guillou
Courriers et arrétés relatifs au traitement de la En cas d'absence
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au X ou empec_hement
supplément familial de traitement de JC.Guillou
Courriers et arrétés de reclassement par détachement En cas d'absence
pour inaptitude physique et d'intégration suite a X ou empec_hement
détachement pour inaptitude physique de JC.Guillou
. . o En cas d’absence
Courriers et arrétes d'mtegratlon et de reclassement X ou empéchement
(nouvelles dispositions statutaires) de JC.Guillou
Courriers et contrats pour faire face a un accroissement En cas d'absence
temporaire d'activité pour une durée maximale de 15 X ou empec_hement
jours de JC.Guillou
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face a En cas d'absence
un accroissement temporaire d'activité pour une durée X ou empéchement
maximale de 15 jours de JC.Guillou
Courriers et contrats pour faire face a un accroissement g’gt():saesnce ou
%aﬂ?:nnler d'activité pour une durée maximale de 15 X empéchement de
J JC.Guillou
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face a En cas d'absence
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée X ou empéchement

de JC.Guillou
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Courriers et contrats pour remplacer temporairement un
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale X
de 15 jours

En cas d'absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour X
une durée maximale de 15 jours

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Courriers et arrétés relatifs aux suspensions de
traitement pour services non fait et leur notification X

En cas d'absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Courriers et arrétés de mise en positions maladie (CLM,
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de X
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique)

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Courriers et arrétés de mise en disponibilité et mise en
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, X
convenances personnelles, élever enfants)

En cas d'absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Courriers et arrétés de reconstitution de carriére (reprise
ancienneté privée, publique) X

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Les courriers et arrétés de congés maternité, paternité,

En cas d'absence
ou empéchement

adoption X de JC.Guillou
Paie :

Libellé de I'acte Jean-Claude Laurent

Guillou Frassati

Courriers et arrétés d'attribution, de fin d’attribution et de
refus d'attribution de NBI X

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Courriers et documents relatifs au capital déces et aux
pensions de réversion et d'orphelins X

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Bordereaux de paiement X

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Déclarations de versement de contribution de solidarité 1% X

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Divers états liquidatifs et avis de paiement X

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou
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Etats d'heures supplémentaires des agents

En cas d’absence
ou empéchement

prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension)

de JC.Guillou
En cas d’absence
Etats d'astreintes des agents X ou empéchement
de JC.Guillou
En cas d’absence
Etats de vacations des agents X ou empéchement
de JC.Guillou
En cas d'absence
Etats d'indemnités horaires des agents X ou empéchement
de JC.Guillou
En cas d’absence
Allocation enfant handicapé X ou empéchement
de JC.Guillou
Procédure disciplinaire :
Libellé de I'acte Jean-Claude Laurent
Guillou Frassati
. . . - . En cas d'absence
Procés-verbaux de consultation du dossier administratif ou empéchement
et courriers de rappel des obligations et des procédures X bec
de JC.Guillou
) En cas d’absence
Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes ou empéchement
individuelles, les courriers de rappel a l'ordre X de JC.Guillou
Courriers et arrétés relatifs aux situations d'abandon de En cas d'absence
poste et & l'application de sanctions disciplinaires du ler ou empéchement
groupe prévues a l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 de JC.Guillou
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre X
d'une procédure disciplinaire et les modifications
d'arrétés correspondantes
Retraite :
Libellé de I'acte Jean-Claude Laurent
Guillou Frassati
. . . En cas
Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, d'ab
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale absence ou
X empéchement de
JC.Guillou
En cas
. d’absence ou
Dossiers I.LR.C.AN.T.E.C., C.N.R.A.C.L,, C.R.AM. X empéchement de
JC.Guillou
En cas
Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de d’absence ou
X empéchement de

JC.Guillou
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Courriers et dossiers de validation de services

En cas d'absence
ou empéchement

de non-participation aux cotisations mutualistes

X de JC.Guillou
_ o _ En cas d’absence
Courriers et arrétés de prolongation dans le cadre du ou empéchement
régime CNRACL X de JC.Guillou
N ) i ) R En cas d’absence
Certificats de paiement pour les congés non pris suite a ou empéchement
une retraite pour invalidité ou maladie X de JC.Guillou
_ i _ o _ En cas d’absence
Attestations pour congés non pris suite & une retraite ou empéchement
pour invalidité ou maladie X de JC.Guillou
Protection sociale et santé:
Libellé de I'acte Jean-Claude Laurent
Guillou Frassati
. . En cas d’absence
Bordereaux et courriers de transmission des actes et A
- ; . . ; ou empéchement
pieces afférentes a la protection sociale X de JC Guillou
Courriers de convocation a une visite médicale et de En cas d’absence
confirmation (aux médecins professionnels), dans le ou empéchement
cadre de recrutements, de mises en stage, de X de JC.Guillou
titularisations, de réintégrations
En cas d’absence
Déclarations d'accidents de travail X ou empéchement
de JC.Guillou
Courriers de convocation a une expertise médicale et de En cas d'absence
confirmation (aux médecins professionnels) dans le X ou empec_hement
cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. de JC.Guillou
, o , _ En cas d’absence
Courriers de notification des conclusions d'expertises ou empéchement
(imputabilité) X de JC.Guillou
) ) ] ) En cas d’absence
Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, ou empéchement
expertises et visites meédicales X de JC.Guillou
Courriers aux médecins professionnels relatifs aux En cas d'absence
contréles médicaux et courriers de notification des X ou empéchement
conclusions du controle médical de JC.Guillou
Courriers divers aux mutuelles (demandes de En cas d'absence
communication des statuts, de renseignements sur les X ou empéchement
cotisations mutualistes, relances, etc.) de JC.Guillou
_ o o En cas d’absence
Courriers de notification aux agents de participation ou X ou empéchement

de JC.Guillou
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Courriers et arrétés afférents au remboursement au titre
du fonds de remboursement du congé de paternité et

En cas d'absence
ou empéchement

d'accueil de I'enfant de JC.Guillou
Frais de déplacement :
Libellé de I'acte Jean-Claude Laurent
Guillou Frassati
Ordre de mission permanent avec utilisation du véhicule En cas q a;]bsenc$
de service ou de fonction sans frais supplémentaire X ou empectemen
de JC.Guillou
En cas d'absence
Ordre de mission ponctuel sans remboursement de frais X ou empeqhement
de JC.Guillou
Remisage & domicile ponctuel inférieur a 3 jours En cas d'absence
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le méme X ou empec_hement
agent de JC.Guillou
En cas d'absence
Abonnement de travail X ou empéchement
de JC.Guillou
Divers :
Libellé de I'acte Jean-Claude Laurent
Guillou Frassati
. 3 i L En cas d’absence
Dps_&ers p(efecture relatif aux médailles d'honneur ou empéchement
régionale, départementale et communale X de JC.Guillou
_ _ En cas d’absence
Etats et attestations de toute nature relatives au « ou empéchement

personnel métropolitain affecté a la DGA

de JC.Guillou

Marchés publics et accords-cadres
concernant les compétences exercées
par la Direction Générale Adjointe
en charge de I’'Emploi, I'Insertion, 'Economie sociale et solidaire.

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et

accord — cadre inférieurs & 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la

DGA :
Libellé de I'acte Jean-Claude Laurent
Guillou Frassati
En cas d’absence
Demandes de devis / lettres de commande X ou empéchement

de JC.Guillou
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a

Lettre de consultation relative a un marché subséquent
inférieur & 90 000 € HT

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Courriers de complément de candidature

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Y

Courriers d'invitation a soumettre une offre dans le cadre
d’une procédure restreinte

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Courriers d’engagement et de conduite des négociations

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Demande de régularisation des offres

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Demande de précisions relatives a la teneur de I'offre

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Demande de justification d’'une offre anormalement basse

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Courriers de demande de prolongation de la durée de
validité des offres

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Courrier d'attribution du marché, demandes de pieces
exigibles au titre de I'article 51 du décret du 25 mars 2016,
ou réglementairement requises préalablement a la
notification

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu’en
soit le motif

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de
I'offre ou de la candidature / communication aux tiers de
certains éléments relatifs a la mise en concurrence et au
marché

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Décision de déclaration sans suite et les courriers en
informant les candidats

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Mise au point du marché ou de I'accord — cadre

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Piéces contractuelles du marché ou de I'accord-cadre (AE/
lettre de commande/ Cahier des charges)

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou
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Courriers de notification

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

2/ Pour 'exécution des marchés et accord — cadre concernant les compétences exercées

par la DGA :
Libellé de I'acte Jean-Claude Laurent
Guillou Frassati
Les bons de commande, y compris bon de commande En cas d’absence
UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs a 90 000 euros X ou empeqhement
HT de JC.Guillou
Les ordres de service de démarrage des travaux, En cas d’absence
d’'affermissement d’'une tranche optionnelle ou créant des ou empéchement
prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs & 90 000 X de JC.Guillou
euros HT
En cas d’absence
Les autres ordres de service, sans limitation de montant X ou empéchement
de JC.Guillou
. ) o En cas d'absence
Les avenants a un marché et un accord — cadre inférieur a ou empéchement
90 000 euros HT X de JC.Guillou
_ ' ' En cas d’absence
Les courriers de reconductlpn,o_u hon — reconduction des ou empéchement
marchés et accords — cadre inférieurs & 90 000 euros HT X de JC.Guillou
Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou En cas d'absence
pieces afférents au suivi des sous-traitances des marchés X ou empéchement
inférieurs & 90 000 euros HT de JC.Guillou
Tout courrier relatif & I'exécution du marché et notamment a En cas d'absence
la communication de documents prévus en exécution du X ou empéchement
contrat de JC.Guillou
Les certificats administratifs nécessaires a la bonne En cas d’'absence
exécution des marchés publics, y compris dans les relations X ou empéchement
avec le comptable public de JC.Guillou
_ . N . En cas d’absence
Les exemplalres uniques ou certificats ple cessibilité en vue ou empéchement
du nantissement ou de cession de la créance X de JC.Guillou
Les actes, courriers et piéces afférents au paiement des En cas d’absence
marchés publics, notamment le décompte général définitif et ou empéchement
la certification du service fait et les courriers de rejet de X de JC.Guillou
facture
o o _ . En cas d’absence
Les decisions d'admission, ajournement ou rejet de ou empéchement
fournitures et services X de JC.Guillou
En cas d’absence
Les décisions afférentes & la réception des travaux X ou empéchement

de JC.Guillou
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En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

Les actes a caractére coercitif pris pour I'exécution des
marchés publics, notamment l'application de pénalités, X
réfactions et mises en demeure

En cas d’absence
ou empéchement
de JC.Guillou

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques
du titulaire pour tout marché ou accord — cadre inférieur a X
90 000 euros

En cas d’absence

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords ou empéchement
— cadre inférieurs a 90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif X de JC.Guillou
Article 2:

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes
dématérialisés.

Article 3 :
Le présent arrété prend fin le 15 octobre 2018.
Article 4 :

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de I'exécution du
présent arrété.

Fait a Marseille, le 20 septembre 2018

La Présidente
Martine VASSAL
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HETROPGLE

5

Martine Vassal
La Présidente
Arrété n° 18/150/CM

Délégation de signature a Madame Laurence Dardalhon, Chargée de la Direction
Geénérale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Commande publique et
affaires juridiques

VU
e« Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,
L. 5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ;

e« La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et
d'affirmation des métropoles ;

e Laloin®2015-991 du 7 ao(t 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République ;

e L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de I'article 2 de la loi
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative a la transparence de la vie publique ;

e Le procés-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ;

e« Le contrat & durée indéterminée inscrit au registre des actes n° DRH-2015/772 du 23 avril
2015 portant Madame Laurence Dardalhon, Directrice Générale des Services du S.A.N. Ouest
Provence.

ARRETE

Article 1 :

Délégation est donnée a Madame Laurence Dardalhon, a l'effet de signer les documents, pris
au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires a la continuité du service public,
suivants :
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Ressources humaines
Personnel métropolitain dont les missions principales relévent de I'exercice de compétences non-
déléguées aux Conseils de Territoire, et exercées au sein de la Direction Générale Adjointe de la
Métropole Aix-Marseille-Provence en charge de la Commande publique et des Affaires juridiques

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage :

. . , Laurence Christophe
Libelle de I'acte Dardalhon Garnier
. . o ) R e En cas
Courriers divers aux intéressés et institutions (notification des d'absence ou
suites données, courriers de suivi, courriers divers aux agents, empéchement
convocation écrite aux agents, courrier d'attente pour les X de Laurence
demandes d'emploi, états liquidatifs) Dardalhon
En cas
Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de travalil, d’'absence ou
attestation de salaire (arrét de travail, accident du travail, X empéchement
congés de maternité, congés de paternité) de Laurence
Dardalhon
En cas
Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de grabsé?:ﬂgranz%t
travail, avenants au contrat de travail et R.1.B. X de Eaurence
Dardalhon
. . . . . . En cas
Attestations : Attestations Po6le Emploi, certificat de travail, d'absence ou
attestations employeur (demande de logement, cantine empéchement
scolaire, divers) X de Laurence
Dardalhon
Formation des agents :
. . , Laurence Christophe
Libelle de I'acte Dardalhon Garnier
En cas
Congé individuel de formation des agents sans incidence 2@“@%2‘?@%
financiére X de Eaurence
Dardalhon
En cas
Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, congé gr%bf‘e?:ﬂgiwzlrj\t
pour bilan de compétences sans incidence financiére X de Eaurence
Dardalhon
En cas
Courrier de refus de formation pour nécessité de service ou grﬁbséiﬂgfn(;%t
dans le cadre d'un CPF X de Eaurence
Dardalhon
En cas
Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT sans gribséiﬂgfn%%t
incidence financiére X de Eaurence
Dardalhon
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Actes administratifs relatifs & la continuité des formations
obligatoires en matiére de sécurité et de prévention dans le
cadre de marchés a bons de commande (validation de devis,
signature de bons de commande, conventions, etc.)

En cas
d’absence ou
empéchement
de Laurence
Dardalhon

Les états de service pour inscription & un concours

En cas
d’absence ou
empéchement
de Laurence
Dardalhon

Accueil de stagiaires :

Libellé de I'acte

Laurence
Dardalhon

Christophe
Garnier

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification des
suites données, courriers de suivi)

En cas
d’absence ou
empéchement
de Laurence
Dardalhon

Conventions de stage (convention industrielle de formation par
la recherche CIFRE, stage d'immersion professionnelle) sans
incidence financiere

En cas
d’absence ou
empéchement
de Laurence
Dardalhon

Evaluation des agents :

Libellé de I'acte

Laurence
Dardalhon

Christophe
Garnier

Signature des comptes rendus des entretiens professionnels

En cas
d’absence ou
empéchement
de Laurence
Dardalhon

Procédure de convocation des agents, organisation et
réalisation des entretiens professionnels

En cas
d’absence ou
empéchement
de Laurence
Dardalhon

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre d'un
recours gracieux (contestation de note et d’évaluation)

En cas
d’absence ou
empéchement
de Laurence
Dardalhon
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Maladie, accident :

de traitement

. A , Laurence Christophe
Libelle de l"acte Dardalhon Garnier
Courriers et arrétés afférents aux expertises médicales et ES gfns g ;bsnigﬁ?
courriers de saisine des commissions de réforme et des X de L P
comités médicaux c Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Courriers et arrétés d'imputabilité ou non au service de ou empéchement
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X de Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Courriers afférents aux relations avec les organismes extérieurs ou empéchement
dans le cadre des actions récursoires pour accident de trajet X de Laurence
Dardalhon
Courriers afférents a la gestion des congés de maladie ordinaire ES g;s g;b;rigﬁi"
(courriers de rappel de procédure d'envoi des arréts de travail, X P
etc.) de Laurence
] Dardalhon
En cas d’absence
Courriers individuels relatifs & 'aménagement du travail en lien ou empéchement
avec les services de Médecine (fiche d’aptitude). X de Laurence
Dardalhon
Congés / Aménagements d’horaires
. < ; Laurence Christophe
Libelle de l"acte Dardalhon Garnier
Courriers et arrétés relatifs au congé bonifié, au report des ES gﬁqs g;bjrigﬁf
congés annuels et congés exceptionnels, au Compte Epargne X P
Temps (C.E.T.) de Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Courriers et arrétés de congé parental X ou empéchement
de Laurence
Dardalhon
Procédures afférentes a l'autorisation de congés annuels ou En cas d’absence
absences autres que pour raison de santé (Formation, enfant ou empéchement
malade, etc.), validation des demandes d'absence dans le X de Laurence
logiciel, etc. Dardalhon
Courriers et arrétés relatifs aux horaires de travail (réduction ES gr"f g(?hbesrﬁgﬁf
horaire de grossesse et autres aménagements d'horaires X P
dérogatoires) de Laurence
Dardalhon
Carriére :
. . , Laurence Christophe
Libellé de l'acte Dardalhon Garnier
En cas d’absence
Courriers et arrétés de réintégration a temps plein ou de ou empéchement
changement de situation (quotité de travail d'un temps complet) X de Laurence
Dardalhon
Courriers et arrétés relatifs au traitement de la rémunération ES g;s g;bjrigﬁf
(demi-traitement et sans traitement) et au supplément familial X P
de Laurence

Dardalhon
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Courriers et arrétés de reclassement par détachement pour
inaptitude physique et d'intégration suite a détachement pour
inaptitude physique

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Courriers et arrétés d'intégration et de reclassement (nouvelles
dispositions statutaires)

En cas d’absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Courriers et contrats pour faire face a un accroissement
temporaire d'activité pour une durée maximale de 15 jours

En cas d’'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face a un
accroissement temporaire d'activité pour une durée maximale
de 15 jours

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Courriers et contrats pour faire face a un accroissement
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 15 jours

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face a un
accroissement saisonnier d'activité pour une durée maximale de
15 jours

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Courriers et contrats pour remplacer temporairement un
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale de 15
jours

En cas d’absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour une
durée maximale de 15 jours

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Courriers et arrétés relatifs aux suspensions de traitement pour
services non fait et leur notification

En cas d’absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Courriers et arrétés de mise en positions maladie (CLM, CLD,
ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de décision du
comité médical, mi-temps thérapeutique)

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Courriers et arrétés de mise en disponibilité et mise en
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption,
convenances personnelles, élever enfants)

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Courriers et arrétés de reconstitution de carriere (reprise
ancienneté privée, publique)

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Les courriers et arrétés de congés maternité, paternité,
adoption

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon
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Paie :

Libellé de I'acte

Laurence
Dardalhon

Christophe
Garnier

Courriers et arrétés d'attribution, de fin d’attribution et de refus
d'attribution de NBI

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Courriers et documents relatifs au capital décés et aux pensions
de réversion et d'orphelins

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Bordereaux de paiement

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Déclarations de versement de contribution de solidarité 1%

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Divers états liquidatifs et avis de paiement

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Etats d'heures supplémentaires des agents

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Etats d'astreintes des agents

En cas d’'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Etats de vacations des agents

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Etats d'indemnités horaires des agents

En cas d’'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon

Allocation enfant handicapé

En cas d'absence
ou empéchement
de Laurence
Dardalhon
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Procédure disciplinaire :

. . , Laurence Christophe
Libelle de I'acte Dardalhon Garnier
En cas d’absence
Proces-verbaux de consultation du dossier administratif et ou empéchement
courriers de rappel des obligations et des procédures X de Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes ou empéchement
individuelles, les courriers de rappel a I'ordre X de Laurence
Dardalhon
Courriers et arrétés relatifs aux situations d'abandon de poste et En cas d'absence
a l'application de sanctions disciplinaires du ler groupe prévues a ou empéchement
l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 modifiée, ainsi que les X de Laurence
documents établis dans le cadre d’'une procédure disciplinaire et Dardalhon
les modifications d'arrétés correspondantes
Retraite :
. . , Laurence Christophe
Libellé de l'acte Dardalhon Garnigr
En cas d’absence
Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, IRCANTEC, ou empéchement
CRAM, Sécurité Sociale X de Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Dossiers .R.C.AN.T.E.C., CN.RA.C.L, C.RAM. X 3“ empéchement
e Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de ou empéchement
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X de Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Courriers et dossiers de validation de services X gu empéchement
e Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Courriers et arrétés de prolongation dans le cadre du régime ou empéchement
CNRACL X de Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Certificats de paiement pour les congés non pris suite a une ou empéchement
retraite pour invalidité ou maladie X de Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Attestations pour congés non pris suite a une retraite pour ou empéchement
invalidité ou maladie X de Laurence
Dardalhon
Protection sociale et santé :
. . , Laurence Christophe
Libellé de l'acte Dardalhon Garnier
En cas d’absence
Bordereaux et courriers de transmission des actes et piéces ou empéchement
afférentes a la protection sociale X de Laurence

Dardalhon
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Courriers de convocation a une visite médicale et de confirmation
(aux médecins professionnels), dans le cadre de recrutements,

En cas d'absence
ou empéchement

de mises en stage, de titularisations, de réintégrations X de Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Déclarations d'accidents de travalil X gu empéchement
e Laurence
Dardalhon
Courriers de convocation a une expertise médicale et de En cas Ei absence
confirmation (aux médecins professionnels) dans le cadre d'un X ou empéchement
accident de travail, de maladie, etc. de Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Courriers de notification des conclusions d'expertises ou empéchement
(imputabilité) X de Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, expertises ou empéchement
et visites médicales X de Laurence
Dardalhon
Courriers aux médecins professionnels relatifs aux contréles En cas q ahbsence
médicaux et courriers de notification des conclusions du contréle X ou empechement
médical de Laurence
Dardalhon
Courriers divers aux mutuelles (demandes de communication des En cas g ahbsence
statuts, de renseignements sur les cotisations mutualistes, X 8“ empechement
relances, etc.) e Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Courriers de notification aux agents de participation ou de non- ou empéchement
participation aux cotisations mutualistes X de Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Courriers et arrétés afférents au remboursement au titre du fonds ou empéchement
de remboursement du congé de paternité et d'accueil de I'enfant X de Laurence
Dardalhon
Frais de déplacement :
. ) , Laurence Christophe
Libellé de l'acte Dardalhon Garnier
En cas d’absence
Ordre de mission permanent avec utilisation du véhicule de ou empéchement
service ou de fonction sans frais supplémentaire X de Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Ordre de mission ponctuel sans remboursement de frais X 8“ empéchement
e Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Remisage a domicile ponctuel inférieur a 3 jours consécutifs dans ou empéchement
la limite de 2 par mois pour le méme agent X de Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Abonnement de travail X 8” empéchement
e Laurence

Dardalhon
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Divers :

. . , Laurence Christophe
Libelle de I'acte Dardalhon Garnigr
En cas d’absence
Dossiers préfecture relatif aux médailles d'’honneur régionale, ou empéchement
départementale et communale X de Laurence
Dardalhon
En cas d’absence
Etats et attestations de toute nature relatives au personnel ou empéchement
métropolitain affecté a la DGA X de Laurence
Dardalhon

Marchés publics et accords-cadres < a 90 000 euros H.T.
concernant les compétences exercées

par la Direction Générale Adjointe
en charge de la Commande publique et des Affaires juridiques

1/ Pour la préparation, passation et sighature des marchés y compris subséquents et accord-cadre,

inférieurs a 90 000 euros HT :

Laurence

Dominique

Olivier

Libellé de l'acte Dardalhon Court-Payen Rocchia Chantal
Renoux
En cas
d’absence ou
En cas empéchement
E’rf:\g::nce ou d’absence ou de Mesdames
Demandes de devis/ lettres de empéchement empéchement | Dardalhon,
commande X de E/Iadame de Mesdames | Court-Payen
Dardalhon Dardalhon et etde
Court-Payen Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas E’n cas empéchement
Lettres de consultation relative a un d’absence ou gr%g?‘e?:?]g?nzl;t gz:\élglsr]%imes
;nuargzsha_rsubsequent inférieur a 90 000 X gzr\mﬂe;é}:r?:nt de Mesdames | Court-Payen
Dardalhon et etde
Dardalhon Court-Payen Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas A
: 5’2§§§nce ou drabsence ou S(T Rﬂeecshdean%eerg
Courriers de complément de - empéchement
candidature X empéchement | o \1asdames | Pardalhon,
de Madame Dardalhon et Court-Payen
Dardalhon etde

Court-Payen

Monsieur
Olivier
Rocchia
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En cas
d’absence ou

En cas E’n cas empéchement
Courriers d'invitation a soumettre une d’absence ou gnaqgséiﬂgﬁg;t gear'\d/'glsh%imes
offre dans une procédure restreinte X empéchement de Mesdames | Court-Payen
de Madame Dardalhon et et de
Dardalhon Court-Payen Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas empéchement
_ _ E’r;g?esnce ou d’absence ou de Mesdames
Courriers d’engagement et de conduite - empéchement | Dardalhon,
des négociations X empéchement de Mesdames | Court-Payen
de Madame Dardalhonet | etde
Dardalhon Court-Payen Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas empéchement
E’r;g;snce ou d’ab§e2ce out ge I\c/ilelshdames
. I > empéchemen ardalhon,
Demande de régularisation des offres X empéchement | 4o Mesdames Court-Payen
de Madame Dardalhonet | etde
Dardalhon Court-Payen Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas empéchement
o . E’re]lk?saesnce ou d’absence ou de Mesdames
Demande de précisions relatives a la > empéchement | Dardalhon,
teneur de I'offre X empéchement de Mesdames | Court-Payen
de Madame Dardalhonet | etde
Dardalhon Court-Payen Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas empéchement
E’re]lk?saesnce ou d’absence ou de Mesdames
Demande de justification d'une offre > empéchement | Dardalhon,
anormalement basse X empéchement de Mesdames | Court-Payen
de Madame Dardalhonet | etde
Dardalhon Court-Payen Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas empéchement
_ _ E’r;g?esnce ou d’absence ou de Mesdames
Courriers de demande de prolongation - empéchement | Dardalhon,
de la durée de validité des offres X empéchement | jo \esdames | Court-Payen
de Madame Dardalhonet | etde
Dardalhon Court-Payen Monsieur
Olivier
Rocchia

-10 -

Recu au ContrOle de légalité le 20 Septembre 2018




En cas
d’absence ou

Courrier  dattribution du marché, En cas E’r;l():saesnce ou ggnlr\)ﬂegsh deanr:]eerg
demandes de piéces exigibles au titre d’absence ou A
- B’ > empéchement | Dardalhon,
de larticle 51 du décret du 25 mars X empéchement | 4o Mesdames | Court-Paven
20}6, ou réglgmentqi(emgnt requises de Madame Dardalhon et ot de y
préalablement a la notification Dardalhon Court-Payen Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas empéchement
En cas Jabsence ou de Mesdames
Courriers de rejet des candidatures et dabsAence ou empéchement gardalhon,
des offres, quel qu’en soit le motif X empéchement | jq \esdames ourt-Payen
: de Madame etde
Dardalhon Dardalhon et Monsieur
Court-Payen Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
Courriers de communication des motifs En cas 5,” l():as empéchement
détaillés du rejet de l'offre ou de la d’absence ou ansence ou de Mesdames
: o . - empéchement | Dardalhon
candidature / communication aux tiers X empéchement | 4o Mesdames | Court-Pa én
de certains éléments relatifs a la mise de Madame Dardalhon et et de y
en concurrence et au marché Dardalhon Court-Payen Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas empéchement
o . _ E’re]lt?saesnce ou d’absence ou de Mesdames
Décision de déclaration sans suite et > empéchement | Dardalhon,
les courriers en informant les candidats X empéchement de Mesdames | Court-Payen
de Madame Dardalhonet | etde
Dardalhon Court-Payen Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas empéchement
_ . E’r;k?saesnce ou d’absence ou de Mesdames
Mise au point du marché ou de l'accord > empéchement | Dardalhon,
— cadre X empéchement de Mesdames | Court-Payen
de Madame Dardalhonet | etde
Dardalhon Court-Payen Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas E’n cas empéchement
Pieces contractuelles du marché ou de d’absence ou d ab§ence ou de Mesdames
l'accord-cadre AE/ lettre de & empéchement | Dardalhon,
de/ Gahi (d h X empéchement | jo \esdames | Court-Payen
commande/ Cahier des charges) de Madame Dardalhon et ot de
Dardalhon Court-Payen Monsieur
Olivier
Rocchia
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Courriers de notification

En cas
d’absence ou
empéchement
de Madame
Dardalhon

En cas
d’absence ou

empéchement

de Mesdames
Dardalhon et
Court-Payen

En cas
d’absence ou
empéchement
de Mesdames
Dardalhon,
Court-Payen
et de
Monsieur
Olivier
Rocchia

2/ Pour I'exécution des marchés y compris subséquents et accord — cadre, concernant les

compétences exercées par la DGA :

. p , Laurence Dominique Olivier Chantal
Libelle de I'acte Dardalhon Court-Payen Rocchia Renoux
En cas
d’absence ou
En cas ~
Les bons de commande inférieurs a E’r;t():sa:nce ou d’absence ou sgﬁﬁﬂeecshdeargqeenst
90 000 euros HT, y compris bon de ach empéchement Dardalhon
commande UGAP ou autre centrale X empechement de Mesdames '
d’achat de Madame Dardalhon et | Court-Payen
Dardalhon Court-Payen et de Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
Les ordres de service de démarrage En cas E’rz;t():?:nce ou empéchement
des travaux, d'affermissement d'une d’absence ou empéchement de Mesdames
tranche optionnelle ou créant des prix X empéchement de IF\)/Iesdames Dardalhon,
nouveaux pour les seuls marchés de Madame Dardalhon et Court-Payen
inférieurs a 90 000 euros HT Dardalhon Court-Paven et de Monsieur
y Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas ~
: (IjE ’rz]it?s:nce ou d'absence ou Sem K)/Ieecshdeanr]neenst
Les autres ordres de service, sans ach empéchement Dardalhon
limitation de montant X empéechement de Mesdames Court-P '
deMadame | Dardaoner | Srtheren
Court-Payen Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas A
(IjE ’rz]it?s:nce ou d'absence ou Sem K)/Ieecshdear?neenst
Les avenants a un marché et un accord Ach empéchement Dardalhon
— cadre inférieur & 90 000 euros HT X empechement | o \esdames Court-Pave
de Madame Dardalhon et ourt-rayen
Dardalhon Court-Payen et de Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas ~
En cas ) empéchement
Les courriers de reconduction ou non — d’absence ou gr%bséiﬂgfnzlrj\t de Mesdames
reconduction des marchés et accords — X empéchement | 4o R/Iesdames Dardalhon,
cadre inférieurs a 90 000 euros HT de Madame Dardalhon et Court-Payen
Dardalhon et de Monsieur

Court-Payen

Olivier
Rocchia
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En cas
d’absence ou

En cas empéchement
Les actes spéciaux de sous-traitance et (I;:I’re]lt():sagnce ou d’absence ou c[i)e l\c/jlelshdames
les courriers ou piéces afférents au Ach N empéchement Car ?Pon,
suivi des sous-traitances des marchés X gmﬁﬂecd ement | de Mesdames to(;;r -Nlayen
inférieurs & 90 000 euros HT e Madame Dardalhon et | &' d€ Monsieur
Dardalhon Court-Payen Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas ~
Tout courrier relatif a I'exécution du E’r;gsagnce ou d’absence ou ggﬁﬁﬂeecshdear?neenst
marché et notamment a la Ach ¢ empéchement Dardalhon
communication de documents prévus X empechemen de Mesdames Court-Paven
en exécution du contrat de Madame Dardalhon et ye
Dardalhon Court-Payen et de Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas ~
Les certificats administratifs (I;:I’re]lt():sa;ce ou d’absence ou Sg]ﬁﬂeecshdean:neenst
nécessaires a la bonne exécution des ach N empéchement Dardalhon
marchés publics, y compris dans les X gmk’ﬂecd emen de Mesdames Court-Pa én
relations avec le comptable public e Madame Dardalhon et ye
Dardalhon COUrt—Payen et de Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
En cas E'r;g?:nce ou : ab§eﬂce Out
Les exemplaires uniques ou certificats d’absence ou empéchement S(ranlr\)/leecs deanr:qeens
de cessibilité en vue du nantissement X empéchement | 4o IF\)/Iesdames Dardalhon
ou de cession de la créance de Madame Dardalhon et Court-Paven
Dardalhon ye
Court-Payen et de Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
Les actes, courriers et pieces afférents En cas E'r;gsagn ce ou dna}'bgerr\]c%mrjlt
au paiement des marchés publics, d’absence ou A empecheme
h e PP > empéchement | de Mesdames
notamment le décompte général définitif X empéchement de Mesdames | Dardalhon
et la certification du service fait et les de Madame ’
courriers de rejet de facture Dardalh Dardalhon et Court-Payen
ardalnon Court-Payen et de Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
mncas | Engas | debsenceon
Les décisions d'admission, ajournement d absAer;]ce out empéchement | de Mesdames
ou rejet de fournitures et services X gmﬁﬂecd emen de Mesdames | Dardalhon,
€ Madame Dardalhon et | Court-Payen
Dardalhon

Court-Payen

et de Monsieur
Olivier
Rocchia
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En cas
En cas E'n cas d'absence ou
‘i ) . L d'absence ou absence ou | empéchement
Les décisions afférentes a la réception > empéchement | de Mesdames
des travaux X empéchement | o \asdames | Dardalhon,
de Madame Dardalhon et | Court-Payen
Dardalhon Court-Payen et de Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas ~
Les actes a caractére coercitif pris pour 5,” t():as d’absence ou Smgl\)/lechdement
I'exécution des marchés publics, absence ou empéchement De delsh ames
notamment ['application de pénalités, X empéchement de Mesdames Car tapon,
réfactions et mises en demeure g%r'\élgﬁgr?e Dardalhon et etoajer ;\/Igzgigur
Court-Payen Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas >
La décision de faire exécuter le marché 5,” gas d'absence ou Smﬁﬂechdement
aux frais et risques du titulaire pour tout absence ou empéchement De delsh ames
marché ou accord — cadre inférieur & X empéchement | 4o Mesdames Car ?Pon,
90 000 euros de Madame Dardalhon et ourt-rayen
Dardalhon Court-Payen et de Monsieur
Olivier
Rocchia
En cas
d’absence ou
En cas ~
Les décisions de résiliation des E’r;t()::gnce ou d’absence ou ggnﬁﬂeecshdear?neenst
marchés publics et accords — cadre ach empéchement Dardalhon
inférieurs & 90 000 euros HT, quel qu'en X empechement | 4o Mesdames i
soit le motif de Madame Dardalhon et ourt-Payen
Dardalhon Court-Payen et de Monsieur
Olivier
Rocchia
Assurances
. . , Laurence Valérie Alexandra
Libellé de I'acte Dardalhon Terseul Mosti
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
i , i empéchement | empéchement
Convocations d’expertise X ol ﬁ/ladame de Mesdames
Dardalhon Dardalhon et
Terseul
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
i i empéchement | empéchement
Courriers divers aux assureurs, experts et avocats X de Rﬂadame de Mesdames
Dardalhon Dardalhon et
Terseul
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
i i inistré empéchement | empéchement
Courriers divers aux administrés X o Fl\)/ladame de Mesdames
Dardalhon Dardalhon et
Terseul
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En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
s i ini empéchement | empéchement
Déclarations de sinistre ol R/Iadame o Mecdafmas
Dardalhon Dardalhon et
Terseul
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
' i ’ empéchement empéchement
Demandes d’attestations d’assurances - IF\)/Iadame de Mesdames
Dardalhon Dardalhon et
Terseul
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
Accords sur évaluation des dommages suite a empéchement | empéchement
sinistre de Madame de Mesdames
Dardalhon Dardalhon et
Terseul
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
. " L empéchement | empéchement
Notifications de refus d'indemnisation do R/Iadame de Mesdames
Dardalhon Dardalhon et
Terseul
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
e , . L empéchement | empéchement
Notifications d’accord sur indemnisation de R/Iadame de Mesdames
Dardalhon Dardalhon et

Terseul

Article 2 :

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes

dématérialisés.

Article 3:

Le présent arrété prend fin le 15 octobre 2018.
Article 4 :

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de I'exécution du

présent arrété.

Fait a Marseille, le 20 septembre 2018

-15 -

La Présidente,
Martine VASSAL
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VXD

Martine Vassal
La Présidente
Arrété n° 18/151/CM

Délégation de signature a Monsieur Laurent Peres, Chargé de la Direction Générale Adjointe
des Ressources Humaines de la Métropole Aix-Marseille-Provence

VU

. Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L.5211-9,
L.5211-1 et L.2122-23, L.5217-1 et suivants, L.5218-1 et suivants ;

. La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de I'Action Publique Territoriale et d'affirmation
des métropoles ;

. La loi n° 2015-991 du 7 ao(t 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la République ;

. L'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 de la loi n° 2013-
907 du 11 octobre 2013 relative a la transparence de la vie publique ;

. Le proces-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 portant
élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ;

. L'arrété de nomination DRH 2014-795 du 17 avril 2014 de Monsieur Laurent Peres dans le grade
d’'attaché principal ;

. Le courrier du 7 octobre 2016 du Président de la Métropole nommant Monsieur Laurent Peres,
Directeur du Péle Ressources ;

. Le courrier du 28 juillet 2017 du Président de la Métropole nommant Monsieur Laurent Peres, Directeur
Emploi et Compétences.

ARRETE
Article 1:

Délégation est donnée a Monsieur Laurent Peres, a l'effet de signer les documents, pris au nom de la
Métropole Aix-Marseille-Provence, dans les domaines suivants :
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Ressources humaines

Personnel métropolitain dont les missions principales relévent de I’exercice de compétences non-
déléguées aux Conseils de Territoire, et exercées au sein de la Direction Générale Adjointe de la
Métropole Aix-Marseille-Provence en charge des Ressources Humaines

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage :

. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libelle de l'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas En cas
Courriers divers aux intéressés et En cas En cas d ab§e?]ce ou ) d ab§eﬂ°e ou )
institutions (notification des suites dabsence o d’absence ou ngec en:en ngec en;en
données, courriers de suivi, courriers crpechement | €MPéchement de Pe aurée-? Pe aurBe'?
divers aux agents, convocation écrite aux X e E alrent Laurent Peres et Ber%s, |jgnat Ber%s, fjana
agents, courrier d'attente pour les Peres de Biljana dogS ,a:)nO\;!c e 598 atr)owc,
demandes d'emploi, états liquidatifs) Bogdanovic € Sebastien ebastien
Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
' En cas d’ab§ence ou d'ab§ence ou
Relations avec la C.P.A.M. : En cas d'absence ou empéchement empéchement
Déclaration d'accident de travail, d’absence ou empa de Laurent de Laurent
. ! A . - péchement de i o
attestation de salaire (arrét de travalil, X empéchement Laurent Peres et | Peres, Biljana Peres, Biljana
accident du travail, congés de de Laurent de Biliana Bogdanovic et Bogdanovic,
maternité, congés de paternité) Peres Bo jana de Sébastien Sébastien
gdanovic e e
Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§ence ou d’ab§ence ou
_ ) _ o En cas d'absence ou empéchement empéchement
Relations avec la Trésorerie Principale : d’absence ou empéchement de de Laurent de Laurent
envoi contrats de travail, avenants au X empéchement Lauprent Peres et | Peres, Biljana Peres, Biljana
contrat de travail et R.I.B. de Laurent de Biliana Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Bogdénovic de Sébastien Sébastien
Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
_ _ _ En cas d’ab§ence ou d'ab§ence ou
Attestations: Attestations Pbéle Emploi, En cas d'absence ou empéchement empéchement
certificat de travail, attestations d’absence ou empé de Laurent de Laurent
. A péchement de i .
employeur (demande logement, cantine X empéchement Laurent Peres et Peres, Biljana Peres, Biljana
scolaire, divers) de Laurent de Bili Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres jana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic o ZoC
Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle

Rohee-Sroka
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Formation des agents :

. . ) Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libelle de I'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas En cas d'absence| En cas d’absence
En cas dabsence ou | Gl PIREIETEN | e Lauront Pores
Congé individuel de formation des gr%bg(a:ﬂg?n%lrjwt S?Egﬁrgment Biljana , Biljana '
agents sans incidence financiere X p Bogdanovic et de| Bogdanovic,
de Laurent Peres et de > . . .
e Sébastien Sébastien
Peres Biljana gy e
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle Rohee-
Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
En cas d’absence ou empéchement empéchement
Congé de formation professionnelle, d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
congé pour VAE, congé pour bilan de X empéchement | de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
compétences sans incidence financiére de Laurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Billana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
En cas d’absence ou empéchement empéchement
Courrier de refus de formation pour d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
nécessité de service ou dans le cadre X empéchement | de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
d'un CPF de Laurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
noas | dabsenceou | ETPEChement | empechenen
Bulletins d'inscriptions aux stages et d’absence ou empéchement Peres. Biliana Peres. Biliana
formations CNFPT sans incidence empéchement | de Laurent » Bl , Bl
. . X Bogdanovic et Bogdanovic,
financiéere de Laurent Peres et de p . > h
bl de Sébastien Sébastien
Peres Biljana i o
. Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
Actes administratifs relatifs a la En cas gna}nbz(?:ﬂce%zg\t grib?giﬂg?n%lrj]t
continuité des formations obligatoires En cas d’absence ou de Eaurent de Eaurent
en matiére de sécurité et de prévention d’absence ou empéchement Peres. Biliana Peres. Biliana
dans le cadre de marchés a bons de X empéchement | de Laurent Bo dénodic ot Bo dénodic
commande (validation devis, signature de Laurent Peres et de de gSébastien Ségastien ’
de bons de commande, conventions, Peres Biljana e o
. Pisciotta Pisciotta et
) Bogdanovic d'lsabelle

Rohee-Sroka
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En cas

En cas En cas d'absence ou
En cas d’absence ou d’ab§err1ce ou Sg‘fgﬁ?:m ent
) A empéchement
Les états de service pour inscription a gr%bg(a:ﬂg?n%lrjwt g?ﬁgﬁ?;ﬁ?em de FLJaurem Peres, Biljana
un concours X d b Peres, Biljana Bogdanovic et
e Laurent Peres et de » DTS p :
Peres Biljana Bogdanovicet | de Sebastien
Bogdanovic de Sébastien Pisciotta et
Pisciotta Isabelle Rohee-
Sroka
Accueil de stagiaires :
: . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libelle de I'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
En cas d’absence ou empéchement empéchement
Courriers divers aux intéressés et d’absence ou empéchement | de Laurent de Laurent
institutions  (notification des  suites X empéchement de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
données, courriers de suivi) de Laurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
Conventions de stage (convention En cas d’absence ou empéchement empéchement
industrielle de formation par la recherche d’absence ou empéchement | de Laurent de Laurent
CIFRE, stage d'immersion X empéchement de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
professionnelle) sans incidence de Laurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
financiére Peres Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka

Recu au ContrOle de légalité le 20 Septembre 2018




Evaluation des agents :

. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libelle de 'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
empéchement empéchement
En cas de Laurent de Laurent
En cas d’absence ou Peres, Biljana Peres, Biljana
: d’absence ou empéchement Bogdanovic et Bogdanovic,
g’ﬁ{‘e"ﬁ‘e‘ﬂid?gfgggﬁg,ﬁffeg”dus des X empéchement de Eaurent de Sébastien Sébastien
P de Laurent Peres et de Pisciotta Pisciotta et
Peres Biljana d’Isabelle
Bogdanovic Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d'absence ou d’absence ou
En cas d'ab empéchement empéchement
d’absence ou eni Zi?lgfnglrj]t de Laurent de Laurent
Procédure de convocation des agents, X empéchement de Eaurent Peres, Biljana Peres, Biljana
organisation et réalisation des entretiens de Laurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
professionnels Peres Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas
En cas d’absence ou
En cas . a
en cas dabsenceou | dabeence ou | empechenent
Courriers de réponse et/ou convocation d’absence ou empéchement de Eaurent Peres. Biliana
dans le cadre d’un recours gracieux X empéchement de Laurent Peres. Bili » Bl
- 4 . , Biljana Bogdanovic,
(contestation de note et d’évaluation) de Laurent Peres et de Boad ic et Sébasti
Peres Biljana ogdanovic € ebastien
Bogdanovic de Sebastien Pisciotta et
Pisciotta d’lsabelle

Rohee-Sroka
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Maladie, accident :

de I'acte Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas
En cas d’absence ou
' ' En cas E'r;t():saesnce ou d’absence ou empéchement
Courriers Libellé et arrétés afférents aux d'absence ou empéchement empéchement de Laurent
expertises médicales et courriers de empéchement | de Eaurent de Laurent Peres, Biljana
saisine des commissions de réforme et X de Ea rent Peres et de Peres, Biljana Bogdanovic,
des comités médicaux Peresu Biliana Bogdanovic et Sébastien
Bogdanovic de S_ébastlen Pisciotta et
Pisciotta d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absAerrlce out d’absAe?]ce out
) empéchemen empéchemen
C . N _ E,n cas d abspnce ou de Laurent de Laurent
ourriers et arrétés d'imputabilité ou non d’absence ou empéchement Peres. Biliana Peres. Biliana
au service de l'accident de service ou de X empéchement | de Laurent Bo da;nodic ot Bo da'nodic
la maladie professionnelle de Laurent Peres et de d gS’b : ogaan ’
Peres Biljana e Sebastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absAence ou d’absAence ou
_ _ En cas d'absence ou empéchement empéchement
Courriers afférents aux relations avec les d'absence ou empéchement de Laurent de Laurent
organismes extérieurs dans le cadre des empéchement | de Eaurent Peres, Biljana Peres, Biljana
actions récursoires pour accident de X d E t Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
trajet Pzreé'lsuren Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§e?]ce out d’ab§err1]ce out
) empéchemen empéchemen
Courriers afférents a la gestion des E,r;gggn ce ou grﬁbséecﬂgfn%%t de Laurent de Laurent
congés de maladie ordinaire (courriers de empéchement | de Eaurent Peres, Biljana Peres, Biljana
rappel de procédure d'envoi des arréts de | X de Eaurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
travail, etc.) Peres Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§e|r1]ce out d’absAe?]ce out
En cas d'absence ou empéchemen empéchemen
Courriers individuels relatifs a d’absence ou empéchement girléiurgi?;n a girl_eiugi?;n a
I'aménagement du travail en lien avec les | empéchement | de Laurent Bo da;nodic ot Bo dénodic
services de Médecine (fiche d’aptitude). de Laurent Peres et de d gS’b . g . K
Peres Biljana e Sebastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle

Rohee-Sroka
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Congés / Aménagements d’horaires

. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libellé de I'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
) empéchement empéchement
Courriers et arrétés relatifs au congé E,r;gggn ce ou ES gra%s g ;b;rﬁgi de Laurent de Laurent
bonifié, au report des congés annuels et emoéchement de LauF;ent Pere| Peres, Biljana Peres, Biljana
congés exceptionnels, au Compte X de Eaurent et de Biliana Bogdanovic et Bogdanovic,
Epargne Temps (C.E.T.) Peres Bo dantlavic de Sébastien Sébastien
9 Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§ence ou d’abspnce ou
En cas d'absence ou empéchement empéchement
d'absence ou empéchement nglﬁsurgi?;na g?arLeasurgi?;na
Courriers et arrétés de congé parental X empéchement de Laurent B » Bl » Ol
de Laurent Peres et de ogdanovicet | Bogdanovic,
Peres Biljana d_e S_ebastlen S_ebasnen
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§ence ou d’abspnce ou
Procédures afférentes a 'autorisation de En cas d’absence ou g?ﬁgﬁ?:r?sem g?ﬁgﬁ?:rwem
congés annuels ou absences autres que d’absence ou empéchement Peres. Biliana Peres. Biliana
pour raison de santé (Formation, enfant X empéchement de Laurent Bo da’modic ot Bo da’modic
malade, etc.), validation des demandes de Laurent Peres et de degSébastien Ségastien ’
d'absence dans le logiciel, etc. Peres Biljana Pisciott Pisciotta et
Bogdanovic isciotta ,ISCIO ae
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§eﬂce out d’absAerr:ce out
\ empéchemen empéchemen
Courriers et arrétés relatifs aux horaires E'r;gsaesn ce ou gribséiﬂgerznzlét de Laurent de Laurent
de travail (réduction horaire de grossesse empéchement de Eaurent Peres, Biljana Peres, Biljana
et autres aménagements d'horaires X de Eaurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
dérogatoires) Peres Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
Carriére :
: 4 , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Nicolas
Libellé de I'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Rohee-Sroka | Salvagno
En cas En cas
d’absence ou | d’absence ou
En cas empéchement | empéchement
. A s o Lo En cas d’absence ou de Laurent de Laurent
Courriers et arrétés de réintégration a d'absence ou empéchement Peres, Biliana | Peres, Biljana
temps plein ou qle change_melznt de X empéchement de Laurent Bogdanovic et | Bogdanovic,
S|tuat||on (quotité de travail d'un temps de Laurent Peres et de de Sébastien | Sébastien
comple) Peres Biliana Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d’Isabelle

Rohee-Sroka
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En cas

En cas En cas d'ab§ence ou
: s . . En cas d’absence ou d'absence ou | empéchement
Courriers et arrétés relatifs au traitement d'absence ou empéchement empéchement | de Laurent
de la rémunération (demi-traitement et empéchement de Eaurent de Laurent Peres, Biljana
sans traitement) et au supplément familial de Eaurent Peres et de Peres, Biljana | Bogdanovic,
de traitement Peres Biljana Bogdanovic et | Sébastien
Bogdanovic de Sébastien | Pisciotta et
Pisciotta d’isabelle
Rohee-Sroka
En cas
En cas d’absence ou
crces | S | SO
) empéchemen
Courriers et arrétés de reclassement par E,r;gg:n ce ou grﬁbséiﬂgfnzﬂt de Eaurent Peres, Biljana
détachement pour inaptitude physique et empéchement de Eaurent Peres, Biljana | Bogdanovic,
d'intégration suite a détachement pour de Eaurent Peres et de Bogdanovic et | Sébastien
inaptitude physique Peres Biljana de Sébastien | Pisciotta et
Bogdanovic Pisciotta d'lsabelle
Rohee-Sroka
En cas
En cas d’absence ou
d’absence ou | empéchement
En cas empéchement | de Laurent
En cas d’absence ou de Laurent Peres, Biljana
Courriers et arrétés d'intégration et de d’'absence ou empéchement Peres, Biljana | Bogdanovic,
reclassement (nouvelles dispositions empéchement de Laurent Bogdanovic et | Sébastien
statutaires) de Laurent Peres et de de Sébastien Pisciotta et
Peres Biljana Pisciotta d’'Isabelle
Bogdanovic Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’'absence ou | d’absence ou
En cas d’absence ou empéchement | empéchement
Courriers et contrats pour faire face a un d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
accroissement temporaire d'activité pour empéchement de Laurent Peres, Biljana | Peres, Biljana
une durée maximale de 15 jours de Laurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien | Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou | d'absence ou
empéchement | empéchement
En cas de Laurent de Laurent
; En cas d'absence ou Peres, Biljana | Peres, Biljana
E):(())LLJJrrZ‘IaeirrZ ?; égn; ﬂxe{ygép;g;g;gﬁ?trats d’abspnce ou empéchement Bogdfanov!c et qudanovic,
temporaire d'activité pour une durée empéchement de Laurent de Sébastien | Sébastien
maximale de 15 jours de Laurent Peres et de Pisciotta Pisciotta et
Peres Biljana d’lsabelle
Bogdanovic Rohee-Sroka
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En cas En cas
En cas d’absence ou | d’absence ou
En cas d’absence ou empéchement | empéchement
Courriers et contrats pour faire face a un d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
accroissement saisonnier d'activité pour empéchement de Laurent Peres, Biljana | Peres, Biljana
une durée maximale de 15 jours de Laurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien | Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d'absence ou | d'absence ou
E 5,” gas empéchement | empéchement
Courriers et renouvellement de contrats d'r;t():saesn ce ou erfrj: Séiﬂg?nce);lt de Laurent de Laurent
pour faire face & un accroissement empachement de Eaurent Peres, Biliana | Peres, Biljana
saisonnier d'activité pour une durée de Eaurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
maximale de 15 jours Peres Biliana de Sébastien | Sébastien
| . Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’abseﬂce ou d’abseﬂce ou
, empéchement | empéchement
Courriers et contrats pour remplacer 5,” cas d abgence ou de Eaurent de Eaurent
; : ! absence ou empéchement . .
temporairement un fonctlpnnalre; ou un empéchement de Laurent Peres, B||Jana Peres, B||Jana
con_tractuel pour une durée maximale de de Laurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
15 jours Peres Biljana de Sébastien | Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d'absence ou | d’absence ou
E 5,” gas empéchement | empéchement
Courriers et renouvellement de contrats d'r;t():saesn ce ou erfrj: Séiﬂg?nce);lt de Laurent de Laurent
pour remplacer temporairement un empachement de Eaurent Peres, Biljana | Peres, Biljana
fonctionnaire ou un contractuel pour une de Eaurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
durée maximale de 15 jours P Bili de Sébastien | Sébastien
eres fjana Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou | d’absence ou
En cas empéchement | empéchement
En cas d'absence ou de Laurent de Laurent
Courriers et arrétés relatifs aux d’absence ou empéchement Peres, Biljana | Peres, Biljiana
suspensions de traitement pour services empéchement de Laurent Bogdanovic et | Bogdanovic,
non fait et leur notification de Laurent Peres et de de Sébastien | Sebastien
Peres Biljana Pisciotta P'ISCIOt'[a et
Bogdanovic d'lsabelle

Rohee-Sroka
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En cas En cas
En cas d’'absence ou | d'absence ou
Courriers et arrétés de mise en positions E'n cas d’absence ou empéchement | empéchement
. . absence ou empéchement de Laurent de Laurent
maladie (CLM, CLD, ATI, maintien en 1/2 ach t de Laurent Peres. Biliana .
traitement dans I'attente de décision du X ngec errt1en P d Boada ) " Peres, Biljana
comité médical, mi-temps thérapeutique) © -auren ~res etde ogcanovic et | Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§ence ou d’abspnce ou
Courriers et arrétés de mise en En cas d’absence ou gg‘ﬁgﬁ?:rwem S?EZE?;?;GN
disponibilité et mise en disponibilité d’'absence ou empéchement Peres. Biliana | Peres. Biliana
d'office (pour suivre le conjoint, adoption, X empéchement de Laurent Bo da{nodic et | Bo da{nodic
convenances personnelles, élever de Laurent Peres et de degSébastien Ségastien ’
enfants) Peres Billana . Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou | d'absence ou
En cas empéchement | empéchement
. s . En cas d’absence ou de Laurent de Laurent
Courriers et arrétés de reconstitution de d’absence ou empéchement Peres, Biljana | Peres, Biliana
carriere (reprise ancienneté privée, X empéchement de Laurent Bogdénovic et Bogdénovic
publique) de Laurent P.e.res et de de Sébastien Sébastien '
Peres Bilana Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou | d’absence ou
En cas d’absence ou empéchement | empéchement
. " . d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
rljneast :%Ttg'eggtgtrr%{getgg Odpetiggnges X empéchement de Laurent Peres, Biljana | Peres, Biljana
' ' de Laurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien | Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
Paie :
. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Nicolas
Libellé de I'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Rohee-Sroka Salvagno
En cas En cas
d’absence ou | d’absence ou
En cas empéchement | empéchement
En cas d’absence ou de Laurent de Laurent
Courriers et arrétés d'attribution, de fin d’absence ou empéchement Peres, Biljana | Peres, Biljana
d'attribution et de refus d'attribution de X empéchement de Laurent Bogdanovic et | Bogdanovic,
NBI de Laurent Peres et de de Sebastien | Sebastien
Peres Biljana Pisciotta P'ISCIOtta et
Bogdanovic d'lsabelle

Rohee-Sroka
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En cas En cas
En cas d’absence ou | d’absence ou
En cas d’absence ou empéchement | empéchement
Courriers et documents relatifs au capital d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
déces et aux pensions de réversion et empéchement de Laurent Peres, Biljana | Peres, Biljana
d'orphelins de Laurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien | Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’'absence ou | d'absence ou
En cas d’absence ou empéchement | empéchement
d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
Bordereaux de paiement empéchement de Laurent Peres, Biljana | Peres, Biljana
de Laurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien | Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§ence ou d'ab§ence ou
En cas d'absence ou SmEecherrsent ngechen:ent
) < e Lauren e Lauren
Déclarations de versement de gnib?eiﬂgren%%t g;nﬁgﬁ?:rr]\:ent Peres, Biljana | Peres, Biljana
contribution de solidarité 1% de Eaurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
Peres Billana de S_ébasnen S_ébasnen
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’abspnce ou d'ab§ence ou
En cas d'absence ou SmEecherrsent ngechen:ent
) < e Lauren e Lauren
Bordereaux de déclaration CNFPT, d ab§ence ou empéchement Peres, Biljana | Peres, Biljana
URSSAF empéchement de Laurent Bogdanovic et | Bogdanovic
de Laurent Peres et de . . - ; '
Peres Biljana de Sebastien | Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas
En cas d’absence ou
d’absence ou | empéchement
En cas empéchement | de Laurent
En cas d’absence ou de Laurent gereas, Biljana
) A ili ogdanovic,
Divers états liquidatifs et avis de d ab§ence ou empéchement Eereds, B|Ij_anat ségastien
; empéchement de Laurent ogaanovic € he
paiement de Laurent Peres et de de Sébastien | Pisciotta et
Peres Biljana Pisciotta d'Isabelle
Bogdanovic Rohee-Sroka
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En cas En cas
En cas d’'absence ou | d’absence ou
En cas d’absence ou empéchement | empéchement
. . . d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
E;[r?tg heures supplémentaires des empéchement | de Laurent Peres, Biliana | Peres, Biliana
de Laurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien | Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d'absence ou | d'absence ou
En cas d’absence ou empéchement | empéchement
d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
Etats d'astreintes des agents empéchement de Laurent Peres, Biljana | Peres, Biljana
de Laurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien | Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou | d’absence ou
En cas d’absence ou empéchement | empéchement
d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
Etats de vacations des agents empéchement de Laurent Peres, Biljana | Peres, Biljana
de Laurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien | Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d'absence ou | d'absence ou
En cas d’absence ou empéchement | empéchement
d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
Etats d'indemnités horaires des agents empéchement de Laurent Peres, Biljana | Peres, Biljana
de Laurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien | Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou | d’absence ou
En cas d’absence ou empéchement | empéchement
d’'absence ou empéchement de Laurent de Laurent
Allocation enfant handicapé empéchement de Laurent Peres, Biljana | Peres, Biljana
de Laurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien | Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle

Rohee-Sroka
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Procédure disciplinaire :

. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libelle de I'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas
En cas d’absence ou
, d’absence ou empéchement
Proces-verbaux de consultation E,n cas En cas 9' absence empéchement de Laurent
du dossier administratif et d ab§ence ou ou empéchement de Laurent Peres, Biljana
courriers de rappel des obligations X empéchement | de Laurent Peres Peres, Biljana Bogdénovic
et des procédures de Laurent et de Biljana Bogdénovic et Sébastien
Peres Bogdanovic de Sébastien Pisciotta et
Pisciotta d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
En cas En cas d’'absence g;nﬁgﬁl;:r:?ent ggﬁgﬁ?:rrl?ent
Mesure d'ordre interne concernant d’absence ou ou empéchement Peres. Biliana Peres. Biliana
le personnel, notes individuelles, X empéchement | de Laurent Peres Bo da’modic ot Bo de,modic
les courriers de rappel a I'ordre de Laurent et de Biljana degSébastien Ségastien ’
Peres Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
Courriers et arrétés relatifs aux En cas En cas
situations d'abandon de poste et a d’absence ou d'absence ou
I'application de sanctions , empéchement empéchement
PTG er En cas En cas d’absence
revies 3 taricle 89 e Loi du dabsence ou | ouempechement | oo CBUEE | DR LANEE
26 janvier 1984 modifiée, ainsi X empéchement | de Laurent Peres Bo da’modic et Bo da,modic
qué les documents établi’s dans le de Laurent et de Biljana degSébastien Ségastien ’
cadre d’'une procédure Peres Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
disciplinaire et les modifications d’Isabelle
d'arrétés correspondantes. Rohee-Sroka
Retraite :
. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libelle de l'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
Courriers avec les caisses de retraite, En cas d’absence ou empéchement empéchement
CNRACL. IRCANTEC. CRAM. Sécurité d ab§ence ou empéchement de Laurent de Laurent
Sociale. ' ' X empéchement | de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
' de Laurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
) empéchement empéchement
dabsence ou | empachemen: | S Lavent | deLauent
Dossiers IRCANTEC, CNRACL., CRAM X empéchement | de Laurent Boad » BIY: Boad » BIY:
de Laurent Peres et de ogdanovic et ogdanovic,
Peres Biliana de Sébastien Sébastien
J . Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
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En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
) empéchement empéchement
En cas d’absence ou
Demandes de liquidation de pension d’absence ou empéchement girléasugi?;na girlézugi?;na
C.N.R.A.C.L. et de prestation R.A.P.F.T empéchement | de Laurent Bo dénodic ot Bo dénodic
(rentes, réversion, pension) de Laurent Peres et de d gS'b ti S'g ti ’
Peres Biljana € Sebastien ebastien
. Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
: empéchement empéchement
E’r;t()::esnce ou gribi‘f:ﬂg?nzl:wt de Laurent de Laurent
Courriers et dossiers de validation de empéchement | de Eaurent Peres, Biljana Peres, Biljana
services de Eaurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Biliana de Sébastien Sébastien
J . Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
) empéchement empéchement
e e ou | nacpoedn, | delaurent | g Lawen
Courriers et arrétés de prolongation empéchement | de Eaurent Peres, Biljana Peres, Biljana
dans le cadre du régime CNRACL de Eaurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Biliana de Sébastien Sébastien
J . Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
) empéchement empéchement
- . . E'n cas d ab§ence ou de Laurent de Laurent
Certificats de paiement pour les congés d’absence ou empéchement Peres. Biliana Peres. Biliana
non pris suite a une retraite pour empéchement | de Laurent Bo dénodic ot Bo dénodic
invalidité ou maladie de Laurent P_e_res et de degSébastien Ségastien ’
Peres Biljana . Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
: empéchement empéchement
. . . . E'r;tgsagnce ou grigsé?:ﬂtc:rznzlrjwt de Laure_r]t de Laure_r]t
Attestations pour congés non pris suite empéchement | de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
a une retraite pour invalidité ou maladie de Eaurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Biliana de Sébastien Sébastien
J . Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle

Rohee-Sroka
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Protection sociale et santé :

. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- | Nicolas Salvagno
Libellé de l'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka
En cas En cas En cas d’absence
En cas d'absence ou d’absence ou ou empéchement
Bordereaux et courriers de d’absence ou empéchement S?ESS?:r?gent gﬁ.;ﬁ;rem Peres,
transmission des actes et pieces X empéchement de Laurent Peres. Biliana B oJ danovic
afférentes a la protection sociale de Laurent Peres et de Bogdano Jic o Ségastien '
peres Eil)lga(rj]aanovic de Sébastien Pisciotta et
Pisciotta d’Isabelle Rohee-
Sroka
En cas En cas En cas d’absence
Courriers de convocation a une visite En cas d'absence ou d’absence ou ou empéchement
médicale et de confirmation (aux d'absence ou embachement empéchement de Laurent Peres,
médecins professionnels), dans le empéchement de Eaurent de Laurent Biljana
cadre de recrutements, de mises en X de Eaurent Peres et de Peres, Biljana Bogdanovic,
stage, de titularisations, de Peres Biliana Bogdanovic et Sébastien
réintégrations B OJ danovic de Sébastien Pisciotta et
9 Pisciotta d’Isabelle Rohee-
Sroka
En cas En cas En cas d’absence
En cas d'absence ou d’absence ou ou empéchement
d’absence ou empéchement nggﬁrg’mem gﬁ_léra]\grent Peres,
Déclarations d'accidents de travalil X empéchement de Laurent Peres, Biliana Bojgdanovic
gtzrléasurent E%;ensaet de Bogdanovic et Sébastien
Bogdanovic de Sébastien Pisciotta et
Pisciotta d’lsabelle Rohee-
Sroka
En cas En cas d’absence
En cas d’absence ou ou empéchement
Courriers de convocation a une En cas d’absence ou empéchement de Laurent Peres,
expertise médicale et de confirmation d’absence ou empéchement de Laurent Billana
(aux médecins professionnels) dans X empéchement de Laurent Peres, Biljana BQQdaUOVIC,
le cadre d'un accident de travail, de de Laurent Peres et de Bogdgnov!c et Sébastien
maladie, etc. Peres Biljana de Sébastien Pisciotta et
Bogdanovic Pisciotta d’Isabelle Rohee-

Sroka
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En cas En cas d’absence
d’absence ou ou empéchement
empéchement de Laurent Peres,
En cas de Laurent Biljana
S ou | SSencn | EERSIS | Secren
. —— d’absence ou empéchement !
Courriers de r]otlflcatlon des - empéchement de Eaurent de Sébastien Pisciotta et
conclusions d'expertises (imputabilité) de Laurent Peres et de Pisciotta d’lsabelle Rohee-
Peres Biljana Sroka
Bogdanovic
En cas En cas En cas d’absence
_ _ En cas d'absence ou d’absence ou ou empéchement
Bons de prise en charge de frais d’ab§ence ou empéchement empéchement de Laurent Peres,
d'accident du travail, expertises et empéchement de Laurent de Laurent Biljana
visites médicales de Laurent Peres et de Peres, Biljana Bogdanovic,
Peres Biljana Bogdanovic et | Sébastien
Bogdanovic de Sébastien Pisciotta et
Pisciotta d’lsabelle Rohee-
Sroka
En cas
En cas d’absence ou En cas d’absence
. o En cas d’absence ou empéchement ou empéchement
Cr?nlljgslg{gni%)?srrsgg?i%n;ux controles drabsence ou empéchement | de Laurent de Laurent Peres,
Pnédicaux et courriers de notification empéchement de Laurent Peres, Billana | Biljana
des conclusions du controle médical de Laurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle Rohee-
Sroka
En cas d’absence
En cas ou empéchement
, . En cas d’absence ou En cas de Laurent Peres,
C(:jourrlerds dl\éers aux mu_tuetl_lesd d’absence ou empéchement d’absence ou Bilana
(tetmtan o e s empéchement | de Laurent empéchement | Bogdanovic,
Statuts, de Tenseignements sur 1es de Laurent Peres et de de Laurent Seébastien
cotisations mutualistes, relances, etc.) Peres Biljana Peres, Biliana Pisciotta et
Bogdanovic Bogdanovic et | d'lsabelle Rohee-
de Sébastien Sroka
Pisciotta
En cas En cas En cas d’absence
En cas d'absence ou d’absence ou ou empéchement
Courriers de notification aux agents d'absence ou empéchement empéchement de Laurent Peres,
de participation ou de non- empéchement de Eaurent de Laurent Biljana
participation aux cotisations de Eaurent Peres et de Peres, Biljana Bogdanovic,
mutualistes Peres Biljana Bogdanovic et Sébastien
Bogdanovic de Sébastien Pisciotta et

Pisciotta

d’lsabelle Rohee-
Sroka
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En cas En cas En cas d’absence
) d’absence ou ou empéchement
; At . En cas d’absence ou 2
e aaone st tonde e dabsenceau | empechemen | STPECIETEN | geLajrent Peres,
. wal X i .
rem‘bourse'mentl du congé de paternité de Laurent Peres et de Peres, Biljana ngdar_]owc,
et d'accueil de I'enfant Peres Biljana Bogdanovic et Sébastien
Bogdanovic de Sébastien Pisciotta et
Pisciotta d’lsabelle Rohee-
Sroka
Frais de déplacement :
; 4 ) Laurent Biljana Sébastien Isabelle Nicolas Salvagno
Libellé de I'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Rohee-Sroka
En cas En cas d’absence ou
En cas d'abgence ou empéchement de
o En cas d'absence ou empéchement | Laurent Peres,rBHJar)a
O(Qre Qe mission permanent avec d'absence ou empéchement de Laurent Bogdanovic, Sébastien
32"%?'3%32;%?322 de service ou X empéchement de Laurent ger%s, Blljanat er(]:lottgetkd Isabelle
sLoplémentaire de Laurent Peres et de dogS iabnO\{!c e ohee-sroka
PP Peres Biljana P? € ttas 1en
Bogdanovic Isciotta
En cas En cas En cas d’absence ou
) d’absence ou empéchement de
En cas d’absence ou - s
Ordre de mission ponctuel sans d’ab§ence ou empéchement ggﬁgﬁrgrwem Ié%giie;rt\cl)a\/?éegé%g?tri]:n
: empéchement de Laurent o o "
remboursement de frais X de Laurent Peres et de Peres, Biljana | Pisciotta et d’lsabelle
Peres Biliana Bogdanovic et | Rohee-Sroka
Boj danovic de Sébastien
9 Pisciotta
En cas En cas En cas d’absence ou
Remisage a domicile ponctuel En cas d’ab§ence ou grﬁgséecﬂgfn?;\t E?ur)rg?\rt]%@fenst dl?ﬁljana
inférieur a 3 jours consécutifs dans gﬁbf‘e?:ﬂg?nzlrjn ggwﬁgﬁ?:rr]\gent de Laurent Bogdanovic, Sébastien
la limite de 2 par mois pour le méme | X de Eaurent Peres et de Peres, Biljana | Pisciotta et d’'Isabelle
agent Peres Biliana Bogdanovic et | Rohee-Sroka
Boj danovic de Sébastien
9 Pisciotta
En cas En cas En cas d’absence ou
: d’absence ou empéchement de
E’rz:\t():sesnce ou gﬁbséiﬂgigét empéchement | Laurent Peres, Biljana
. - p de Laurent Bogdanovic, Sébastien
Abonnement de travail empéchement de Laurent P P ,
X de Laurent Peres et de Peres, Biljana | Pisciotta et d’lsabelle
Peres Billana Bogdanovic et | Rohee-Sroka
. de Sébastien
Bogdanovic

Pisciotta
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Divers :

. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libelle de I'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
En cas d’absence ou empéchement empéchement
Dossiers préfecture relatif aux d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
médailles d’honneur régionale, X empéchement de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
départementale et communale de Laurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas
d’absence ou En cas
En cas empéchement d'absence ou
En cas d’absence ou de Laurent empéchement
Etats et attestations de toute nature d’absence ou empéchement Peres, Biljana de Laurent
relatives au personnel métropolitain X empéchement de Laurent Bogdanovic et Peres, Biljana
affecté a la DGA de Laurent Peres et de de Sébastien Bogdanovic,
Peres Biljana Pisciotta Sébastien
Bogdanovic Pisciotta et
d’Isabelle

Rohee-Sroka

Ressources humaines

Personnel métropolitain dont les missions principales relevent de I’exercice de compétences non-
déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence en charge
de I'lnnovation Numérique et des Systemes d’Information

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage :

. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libellé de Iacte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas d'absence | En cas
: : o . En cas ou empéchement | d’absence ou
Courriers divers aux intéresses et En cas d’absence ou de Laurent empéchement
institutions (notification des suites ) A o
. X = . d'absence ou | empéchement Peres, Biljana de Laurent
données, courriers de suivi, courriers A . o
. AR X empéchement| de Laurent Bogdanovic et de | Peres, Biljana
divers aux agents, convocation écrite aux , . .
A de Laurent Peres et de Sébastien Bogdanovic,
agents, courrier d'attente pour les Peres Biljana Pisciotta Sébastien
demandes d'emploi, états liquidatifs) Bogdanovic Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
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En cas d’absence | En cas
En cas ou empéchement | d'absence ou
Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration En cas d’absence ou de Laurent empéchement
d'accident de travail, attestation de d'absence ou | empéchement | Peres, Biljana de Laurent
salaire (arrét de travail, accident du empéchemen | de Laurent Bogdanovic etde | Peres, Biljana
travail, congés de maternité, congés de tde Laurent | Peres et de Sebastien Bogdanovic,
paternité) ’ 5on Peres Biljana Pisciotta Sebastien
Bogdanovic Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas d’absence | En cas
En cas ou empéchement | d’absence ou
En cas d’absence ou de Laurent empéchement
Relations avec la Trésorerie Principale : d’absence ou | empéchement Peres, Biljana de Laurent
envoi contrats de travail, avenants au empéchemen | de Laurent Bogdanovic et de | Peres, Biljana
contrat de travail et R.I.B. t de Laurent Peres et de Sébastien Bogdanovic,
Peres Biljana Pisciotta Sébastien
Bogdanovic Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas d’absence | En cas
En cas ou empéchement d’ab§ence ou
Attestations: Attestations Péle Emploi, E’n cas d’ab§e?]ce ou g%rl_ezl,]rl??irl};na grenfgﬁpgr:?em
certificat de travail, attestations _ a Sﬁﬂce ou SmEeC ent1en Bogdanovic et de | Peres, Biljiana
employeur (demande logement, cantine ??pﬁc em(;zn Pe aur?g Sébastien Bogdanovic,
scolaire, divers...) P € Lauren Bﬁ'fnsae € Pisciotta Sébastien
eres B ojg danovic Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
Formation des agents :
. . , Laurent Biljana Sébastien _ ;
Libelle de l'acte Peres Bogdanovic Pisciotta |Sabes|||%||3§hee SI:II(\:/glgar?o
En cas En cas
En cas d’ab§ence ou d’ab§ence ou
En cas d'absence ou empéchement de | empéchement
Congé individuel de formation des d'absence ou empéchement de | Laurent Peres, de Laurent
agents sans incidence financiére X empéchement Laurent Peres et Biljana Peres, Biljana
de Laurent de Biliana Bogdanovic et de | Bogdanovic,
Peres Bogd {anovi c Sébastien Sébastien
Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§ence ou d’ab§ence ou
Congé de formation professionnelle En cas d’absence ou empéchement de | empéchement
congé pour VAE, congé pour bilan d'absence ou empéchement de | Laurent Peres, de Laurent
de compétences sans incidence X empéchement Laurent Peres et | Billana Peres, Biljana
financiere de Laurent de Biljana Bogdanovic et de | Bogdanovic,
Peres Bogdanovic Sébastien Sébastien
Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
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Actes administratifs relatifs a la dE,n gas dE,n t;:as
continuité des formations En cas En cas a s:errllce out d a §e?lce out
obligatoires en matiére de sécurité d'absence ou d’absence ou Empect%men € ngec errtwen
et de prévention dans le cadre de empéchement empéchement de B{a}_uren eres, Pe aurg_?
marchés a bons de commande X de Ea rent Laurent Peres et BI Ja(r;a . d Bereas, fhana
(validation de devis, signature de P . de Biljana ng anovic et de 898 anovic,
bons de commande, conventions, eres Bogdanovic cbastien ebastien
etc.) Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§ence ou d’ab§ence ou
E,n cas d'absence ou empéchement de | empéchement
Les états de service pour inscription gnibsé?:?]gren%%t empéchement de Eﬁ!ﬂe”t Peres, ge Laurée'?t
& un concours X q P Laurent Peres et | ohana eres, bijana
e Laurent de Biljana Bogdanovic et de | Bogdanovic,
Peres Bogdanovic Sébastien Sébastien
Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle
Rohee-Sroka
Maladie, accident :
Nicolas
: . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Salvagno
Libelle de I'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka
En cas En cas
En cas d'ab§ence ou d’abspnce ou
En cas d'absence ou empéchement empéchement
Courriers et arrétés afférents aux d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
expertises médicales et courriers empéchement de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
de saisine des commissions de X de Laurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
réforme et des comités médicaux Peres Biljana de S_ébastien S_ébz_:\stien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
En cas empéchement empéchement
Courriers et arrétés d'imputabilité En cas d'absence ou de Laurent de Laurent
ou non au service de l'accident de d'absence ou empéchement Peres, Biljana Peres, Biljana
service ou de la maladie X empéchement de Laurent Bogdanovic et Bogdanovic,
professionnelle de Laurent Peres et de de Sébastien Sébastien
Peres Biljana Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d’lsabelle
Rohee-Sroka
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En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
En cas empéchement empéchement
En cas d'absence ou de Laurent de Laurent
. , . \ ~ Peres, Biljana Peres, Biljana
Courriers afférents aux relations d’absence ou empéchement Bogdanovic et Bogdanovic
avec les organismes extérieurs X empéchement de Laurent de Sébastien Sébastien
dans le cadre des actions de Laurent Peres et de Pisciotta Pisciotta et
récursoires pour accident de trajet Peres Biljana d'lsabelle
Bogdanovic Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
. . N , En cas d’absence ou empéchement empéchement
ggsuzr(l)%rséa;ﬁgéergtasl aadlg %?gitrI]Oari]r e d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
(courriergs de rappel de procédure X empéchement de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
drenvoi des arréﬁg de tr:fvail etc.) de Laurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
g Peres Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
Congés / Aménagements d’horaires
; 4 ) Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libelle de l'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
En cas En cas d’absence S?Egﬁrgmem gemfgﬁt':r:?em
Courriers et arrétés de congé d ab§ence ou ou empéchement Peres, Biljana Peres, Biljana
empéchement de Laurent Peres ; :
Parental X o Bogdanovic et Bogdanovic,
de Laurent et de Biljana de Sébasti Sébasti
Peres Bogdanovic € Sebastien ebastien
Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle
Rohee-Sroka
Carriére :
. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas Salvagho
Libelle de l'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka
En cas En cas En cas d’absence ou
: A En cas d’'absence ou d’absence ou empéchement de
%?#tg'erziﬁ%agrgﬁs ge lein ou de d’absence ou empéchement empéchement Laurent Peres,
chan gement de sitLE)atiE))n (quotité X empéchement de Laurent de Laurent Biljana Bogdanovic,
de trgvail d'un temps com qlet) de Laurent Peres et de Peres, Biljana Sébastien Pisciotta
P P Peres Billana Bogdanovic et et d’'Isabelle Rohee-
Bogdanovic de Sébastien Sroka
Pisciotta
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En cas E,n cas En cas d’absence ou
Courriers et arrétés relatifs au En cas d’absence ou d ab§ence ou empéchement de
. , A ; - empéchement Laurent Peres,
traitement de la rémunération d ab§eﬂce ou empéchement de Laurent Biliana Bogdanovic,
e o et
- . e Bogdanovic et et d’lsabelle Rohee-
familial de traitement Peres Billana de Sébastien Sroka
Bogdanovic Pisciotta
. o En cas En cas En cas d’absence ou
%%ﬂggé%%tn?ggtrejé?gch ement En cas d’ab§ence ou d’abgence ou empéchement de
pour inaptitude physique et d’ab§ence ou empéchement empéchement Laurent Peres,
dlintégration suite & empéchement de Laurent de Laurent B|!Jana_Bogd_an_OV|c,
détachement pour inaptitude de Laurent P_e_res et de Peres, Blljana Sébastien Pisciotta
physique Peres Biljana . Bogdanovic et et d’'Isabelle Rohee-
Bogdanovic de Sébastien Sroka
Pisciotta
En cas En cas En cas d’absence ou
. " En cas d’absence ou d’absence ou empéchement de
g%tégé?;stig;aértrgt:s d’ab§ence ou empéchement empéchement Laurent Peres,
reclassement (nouvelles empéchement de Laurent de Laurent Bl[Jana_Bogd_an_owc,
dispositions statutaires) de Laurent Peres et de Peres, Biljana Sébastien Pisciotta
Peres Biljana Bogdanovic et et d’lsabelle Rohee-
Bogdanovic de Sébastien Sroka
Pisciotta
En cas En cas En cas d’absence ou
: . En cas d’absence ou d’absence ou empéchement de
fcacé:rgeurﬁ gggfor;gsaéfng?#r faire d’ab§ence ou empéchement empéchement Laurent Peres,
temporaire d'activité pour une empéchement de Laurent de Laurent Bl[Jana_Bogd_an_owc,
durée maximale de 15 jours de Laurent Peres et de Peres, Biljana Sébastien Pisciotta
Peres Biljana Bogdanovic et et d’lsabelle Rohee-
Bogdanovic de Sébastien Sroka
Pisciotta
En cas En cas d’absence ou
En cas d’absence ou empéchement de
Courriers et renouvellement de En cas d’absence ou empéchement Laurent Peres,
contrats pour faire face a un d’absence ou empéchement de Laurent Biljana Bogdanovic,
accroissement temporaire empéchement de Laurent Peres, Biljana Sébastien Pisciotta
d'activité pour une durée de Laurent Peres et de Bogdanovic et et d'lsabelle Rohee-
maximale de 15 jours Peres Biljana de Sébastien Sroka
Bogdanovic Pisciotta
En cas E,n cas En cas d’'absence ou
Courriers et contrats pour faire E,n cas d’absence ou d ab§ence ou empéchement de
face a un accroissement absAence ou empéchement empéchement Laurent peres,

; gy empéchement de Laurent Biljana Bogdanovic,
saisonnier d'activité pour une de L t de Laurent P Bili Sébastien Pisciott
durée maximale de 15 jours © Lauren Peres et de eres, sijana ehastien Fisciota

Peres Biliana Bogd,anov!c et et d’lsabelle Rohee-
BoJ danovic de Sébastien Sroka
9 Pisciotta
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En cas En cas d’absence ou
En cas d’ab§ence ou empéchement de
Courriers et renouvellement de En cas d’absence ou empéchement Laurent Peres,
contrats pour faire face a un d’absence ou empéchement de Laurent Biljana Bogdanovic,
accroissement saisonnier empéchement | de Laurent Peres, Biljana Sebastien Pisciotta
d'activité pour une durée de Laurent Peres et de Bogdanovic et et d'lsabelle Rohee-
maximale de 15 jours Peres Biljana de Sébastien Sroka
En cas En cas En cas d’absence ou
Courriers et contrats pour En cas d’absence ou d’absence ou empéchement de
remplacer temporairement un d’absence ou empéchement empéchement Laurent Peres,
fonctionnaire ou un contractuel empéchement de Laurent de Laurent Biljana Bogdanovic,
pour une durée maximale de de Laurent Peres et de Peres, Biljana Sébastien Pisciotta
15 jours Peres Biljana Bogdanovic et et d’lsabelle Rohee-
Bogdanovic de Sébastien Sroka
Pisciotta
; En cas En cas En cas d’absence ou
gg#t;gtesrspgt;erg?#r\:lgclee?em de En cas d’ab§ence ou d’ab§ence ou empéchement de
temporairement un d’ab§ence ou empéchement empéchement Laurent Peres,
fonctionnaire ou un contractuel empéchement de Laurent de Laurent B|!Jana.Bogd_an.OV|c,
pour une durée maximale de de Laurent Peres et de Peres, Biljana Sébastien Pisciotta
15 jours Peres Billana Bogdanovic et et d’lsabelle Rohee-
Bogdanovic de Sébastien Sroka
Pisciotta
En cas En cas En cas d’absence ou
Courriers et arrétés relatifs aux En cas d'absence ou d’absence ou empéchement de
suspensions de traitement d’absence ou empéchement empéchement Laurent Peres,
pour services non fait et leur empéchement de Laurent de Laurent Biljana Bogdanovic,
notification de Laurent Peres et de Peres, Biljana Sébastien Pisciotta
Peres Biljana Bogdanovic et et d’lsabelle Rohee-
Bogdanovic de Sébastien Sroka
Pisciotta
. A . En cas En cas En cas d’absence ou
pc)(g)sulg (l)(arss g;?;&?ée(sc?ﬁwm'csf; n En cas d’absAence ou d’ab§ence ou empéchement de
ATl maintien en 1/2 trai,temerlwt d’ab§ence ou empéchement empéchement Laurent Peres,
dan,s l'attente de décision du empéchement de Laurent de Laurent B|!Jana_Bogd_an_OV|c,
comité médical, mi-temps de Laurent Peres et de Peres, Biljana Sébastien Pisciotta
thérapeutique) ' Peres Billana Bogdanovic et et d’lsabelle Rohee-
Bogdanovic de Sébastien Sroka
Pisciotta
En cas En cas d’absence ou
. s . En cas d’absence ou empéchement de
Courriers et arrétés de mise en En cas d'absence ou empéchement Laurent Peres,
disponibilit¢ et mise en d’absence ou empéchement de Laurent Biljana Bogdanovic,
disponibilit¢ d'office (pour empéchement de Laurent Peres, Biljana Sébastien Pisciotta
suivre le conjoint, adoption, de Laurent Peres et de Bogdanovic et et d’lsabelle Rohee-
convenances personnelles, Peres Biljana de Sébastien Sroka
élever enfants) Bogdanovic Pisciotta
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E En cas En cas d’absence ou
En cas d’re]lt():sagnce ou d’absence ou empéchement de
Courriers et arrétés de d'absence ou empéchement empéchement Laurent Peres,
reconstitution de carriére X empéchement de Eaurent de Laurent Biljana Bogdanovic,
(reprise ancienneté privée, de Eaurent Peres et de Peres, Biljana Sébastien Pisciotta
publique) Peres Biliana Bogdanovic et et d’'Isabelle Rohee-
B 4 ] . de Sébastien Sroka
ogdanovic Pisciotta
En cas En cas En cas d’absence ou
En cas d’absence ou d’absence ou empéchement de
Les courriers et arrétés de d’absence ou empéchement empéchement Laurent Peres,
congés maternité, paternité, X empéchement de Laurent de Laurent Biljana Bogdanovic,
adoption de Laurent Peres et de Peres, Biljana Sébastien Pisciotta
Peres Biljana Bogdanovic et et d’'Isabelle Rohee-
Bogdanovic de Sébastien Sroka
Pisciotta
Paie :
. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libellé de I'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas En cas
En cas d’ab§errlce out d’ab§errlce out
) empéchemen empéchemen
C . Nt i E'n cas d ab§ence ou de Laurent de Laurent
ourriers et arrétés d'attribution, de d’absence ou empéchement Peres. Biliana Peres. Biliana
fin d’attribution et de refus d'attribution X empéchement de Laurent Bo da’modic ot Bo da’modic
de NBI de Laurent Peres et de d gS’b : ogaan ’
Peres Biliana e Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§ence ou d’ab§ence ou
En cas d'absence ou empéchement empéchement
Courriers et documents relatifs au d'absence ou empéchement geérl_eaéursi?;na geérl_easur;?;na
capital décés et aux pensions de X empéchement de Laurent Boad » DS t Boad » BIe
réversion et d'orphelins de Laurent Peres et de dog anovic € ogaanovic,
Peres Biljana e Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
En cas empéchement empéchement
En cas d’absence ou de Laurent de Laurent
d’absence ou empéchement Peres, Biljana Peres, Biljana
Bordereaux de paiement X empéchement de Laurent Bogdanovic et Bogdanovic,
de Laurent Peres et de de Sébastien Sébastien
Peres Biljana Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d’Isabelle
Rohee-Sroka
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En cas En cas
En cas d’ab§ence ou d’ab§ence ou
E'n lgas d'absence ou empéchement empéchement
Déclarations de vgrsemfantode erapsé?:ﬂgﬁ%rj]t empéchement girl_ezl,]rl??i:};na ngLeil,JrBem;na
contribution de solidarité 1 % de Laurent ge Laurf[egt Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Bﬁ.fﬁae € de Sébastien Sébastien
B ng danovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
En l:():as d’abse?]ce ou empéchement empéchement
. . "absence ou empéchement de Laurent de Laurent
B%rggfgux de déclaration CNFPT, empéchement | de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
de Laurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
En cas empéchement empéchement
(IJEIH k;3618 d’ab§eﬂce OUt de Laurent de Laurent
i ; iquidati i ‘absence ou empechemen Peres, Biljana Peres, Biliana
D;\i/grrseittats liquidatifs et avis de empéchement de Laurent Bogdanovic et Bogdanovic,
P de Laurent Peres et de de Sébastien Sébastien
Peres Biljana Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§ence ou d’ab§ence ou
En cas d'absence ou empéchement empéchement
. . . d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
Etats d'indemnités horaires des empéchement de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
agents de Laurent Peres et de Bogdanov!c et Bogdanowc,
P e de Sébastien Sébastien
eres Biljana PisCi o
. isciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas
d’absence ou En cas
En cas empéchement d’absence ou
En cas d’absence ou de Laurent empéchement
d’absence ou empéchement Peres, Biljana de Laurent
Allocation enfant handicapé empéchement de Laurent Bogdanovic et Peres, Biljana
de Laurent Peres et de de Sébastien Bogdanovic,
Peres Biljana Pisciotta Sébastien
Bogdanovic Pisciotta et
d’'Isabelle

Rohee-Sroka
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Procédure disciplinaire :

. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libellé de I'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas En cas
En cas d’absAeP]ce out d’ab§e?]ce out
N . En cas d’absence ou empechemen empechemen
Frocts e de sonsutaton d dabsence ou | empechemen: | g AR | deLauent
rappel des obligations et des X empéchement de Laurent Bogdénovic et Bogdénovic
, de Laurent Peres et de P : p ; k
procédures Peres Biljana de Sebastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
Courriers et arrétés relatifs aux En cas En cas
situations d'abandon de poste et a d’absence ou d’absence ou
I'application de sanctions En cas En cas empéchement empéchement
disciplinaires du ler groupe prévues a d'absence ou d’absence ou de Laurent de Laurent
I'article 89 de la Loi du 26 janvier embéchement empéchement Peres, Biljana Peres, Biljana
1984 modifiée, ainsi que les X de Eaurent de Laurent Bogdanovic et Bogdanovic,
documents établis dans le cadre Peres Peres et de de Sébastien Sébastien
d’une procédure disciplinaire et les Biljana Pisciotta Pisciotta et
modifications d'arrétes Bogdanovic d’Isabelle
correspondantes Rohee-Sroka
Retraite :
: . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libellé de I'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas En cas d’absence
En cas d’absence ou ou empéchement
Courriers avec les caisses de E,n cas d’abspnce ou empéchement de Laurent Peres,
retraite, CNRACL, IRCANTEC, d ab§ence ou empéchement de Laurent Biljana
CRAM. Sécurité Sociale X empéchement de Laurent Peres, Biljana ngdanowc,
' de Laurent Peres et de Bogdanovic et Sébastien
Peres Biljana de Sébastien Pisciotta et
Bogdanovic Pisciotta d’Isabelle Rohee-
Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§eﬂce out d’ab§e2ce out
: empéchemen empéchemen
: E’r;gs:nce ou gnigsé?:ﬂg?w%;t de Laurent de Laurent
8%3,:&/?6 IRCANTEC, CNRACL, X empéchement de Laurent ger%s, Biljana ger%s, Biljana
de Laurent Peres et de dog lanovic et ogdanovic,
Peres Biljana e Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§err1]ce out d’ab§err1]ce out
. empéchemen empéchemen
Demandes de liquidation de E’r;gs:n ce ou grigséiﬂgfnzlrj]t de Laurent de Laurent
pension CNRACL et de prestation A Peres, Biljana Peres, Biljana
R.A.P.F.T (rentes, réversion, X g;nﬁgﬁt:;r]?ent ngLezluerfgé Bogdanovic et Bogdanovic,
pension) Peres Biliana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
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En cas

d’absence ou En cas
En cas empéchement d’absence ou
En cas d’absence ou de Laure?t empéchement
. . L d’absence ou empéchement Peres, Biljana de Laurent
geogrer;sir seest dossiers de validation empéchement | de Laurent Bogdanovicet | Peres, Biljana
de Laurent Peres et de de Sébastien Bogdanovic,
Peres Biljana Pisciotta Sébastien
Bogdanovic Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas
d’'absence ou En cas
empéchement d’absence ou
En cas de Laurent empéchement
_ o En cas d’absAence ou Peres, Biljana de Eaurent
Courriers et arrétés de d’absence ou empéchement Bogdanovic et Peres, Biljana
prolongation dans le cadre du empéchement de Laurent de Sébastien Bogdz-inovic
régime CNRACL de Laurent Peres et de Pisciotta Sébastien
Peres Biljana Pisciotta et
Bogdanovic d'lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
En cas d’absence ou empéchement empéchement
Certificats de paiement pour les d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
congés non pris suite a une empéchement de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
retraite pour invalidité ou maladie de Laurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
En cas d’absence ou empéchement empéchement
Attestations pour congés non pris d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
suite a une retraite pour invalidité empéchement de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
ou maladie de Laurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle

Rohee-Sroka
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Protection sociale et santé :

Libellé de I'acte Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- | Nicolas Salvagno
Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka
En cas
d’absence ou En cas d’absence
En cas empéchement | ou empéchement
En cas d’absence ou de Laurent de Laurent Peres,
Bordereaux et courriers de d’absence ou empéchement Peres, Biljana Biljana
transmission des actes et pieces X empéchement de Laurent Bogdanovic et Bogdanovic,
afférentes a la protection sociale de Laurent Peres et de de Sébastien Sébastien
Peres Biljana Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d’Isabelle Rohee-
Sroka
En cas En cas d’absence
: L L En cas d’absence ou ou empéchement
Cqumers de convocation & une visite En cas d’absence ou empéchement de Laurent Peres,
médicale et de confirmation (aux d'ab ach t de L t Bili
médecins professionnels), dans le absence ou empechemen e Lauren fjana
cadre de recrutements. de mises en X empéchement de Laurent Peres, Biljana qudar_\owc,
stage, de titularisation S de de Laurent Peres et de Bogdgnov!c et Sébastien
réinté'grations ' Peres Billana de Sébastien Pisciotta et
Bogdanovic Pisciotta d’Isabelle Rohee-
Sroka
En cas En cas d’'absence
En cas d'absence ou ou empéchement
En cas d’absence ou empéchement de Laurent Peres,
d’absence ou empéchement de Laurent Biljana
Déclarations d'accidents de travail X empéchement de Laurent Peres, Biljana Bogdanovic,
de Laurent Peres et de Bogdanovic et Sébastien
Peres Biljana de Sébastien Pisciotta et
Bogdanovic Pisciotta d’Isabelle Rohee-
Sroka
En cas En cas d’'absence
En cas d'absence ou ou empéchement
Courriers de convocation a une En cas d’absence ou empéchement de Laurent Peres,
expertise médicale et de confirmation d’absence ou empéchement de Laurent Biljana
(aux médecins professionnels) dans le X empéchement de Laurent Peres, Biljana Bogdanovic,
cadre d'un accident de travail, de de Laurent Peres et de Bogdanovic et Sébastien
maladie, etc. Peres Biljana de Sébastien Pisciotta et
Bogdanovic Pisciotta d’Isabelle Rohee-
Sroka
En cas d’absence
En cas En cas ou empéchement
En cas d’absence ou d’absence ou dEi Laurent Peres,
. e d’absence ou empéchement empéchement | Biljana
conclusions dexpertses (mputabilté) x | empéchement | delaurent | deLaurent | Bogdanovic
de Laurent Peres et de Peres, Biljana Sébastien
Peres Biljana Bogdanovic et | Pisciotta et
Bogdanovic de Sébastien d’'Isabelle Rohee-
Pisciotta Sroka
En cas En cas d’absence
En cas d’absence ou ou empéchement
En cas d’'absence ou empéchement de Laurent Peres,
Bons de prise en charge de frais d’absence ou empéchement de Laurent Biljana
d'accident du travail, expertises et X empéchement de Laurent Peres, Biljana Bogdanovic,
visites médicales de Laurent Peres et de Bogdanovic et Sébastien
Peres Biljana de Sébastien Pisciotta et
Bogdanovic Pisciotta d’'Isabelle Rohee-

Sroka
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En cas En cas d’absence
En cas d’absence ou ou empéchement
. PR . En cas d’absence ou empéchement de Laurent Peres,
rc(:acl);tri1['|5egsu>?lé)c()rr1?r%c?§§ |rr:]ségirg;iis(|ac:nnels d’ab§ence ou empéchement de Laurent Billana
courriers de notification des conclusions X empéchement de Laurent Peres, Biljana ngdar)OV|c,
du contréle médical de Laurent Peres et de Bogdgnov!c et Sébastien
Peres Biljana de Sébastien Pisciotta et
Bogdanovic Pisciotta d’Isabelle Rohee-
Sroka
En cas En cas d’absence
En cas d’absence ou ou empéchement
: : En cas d’absence ou empéchement de Laurent Peres,
é%%giﬁeg'\éiri gﬁqﬁrgrﬁiﬂﬁ!ﬁ? des d’ab§ence ou empéchement de Laurent Biljana
statuts, de renseignements sur les X empéchement de Laurent Peres, Biljana ngdar_\owc,
cotisations mutualistes, relances, etc.) de Laurent Peres et de Bogdanovic et | Sebastien
' R Peres Biljana de Sébastien Pisciotta et
Bogdanovic Pisciotta d’Isabelle Rohee-
Sroka
En cas En cas d’absence
En cas d’absence ou ou empéchement
En cas d’absence ou empéchement de Laurent Peres,
Courriers de notification aux agents de d’absence ou empéchement de Laurent Biljana
participation ou de non-participation aux X empéchement de Laurent Peres, Biljana Bogdanovic,
cotisations mutualistes de Laurent Peres et de Bogdanovic et Sébastien
Peres Biljana de Sébastien Pisciotta et
Bogdanovic Pisciotta d’Isabelle Rohee-
Sroka
En cas En cas d’absence
En cas d'absence ou ou empéchement
: Ark . En cas d’absence ou empéchement de Laurent Peres,
%?rlet;rcljizsseer;eetrr:ffustﬁif:jeun;zr?éjs de d’ab§ence ou empéchement de Laurent Billana
remboursement du congé de paternité X empéchement de Laurent Peres, Biljana ngdar)owc,
et d'accueil de 'enfant de Laurent Peres et de Bogdanovic et Sébastien
Peres Biljana de Sébastien Pisciotta et
Bogdanovic Pisciotta d’Isabelle Rohee-
Sroka
Frais de déplacement :
. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libelle de l'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas En cas
En cas d'ab§ence ou d’abgence ou
En cas d'absence ou gmpechement empéchement
: A e Laurent de Laurent
d'absence ou empéchement Peres, Biljana Peres, Biljana
Abonnement de travail X empéchement de Laurent Boad » Bl t Bogd » Bl
de Laurent Peres et de dog anovic € ogaanovic,
Peres Biljana e Sebastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
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Divers :

. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Nicolas
Libelle de I'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Rohee-Sroka Salvagno
En cas En cas
En cas d’ab§ence ou d’ab§ence ou
ncas | Gabsenceou | STRECIETENt | empécheren
Courriers et arrétés relatifs a I'exercice d’absence ou empéchement Peres. Biliana | Peres. Biliana
d’une activité privée, a la création ou X empéchement | de Laurent Bo da’modic et | Bo da’modic
reprise d’'une entreprise de Laurent Peres et de de gSébastien Ségastien '
Peres Biljana PisCi oo
: isciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'lsabelle
Rohee-Sroka
En cas
d'absence ou | En cas
empéchement | d’absence ou
En cas de Laurent empéchement
_ ) _ o E,n cas d ab§ence ou Peres, Biljana | de Eaurent
Dossiers preéfecture relatif aux médailles d’absence ou empéchement Bogdanovic et | Peres. Biliana
d'honneur régionale, départementale et X empéchement | de Laurent de Sébastien | Bo da’moJic
communale de Laurent Peres et de Pisciotta S égasti en
Peres Bilana Pisciotta et
Bogdanovic d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas
d’absence ou | En cas
En cas empéchement | d’absence ou
En cas d’absence ou de Laurent empéchement
Etats et attestations de toute nature d’absence ou empéchement Peres, Biljana | de Laurent
relatives au personnel métropolitain X empéchement | de Laurent Bogdanovic et | Peres, Biljana
affecté a la DGA de Laurent Peres et de de Sebastien | Bogdanovic,
Peres Biljana Pisciotta Sébastien
Bogdanovic Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka

Ressources humaines
Pour TOUT le personnel Métropolitain
Et candidatures externes

Formation des agents :

: . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libelle de Iacte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas
d’absence ou En cas
N En cas empéchement d’absence ou
oo | Sanicncecs, [ delet | smoschemen
formations, attestations et conventions d'absence ou | empéchement peres, Biljana de Laurent
cadre avec le CNFPT dans le cadre des X empéchement | de Laurent Bogdanovic et Peres, Biljana
formations dispensées sans incidence de Laurent Peres et de de Sébastien Bogdanovic,
financiere Peres Billana Pisciotta Sébastien
Bogdanovic Pisciotta et
d’lsabelle

Rohee-Sroka
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En cas En cas
En cas d’ab§euce out d’ab§e?]ce out
. - o En cas d'absence ou empéchemen empéchemen
o aan dabsence ou | empechemen: | fE ARt | deLauent
aux t'es.ts'dé bréformation sans empéchement | de Laurent Bogda{novic et Bogdénovic
N . -3 de Laurent Peres et de . . X . ’
incidence financiéere Peres Biljana d(_e Sebasﬂen Sgebastlen
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§ence ou d’ab§ence ou
En cas d'absence ou ngechement ngeChement
Conventions et courriers d’ouvertures d'absence ou empéchement P%re?surBeirl}tana P(ZrezurBeiﬂtana
d N empéchement | de Laurent i i
€ postes a concours de Laurent Peres et de Bogdgnov!c et ngdar_]owc,
Peres Biljana de S_ebasnen S_ebastlen
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
- . . En cas En cas
Actes administratifs (courriers de d'absence ou d'absence ou
convocations aux Commissions, En cas empéchement empéchement
courriers de notification de la décision En cas d’absence ou de Eaurent de Eaurent
de l'autorité — inscription) liés aux d’absence ou empéchement Peres. Biliana Peres. Biliana
demandes d’acces au Droit Individuel & empéchement | de Laurent Bo dénodic ot Bo dénodic
la Formation, a la Validation des Acquis, de Laurent Peres et de degSébastien Ségastien '
au Bilan de Compétences et au Congé Peres Biljana Pisciotta Pisciotta et
de Formation Prqfessionnelle sans Bogdanovic d'lsabelle
incidence financiere Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’abgeﬂce out d’ab§eﬂce out
. En cas d'absence ou empéchemen empéchemen
o mise o place dactions de formation dabsence ou | empechement | B2 AW | B8 AUEE
(C.N.F.P.T. et autres organismes) sans g;nﬁgc?:rr]?ent gzrléasuéfgé Bogdénovic et Bogdénovic,
incidence financiere Peresu Billana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
. _ En cas d’ab§ence ou d’ab§ence ou
Bulletins aux stages et formations, En cas d'absence ou empéchement empéchement
e comons o ormatens. dabsence ou | empechemen: | fe ARt | deLauent
le CNFPT dans le cadre des formations empéchement | de Laurent Bogda{novic et Bogdénovic
di . . de Laurent Peres et de . . X . ’
ispensées au titre du Plan de Peres Biliana de Sébastien Sébastien
Formation sans incidence financiére BoJ danovic Pisciotta Pisciotta et
9 d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§ence ou d’ab§ence ou
Bulletins d'inscription aux tests de En cas d’absence ou ggﬁgﬁ?eerr]?ent gemfgﬁ?:mem
préformation, courriers, attestations et d’absence ou empéchement Peres. Biliana Peres. Biliana
conventions cadre avec le CNFPT dans empéchement | de Laurent Bo da{nodic ot Bo dénodic
le cadre des préparations au concours de Laurent Peres et de degSébastien Ségastien ’
sans incidence financiére Peres Biljana Pisci Pisci
Bogdanovic isciotta ,lscmtta et
d’lsabelle

Rohee-Sroka

-31-

Recu au ContrOle de légalité le 20 Septembre 2018




En cas En cas
Courriers divers dg suivi (report, En cas d’absence ou d’absence ou
Potfication dobiigation de présence, de En cas dabsence ou | GIPEREREN | COCn
radiation) de stages et formations ’ d’abgence ou empéchement Peres, Biljana Peres, Biljana
dispensées par le C.N.F.P.T.) sans X empéchement | de Laurent Bogda{novic et Bogdénovic
P ; S e : de Laurent Peres et de . . - ; '
incidence financiere HORS les remises Peres Biliana de Sébastien Sébastien
a niveau ayant une incidence BoJ danovic Pisciotta Pisciotta et
financiere 9 d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§ence ou d’ab§ence ou
_ _ En cas d'absence ou empéchement empéchement
Convocations aux fgr_ma}tlons C.N.F.P.T. d'absence ou empéchement de Laurent de Laurent
Conseis de Tertitore. etlou dola x | empechement | deLaurent | g2 BT | SO CIENe
Métropole de Laurent Peres et de de Sébastien Sébastien
peres Bilana Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic dlsabelle
Rohee-Sroka
Evaluation des agents
- , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libelle de I'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas En cas
d’'absence ou d’absence ou
. En cas En cas empéchement de | empéchement
Courriers de réponse et/ou d'absence ou d’absence ou Laurent Peres, de Laurent
convocation dans le cadre d'un empéchement empéchement de | Biljana Peres, Biljana
recours gracieux (contestation de note X de Ea rent Laurent Peres et | Bogdanovic et de | Bogdanovic,
et d’évaluation) Peresu de Biljana Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
Mobilité
. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Nicolas
Libelle de l'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Rohee-Sroka Salvagno
En cas En cas
En cas d'ab§err11ce out d’ab§e?]ce out
) empéchement | empéchemen
Courti " En cas d'absence ou de Laurent de Laurent
ourriers et arrétés de changements d’absence ou empéchement Peres. Biliana | Peres. Biliana
d’'affectation au sein d’'un méme Conseil X empéchement | de Laurent Bo da{nodic et | Bo dénodic
de Territoire ou d’'une méme délégation de Laurent Peres et de d 9d: . ogaar '
Peres Biljana e Sébastien | Sébastien
: Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'lsabelle
Rohee-Sroka
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Congés / Aménagements d’horaires

. < ; Laurent Biljana Sébastien Isabelle Nicolas
Libelle de l"acte Peres Bogdanovic Pisciotta Rohee-Sroka Salvagno
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
) empéchement | empéchement
E’r;t():?gnce ou gr%bf“e?:ﬂg%?#\t de Laurent de Laurent
Courriers et arrétés de mise en congé empéchement de Eaurent Peres, Billana | Peres, Biljana
delaurent | Perescrde | Sogtnavct | Bogdanou
y ; Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
Carriére :
: 4 ; Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libelle de l'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas
En cas d’ab§eﬂce ou En cas d’absence
X empechement ou empéchement
- e En cas d'absence ou de Laurent de Laurent Peres
Convocations aux commissions d’absence ou empéchement de Peres, Biljana Bil '
locales (CT, CHSCT) X empéchement Laurent Peres et = fjana
de Laurent Peres | de Biljana Bogdanovic et Bogdanovic,
Bo dz]anovic de Sébastien Sébastien Pisciott
g Pisciotta et d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas
d’absence ou En cas
En cas SmEéChement d’absence ou
) e Laurent empéchement
Courriers et arrétés de modification de E’gt():s:nce ou (ejrigsé?:ﬂg?nzlrj]t de | Peres, Biliana de Laurent
Laoﬂquolgte de travail d'un temps non X empéchement Laurent Peres et Eggsdéabngs\ggr?t gereas, Biljana
P de Laurent Peres | de Biljana Pisciotta Sggagt?g;\”c’
Bogdanovic Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
En cas empéchement empéchement
En cas d’absence ou de Laurent de Laurent
Courriers de refus de nomination par d’absence ou empéchement de | Peres, Biljana Peres, Biljana
voie d'intégration directe X empéchement Laurent Peres et | Bogdanovic et Bogdanovic,
de Laurent Peres | de Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
) empéchement empéchement
Courriers de refus demande E,n cas d ab§ence ou de Laurent de Laurent
nomination suite a réussite a d ab§ence ou empéchement de Peres, Biljana Peres, Biljana
CONCOUTS X empéchement Laurent Peres et Boad P t Boad P
de Laurent Peres | de Biljana dg%éabn;;\;:gﬁ Sggazt?gxl(:’
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
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En cas

En cas d’absence ou
En cas d’ab§ence ou empéchement
En cas d’absence ou empéchement gzrlézugi?;na
Courriers et arrétés de refus de d’absence ou empéchement de de Laurent » BIE
titularisation en fin de sta e Peres, Biljana Bogdanovic,
ge empéchement Laurent Peres et Boad ic et Sébastien
de Laurent Peres | de Biljana ogaanovic e Pisciotta et
Bogdanovic de Sebastlen y>ciotia e
Pisciotta d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
En cas empéchement empéchement
En cas d’absence ou de Laurent de Laurent
Courriers et arrétés de licenciement d’absence ou empéchement de | Peres, Biljana Peres, Biljana
en cours de stage empéchement Laurent Peres et | Bogdanovic et Bogdanovic,
de Laurent Peres | de Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
En cas empéchement empéchement
En cas d’absence ou de Laurent de Laurent
Courriers et arrétés de démission en d’absence ou empéchement de | Peres, Biljana Peres, Biljana
cours de stage empéchement Laurent Peres et | Bogdanovic et Bogdanovic,
de Laurent Peres | de Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
En cas empéchement empéchement
: Ark P . En cas d’absence ou de Laurent de Laurent
CC):S lég'?éi g&\?é:’litr?lser?teprc?l{l?tt%%rt%tlsolgs d’ab§ence ou empéchement de | Peres, Biljana Peres, Biljana
positions administratives empéchement Laurent Peres et | Bogdanovic et Bogdanovic,
de Laurent Peres | de Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
Courriers et arrétés de démission suite E E,n t():as SmEeChement ngechement
a refus de réintégration aprés une h cas absence ou e Laurent e Laurent
mise en disponibilité (pour suivre le d abgence ou empéchement de | Peres, Biljana Peres, Biljana
conjoint, adoption, convenances empéchement Laurent Peres et Bogd,anov!c et ngdar_\owc,
personn’elles éle\;er un enfant, etc.) de Laurent Peres | de Biljana de Sébastien Sébastien
' T Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas
d’absence ou En cas
empéchement d’absence ou
En cas A
En cas d’absence ou girlézur;?t empéchement
. s . ) A » Blljana de Laurent
Courriers et arrétés de prolongation et d’absence ou empéchement de Bogdanovic et Peres. Biliana
de prorogation de stage empéchement Laurent Peres et de Sébastien Boad » BIIJ:
de Laurent Peres | de Biljana Pisciotia S(’)g anovic,
Bogdanovic ebastien
Pisciotta et
d’Isabelle

Rohee-Sroka
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En cas

d’absence ou En cas
En cas empéchement d’ab§ence ou
En cas d’absence ou de Laurent empéchement
d'absence ou empéachement de | Lores Billana de Laurent
Courriers et arrétés de licenciement embéchement LauF;ent Peres et Bogdanovic et Peres, Biljana
d p o de Sébastien Bogdanovic,
e Laurent Peres | de Biljana Pisciotta Sébasi
Bogdanovic ebastien
Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
En cas empéchement empéchement
. En cas d’absence ou de Laurent de Laurent
g: lég:]et:ztgep(r)ﬂ#tsoﬂi {iggs\éillement d’ab§ence ou empéchement de | Peres, Biljana Peres, Biljana
recrutement (CDD, CDI.) empéchement Laurent Peres et | Bogdanovic et Bogdanovic,
' ' de Laurent Peres | de Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
En cas empéchement empéchement
. En cas d’absence ou de Laurent de Laurent
Egrrg?rq?saslijc))(neéggtiaréltgrssedtepiéces d’ab§ence ou empéchement de | Peres, Biljana Peres, Biljana
afférentes 2 la radiation des effectifs empéchement Laurent Peres et | Bogdanovic et Bogdanovic,
de Laurent Peres | de Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
En cas empéchement empéchement
: ArA L En cas d’absence ou de Laurent de Laurent
gzltj;;;ggs ggfnwifst%idfe:?g{gtg’l? c?g:érs d’ab§ence ou empéchement de | Peres, Biljana Peres, Biljana
(retraite i’nvali dité) ' empéchement Laurent Peres et | Bogdanovic et Bogdanovic,
de Laurent Peres | de Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
En cas empéchement empéchement
En cas d’absence ou de Laurent de Laurent
; ArA ; d’absence ou empéchement de | Peres, Biljana Peres, Biljana
Courriers et arrétés de vacation empéchement Laurent Peres et | Bogdanovic et Bogdanovic,
de Laurent Peres | de Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas
d’absence ou En cas
empéchement d’absence ou
En cas A
En cas d’absence ou girlézur;?t empéchement
Ao ; Sve - ; ) A » Blljana de Laurent
Désignations en cas de gréve : service d’absence ou empéchement de Boadanovic et P Bil
minimum empéchement Laurent Peres et degSébastien eres, bijana
de Laurent Peres | de Biljana - Bogdanovic,
. Pisciotta Sébastien
Bogdanovic =0
Pisciotta et
d’Isabelle

Rohee-Sroka
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En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
En cas d'absence ou empéchement empéchement
Lettres de mises en demeures de d’absence ou empéchement de (Fj)e Laurs_?t ge Laurs_?t
reprise de fonction empéchement Laurent Peres et ereas, fjana ere(zjs, fhana
de Laurent Peres | de Biljana Bogdanovic et Bogdanovic,
Bogdanovic de Sebastlen S_ebastlen
Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
En cas empéchement empéchement
En cas d’absence ou de Laurent de Laurent
Courriers de notification de fin de d’absence ou empéchement de | Peres, Biljana Peres, Biljana
contrat empéchement Laurent Peres et | Bogdanovic et Bogdanovic,
de Laurent Peres | de Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
Paie :
. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libelle de l'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas En cas
En cas d’ab§e?1ce out d’absAer;]ce out
) empéchemen empéchemen
c . - : E,n cas d absAence ou de Laurent de Laurent
onventions et certificats de paiement d’absence ou | empéchement Peres. Biliana Peres. Biliana
dans le cadre du transfert d’'un compte X empéchemen | de Laurent Boad » Bl Boad » Bl
Epargne Temps t de Laurent Peres et de ogdanovic et ogadanovic,
P P e de Sébastien Sébastien
eres Biljana Pisci e
Bogdanovic isciotta P’ISCIOtta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou d'absence ou
En cas empéchement empéchement
En cas d’absence ou de Laurent de Laurent
Bordereaux de cotisations des élus d’absence ou | empéchement Peres, Biljana Peres, Biljana
Métropolitains et des conseillers de X empéchemen | de Laurent Bogdanovic et Bogdanovic,
Territoire (CAREL — FONPEL) tde Laurent | Peres etde de Sébastien Sébastien
Peres Biljana Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d'absence ou d'absence ou
En l;:as d’abse?]ce ou empéchement empéchement
— 'absence ou | empéchement de Laurent de Laurent
(B;)Frzclizelzr(e)?\llj)x de cotisations des agents X empéchemen | de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
tde Laurent | Peres etde Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle

Rohee-Sroka
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En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
En cas d’absence ou empéchement empéchement
d’'absence ou | empéchement de Laurent de Laurent
Indemnités des élus X empéchemen | de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
tde Laurent | Peres etde Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’'absence ou
En l;:as d’abse?]ce ou empéchement empéchement
o . p 'absence ou | empéchement de Laurent de Laurent
:C)r:(ijsemnltes compensatrice de conges non X empéchemen | de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
tde Laurent | Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§eﬂce out d'ab§err1]ce out
; empéchemen empéchemen
Courrier de refus de remises dette sur 5,28?; ce ou grﬁbg(a:ﬂg?nzl:]t de Laurent de Laurent
salaires pergus a tort (indemnités empbéchemen | de Eaurent Peres, Biljana Peres, Biljana
journaliéres, régime indemnitaire, X tdepLaurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
traitement de base, etc.) Peres Biliana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
Procédure disciplinaire :
. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libellé de l'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas d’absence | En cas
En cas ou empéchement d’ab§ence ou
En cas d'absence ou de Laurent Peres, | empéchement
Les courriers et arrétés de suspension d’absence ou empéchement glljaga ic et d ge Laurg.?t
conservatoire pour procédure X empéchement de Laurent ng anovic et de eres, bijana
disciplinaire de Laurent Peres et de ebastien ngdar_lowc,
o Pisciotta Sébastien
Peres Biljana e
Bogdanovic Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
GPEEC .
. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Nicolas
Libelle de I'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Rohee-Sroka Salvagno
En cas En cas
En cas d’absAer;]ce out d’ab§eﬂce out
) empéchement | empéchemen
. A . E’r;gsesnce ou grigziﬂgfn%%t de Laurent de Laurent
Déclarations de nomination et annulation empéchement de Laurent Peres, Biljana | Peres, Biljana
de déclaration d'emploi X de Eaurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien | Sebastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
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En cas En cas
En cas d'ab§ence ou d'ab§ence ou
En cas d'absence ou empéchement | empéchement
Courrier de rejet ou d’attente suite & une d'absence ou empéchement girléiurgirl};na gzrlézurgirl}gna
. empéchement de Laurent P P
candidature X de Laurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
Peres Biljana de Sébastien | Sebastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle
Rohee-Sroka
Gestion des organisations syndicales :
. . , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Nicolas
Libellé de l'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Rohee-Sroka Salvagno
En cas En cas
En cas d’abger;]ce out d’ab§e?]ce out
: empéchement | empéchemen
C iers d fi P d (I;:I’ggsgnce ou gnigi‘f:?]greng%t ge LaurBe_?t ge LaurBe_rlw_t
( ourriers de convocation aux réunions de empéchement de Laurent eres, Biljana eres, Biljana
ravail X de Laurent Peres et de Bogdanovic et | Bogdanovic,
Peres Biliana de Sébastien | Sebastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absAerrlce out d’absAer;ce out
: empéchement | empéchemen
E,n cas d ab§ence ou de Eaurent de Eaurent
Refus de congé pour formation syndicale d'absence ou empéchement Peres, Biljana | Peres, Biljana
h o empéchement de Laurent . .
ors délai X d Bogdanovic et | Bogdanovic,
e Laurent Peres et de de Sébasti Sébasti
Peres Biljana € >ebastien ebastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle

Rohee-Sroka

Marchés publics et accords-cadres

dans le cadre des compétences exercées

par la Direction Générale Adjointe

en charge des Ressources Humaines
(non déléguées aux Conseils de Territoire)

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et accord — cadre

inférieurs a 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la DGA :

; 4 , Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libelle de I'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas En cas
En cas d’absence ou d'absence ou
) empéchement empéchement
d ab§ence ou de Laurent de Laurent
En cas d’absence | empéchement o o
. A Peres, Biljana Peres, Biljana
Demandes devis / lettres de commande X ou empéchement | de Laurent Bogdanovic et Bogdanovic
de Laurent Peres Eﬁ'gensaet de de Sébastien Sébastien
B OJ danovic Pisciotta Pisciotta et
9 d’'Isabelle
Rohee-Sroka

-38-

Recu au ContrOle de légalité le 20 Septembre 2018




En cas

d’absence ou En cas
empéchement d’absence ou
E,n g as de Laurent empéchement
- N , absence ou Peres, Biljana de Laurent
Lettre de consultation relative a un En cas d'absence | empéchement Bogdanovic et Peres, Biljana
marché subséquent inférieur & 90 000 € ou empéchement | de Laurent de Sébastien Bogdanovic
HT de Laurent Peres Peres et de Pisciotta Sébastien ’
Biljana . Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
d'absence ou empéchement empéchement
) A de Laurent de Laurent
. . En cas q absence | empéchement Peres, Biljana Peres, Biljana
Courriers de complément de candidature ou empéchement | de Laurent Bogdénovic ot Bogdénovic
de Laurent Peres Eﬁjfrfaet de de Sébastien Sébastien
. Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
d'absence ou empéchement empéchement
. T , A de Laurent de Laurent
Courriers d'invitation a soumettre une En cas d'absence | empéchement Peres, Biljana Peres, Biljana
offre dans le cadre d’'une procédure ou empéchement | de Laurent Bogdénovic ot Bogdénovic
restreinte de Laurent Peres Eﬁjr;faet de de Sébastien Sébastien
. Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d'absence ou
d'absence ou empéchement empéchement
En cas d’absence | empéchement de Laurent de Laurent
Courriers d’engagement et de conduite ou empéchement | de Eaurent Peres, Biljana Peres, Biljana
des négociations de Laurent Peres | Peres et de gogdaénowc et Bogdanowc,
b e Sébastien Sébastien
Biljana . Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
d'absence ou empéchement empéchement
, A de Laurent de Laurent
En cas g absence | empéchement Peres, Biljana Peres, Biljana
Demande régularisation des offres ou empéchement | de Laurent Bogda’movic ot Bogdénovic
de Laurent Peres Peres et de de Sébastien Sébastien ’
Billana . Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle

Rohee-Sroka
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En cas En cas
En cas d'abgence ou d'ab§ence ou
d'absence ou SmEechensent ngechen:ent
) A e Lauren e Lauren
Demande précisions relatives a la teneur ES g%spg;b:nigﬁﬁ g?ﬁgﬁ?ﬁﬂem Peres, Biljana Peres, Bilj_ana
de l'offre de Laurent Peres | Peres et de Bogdgnov!c et qudanov'c'
Biljana dg Sebastlen S_ebasnen
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d'abgence ou d'ab§ence ou
d'absence ou SmEechensent ngechengent
) A e Lauren e Lauren
Demande justification d’'une offre ES g%spg;bsnﬁgﬁf g?ﬁgﬁ?ﬁﬂem Peres, Biljana Peres, Biljana
anormalement basse de Laurent Peres | Peres et de Bogdgnov!c et qudanov'c'
Biljana dge Sebastlen S_ebastlen
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou d'absence ou
En cas empéchement empéchement
d’absence ou de Laurent de Laurent
c iers d d | tion de | En cas d’absence | empéchement Peres, Biljana Peres, Biljana
ourniers demande prolongation de fa ou empéchement | de Laurent Bogdanovic et Bogdanovic,
durée de validité des offres de Laurent Peres | Peres et de de Sébastien Sébastien
Biljana Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d'ab§ence ou d'ab§ence ou
Courrier d’'attribution du marché, d’absence ou g;nﬁgc?;went g;nﬁgc?:r?;ent
demandes de piéces exigibles au titre de En cas d'absence | empéchement Peresu Biliana Peresu Biliana
l'article 51 du décret du 25 mars 2016, ou ou empéchement | de Laurent Bogdénodic ot Bogdénodic
réglementairement reqqises de Laurent Peres Egires etde de Sébastien Sébastien '
préalablement a la notification BI Jaga . Pisciotta Pisciotta et
ogdanovic d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d'ab§ence ou d'ab§ence ou
d'absence ou ngechensent ngechengent
) A e Lauren e Lauren
Courriers de rejet des candidatures et ES g;spg;besrﬁgﬁ? g?ﬁgﬁ?ﬁﬂem Peres, Biljana Peres, Biljana
des offres, quel qu’en soit le motif de Laurent Peres | Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
Biljana dg—z Sebastlen S_ebastlen
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle

Rohee-Sroka
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En cas En cas
En cas d'abgence ou d'ab§ence ou
Courriers de communication des motifs d’absence ou Srenﬁglcjreerr]?ent g?fgﬁ?:;?em
détaillés du rejet de I'offre ou de la En cas d'absence | empéchement Peres, Biljana Peres, Biljana
candidature / communication aux tiers de ou empéchement | de Laurent Bogdénovic ot Bogdénovic
certains éléments relatifs a la mise en de Laurent Peres Peres et de de Sébastien Sébastien '
concurrence et au marché Biljana Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
d'absence ou empéchement empéchement
En cas d'absence | empéchement de Laurent de Laurent
Décision de déclaration sans suite et les ou empéch d p Peres, Biljana Peres, Biljana
> ; X péchement e Laurent Boad . Boad .
courriers en informant les candidats de Laurent Peres | Peres et de ogdanovic et ogdanovic,
e de Sébastien Sébastien
Biljana . Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas
d’absence ou En cas
empéchement d’absence ou
E,n g as de Laurent empéchement
En cas d’absence er;1 Ziﬂgfn%?wt peres, Biljana de Laurent
Mise au point du marché ou de I'accord — ach d P Bogdanovic et Peres, Biljana
cadre ou empéchement e Laurent de Sébastien Bogdanovic
de Laurent Peres | Peres et de Pisciotta Sébastien ’
Biljana o0
. Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas
d’absence ou En cas
empéchement d’absence ou
E,n g as de Laurent empéchement
. . , absence ou Peres, Biljana de Laurent
Pieces contractuelles du marché ou de En cas d'absence | empéchement Bogdanovic et Peres, Biljana
I'accord-cadre (AE/ lettre de commande/ ou empéchement | de Laurent de Sébastien Bogdanovic
Cabhier des charges) de Laurent Peres P(Tres etde Pisciotta Sébastien '
Biljana D
. Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
d'absence ou empéchement empéchement
, A de Laurent de Laurent
En cas g absence | empéchement Peres, Biljana Peres, Biljana
Courriers de notification ou empéchement | de Laurent Bogdénovic ot Bogdénovic
de Laurent Peres Eﬁ.;ensaet de de Sébastien Sébastien
g . Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle

Rohee-Sroka
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2/ Pour I'exécution des marchés et accord — cadre concernant les compétences exercées par la DGA :

- A ; Laurent Biljana Sébastien Isabelle Rohee- Nicolas
Libelle de I'acte Peres Bogdanovic Pisciotta Sroka Salvagno
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
) empéchement empéchement
Les bons de commande, y compris bon E,n cas d'absence ou de Laurent de Laurent
d’absence ou empéchement P i
de commande UGAP ou autre empéchement de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
centrale d’achat inférieurs a 90 000 X Bogdanovic et Bogdanovic,
de Laurent Peres et de p ; p ;
euros HT Peres Biliana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
9 d’Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
Les ordres de service de démarrage En cas d’absence ou empéchement empéchement
) . ) ) - de Laurent de Laurent
des travaux, d’'affermissement d'une d’absence ou empéchement i .
. A i A Peres, Biljana Peres, Biljana
tranche optionnelle ou créant des prix X empéchement de Laurent ; :
- Bogdanovic et Bogdanovic,
nouveaux pour les seuls marchés de Laurent Peres et de AhA i AP acti
JUHV ! - de Sébastien Sébastien
inférieurs & 90 000 euros HT Peres Biljana Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas
d’absence ou En cas
empéchement d’absence ou
En cas d >
X e Laurent empéchement
E’r;t():?gnce ou ggbséiﬂg?nz%t peres, Biljana de Laurent
Les autres ordres de service, sans A b Bogdanovic et Peres, Biljana
R empéchement de Laurent de Séb :
limitation de montant X d e Sebastien Bogdanovic,
e Laurent Peres et de e < ;
b Pisciotta Sébastien
Peres Biljana . Pisciotta et
Bogdanovic d'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
En cas d’'absence ou empéchement empéchement
Les avenants a un marché et un d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
accord — cadre inférieur & 90 000 euros X empéchement de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
HT de Laurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Biljana _ de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absence ou d’absence ou
En cas d’absence ou empéchement empéchement
Les courriers de reconduction ou non — d’absence ou empéchement de Laurent de Laurent
reconduction des marchés et accords — X empéchement de Laurent Peres, Biljana Peres, Biljana
cadre inférieurs a 90 000 euros HT de Laurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
Peres Billana de Sébastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’Isabelle

Rohee-Sroka
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En cas

d’absence ou En cas
En cas Smpéchement d’absence ou
‘- . En cas d’absence ou e Laurent empéchement
Les actes Spectaux Qe sous-t,raltance d’absence ou empéchement Peres, Biljana de Eaurent
et _Ie.s courriers ou pieces afférents au empéchement de Laurent Bogdanovic et Peres, Biljana
;ulyl_des sous-traitances des marchés de Laurent Peres et de de Sébastien Bogdanovic,
inférieurs a 90 000 euros HT Peres Biljana Pisciotta Sébastien
Bogdanovic Pisciotta et
d’'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas
d’absence ou En cas
En cas gmpéchement d’absence ou
. s En cas d’absence ou e Laurent empéchement
Tout courrier relatif a | gxecutlon du d’absence ou empéchement Peres, Biljana de Eaurent
marché et nptamment ala , empéchement de Laurent Bogdanovic et Peres, Biljana
communication de documents prévus de Laurent Peres et de de Sébastien Bogdanovic,
en exéecution du contrat Peres Biljana Pisciotta Sébastien
Bogdanovic Pisciotta et
d’'Isabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§err110e out d'ab§e20e out
) empéchemen empéchemen
Les certificats administratifs E’gt??;n ce ou gnibséiﬂce?nz%t de Laurent de Laurent
nécessaires a la bonne exécution des empéchement de Eaurent Peres, Biljana Peres, Biljana
marchés publics, y compris dans les de Laurent Peres et de Bogdanovic et Bogdanovic,
relations avec le comptable public Peres Biljana de Sebastien Sébastien
Bogdanovic Pisciotta Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§err110e out d'ab§e20e out
) empéchemen empéchemen
. . - E,n cas d ab§ence ou de Eaurent de Eaurent
Les exemplaires uniques ou certificats d’absence ou empéchement Peres. Biliana Peres. Biliana
de cessibilité en vue du nantissement empéchement de Laurent Bo da,nodic ot Bo da{nodic
ou de cession de la créance de Laurent Peres et de de gSébastien Ségastien ’
Peres Biljana Pisci Pisciotta et
Bogdanovic isciotta isciotta e
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
En cas empéchement empéchement
Les actes, courriers et piéces afférents En cas d’absence ou de Eaurent de Eaurent
au paiement des marchés publics, d’'absence ou empéchement Peres. Biliana Peres. Biliana
notamment le décompte général empéchement de Laurent Bo da,nodic ot Bo da{nodic
définitif et la certification du service fait de Laurent Peres et de de gSébastien Ségastien ’
et les courriers de rejet de facture Peres Biljana Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d’Isabelle

Rohee-Sroka
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En cas

d’absence ou En cas
En cas empéchement d’absence ou
En cas d’absence ou de Laurent empéchement
Les décisions d'admission, d’absence ou empéchement Peres, Biljana de Laurent
ajournement ou rejet de fournitures et empéchement de Laurent Bogdanovic et Peres, Biljana
services de Laurent Peres et de de Sebastien Bogdanovic,
Peres Biljana Pisciotta Sébastien
Bogdanovic Pisciotta et
d’lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absAeEce out d’abgeﬂce out
) empéchemen empéchemen
e ceos | asenceet | delauem | deLauen
Les décisions afférentes a la réception - Peres, Biljana Peres, Biljana
empéchement de Laurent Bogdanovic et Bogdanovic
des travaux de Laurent Peres et de de gSébastien Ségastien '
Peres Biliana . Pisciotta Pisciotta et
Bogdanovic d'lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’absAeﬂce out d’abgeﬂce out
) empéchemen empéchemen
Les actes a caractére coercitif pris pour E,n cas d abspnce ou de Laurent de Laurent
I'exécution des marchés publics d'absence ou empéchement Peres, Biljana Peres, Biljana
, arches publics, empéchement de Laurent B da{novic ot Bo da{novic
nptamment Iappllcanon de pénalités, de Laurent Peres et de dogS o S'g 0 )
réfactions et mises en demeure Peres Biljana P(iescigttgs 1en P?sc?c?ttl:r;t
Bogdanovic d'lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§e|;]ce out d'abs;er;ce out
) empéchemen empéchemen
La décision de faire exécuter le marché E,n l():as d abgence ou de Laurent de Laurent
frais et risques du titulaire pour absence ou empéchement Peres, Biljana Peres, Biljana
aux nsq pour. empéchement de Laurent Boad P t Boad .
{out marché ou accord — cadre inférieur de Laurent Peres et de dogS gibnov!c e Sgg anovic,
Bogdanovic d'lsabelle
Rohee-Sroka
En cas En cas
En cas d’ab§e|r1]ce out d'abs;er;ce out
) empéchemen empéchemen
Les décisions de résiliation des E,n l;:as d abger}:ce ou de Eaurent de Eaurent
marchés publics et accords — cadre absence ou empechement Peres, Biljana Peres, Biljana
L \ empéchement de Laurent Boadanovic et Boadanovic
mf'erleur:_; a 90 000 euros HT, quel de Laurent Peres et de dogS o S'g t' ;
quen soitle motf Peres Biljana Pisciotta | Pisciotta et
Bogdanovic d'lsabelle

Rohee-Sroka

Article 2 :

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes dématérialisés.

Article 3 :

Le présent arrété prend fin le 15 octobre 2018.
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Article 4 :
Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de I'exécution du présent arrété.

Fait a Marseille, le 20 septembre 2018

La Présidente
Martine VASSAL
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Ai><
MARSEILLE
PROVENCE

e A YAY

HETROPGLE

Martine Vassal
La Présidente

Arrété n° 18/152/CM

Délégation de signature a Monsieur Guy Januel, Chargé de la Direction Générale
Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Finances et Budget.

VU

e Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L.
5211-9, L. 5211-1 et L. 2122-23, L. 5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ;

e« La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de I'Action publique territoriale et
d'affirmation des métropoles ;

e La loi n° 2015-991 du 7 aolt 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la
République ;

e Larticle 7 du Décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de I'article 2 de la loi
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative a la transparence de la vie publique ;

e Le proces-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ;

e« L'acte DRH 2015-3886 du 21 décembre 2015 portant détachement sur emploi fonctionnel de
DGA des EPCI de plus de 400 000 habitants de Monsieur Guy Januel au sein de la
Communauté du Pays d’Aix.

ARRETE

Article 1 :

Délégation est donnée a Monsieur Guy Januel, a I'effet de signer les documents, pris au nom
de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires a la continuité du service public, dans
les domaines suivants :
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Ressources humaines Personnel métropolitain dont les missions principales relévent de I’exercice
de compétences non-déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-

Marseille-Provence Finances et Budget

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage :

Libellé de I'acte Guy Nadia Christel Lionel Rossi Rémi
Januel Basso Pardigon Magnard
Courriers divers aux intéressés et En cas
institutions (notification des suites En cas En cas d’absence ou En cas d’absence
données, courriers de  suivi, d’absence ou d’absence ou empéchement | ou empéchement de
courriers divers aux agents, empéchement empéchement | de Guy Januel,| Guy Januel Nadia
convocation écrite  aux agents, X P de de Nadia Basso et Basso,
courrier  dattente  pour les Guv Januel Guy Januel et Christel Christel Pardigon et
demandes d'emploi, états y Nadia Basso Pardigon Lionel Rossi
liquidatifs)
En cas
. En cas En cas d’absence
Relations avec la C.P.A.M. En cas , d’'absence ou o
Déclaration d'accident de travall, d’absence ou gn?bg’;?gﬁ]g#t empéchement OéSme;nCuhjmﬁgéiie
attestation de salaire (arrét de X empéchement P de de Guy Januel, y Bassc;
travail, accident du travail, congés de Nadia Basso, . i
de maternité, congés de paternité) Guy Januel Guy :Januel et et Christel Chrls}el Pardlgqn et
Nadia Basso Pardigon Lionel Rossi
En cas )
Relations avec la Trésorerie En cas d’abEsneﬁiz ou d'absence ou 05 Z%aséghaebniggf 3e
- . d’absence ou N empéchement P .
Principale envoi contrats de empéchement empéchement de Guv Januel Guy Januel, Nadia
travail, avenants au contrat de X P de de Na diayBasso ’ Basso,
travail et R.1.B. Guy Januel Guy Qanuel et et Christel Chrls_tel Pardlgqn et
Nadia Basso Pardigon Lionel Rossi
En cas En cas En cas d’absence
Attestations Attestations Pdle En cas , d’absence ou -
Emploi, certificat de travall d’absence ou d ab§ence ou empéchement ou empeéchement _de
. ! A empéchement Guy Januel, Nadia
attestations employeur (demande X empéchement de de Guy Januel Basso
de logement, cantine scolaire, de G | Nadia Basso, Christel d,'
divers) Guy Januel uy Januel et et Christel ristel Pardigon et
Nadia Basso Pardigon Lionel Rossi
Formation des agents :
Libellé de I'acte Guy Nadia Basso Christel Lionel Rossi Rémi Magnard
Januel Pardigon
En cas En cas d’at{)zsneﬁiz ou En cas d'absence
Congé individuel de formation des d'absence ou d'absence ou empéchement O(L;L?me;nCJ];ml\?géige
9 S . - empéchement | empéchementde | de Guy Januel, y !
agents sans incidence financiere X : Basso,
de Guy Januel et Nadia Basso,et Christel Pardigon et
Guy Januel Nadia Basso Christel Lionel R 90
Pardigon ionel Rossi
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En cas d’absence

3 , En cas En cas En cas A
Conge de _ formation d'absence ou d'absence ou d’absence ou | OU empéchement de
professionnelle, congé pour VAE, empéchement | empéchement de | empéchement Guy Januel, Nadia
congé pour bilan de compétences X de Guv Januel et de Guy Januel, Basso,
sans incidence financiére v i Christel Pardigon et
Guy Januel Nadia Basso | Nadia Basso,et ; .
Christel Lionel Rossi
Pardigon
En cas En cas d’at{)zsneﬁiz ou En cas d'absence
Courrier de refus de formation pour d’absence ou d’absence ou empéchement o(t;uem\]p;nclrlgmﬁgége
nécessité de service ou dans le X empéchement | empéchementde | de Guy Januel, y Bassé
cadre d'un CPF de Guy Januel et Nadia Basso et Christel Pard’i on et
Guy Januel Nadia Basso Christel Lionel R 90
Pardigon ionel Rossi
En cas )
En cas En cas d’absence ou oEr(l,r(r:]aSéghaebrﬁggtcze
Bulletins d’inscriptions aux stages d’absence ou d’absence ou empéchement Gu Jpanuel Nadia
et formations CNFPT sans X empéchement | empéchement de | deGuy Januel, y Bassc;
incidence financiere de Guy Januel et Nadia Basso,et Christel Pard,i on et
Guy Januel Nadia Basso Christel Lionel Rogsi
Pardigon
Actes administratifs relatifs a la En cas
continuité des formations En cas En cas d’absence ou En cas d’absence
obligatoires en matiere de sécurité d'absence ou d'absence ou empéchement ou empéchement de
et de prévention dans le cadre de empéchement | empéchement de deGuy Januel, Guy Januel, Nadia
marchés a bons de commande X P de G% Januel et Nadia Basso,et Basso,
(validation de devis, signature de Guv Januel Na>(/jia Basso Christel Christel Pardigon et
bons de commande, conventions, y Pardigon Lionel Rossi
etc.)
En cas
drabsence ou En cas d’absence
3 . En cas En cas empéchement A
Les états de service pour d’absence ou d’absence ou deGuy Januel, | %Y empéchement de
Inscription a un concours X empéchement | empéchement de | Nadia Basso,et Guy Jgg‘;glc‘) Nadia
de Guy Januel et Christel . '
Guy Januel Nadia Basso Pardigon Chns_tel Pard|go_n et
Lionel Rossi
Accueil de stagiaires :
Libellé de I'acte Guy . Christel Lionel Rossi Rémi Magnard
Januel Nadia Basso Pardigon
En cas En cas En cas En cas d’absence ou
Courriers divers aux intéressés et d’absence ou d’absence ou d'absence ou Gimgi?r?urgfnl\tlg;a
institutions (notification des suites X empéchement | empéchementde | €mpéchement y Basso.
données, courriers de suivi) de Guy Januel et aec?U)IIBJanueli Christel Pardigon et
i adia Basso e
Guy Januel Nadia Basso Christol Lionel RosSi
Pardigon
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En cas d'absence ou

Conventions de stage (convention En cas En cas En cas .
industrielle de formation par la d’absence ou d’absence ou d'absence ou gmpgchen;elgt g?
recherche CIFRE, stage empéchement | empéchement de | €mpéchement dy Januel, Nadia
d'immersion professi [ X deGuy Januel Basso,
professionnelle) sans de Guy Januel et uy ' | Christel Pardi t
incidence financiére Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso et nstel Fardigon €
Christel Lionel Rossi
Pardigon
Evaluation des agents :
Libellé de I'acte Guy . Christel Lionel Rossi Rémi Magnard
Januel Nadia Basso Pardigon
En cas En cas d’absence
En cas En cas d’absence ou | ou empéchement de
Signature des comptes rendus des d’ab§ence ou d’aAbsence ou empéchement Guy Januel, Nadia
entretiens professionnels X empéchement | empéchementde | deGuy Januel, Basso,
de Guy Januel et Nadia Basso, Christel Pardigon et
Guy Januel Nadia Basso et Christel Lionel Rossi
Pardigon
En cas En cas d’absence
En cas En cas d'absence ou | ou empéchement de
Procédure de convocation des d’absence ou d’absence ou empéchement Guy Januel, Nadia
agents, organisation et réalisation X empéchement | empéchement de | de Guy Januel, Basso,
des entretiens professionnels de Guy Januel et Nadia Basso et | Christel Pardigon et
Guy Januel Nadia B Basso Christel Lionel Rossi
Pardigon
En cas En cas d’absence
. . En cas En cas d'absence ou | ou empéchement de
ggr?\;(r)lgerl?ion dgansrelzor::z%re e(;{ﬁﬁ d’absence ou d’absence ou empéchement Guy Januel, Nadia
. ; empéchement | empéchement de | de Guy Januel, Basso,
recours gracieux (contestation de X d Guv J et Nadia B t | Christel Pardi t
note et d'évaluation) e uy Januel e adia Basso,e ristel Pardigon e
GUY Januel Nadia Basso Christel Lionel Rossi
Pardigon
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Maladie, accident :

. . , Guy . Christel Lionel Rossi Rémi Magnard
Libellé de I’acte Januel Nadia Basso Pardigon
En cas En cas d'absence
Courriers et arrétés afférents aux En cas d'absence ou ou empéchement de
expertises médicales et courriers En cas d'absence d'absence ou empéchement Gu Jpanuel Nadia
dep saisine des commissions de X ou empéchement | empéchement de | de Guy Januel, y Bassé
p g, P de Guy Januel Guy Januel et Nadia Basso, . .
réforme et des comités médicaux Nadia Basso et Christel Chrlfltel Plaédlgqn et
Pardigon ionel Rossi
En cas En cas d'absence
Courriers et arrétés d'imputabilité En cas d'absence d’at{)zsneﬁiz ou d'absence ou | Ou empéchement de
(s)gr\r/]igg auosaervnéee de ILaCC'SnZT;cﬂE X ou empéchement | empéchement de c;emgéchJemenlt Guy ‘]gggglc’) Nadia
e Guy Januel, ) g
professionnelle de Guy Januel ?\ll;%i‘]aaggigt Nadia)I/?;asso,et Christel Pardigon et
Christel Lionel Rossi
Pardigon
En cas d’at[)zsneﬁiz ou En cas d'absence
Courriers afférents aux relations En cas d'absence d'absence ou empéchement ou empéchement de
g\;ﬁg Ielz o;gz?ésm%ses eXt:é't?cl)Jr: X ou empéchement | empéchement de | de Guy Januel, Ggﬁgggughrli\;‘?;'a
récursoires pour accident de trajet de Guy Januel Guy Januel et Nadia Bassoet Pardi O;’l et Lionel
P ! Nadia Basso Christel gRossi
Pardigon
En cas E d'ab
d’absence ou n cas d’absence
Courriers afférents a la gestion des En cas d’absence d'abEsneﬁiz ou empéchement | OU empéchement de
congés de maladie ordinaire ou empéchement empéchement de | de Guy Januel, Guy Januel, Nadia
(courriers de rappel de procédure X de GF:J Januel et Nadia Basso, Basso,
d'envoi des arréts de travail, etc.) Guy Januel Na)éiia Basso ) Christel Pardigon et
et Christel Lionel Rossi
Pardigon
En cas
Courriers  individuels relatifs & En cas d’absence ou | Encas d'absence
l'aménagement du travail en lien Encas d'absence | .. o0 o empéchement | OU empéchement de
avec les services de Médecine X ou empéchement | oo hement de | de Guy Januel, | Guy Januel, Nadia
(fiche d"aptitude) de Guy Januel et Nadia Basso _ Basso,
Guy Januel Nadia Basso ) Christel Pardigon et
et Christel Lionel Rossi
Pardigon
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Congés / Aménagements d’horaires :

Libellé de I’acte Christel Lionel Rossi Rémi Magnard
Guy . :
Januel Nadia Basso Pardigon
. s . En cas En cas d’absence
Courriers et arrétés relatifs au En cas En cas d’absence ou ou empéchement de
congé bonifié, au report des d’absence ou d’absence ou empéchement Gu E)anuel Nadia
congés annuels et congés X empéchement | empéchement de | de Guy Januel, y Basso
exceptionnels, au Compte Epargne de Guy Januel et Nadia Basso et Christel Pard’i on et
Temps (C.E.T.) Guy Januel Nadia Basso Christel Lionel R 90
Pardigon ionel Rossi
En cas )
En cas En cas d’absence ou oEgr(ilapl)séghaebrﬁggtcge
Courriers et arrétés de congé d abAserr]\ce ou d aAbshence oud C(lempechemenlt Guy Januel, Nadia
arental X empéchement | empéchement de e Guy Januel, Basso
P de Guy Januel et Nadia Basso et Christel Pard,i on et
Guy Januel Nadia Basso Christel Lionel Rogsi
Pardigon
Procédures afférentes a En cas En cas d'absence
I'autorisation de congés annuels ou En cas En cas d’absence ou ou empéchement de
absences autres que pour raison d’absence ou d’absence ou empéchement Gu \I])anuel Nadia
de santé (Formation, enfant X empéchement | empéchement de | de Guy Januel, y Basso
malade, etc.), validation des de Guy Januel et Nadia Basso et Christel Pard’i on et
demandes d'absence dans le Guy Januel Nadia Basso Christel Lionel Rosgsi
logiciel, etc. Pardigon
En cas ,
Courriers et arrétés relatifs aux En cas En cas d’'absence ou 05 gr%aségh?ﬁggtc 3 e
horaires de travail (réduction d’absence ou d’absence ou empéchement Gu Jar:nuel L Nadia
horaire de grossesse et autres X empéchement | empéchementde | de Guy Januel y Basso,
aménagements d'horaires de Guy Januel et L, Nadia Basso Christel Pard’i on et
dérogatoires) Guy Januel Nadia Basso et Christel Lionel R 90
Pardigon ionel Rossi
Carriére :
Libellé de I’acte Christel Lionel Rossi Rémi Magnard
Guy . :
Januel Nadla BaSSO Pardlgon
En cas En cas d'abEsneﬁiz ou En cas d'absence
réintégration & temps.plein ou de dabsence ou | dabsence ou | empéchement | °CTRTRIETCCE
changement de situation (quotité X empec(:jréement egﬂscggrr?ue;rlltectie %Zggé‘;iggﬂ:{ Basso,
de travail d'un temps complet) Guy Januel Nadia Basso Christel Chrls'tel Plardlgo_n et
Pardigon Lionel Rossi
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Courriers et arrétés relatifs au
traitement de la rémunération
(demi-traitement et sans

En cas En cas
d’absence ou d’absence ou
empéchement | empéchement de

En cas
d’absence ou
empéchement
de Guy Januel
Nadia Basso et

En cas d'absence
ou empéchement de
Guy Januel, Nadia

: . > Basso,
traitement) et au supplément de Guy Januel et Christel Christel Pardigon et
familial de traitement Guy Januel Nadia Basso Pardigon Lionel Rogsi

En cas
d’'absence ou
empéchement d
Courriers et arrétés de En cas En cas P En cas d'absence

reclassement par détachement

d’absence ou d’absence ou

de Guy Januel,
Nadia Basso et

ou empéchement de
Guy Januel, Nadia

pour inaptitude physique et empéchement | empéchement de Christel Basso
d'intégration suite a détachement de Guy Januel et Pardi . g
h ; ) ; ardigon Christel Pardigon et
pour inaptitude physique Guy Januel Nadia Basso Lionel Rossi
En cas En cas d'absence
En cas En cas d’absence ou ou empéchement de
Courriers et arrétés d'intégration et d’absence ou d’absence ou empéchement P

de reclassement (nouvelles

empéchementd | empéchement de

de Guy Januel,

Guy Januel, Nadia

dispositions statutaires) e Guy Januel et Nadia Basso et Christel?%sasr%’i on et
Guy J Januel Nadia Basso Christel Lionel Rogsi
Pardigon
En cas En cas d’absence
Courriers et contrats pour faire face o aEsneﬁiz ou o alIJEsne(r:]E:Z ou d’absence ou ouG empéchelmen(;.de
g, un. ,accr0|ssem(<jent' tempqrawe empéchement | empéchement de | ©mpéchement uy Januel Nadia
activité pour une durée maximale de Guy Januel et de Guy Januel, ~ Basso,
de 15 jours ; i Christel Pardigon et
Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso et ; .
Christel Lionel Rossi
Pardigon
Courriers et renouvellement de , En cas ’ En cas d'aEsneﬁiZ o En cas d’absence
contrats pour faire face a un d'absence ou d'absence ou S ou empéchement de
accroissement temporaire d'activité empéchement | empéchement de | €mpéchement

Guy Januel, Nadia

pour une durée maximale de 15 de Guy Januel et | de Guy Januel Basso,
jours Guy Januel Nadia Basso Nadghﬁgtseslo €| Christel Pardigon et
Pardigon Lionel Rossi
En cas En cas d’absence
Courriers et contrats pour faire face , En cas , En cas d’'absence ou | Ou empéchement de
a un accroissement saisonnier dabsence ou dabsence ou a Guy Januel Nadia
d'activité pour une durée maximale empéchement | empéchement de | - empechement ’ Basso
de 15 i P de Guy Januel et | de Guy Januel, Christel Pardi
e 15 jours Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso et rls_te Par igon et
Christel Lionel Rossi
Pardigon
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En cas d’absence

Courriers et renouvellement de En cas En cas En cas -
contrats pour faire face a un d’'absence ou d’absence ou d'absence ou OélJeme;nCJ];mﬁgéige
accroissement saisonnier d'activité empéchement | empéchementde | €mpéchement y Basso
pour une durée maximale de 15 de Guy Januel et | deGuy Januel, Christel Pardi
jours Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso et ristel Pardigon et
Christel Lionel Rossi
Pardigon
Courriers et  contrats  pour En cas En cas ' En cas oEg;aségh%t;ﬁggfze
remplacer temporairement un d’absence ou d’absence ou d ab§ence ou Gu Eanuel Nadia
fonctionnaire ou un contractuel empéchement | empéchement de empéchement y Basso
pour une durée maximale de 15 de Guy Januel et | de Guy Januel Christel Pard
jours Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso et ristel Pardigon et
Christel Lionel Rossi
Pardigon
Courriers et renouvellement de En cas En cas ' En cas Ofg&aséghae?ﬁgﬂfze
contrats pour remplacer d’absence ou d’absence ou d ab§ence ou Gu \I])anuel Nadia
temporairement un fonctionnaire empéchement | empéchement de | €mpéchement y Basso
ou un contractuel pour une durée de Guy Januel et ﬂlegu)ganue':[ Christel Pard’igon ot
i i i adia Basso e
maximale de 15 jours Guy Januel Nadia Basso Christol Lionel Rossi
Pardigon
En cas d’'absence
Courriers et arrétés relatifs aux En cas En cas _ Encas ou empéchement de
suspensions de traitement pour d’absence ou d'absence ou d'absence ou Guy Januel, Nadia
services non fait et leur notification empéchement | empéchement de | €mpeéchement Basso
de Guy Januel et | de Guy Januel, Christ l?DSS%’. )
. Nadia Basso, ristel Pardigon e
Guy Januel Nadia Basso ot Christel Lionel Rossi
Pardigon
Courriers et arrétés de mise en En cas En cas , En cas oEgr(;]aséghaebrﬁggfge
positions maladie (CLM, CLD, ATI, d’absence ou d’absence ou d ab§ence ou Gu E)anuel Nadia
maintien en 1/2 traitement dans empéchement | empéchement de | €mpéchement y Basso
l'attente de décision du comité de Guy Januel et | de Guy Januel Christel Pardiaon et
médical, mi-temps thérapeutique) Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso et : 90
Christel Lionel Rossi
Pardigon
En cas ,
Courriers et arrétés de mise en En cas En cas d’absence ou OEZ&a%gh%brﬁggfge
disponibilité et mise en disponibilité d’absence ou d’absence ou empéchement Gu Jpanuel Nadia
d'office (pour suivre le conjoint, empéchement | empéchement de | de Guy Januel y Bassc;
adoption, convenances de Guy Januel et Nadia Basso et Christel Pard’i on et
personnelles, élever enfants) Guy Januel Nadia Basso Christel ionel 90
Pardigon Lionel Rossi
En cas )
En cas En cas d’absence ou oEgr%aséghaebrﬁzzfze
Courriers et arrétés de d’absence ou d’absence ou empéchement Gu E)anuel Nadia
reconstitution de carriére (reprise empéchement | empéchementde | de Guy Januel, y Basso
ancienneté privée, publique) de Guy Januel et Nadia Basso et Christel Pard,i on et
Guy Januel Nadia Basso Christel onel g0
Pardigon Lionel Rossi
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En cas
d’absence ou

En cas d’'absence

En cas En cas ach t | ou empéchement de
' ' empéchemen
Les courriers et arrétés de congés drabsence ou drabsence ou de (p;u Januel Guy Januel, Nadia
o o . empéchement | empéchement de uy
maternité, paternité, adoption X de Guy Januel et Nadia Basso chi tl??jss%,. t
) ) ristel Pardigon e
Guy Januel Nadia Basso et Christel Lionel RoSSi
Pardigon
Paie :
Libellé de I'acte Guy Christel Lionel Rossi Rémi Magnard
Nadia Basso :
Januel Pardigon
En cas ’
En cas En cas d'absence ou En cas dhabsencg
Courriers et arrétés d'attribution, de d’absence ou d’absence ou empéchement ngmjp;ncu(;mﬁgéiae
fin dattribution et de refus X empéchement | empéchement de | de Guy Januel, y Basso
d'attribution de NBI de Guy Januel et Nadia Basso Christel Pard’igon ot
Guy Januel Nadia Basso et Christel Lionel Rossi
Pardigon
En cas ’
En cas En cas d’'absence ou En cas d’absence
Courriers et documents relatifs au d’absence ou d’absence ou empéchement | OU empéchement de
. L ; N A de Guy Januel, | Guy Januel, Nadia
capital décés et aux pensions de X empéchement | empéchement de - Basso
réversion et d'orphelins de Guy Januel et Nadia Basso Christel Pard’igon ot
Guy Januel Nadia Basso et Christel Lionel Rossi
Pardigon
En cas En cas d’absence
En cas En cas d’'absence ou o
d’absence ou d’absence ou empéchement oglJemeae ncl?eelm,\elgctjige
Bordereaux de paiement X empéchement | empéchementde | de Guy Januel, y Bassé
de Guy Januel et Nadia Basso et Christel Pard’igon ot
Guy Januel Nadia Basso Pcar;gisgtgL Lionel RosSi
En cas ,
En cas En cas d’absence ou En cas d’absence
. . d’absence ou d’absence ou empéchement | OU empéchement de
Déclarations de versement de empéchement | empéchement de | de Guy Januel, Guy Januel, Nadia
contribution de solidarité 1% X Nadia B Basso,
de Guy Januel et adia Basso Christel Pardigon et
Guy Januel Nadia Basso et Christel Lionel Rossi
Pardigon
En cas ,
En cas En cas d’absence ou En casAd absence
) . d’absence ou d’absence ou empéchement | OU empéchement de
Bordereaux de déclaration CNFPT, empéchement | empéchement de | de Guy Januel, Guy Januel, Nadia
URSSAF X de Guy Januel et Nadia Basso Christ I?‘?DSS%’. .
. ) ristel Pardigon e
Guy Januel Nadia Basso et Christel Lionel RosSi
Pardigon
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En cas

En cas d’'absence

En cas En cas dabsence ou | 'orhachement de
Divers états liquidatifs et avis de d ab§ence ou d aAbsence ou empéchement Guy Januel, Nadia
aiement empéchement | empéchement de | de Guy Januel, Basso
p de Guy Januel et Nadia Basso et Christel Pard,i on et
Guy Januel Nadia Basso Christel Lionel Rogsi
Pardigon
En cas
d'absence ou En cas d’absence
_Encas , Encas empéchement | oy empéchement de
Etats d'heures supplémentaires d'absence ou d'absence ou de Guy Januel, | Guy Januel, Nadia
g empéchement | empéchement de | Nadia Basso et ’
es agents de Guy Januel et Christel Basso,
: I Christel Pardigon et
Guy Januel Nadia Basso Pardigon Lionel Rogsi
, En cas En cas d’'absence
En cas En cas d’absence ou ou empéchement de
d’absence ou d'absence ou empéchement | " Jpanuel Nadia
Etats d'astreintes des agents empéchement | empéchement de | de Guy Januel, y Bassé
de Guy Januel et Nadia Basso et Christel Pard’i on et
Guy Januel Nadia Basso Christel Lionel Rogsi
Pardigon
, En cas En cas d’absence
En cas En cas dabsence ou |, "o oachement de
d’absence ou d'absence ou empéchement | “~ Jpanuel Nadia
Etats de vacations des agents empéchement | empéchement de | de Guy Januel, y Bassé
de Guy Januel et Nadia Basso et Christel Pard’i on et
Guy Januel Nadia Basso Christel Lionel Rosgsi
Pardigon
En cas
En cas En cas d'absence ou En cas dr’]absencg
_ _ . d’absence ou d’absence ou empéchement | OU empechement de
Etats d'indemnités horaires des N A de Guv Januel Guy Januel, Nadia
empéchement | empéchement de 1y '
agents de Guy Januel et Nadia Basso _ Basso,
Guv J | Nadia B . Christel Pardigon et
uy Janue adia Basso et Christel Lionel Rossi
Pardigon
En cas ,
En cas Encas | dabsenceou | 70 SR O EIEN
d’absence ou d'absence ou empéchement | “~ Jpanuel Nadia
Allocation enfant handicapé empéchement | empéchement de | de Guy Januel, y Bassé
de Guy Januel et Nadia Basso et Christel Pard,i on et
Guy Januel Nadia Basso Christel Lionel Rogsi
Pardigon
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Procédure disciplinaire :

Libellé de I’acte

Guy Nadia Basso Christel Lionel Rossi Rémi Magnard
Januel Pardigon
En cas En cas d’absence
Procés-verbaux de consultation du d’atl)zsneﬁiz ou d’alljzgeﬁzz ou d'absence ou | Ou empéchement de
dossier administratif et courriers de empéchement | empéchement de | empéchement Guy Januel, Nadia
rappel des obligations et des X de Guy Januel et de Guy Januel, Basso,
procédures ; Nadia Basso et | Christel Pardigon et
Guy Januel Nadia Basso Christol Lionel Rossi
Pardigon
En cas En cas d’atl)zsneﬁiz ou En cas d'absence
Mesure d'ordre interne concernant d’absence ou d’absence ou empéchement ogljemjp;nclrl;mﬁgctiige
le personnel, notes individuelles, X empéchement | empéchement de | de Guy Januel, y Bassc;
les courriers de rappel a I'ordre de Guy Januel et Nadia Basso et Christel Pard’i on et
Guy Januel Nadia Basso Christel Li IR 90
Pardigon ionel Rossi
Courriers et arrétés relatifs aux En cas
situations d'abandon de poste et a d’absence ou
I'application de sanctions En cas En cas empéchement En cas d’'absence
disciplinaires du ler groupe d'absence ou d'absence ou de Guy Januel, | ou empéchement de
prévues a l'article 89 de la Loi du empéchement | empéchement de Nadia Basso et | Guy Januel, Nadia
26 janvier 1984 modifiée, ainsi que X P de G?J Januel et Christel Basso,
les documents établis dans le Guv Januel Na)(/jia Basso Pardigon Christel Pardigon et
cadre d’'une procédure disciplinaire y Lionel Rossi
et les modifications d'arrétés
correspondantes
Retraite :
Libellé de I'acte Guy Nadia Basso Christel Lionel Rossi Rémi Magnard
Januel Pardigon
En cas En cas d'absence
En cas En cas d’absence ou ou empéchement de
Courriers avec les caisses de d’absence ou d’absence ou empéchement Gu Jpanuel Nadia
retraite, CNRACL, IRCANTEC, X empéchement | empéchement de | de Guy Januel, y Bassé
CRAM, Sécurité Sociale de Guy Januel et Nadia Basso et Christel Pard’igon ot
Guy Januel Nadia Basso Pcar;(rjlisgtgln Lionel RoSSi
En cas d'absence
En cas En cas En cas >
) d’absence ou d’absence ou d'absence ou | OU empéchement _de
Dossiers .LR.C.AN.T.E.C,, A A mpéchement Guy Januel, Nadia
C CL C empéchement | empéchement de | €mpecheme B
i Nadia Basso et nstel Fardigon e
Guy Januel Nadia Basso Chrictol Lionel RoSSi
Pardigon
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- En cas En cas En cas En cas d’absence
Demandes de liquidation de d'absence ou d'absence ou d’'absence ou | Ou empéchement 'de
pension CN.RACL. etde empéchement | empéchement de | €mpéchement Guy Januel, Nadia
prestation R.A.P.F.T (rentes, X de Guy Januel et de Guy Januel, Basso,
réversion, pension) : Nadia Basso et | Christel Pardigon et
Guy Januel Nadia Basso Christol Lionel Rossi
Pardigon
En cas En cas d’at{)zsneﬁiz ou En cas d'absence
Courriers et dossiers de validation d'absence ou d'absence ou empéchement O(L;L?me;nCJ];ml\?Q(tjige
. empéchement | empéchementde | de Guy Januel, y !
de services X . Basso,
de Guy Januel et Nadia Basso et Christel Pardigon et
Guy Januel Nadia Basso Christel Lionel R 90
Pardigon ionel Rossi
En cas d’absence
En cas En cas En cas >
Courriers et arrétés de d’absence ou d'absence ou d'absence ou OéEme;nCJ];mﬁgéige
prolongation dans le cadre du X empéchement | empéchement de | €mpéchement y Bassc,)
régime CNRACL de Guy Januel et | deGuyJanuel, ) . "2 d
Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso et | Christel Pardigon et
Christel Lionel Rossil
Pardigon
En cas En cas En cas En cas d;\absencz
Certificats de paiement pour les d’absence ou d’absence ou d'absence ou OglJemeaenCu(eelm,\elgéiae
congés non pris suite a une retraite X empéchement | empéchement de | €mpéchement y Bassé
pour invalidité ou maladie de Guy Januel et | de Guy Januel, Christel Pardi
Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso et ristel Pardigon et
Christel Lionel Rossi
Pardigon
En cas En cas | Encas En cas d'absence
Attestations pour congés non pris d’absence ou d’absence ou d'absence ou ou empéchement de
suite a une retraite pour invalidité empéchement | empéchementde | €mpéchement Guy Januel, Nadia
ou maladie X de Guy Januel et de Guy Januel, Bassé,
Guy Januel Nadia Basso Nadghﬁgtseslo €| Christel Pardigon et
Pardigon Lionel Rossi
Protection sociale et santé :
Libellé de I’acte G Chri | Li IR H Rémi M
uy Nadia Basso riste ionel Rossi émi Magnard
Januel Pardigon
En cas ,
En cas En cas d’absence ou oEr(l,r(r:]aséghaebrﬁggtcze
Bordereaux et courriers de d'absence ou dabsence ou empéchement Gu Jpanuel Nadia
transmission des actes et pieces X empéchement | empéchementde | de Guy Januel, B):;sso Cﬁristel
afférentes a la protection sociale de Guy Januel et Nadia Basso et Pardi O’n ot Lionel
Guy Januel Nadia Basso Christel gRossi
Pardigon
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Courriers de convocation a une

En cas

En cas d’'absence

visite médicale et de confirmation En cas En cas d’ab§ence ou 1 oy empéchement de
PP . d’absence ou d’absence ou empéchement ;
(aux médecins professionnels), empéchement | emoéchement de | de Guy Januel Guy Januel, Nadia
dans le cadre de recrutements, de P de GFl)Jy Januel et NadigBasso ’ Basso, Christel
?ésr%?nfén rZii)gr?s' de titularisations, Guy Januel Nadia Basso et Christel Pardlggr(;sesti Lionel
9 Pardigon
En cas En cas d’absence
En cas En cas d’absence ou ou empéchement de
d’absence ou d’absence ou empéchement Gu Jpanuel Nadia
Déclarations d'accidents de travail empéchement | empéchement de | de Guy Januel, B)ai\sso Cﬁristel
de Guy Januel et Nadia Basso et Pardi oh ot Lionel
Guy Januel Nadia Basso Christel gRossi
Pardigon
En cas ,
Courriers de convocation a une En cas En cas d’absence ou oEg;aSégh%t;ﬁggf(e;e
expertise médicale et de d’absence ou d’absence ou empéchement Gu Jpanuel Nadia
confirmation (aux médecins empéchement | empéchement de | de Guy Januel, B)z;sso Cﬁristel
professionnels) dans le cadre d'un de Guy Januel et Nadia Basso et Pardi o’n ot Lionel
accident de travail, de maladie, etc. Guy Januel Nadia Basso Christel gRossi
Pardigon
En cas En cas d’at{)zsneﬁiz ou En cas d'absence
Courriers de notification des d’'absence ou d’'absence ou empéchement OélJeme;nCJ];mﬁgéige
conclusions d'expertises empéchement | empéchement de | de Guy Januel, Bgsso Cﬁristel
(imputabilité) de Guy Januel et Nadia Basso et Pardi oh ot Lionel
Guy Januel Nadia Basso Christel gRossi
Pardigon
En cas En cas d’atl)zsneﬁzz ou En cas d'absence
Bons de prise en charge de frais d’absence ou d’absence ou empéchement OélJeme;nCJ];mﬁgéige
d'accident du travail, expertises et empéchement | empéchementde | de Guy Januel, Bésso Cﬁristel
visites médicales de Guy Januel et Nadia Basso et Pardi o’n ot Lionel
Guy Januel Nadia Basso Christel gRossi
Pardigon
En cas En cas d’absence
Courriers aux médecins En cas En cas d’absence ou ou empéchement de
professionnels relatifs aux d’absence ou d’absence ou empéchement Gu Jpanuel Nadia
contrdles médicaux et courriers de empéchement | empéchement de | de Guy Januel, B)af\sso Cﬁristel
notification des conclusions du de Guy Januel et Nadia Basso et Pardi oh ot Lionel
contrdle médical Guy Januel Nadia Basso Christel gRossi
Pardigon
En cas En cas d’absence
Courriers divers aux mutuelles En cas En cas d’absence ou ou empéchement de
(demandes de communication des d’absence ou d’absence ou empéchement Gu Jpanuel Nadia
statuts, de renseignements sur les empéchement | empéchement de | de Guy Januel, B):g\sso Cﬁristel
cotisations mutualistes, relances, de Guy Januel et Nadia Basso et Pardi oh ot Lionel
etc.) Guy Januel Nadia Basso Christel gRossi
Pardigon
En cas En cas d'absence
Courriers de notification aux agents d’abEsneﬁiZ ou d’atI)Esne(r:]gZ ou ggggﬁﬁgﬁ}gﬁt ou empéchement de
pariopation  aux - cofisations empechement | empechement de |- de Guy Januel, | GY SN RE0
mutualistes de Guy Qanuel et Nadia Basso et Pardigon et Lionel
Guy Januel Nadia Basso Christel ROSS]
Pardigon
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En cas

En cas d’'absence

. s p En cas En cas d’absence ou A
Courriers et arrétés afférents au d'absence ou d'absence ou empéchement ou empéchement de
remboursement au titre du fonds empéchement | emoéchement de | de Guy Januel Guy Januel, Nadia
de remboursement du congé de X P de GFL)J Januel et Nadia)li%asso e:[ Basso, Christel
paternité et d'accueil de I'enfant Guy Januel Na)zjia Basso Christel Pardigon et Lionel
Pardigon Ross|
Frais de déplacement :
Libellé de I'acte Guy . Christel Lionel Rossi Rémi Magnard
Januel Nadia Basso Pardigon
o En cas En cas En cas En cas d’absence ou
Ordre de mission permanent avec d’absence ou d'absence ou d'absence ou | empéchement de
utilisation du véhicule de service ou empéchement | empéchement de | €mpéchement | Guy Januel, Nadia
de  fonction sans frais X de Guy Januel et | de Guy Januel, | Basso, Christel
supplémentaire Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso et | Pardigon et Lionel
Christel Rossi
Pardigon
En cas En cas d’absence ou
En cas En cas d’'absence ou | empéchement de
. d’absence ou d’absence ou empéchement | Guy Januel, Nadia
grgi)eou(rjgen?eli?gg fr[;(ibsnctuel sans X empéchement | empéchement de | de Guy Januel, | Basso, Christel
de Guy Januel et Nadia Basso et | Pardigon et Lionel
Guy Januel Nadia Basso Christel Rossi
Pardigon
En cas En cas d’absence ou
Remisage a domicile ponctuel En cas En cas d’ab§ence ou |empéchement dg
inférieur a 3 jours consécutifs dans d’ab§ence ou d’apsence ou empéchement | Guy Januel_, Nadia
la limite de 2 par mois pour le X empéchement | empéchementde | de Guy Januel, Bass_o, Chnst_el
méme agent de Guy Januel et Nadia Basso et | Pardigon et Lionel
Guy Januel Nadia Basso Christel Rossi
Pardigon
En cas En cas d’absence ou
En cas En cas d'absence ou | empéchement de
d’absence ou d’absence ou empéchement | Guy Januel, Nadia
Abonnement de travail X empéchement | empéchement de | de Guy Januel, | Basso, Christel
de Guy Januel et Nadia Basso et | Pardigon et Lionel
Guy Januel Nadia Basso Christel Rossi
Pardigon
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Divers :

Libellé de I’acte ; ; i ami
Guy Nadia Basso Chrl_stel Lionel Rossi Rémi Magnard
Januel Pardigon
. s . N En cas En cas En cas ,
Courriers et arrétés relatifs a d'absence ou d'absence ou d'absence ou En cas d’'absence

I'exercice d’'une activité privée, a la ou empéchement de

empéchement | empéchementde | empéchement

création ou reprise d’une de Guy Januel et de Guv Januel Guy Januel, Nadia
entreprise, courriers d’autorisation X Guv Januel Na>(ljia Basso Nadia)li%asso e:[ Basso, Christel
de cumuls d’activités accessoires y Christel Pardigon et Lionel
ou de refus de cumul Pardigon Rossi
En cas En cas En cas En cas d'absence
d’absence ou d’absence ou d’absence ou ou empéchement de
Dossiers préfecture relatif aux empéchement | empéchementde | empéchement Gu Jpanuel Nadia
médailles d'honneur régionale, X de Guy Januel et de Guy Januel, B):g\sso Cﬁristel
départementale et communale Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso et di ’ ; |
Christel Pardigon etl Lione
; Rossi
Pardigon
En cas En cas En cas )
d’absence ou d’absence ou d’absence ou En CaSAd absence
. - N X ou empéchement de
Etats et attestations de toute empéchement | empéchementde | empéchement Guy Januel. Nadia
nature relatives au personnel X de Guy Januel et de Guy Januel, B)z;sso Cﬁristel
métropolitain affecté a la DGA Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso et di ' ionel
Christel Pardigon et_ Lione
; Rossi
Pardigon

Marchés publics et accords-cadres
concernant les compétences exercées
par la Direction Générale Adjointe
en charge des Finances et du Budget

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et accord — cadre inférieurs a 90 000
euros HT, concernant les compétences exercées par la DGA :

Libellé de I'acte Guy Nadia Basso Christel Lionel Rossi Rémi Magnard
Januel Pardigon
, En cas , En cas En cas d’'absence
En cas d aAbsence ou d ab§ence ou ou empéchement de
Demandes de devis / lettres de d abAserr]lce out enépec?eme?t ?e gmgechJemenlt Guy Januel, Nadia
commande X empe<(:j emen Uy Januel € € LUy Januel, Basso, Christel
e Nadia Basso Nadia Basso, Pardigon et Lionel
Guy Januel et Christel gRossi
Pardigon
En cas En cas En cas d’'absence
En cas d’absence ou d’absence ou ou empéchement de
Lettre de consultation relative a un d’absence ou | empéchementde | empéchement Gu Jpanuel Nadia
marché subséquent inférieur a 90 X empéchement Guy Januel et de Guy Januel, B)éSSO Cﬁristel
000 € HT de Nadia Basso Nadia Basso, Pardi oh ot Lionel
Guy Januel et Christel gRossi
Pardigon
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En cas d’absence

En cas En cas En cas >
, ) d'absence ou d’absence ou d’absence ou | OU empéchement de
Courriers  de  complément  de empéchement | empéchementde | empéchement | Guy Januel, Nadia
candidature de Guy Januel et | de Guy Januel, Basso, Christel
Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso, | Pardigon et Lionel
et Christel Rossi
Pardigon
En cas En cas En cas En cas d;\absencz
Courriers diinvitation & soumettre une d’absence ou d'absence ou d’absence ou Ogljeme;nCu;m,\elgéiae
offre dans le cadre d'une procédure empéchement | empéchement de | empéchement y Christel
restreinte de Guy Januel et de Guy Januel, Basso, Christe
Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso, | Pardigon et Lionel
et Christel Rossi
Pardigon
En cas d’ak{)zsneﬁiz ou En cas d'absence
, En cas A ou empéchement de
. , d’absence ou , empéchement .
Courriers  d’engagement et de N d’'absence ou Guy Januel, Nadia
. S 9rY empéchement « de Guy Januel, .
conduite des négociations de empéchement de Nadia Basso Basso, Christel
Guy Januel ?\l%iaggiﬁt et Christel Pard@gr;sesti Lionel
Pardigon
En cas En cas En cas d’absence
En cas d’'absence ou d’absence ou -
d’absence ou | empéchement de | empéchement OélJeme;nCJ];mﬁgéige
Demande de régularisation des offres empéchement Guy Januel et de Guy Januel, Bz';sso Cﬁristel
de Nadia Basso Nadia Basso, Pardi o’n ot Lionel
Guy Januel et Christel gRossi
Pardigon
En cas
d’absence ou En cas d’absence
En cas 5 En cas .
i R d’absence ou enépec?eme?t ?e d'absence ou | OU émpechement de
Demande de précisions relatives a la ~ uy Januel e ach Guy Januel, Nadia
empéchement Nadia B empechement .
teneur de I'offre de adia basso de Guy Januel Basso, Christel
: ¢ | Pardigon et Lionel
Guy Januel Nadia Basso et :
Christel Rossi
Pardigon
En cas
o d'absence ou Guv ] et d’absence ou | OU empéchement de
Demande de justification d’une offre N uy Januel € ach Guy Januel, Nadia
empéchement Nadia B empechement .
anormalement basse de adiabasso | 4o Guy Januel Basso, Christel
: ' | Pardigon et Lionel
Guy Januel Nadia Basso et :
Christel Rossi
Pardigon
En cas
En cas ergpaébcsheenn(’:l(;r(ljtude En cas En cas dl’qabsencz
Courriers de  demande  de d’absence ou Guy Januel et | dabsence ou ngme;nCusmﬁgéiae
prolongation de la durée de validité empéchement Nadia Basso empéchement By Crristel
des offres de de Guy Januel, asso, Christe
Guy Januel Nadia Basso et | Pardigon et Lionel
Christel Rossi
Pardigon
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En cas En cas ,
Courrier d’attribution du marché, En cas d’absence ou d’absence ou oEgr(;]aséghaeﬁggtcge
demandes de piéces exigibles au titre d’absence ou | empéchementde | empéchement P :
- . « Guy Januel, Nadia
de l'article 51 du décret du 25 mars empéchement Guy Januel et de Guy Januel, Basso Christel
2016, ou réglementairement requises de Nadia Basso Nadia Basso et Pardi o’n ot Lionel
préalablement a la notification Guy Januel Christel gRossi
Pardigon
En cas En cas En cas d'absence
En cas d’absence ou d’absence ou ou empéchement de
Courriers de rejet des candidatures et d ab§ ek? ce ou enépec?eme?t de dem(p;ech\t]ementl Guy Januel, Nadia
des offres, quel qu’en soit le motif empechement uy Januel et € Uy Januel, Basso, Christel
! de Nadia Basso Nadia Basso et Pardi oh ot Lionel
Guy Januel Christel gR .
; ossi
Pardigon
. L En cas En cas
Courriers de communication des , , En cas d’absence
motifs détaillés du rejet de l'offre ou d’abEsneﬁiZ ou encwjpa:‘ebcsheenr?](;rﬂu de gn?sggf?grengrt:t ou empéchement de
i ters. e certains ciéments refatfs empéchement | ~Guy Januel et | de Guy Januel, |t SEIEL (EEH
N . de Nadia Basso Nadia Basso et o ;
a la mise en concurrence et au Guv Januel Christel Pardigon et Lionel
marché y . Rossi
Pardigon
, En cas , En cas En cas d’absence
En cas d’absence ou d’absence ou ou empéchement de
Décision de déclaration sans suite et d’absence ou empéchement de | empéchement Gu Jpanuel Nadia
les courriers en informant les empéchement Guy Januel et de Guy Januel, Bgsso Cﬁristel
candidats de Nadia Basso Nadia Basso et S :
. Pardigon et Lionel
Guy Januel Christel ROSSi
Pardigon
En cas En cas ,
En cas d’absence ou d’absence ou OEZ;a%ghitﬁggfg e
. . . d’absence ou | empéchementde | empéchement P .
Mise au point du marché ou de empéchement Guy Januel et de Guv Januel Guy Januel, Nadia
I'accord — cadre P Y 2uy ’ Basso, Christel
de Nadia Basso Nadia Basso et Pardigon et Lionel
Guy Januel Christel gRossi
Pardigon
En cas En cas En cas d’'absence
En cas d’absence ou d’absence ou ou empéchement de
Pieces contractuelles du marché ou d'absence ou | empéchementde | empéchement P .
; N Guy Januel, Nadia
de [l'accord-cadre (AE/ lettre de empéchement Guy Januel et de Guy Januel, .
X ; - Basso, Christel
commande/ Cahier des charges) de Nadia Basso Nadia Basso et Pardicon et Lionel
Guy Januel Christel gRossi
Pardigon
En cas En cas En cas d’'absence
En cas d’absence ou d’absence ou ~
, A X ou empéchement de
d'absence ou | empéchementde | empéchement .
. . - Guy Januel, Nadia
Courriers de notification empéchement Guy Januel et de Guy Januel, Basso. Christel
de Nadia Basso Nadia Basso et Pardi oh ot Lionel
Guy Januel Christel gR .
; ossi
Pardigon
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2/ Pour I'exécution des marchés et accord — cadre concernant les compétences exercées par la DGA :

Libellé de I'acte Guy Nadia Basso Christel Lionel Rossi Rémi Magnard
Januel Pardigon

En cas En cas )
Les bons de commande, y compris En cas d'absence ou d'absence ou Egﬁw%%ghzt)ningzgu
bon de commande UGAP ou autre grﬁbggggﬁ]ggt ené%ec\?aerr]r&zrllte?e féngﬁdﬁfgf Guy Januel, Nadia
centrale d'achat inférieurs a 90 000 X P Y Uy ! Basso, Christel
euros HT de Nadia Basso Nadia Basso et Pardigon et Lionel

Guy Januel Christel ROSS
Pardigon

En cas En cas En cas d’absence ou
Les ordres de service de démarrage En cas d’absence ou d’absence ou empéchement de
des travaux, d’affermissement d’'une d’'absence ou | empéchementde | empéchement Gu pJanueI Nadia
tranche optionnelle ou créant des prix empéchement Guy Januel et de Guy Januel, y -

. X ; : Basso, Christel
nouveaux pour les seuls marchés de Nadia Basso Nadia Basso et Pardigon et Lionel
inférieurs a 90 000 euros HT Guy Januel Christel gRossi

Pardigon
En cas En cas '
En cas d’absence ou d’absence ou Er;r%aséghaet;ﬁgﬂfzgu
Les autres ordres de service, sans d'absence ou | empéchement de |  empéchement Gu pJanuel Nadia
limitation de montant ’ X empéchement Guy Januel et de Guy Januel, B)z;sso Cﬁristel
de Nadia Basso Nadia Basso et S ;
. Pardigon et Lionel
Guy Januel Christel ROSS]
Pardigon
, En cas , En cas En cas d’absence ou
En cas d’absence ou d’'absence ou empéchement de
Les avenants a un marché et un d'absence ou | empéchementde | empéchement Gu pJanueI Nadia
accord — cadre inférieur a 90 000 X empéchement Guy Januel et de Guy Januel, B)gsso Cﬁristel
euros HT de Nadia Basso Nadia Basso et o ;
. Pardigon et Lionel
Guy Januel Christel ROSSi
Pardigon
En cas En cas )
. : En cas d’absence ou d’'absence ou En CaSAd absence ou
Les courriers de reconduction ou non d'absence ou | empéchement de | empéchement empéchement de
— reconduction des marchés et empéchement GFL)J Januel et de (Fz)u Januel Guy Januel, Nadia
accords — cadre inférieurs a 90 000 X P Y Uy ! Basso, Christel
euros HT de Nadia Basso Nadia Basso et Pardigon et Lionel
Guy Januel Christel ROSSi
Pardigon
En cas En cas En cas d’absence ou
Les actes spéciaux de sous-traitance En cas d'absence ou d'absence ou empéchement de
et les courriers ou pieces afférents au grﬁbgg?gﬁ]gﬁt ené%ec\?aerr]r&zrllte?e deemgi(:h\i;ﬁgtl Guy Januel, Nadia
suivi des sous-traitance des marchés X P v >y ’ Basso, Christel
NP N de Nadia Basso Nadia Basso et ; -
inférieurs a 90 000 euros HT . Pardigon et Lionel
Guy Januel Christel ROSS]
Pardigon
En cas En cas En cas d’absence ou
Tout courrier relatif a I'exécution du d’at{)zsneﬁiz ou en? %z:sheenrﬁir?tu de grr?bggﬁgrigrl:t empéchement de
marché et notamment a la empéchement Glily Januel et de (F.)“auy Januel Guy Januel, Nadia
communication de documents prévus X de Nadia Basso Nadia Basso et Basso, Chrlgtel
en exécution du contrat . Pardigon et Lionel
Guy Januel Christel ROSS]
Pardigon

Recu au Controle de légalité le 20 Septembre 2018

-18 -




En cas En cas ,
= o En cas d’absence ou d’absence ou | En cas d'absence ou
Les _ certificats administratifs d'absence ou | empéchementde | empéchement empéchement de
nécessaires a la bonne exécution des N Guv Januel et | de Guy Januel.| GuyJanuel, Nadia
’ . . empéchement y y ' .
m?rtghes publllcs, y cc?[mbpl)rls d&ns les de Nadia Basso Nadia Basso, PB%S}SO, C?rllgtel |
relations avec le comptable public ) ardigon et Lione
Pardigon
En cas En cas
En cas d’'absence ou d'absence ou | En cas d'absence ou
Les exemplaires uniques ou certificats d’absence ou ené%i/c?aegz?te?e emgscrgelz\;ent g&pfggﬁgresgg?a
de cessibité en vue du nantissement empechement | \agia Basso | Januel, Nadia | _Basso, Christel
Guv Januel Basso et Pardigon et Lionel
y Christel Rossi
Pardigon
Les actes, courriers et pieces En cas En cas En cas En cas d’absence ou
afférents au paiement des marchés d'absence ou d’absence ou d’absence ou empéchement de
publics, notamment le décompte empéchement empéchement de | empéchement Guy Januel, Nadia
général définitif et la certification du P de Guy Januel et de Guy Januel, Basso, Christel
service fait et les courriers de rejet de Guv Januel Nadia Basso Nadia Basso, Pardigon et Lionel
facture y . Rossi
et Christel
Pardigon
En cas En cas En cas En cas d’absence ou
Les décisions d'admission, d’absence ou d’absence ou d’absence ou gmpechen?ent g?
ajournement ou rejet de fournitures et empéchement | empéchementde | empéchement gy Janugﬁ Na Ila
services de Guy Januel et de Guy Januel, aS-SO, rI_Ste
Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso et | Pardigon et Lionel
Christel Rossi
Pardigon
En cas En cas En cas En cas d’absence ou
o . L d’'absence ou d’absence ou d’absence ou empéchement de
Les décisions afférentes a la réception empéchement | empéchement de | empéchement Guy Januel, Nadia
des travaux de Guy Januel et | de Guy Januel, Basso, Christel
Guy Januel Nadia Basso | NadiaBassoet | Pardigon etLionel
Christel Rossi
Pardigon
En cas En cas En cas En cas d’absence ou
Les actes a caractere coercitif pris d’absence ou d’absence ou d’absence ou empéchement de
pour 'exécution des marchés publics, empéchement | empéchement de | empéchement Guy Januel, Nadia
notamment l'application de pénalités, de Guy Januel et | de Guy Januel, Basso, Christel
réfactions et mises en demeure Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso et | Pardigon et Lionel
Christel Rossi
Pardigon
En cas
, En cas d’absence ou
La décision de faire exécuter le d’al:{)zsneﬁiz ou En cas gr:bggﬁg;g#t empéchement de
marché aux frais et risques du titulaire empéchement d'absence ou de gu Januel Guy Januel, Nadia
pour tout marché ou accord — cadre P de empéchement de Nadia éasso ot Basso, Christel
inférieur a 90 000 euros Guy Januel et . Pardigon et Lionel
Guy Januel Y Christel :
Nadia Basso : Rossi
Pardigon
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Les décisions de

résiliation des

marchés publics et accords — cadre
inférieurs a 90 000 euros HT, quel

qu'en soit le motif

En cas
d'absence ou
empéchement

de
Guy Januel

En cas
d’absence ou
empéchement de
Guy Januel et
Nadia Basso

En cas
d’absence ou
empéchement

de Guy Januel,

Nadia Basso et
Christel
Pardigon

En cas d’absence ou
empéchement de
Guy Januel, Nadia

Basso, Christel
Pardigon et Lionel
Rossi

Marchés ou accord-cadre métropolitains 2 a 90 000 euros H.T.

Libellé de I'acte Guy Nadia Basso Christel Lionel Rossi Rémi Magnar
Januel Pardigon
En cas ,
En cas encas | dabsenceou | 0 Nt de
d’absence ou , empéchement G P | di
Garantie a premiére demande empéch t d'absence ou de GuyJ I uy Januel, Na 1a
p péchemen ~ e Guy Janue
X de empéchement de Nadia Basso Bas_so, Chnstel
Guy Januel Guy Qanuel et et Christel Pardigon et Lionel
Nadia Basso Pardigon Rossi
En cas En cas En cas d’'absence
En cas d’absence ou d’absence ou ou empéchement de
d’absence ou | empéchementde | empéchement Gu Jpanuel Nadia
Mainlevée (retenue de garantie) X empéchement Guy Januel et de Guy Januel, B)::\sso Cﬁristel
de Nadia Basso Nadia Basso et Pardi oh ot Lionel
Guy Januel Christel gRossi
Pardigon

Budget de la Métropole (HORS les dépenses et recettes prévues et inscrites aux Etats Spéciaux

de Territoire)

Libellé de I'acte Guy . Christel Lionel Rossi Rémi Magnard
Januel Nadia Basso Pardigon
o . . En cas En cas
Les certifications de service fait sur , , En cas d’'absence
les factures, courriers de rejets de d’abEsneﬁiZ ou en? a:‘ebcsheenr?](;r?tu de gn?bggr?gr?]grt:t ou empéchement de
factures, demandes de piéces empéchement GFL)J Januel et de (gu Januel Guy Januel, Nadia
justificatives nécessaires a la X P de Na)zjia Basso Nadia )éasso ef Basso, Christel
liquidation des dépenses de toute Guv Januel Christel Pardigon et Lionel
nature et demandes de réglements y Pardigon Rossi
En cas En cas En cas d’absence
En cas d’absence ou d’absence ou ~
. , N X ou empéchement de
Les mandats de paiement, d’absence ou empéchement de | empéchement Guy Januel. Nadia
bordereaux de mandats et X empéchement Guy Januel et de Guy Januel, B)z;sso Cﬁristel
bordereaux de titres de recettes de Nadia Basso Nadia Basso et Pardi o’n ot Lionel
Guy Januel Christel gRossi
Pardigon
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En cas d’absence

En cas En cas En cas >
» d'absence ou d’absence ou d’absence ou | OU eémpéchement de
Les propositions de mandatement empéchement | empéchement de | empéchement Guy Januel, Nadia
et certificats de paiement de Guy Januel et | de Guy Januel, Basso, Christel
Guy Januel Nadia Basso | Nadia Basso et | Pardigon et Lionel
Christel Rossi
Pardigon
En cas _Encas _Encas En cas d'absence
' S d'absence o d aAbsence ou d ab§ence OU | ou empéchement de
Les pieces justificatives devant empachement empéchementde | empéchement |  Guy Januel, Nadia
appuyer les titres de recettes P de Guy Januelet | de Guy Januel, Basso, Christel
Nadia Basso Nadia Basso et | pardigon et Lionel
Guy Januel Christel ROSSi
Pardigon
En cas _Encas _Encas En cas d'absence
- S d'absence ou d aAbsence ou d ab§ence ou | ou empéchement 'de
Les pieces justificatives devant empéchement empéchement de | empéchement | Guy Januel, Nadia
appuyer les mandats de paiement de ?\luxaqaguel et ?\Ie dGU)éJanUHt, Basso, Christel
adla basso adla basso e Pardigon et Lionel
Guy Januel Christel gRossi
Pardigon
En cas d’atI)Esne(r:]gZ ou d’at{)zsneﬁiz ou o e dl’qabsen;: 3
" - . , ou empéchement de
L]?fg, tcertlﬂcatsl I ?jdmln]s:r,a'g{s d abAser?ce out empéchement de | empéchement Guy Jpanuel, Nadia
?noer[stetgi'rsesau calcul des intéréts empec(:jeemen Guy Januel et de Guy Januel, Basso, Christel
Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso et Pardigon et Lionel
Christel Rossi
Pardigon
En cas N bEn cas 4 kl)En cas En cas dr’]absencz
" - . , absence ou absence ou | ou empéchement de
;;Zrentsce;tlljﬂCgrsnbou?sdenruglritrz[gz edrr?sggl'?grigrl:t empéchement de | empéchement Guy Januel, Nadla
frais postaux de Guy _Januel et de Guy Januel, Basso, Chrl_stel
Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso et Pardigon et Lionel
Christel Rossi
Pardigon
En cas En cas En cas d'absence
d’atI)Esneﬁzz o d aabshence ciud d ab§err]10e out ou empéchement _de
Les certificats de ré imputation de empéchement enépec eme? e demgec emenl Guy Januel, Nadia
recettes et de dépenses e uy Januel et e Guy Januel, Basso, Christel
Nadia Basso Nadia Basso et Pardigon et Lionel
Guy Januel Christel ROSSI
Pardigon
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En cas En cas En cas En cas d’absence
Les bordereaux de rejet de d’absence ou d’absence ou d'absence ou Oé empechelmen(tj'de
mandats ou de titres émanant de la empéchement | empéchement de | empéchement uy Janugﬁ Na |'a
Recette des Finances X de Guy Januel et | de Guy Januel, Basso, Christe
Guy Januel Nadia Basso | Nadia Basso et | Pardigon et Lionel
Christel Rossi
Pardigon
En cas En cas En cas En cas d;\absencz
Les courriers de demande de rejet d’absence ou d'absence ou d'absence ou Oguem.]paencueelml\elgctiiae
de mandats et titres émanant de empéchement | empéchement de | empéchement y Christel
l'ordonnateur X de Guy Januel et | de Guy Januel, Basso, Christe
Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso et | Pardigon et Lionel
Christel Rossi
Pardigon
En cas En cas ,
En cas d’absence ou d’absence ou oEgr(;]aséghaeﬁggtcge
d’absence ou | empéchementde | empéchement Gu Jpanuel Nadia
Les déclarations de TVA - CA3 X empéchement Guy Januel et de Guy Januel, B)::\sso Cﬁristel
de Nadia Basso Nadia Basso et Pardi oh ot Lionel
Guy Januel Christel gRossi
Pardigon
En cas En cas En cas d’'absence
En cas d’absence ou d’'absence ou ach
Les demandes de remboursement d'absence ou | empéchementde | empéchement ou empéchement de
de crédits de TVA X empéchement Guy Januel et | de Guy Januel, Ggﬁggg“ghrﬁﬁ'a
de Nadia Basso Nadia Basso et Pardi o’n ot Lionel
Guy Januel Christel gRossi
Pardigon
En cas En cas En cas d’absence
En cas d’absence ou d’'absence ou A
Les demandes d'avance de fonds drabsence ou | empéchement de | empéchement O(L;ljemea?nCJ](;ml\?Q(tjige
- empéchement Guy Januel et de Guy Januel, y '
pour les régies X : - Basso, Christel
de Nadia Basso Nadia Basso et Pardigon et Lionel
Guy Januel Christel gRossi
Pardigon
Subventions et Partenariats Externes
Libellé de I"acte Guy Nadia Basso Christel Lionel Rossi Rémi Magnard
Januel Pardigon
En cas d’absence En cas En cas d'absence
En cas ou empéchement d'absence ou ou empéchement de
Les courriers de demande de d'absence ou de empéchement Guy Jpanuel Nadia
prorogation d’une subvention X empéchement Guy :Januel et de Guy Januel, Basso, Christel
de Nadia Basso Nadia Basso et Pardigon et Lionel
Guy Januel Christel gRossi
Pardigon
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En cas d’absence En cas ,
Les courriers de ieces En cas ou empéchement d'absence ou oEgr(;laséghaeﬁggfge
. . P d’absence ou de empéchement P ;
complémentaires transmises au empé&chement Guy Januel et de Guv Januel Guy Januel, Nadia
partenaire financier (excepté les X P de Na){:jia Basso Nadia )éasso et’ Basso, Christel
pieces financiéres) Guy Januel Christel Pardigon et Lionel
Pardigon Rossi
Dette
Libellé de I'acte Guy Nadia Basso Christel Lionel Rossi Rémi Magnard
Januel Pardigon
, E En cas d’absence En cas En cas d'absence
Les demandes de pieces et h cas A ' ou empéchement de
i ) A d’absence oy | Ou empéchement | d'absence ou !
documents nécessaires a N de empéchement Guy Januel, Nadia
" : : empéchement p .
linstruction des dossiers en X de Guy Januel et de Guy Januel, Basso, Christel
matiére d’emprunt Guy Januel Nadia Basso Nadia Basso et Pardigon et Lionel
Christel Rossi
Pardigon
_ . ) . En cas En cas En cas d'absence
Les actions sur lignes de trésorerie d'absence ou ' d'absence ou | Ou empéchement de
: tirage et remboursement ainsi que empéchement En cas d'absence empéchement | Guy Januel, Nadia
tout acte de gestion prévu par les X P de ou empéchement | - Guy Januel, Basso, Christel
contrats signés Guy Januel | G€CGuy Januel et |\ yia Basso et | Pardigon et Lionel
Uy Janue Nadia Basso . ROSSi
Christel
Pardigon
Les actions sur les emprunts En cas d’atl)zsneﬁzz ou En cas d'absence
contractés tirage et d’absence ou En g?ns g?ﬁjﬁgﬁﬁ empéchement o(t;uem\]p;nclrlgmﬁgége
remboursement ainsi que tout acte X empéchement dl(Ja Gup Januel et de Guy Januel, Bgsso Cﬁristel
de gestion prévu par les contrats de Nad)i/a Basso Nadia Basso et Pardi 0;1 ot Lionel
signés Guy Januel Christel gRossi
Pardigon
En cas
- d'absence ou | gn cas d'absence
En cas d'absence empéchement ach 4
Les pré-confirmations ou p de Guy Januel ;
— X En cas de Guy Januel et - | Guy Januel, Nadia
habilitations a entrer dans les d'ab y Nadia Basso et B Christel
salles de marchés pour toper les absence ou Nadia Bass Christel asso, Lnriste
, L empéchement riste Pardigon et Lionel
taux fixes ou dérivés (swaps...) X de 0 Pardigon ROSSi
avec les salles de marchés ou front
Guy Januel

office des banques
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Fiscalité et dotations

Libellé de I'acte Guy Nadia Basso Christel Lionel Rossi Rémi Magnard
Januel Pardigon
En cas d’absence En cas ,
Les déclarations liés a En cas ou empéchement | d’'absence ou oEgr(;]aséghaeﬁggtcge
l'assujettissement fiscal de la d’absence ou | de Guy Januel et | empéchement Gu Jpanuel Nadia
Métropole (TVA, impdt sur les empéchement Nadia Basso de Guy Januel, Y '

L S y . X ; Basso, Christel
sociétés, contribution économique de Nadia Basso et Pardiqon et Lionel
territoriale, taxe fonciere, etc.) Guy Januel Christel gRossi

Pardigon
En cas d’absence En cas En cas d'absence
En cas ou empéchement | d’absence ou ou empéchement de
. P d’'absence ou | de Guy Januel et | empéchement :
Les réponses negatives  aux empéchement Nad)i/a Basso de guy Januel Guy Januel, Nadla
demandes des contribuables X de Nadia Basso et' Basso, Christel
Guy Januel Christel Pardlgggsesti Lionel
Pardigon
Les courriers relatifs a la fiscalité et En cas ES Z?ns 23?;?]2%? d’atlfsneﬁiz ou En cas d’absence
aux dotations & destination de d'absence ou pde empéchement | ©Y empéchement de
'Etat (Préfecture, administration empéchement Guv Januel et de gu Januel Guy Januel, Nadia
fiscale) ou des organismes de X P de Na%ia Basso Nadia )I;asso et' Basso, Christel
recouvrement de la sécurité sociale Guv Januel Christel Pardigon et Lionel
(ACOSS, MSA, URSSAF) y Pardigon Rossi
En cas d’absence En cas En cas d’absence
En cas ou empéchement | d’'absence ou ou empéchement de
La signature des états 1259 FPU et gﬁ?{?gc?k?ggggt Guy Jg?wuel ot deemgi?/h?gr]ligtl Guy Januel, Nadia
TEOM X de Nadia Basso Nadia Basso et PSﬁjsisgyr\ce;:rt]rliisct)ﬁlel
Guy Januel Christel gRossi
Pardigon
En cas d’absence En cas
En cas ou empéchement | d’absence ou En cas d'absence
. d'absence ou de empéchement | ou empéchement 'de
Les courriers de refus empéchement Guy Januel et de Guy Januel, | Guy Januel, Nadla
d’exonération de TEOM X de Nadia Basso Nadia Basso et Basso, Christel
Guy Januel Christel Pardigon et Lionel
Pardigon Rossi
Transversales
Libellé de I"acte Guy . Christel Lionel Rossi Rémi Magnard
Januel Nadia Basso Pardigon
En cas d’'absence En cas En cas d'absence
g o En cas ou empéchement d’absence ou A
Certificat de conformité et d'absence ou de empéchement ou empéchement de
_d'exa_lctlt_ude d_es pieces empéchement Guy Januel et de Guy Januel Guy Januel, l_\Iadla
justificatives produites I'appui des X de Nadia Basso Nadia Basso ef Basso, Christel
mandats de paiement Guy Januel Christel Pardigon et Lionel
Pardigon Rossi
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En cas d’absence En cas ,
En cas ou empéchement d’absence ou oEgr%a%ghaeﬁggtcze
Signature des autorisations de d’absence ou de empéchement Gu Jpanuel Nadia
prélevements automatiques pour X empéchement Guy Januel et de Guy Januel, B);;sso Cﬁristel
les contrats existants de Nadia Basso Nadia Basso et Pardi o'n ot Lionel
Guy Januel Christel gRossi
Pardigon
En cas d’absence En cas En cas d'absence
En cas ou empéchement d’absence ou ou empéchement de
Attestations ou états liquidatifs d’absence ou de empéchement Gu Jpanuel Nadia
pour les affaires relevant de la empéchement Guy Januel et de Guy Januel, y -
X : - Basso, Christel
DGA de Nadia Basso Nadia Basso et Pardigon et Lionel
Guy Januel Christel gR '
. ossi
Pardigon
Mandats relatifs aux dépenses En cas ES g?ns g?ﬁ:&gﬁ a atI)E sneﬁiz ou En cas d’absence
d’investissemgnt ) correspondant d'absence ou pde empéchement ou empéchement de
dépenses conformément  letat| x| empechement | GuyJanuelet | de Guysanuel, | Cgl T i
s S . de Nadia Basso Nadia Basso et ! ;
arrété et signé l'année N-1 et Guy Januel Christel Pardigon et Lionel
transmis au Trésorier Public y ; Rossi
Pardigon
Mandats relatifs aux dépenses En cas ES g?pg?ﬁ;igﬁ d’atl)zsne(r:]f:lz ou En cas d’absence
CivestSsement oneshondert dabserceou | © g | empecnement | o4 Smpechenert e
. A empéchement Guy Januel et de Guy Januel, '
recettes conformément a [état X de Nadia Basso Nadia Basso et Basso, Christel
arrété et sign’é I'_année N-1 et Guy Januel Christel Pardigon et Lionel
transmis au Trésorier Public Pardigon Rossi
En cas Qabsence , En cas En cas d’absence
En cas ou empéchement d’absence ou ou empéchement de
Validation et le mandatement des d’absence ou de empéchement Guv Januel. Nadia
reconstitutions d'avances d’'un X empéchement Guy Januel et de Guy Januel, B%sso Cﬁristel
montant maximum de 2000€ de Nadia Basso Nadia Basso et Pardi o'n ot Lionel
Guy Januel Christel gRossi
Pardigon

Article 2 :

La présente délégation
dématérialisés.

Article 3 :

de signature vaut également pour la signature électronique des actes

Le présent arrété prend fin le 15 octobre 2018.

Article 4 :

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de I'exécution du présent

arrété.

Fait a Marseille, le 20 septembre 2018

La Présidente,
Martine VASSAL
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HETROPGLE

Ai><
MARSEILLE
PROVENCE

e A YAY

Martine Vassal

La Présidente

Arrété n° 18/153/CM

Délégation de signhature a Monsieur Jean-Marc Mertz, Chargé de la Direction
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Eau, Assainissement, et
Déchets.

VU

Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,
L. 5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ;

La loi n°® 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de I'Action PubliqueTerritoriale et
d'affirmation des métropoles ;

La loi n° 2015-991 du 7 aol(t 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la
République ;

L’article 7 du Décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de I'article 2 de la loi
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative a la transparence de la vie publique ;

Le proces-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ;

L'arrété n° 2015-10593 du 2 décembre 2015 portant détachement de Monsieur Jean-Marc
Mertz, auprés de la Communauté urbaine de Marseille Provence Métropole sur I'emploi
fonctionnel de Directeur Général Adjoint des EPCI a fiscalité propre de plus de 400 000
habitants.

ARRETE

Article 1 :

Délégation est donnée a Monsieur Jean-Marc Mertz, a I'effet de signer les documents, pris au
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires a la continuité du service public,
dans les domaines suivants :
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Ressources humaines

Personnel métropolitain dont les missions principales relévent de I'exercice de
compétences non-déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-
Marseille-Provence en charge de I'’eau, I'assainissement, et déchets

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage :

Libellé de I'acte Jean-Marc - -
Mertz Nathalie Perrin
Courriers divers aux intéressés et institutions (notification En cas
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux d'absence ou
agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente X empéchement de
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs) JM. Mertz
Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de En cas d'absence
travail, attestation de salaire (arrét de travail, accident du X ou empéchement
travail, congés de maternité, congés de paternité) de JM. Mertz
Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de En cre:]s g a;]bs;n?]?
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X ou empecheme
de JM. Mertz
Attestations : Attestations P6le Emploi, certificat de travail, En cas d’absence
attestations employeur (demande de logement, cantine ou empéchement
scolaire, divers...) X de JM. Mertz
Formation des agents :
Libellé de I'acte Jean-Marc : :
Mertz Nathalie Perrin
f . o En cas d'absence
Congé individuel de formation des agents sans incidence X ou empéchement
financiere de IM. Mertz
Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, En cas d'absence
congé pour bilan de compétences sans incidence X ou empéchement
financiére de JM. Mertz
) ] i . ) En cas d'absence
Courrier de refus de formation pour nécessite de service ou empéchement
ou dans le cadre d'un CPF X de IM. Mertz
. : - . En cas d’absence
Bulletins d'inscriptions aux stages et formations CNFPT ou empéchement
sans incidence financiére X de JM. Mertz
- . s o . En cas d’'absence
Actes administratifs relatifs a la continuité des formations ou empéchement
obligatoires en matiére de sécurité et de prévention dans de JMpMertz
le cadre de marchés a bons de commande (validation de X :
devis, signature de bons de commande, conventions, etc.)
En cas d’absence
Les états de service pour inscription a un concours X ou empéchement

de JM. Mertz
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Accueil de stagiaires :

Libellé de I'acte Jean-Marc - -
Mertz Nathalie Perrin
. . o . S e En cas d’absence
Courriers divers aux intéressés et institutions (notification ou empéchement
des suites données, courriers de suivi) X de IM. Mertz
Conventions de stage (convention industrielle de En cas d'absence
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion X ou empéchement
professionnelle) sans incidence financiére de JM. Mertz
Evaluation des agents :
Libellé de I'acte Jean-Marc : :
Mertz Nathalie Perrin
. . En cas d’absence
Signature des comptes rendus des entretiens ou empéchement
professionnels X de JM. Mertz
) ) o En cas d’absence
Procédure de convocation des agents, organisation et ou empéchement
réalisation des entretiens professionnels X de JM. Mertz
Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre En cas d’absence
d'un recours gracieux (contestation de note et ou empéchement
d’évaluation) X de JM. Mertz
Maladie, accident :
Libellé de I'acte Jean-Marc : ;
Mertz Nathalie Perrin
Courriers et arrétés afférents aux expertises médicales et En cas d’absence
courriers de saisine des commissions de réforme et des X ou empéchement
comités médicaux de JM. Mertz
_ o - _ En cas d’absence
Courriers et arrétés d'imputabilité ou non au service de ou empéchement
I'accident de service ou de la maladie professionnelle X de JM. Mertz
Courriers afférents aux relations avec les organismes En cas d'absence
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour X ou empéchement
accident de trajet de JM. Mertz
Courriers afférents a la gestion des congés de maladie En cas d'absence
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des X ou empéchement
arréts de travail, etc...) de JM. Mertz
En cas
Courriers individuels relatifs a I'aménagement du travail d'absence ou
en lien avec les services de Médecine (fiche d'aptitude). X empéchement de

JM. Mertz
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Congés / Aménagements d’horaires

Libelle de l'acte Jei/lne—:\{lzarc Nathalie Perrin

Courriers et arrétés relatifs au congé bonifié, au report En cas d’absence
des congés annuels et congés exceptionnels, au Compte X ou empéchement
Epargne Temps (C.E.T.) de JM. Mertz

En cas d’absence
Courriers et arrétés de congé parental X ou empéchement

de JM. Mertz
Procédures afférentes a l'autorisation de congés annuels En cas d’absence
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, ou empéchement
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence X de JM. Mertz
dans le logiciel, etc.
Courriers et arrétés relatifs aux horaires de travail En cas d'absence
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements X ou empéchement
d'horaires dérogatoires) de JM. Mertz

Carriére :
Libelle de l'acte Jeilﬂné:\{l;lrc Nathalie Perrin
Courriers et arrétés de réintégration a temps plein ou de En cas d’absence
changement de situation (quotité de travail d'un temps X ou empéchement
complet) de JM. Mertz
Courriers et arrétés relatifs au traitement de la En cas d'absence
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au X ou empéchement
supplément familial de traitement de JM. Mertz
Courriers et arrétés de reclassement par détachement En cas d'absence
pour inaptitude physique et d'intégration suite a X ou empéchement
détachement pour inaptitude physique de JM. Mertz
_ o o En cas d'absence

Courriers et arrétés d'mtegratlon et de reclassement X ou empéchement
(nouvelles dispositions statutaires) de JM. Mertz
Courriers et contrats pour faire face a un accroissement En cas d'absence
temporaire d'activité pour une durée maximale de 15 X ou empéchement
jours de JM. Mertz
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face a En cas d'absence
un accroissement temporaire d'activité pour une durée X ou empéchement
maximale de 15 jours de JM. Mertz
Courriers et contrats pour faire face a un accroissement E’r;gsgnce ou
%ﬂfgnnler d'activité pour une durée maximale de 15 X empéchement de
J JM. Mertz
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face a En cas d'absence
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée X ou empéchement

maximale de 15 jours

de JM. Mertz
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Courriers et contrats pour remplacer temporairement un
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale

En cas d'absence
ou empéchement

de 15 jours X de JM. Mertz
Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer En cas d'absence
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour X ou empéchement
une durée maximale de 15 jours de JM. Mertz
Courriers et arrétés relatifs aux suspensions de En cas d'absence
traitement pour services non fait et leur naotification X ou empéchement
de JM. Mertz
Courriers et arrétés de mise en positions maladie (CLM, En cas d'absence
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de X ou empéchement
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) de JM. Mertz
Courriers et arrétés de mise en disponibilité et mise en En cas d'absence
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, ou empéchement
convenances personnelles, élever enfants) X de JM. Mertz
_ . o R _ En cas d'absence
Courriers et arrétés de reconstitution de carriere (reprise X ou empéchement
ancienneté privee, publique) de JM. Mertz
. . ) » » En cas d’absence
Les courriers et arrétés de congés maternité, paternité, ou empéchement
adoption X de JM. Mertz
Paie :
Libellé de I'acte Jei/lne—:\{lzarc Nathalie Perrin
. e e En cas d'absence
Courriers et arrétés d'attribution, de fin d’attribution et de ach t
refus d'attribution de NBI X ou empechemen
de JM. Mertz
. _ , R En cas d’absence
Courriers et QOcur_nents relatifs au capital déces et aux ou empéchement
pensions de réversion et d'orphelins X de JM. Mertz
En cas d’absence
Bordereaux de paiement X ou empéchement
de JM. Mertz
En cas d’absence
Déclarations de versement de contribution de solidarité 1% X ou empéchement
de JM. Mertz
En cas d’absence
Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X ou empéchement
de JM. Mertz
En cas d’absence
Divers états liquidatifs et avis de paiement X ou empéchement

de JM. Mertz
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Etats d'heures supplémentaires des agents

En cas d’absence
ou empéchement

de JM. Mertz
En cas d’absence
Etats d'astreintes des agents X ou empéchement
de JM. Mertz
En cas d’absence
Etats de vacations des agents X ou empéchement
de JM. Mertz
En cas d'absence
Etats d'indemnités horaires des agents X ou empéchement
de JM. Mertz
En cas d’absence
Allocation enfant handicapé X ou empéchement
de JM. Mertz
Procédure disciplinaire :
Libellé de I'acte Jeiﬂne—l\:lzarc Nathalie Perrin
R . . - . En cas d’absence
Procés-verbaux de consultation du dossier administratif ou empéchement
et courriers de rappel des obligations et des procédures X P
de JM. Mertz
) En cas d’absence
Mesure d'ordre interne concernant \Ie, personnel, notes « ou empéchement
individuelles, les courriers de rappel a I'ordre de JM. Mertz
Courriers et arrétés relatifs aux situations d'abandon de En cas d'absence
poste et a l'application de sanctions disciplinaires du ler ou empéchement
groupe prévues a l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 de JM. Mertz
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre X
d'une procédure disciplinaire et les modifications
d'arrétés correspondantes
Retraite :
Libellé de I'acte Jeil/lne—:\{lzarc Nathalie Perrin
Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, En cas d’absence
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. X ou empéchement
de JM. Mertz
En cas d’absence
Dossiers I.LR.C.AN.T.E.C., C.N.R.A.C.L,, C.R.AM. X ou empéchement
de JM. Mertz
S ) En cas d’absence
Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de X ou empéchement

prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension)

de JM. Mertz
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Courriers et dossiers de validation de services

En cas d'absence
ou empéchement

de non-participation aux cotisations mutualistes

X de JM. Mertz
. . ] En cas d'absence
Courriers et arrétés de prolongation dans le cadre du ou empéchement
régime CNRACL X de IJM. Mertz
o . i i o En cas d’absence
Certificats de paiement pour les congés non pris suite a ou empéchement
une retraite pour invalidité ou maladie X de JM. Mertz
. i ) R ] En cas d'absence
Attestations pour congés non pris suite a une retraite ou empéchement
pour invalidité ou maladie X de JM. Mertz
Protection sociale et santé :
Libellé de I'acte Jean-Marc : ;
Mertz Nathalie Perrin
. . En cas d'absence
Bordereaux et courriers de transmission des actes et ach
S ; . . i X ou empéchement
pieces afférentes a la protection sociale de IM. Mertz
Courriers de convocation a une visite médicale et de En cas d'absence
confirmation (aux médecins professionnels), dans le ou empéchement
cadre de recrutements, de mises en stage, de X de JM. Mertz
titularisations, de réintégrations
En cas d'absence
Déclarations d'accidents de travail X ou empéchement
de JM. Mertz
Courriers de convocation a une expertise médicale et de En cas d'absence
confirmation (aux médecins professionnels) dans le X ou empéchement
cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. de JM. Mertz
. . . ) En cas d'absence
Courriers de notification des conclusions d'expertises ou empéchement
(imputabilité) X de JM. Mertz
i ) ) ] En cas d'absence
Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, ou empéchement
expertises et visites médicales X de JM. Mertz
Courriers aux médecins professionnels relatifs aux En cas d'absence
contrdles médicaux et courriers de notification des X ou empéchement
conclusions du contréle médical de JM. Mertz
Courriers divers aux mutuelles (demandes de En cas d'absence
communication des statuts, de renseignements sur les X ou empéchement
cotisations mutualistes, relances, etc.) de JM. Mertz
) o o En cas d'absence
Courriers de natification aux agents de participation ou « ou empéchement

de JM. Mertz
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Courriers et arrétés afférents au remboursement au titre

En cas d'absence
ou empéchement

du fonds de remboursement du congé de paternité et X
d'accueil de I'enfant de JM. Mertz
Frais de déplacement :
Libellé de I'acte Jean-Marc ; ;

Mertz Nathalie Perrin

. D - En cas d’absence

Ordre de mission permanent avec utilisation du véhicule X ou empéchement
de service ou de fonction sans frais supplémentaire de JM. Mertz

En cas d’absence

Ordre de mission ponctuel sans remboursement de frais X ou empéchement
de JM. Mertz

Remisage a domicile ponctuel inférieur a 3 jours En cas d'absence

consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le méme X ou empéchement
agent de JM. Mertz

En cas d’absence

Abonnement de travail X ou empéchement
de JM. Mertz

Divers :
Libellé de I'acte Jean-Marc ; ;

Mertz Nathalie Perrin

, i _ o En cas d’absence

Dossiers préfecture relatif aux medailles d'honneur ou empéchement
régionale, départementale et communale X de JM. Mertz

, _ En cas d’absence

Etats et attestations de toute nature relatives au ou empéchement

X

personnel métropolitain affecté a la DGA

de JM. Mertz

Marchés publics et accords-cadres
concernant les compétences exercées
par la Direction Générale Adjointe
en charge de I'eau, I'assainissement, déchets

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséguents et

accord — cadre inférieurs a 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la

DGA :
Libellé de I'acte Jean-Marc . .
Mertz Nathalie Perrin
En cas d’absence
Demandes de devis / lettres de commande X ou empéchement

de JM. Mertz
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a

Lettre de consultation relative a un marché subséquent
inférieur & 90 000 € HT

En cas d’absence
ou empéchement
de JM. Mertz

Courriers de complément de candidature

En cas d’absence
ou empéchement
de JM. Mertz

Y

Courriers d'invitation a soumettre une offre dans le cadre
d’une procédure restreinte

En cas d’absence
ou empéchement
de JM. Mertz

Courriers d’engagement et de conduite des négociations

En cas d’absence
ou empéchement
de JM. Mertz

Demande de régularisation des offres

En cas d’absence
ou empéchement
de JM. Mertz

Demande de précisions relatives a la teneur de I'offre

En cas d’absence
ou empéchement
de JM. Mertz

Demande de justification d’'une offre anormalement basse

En cas d’absence
ou empéchement
de JM. Mertz

Courriers de demande de prolongation de la durée de
validité des offres

En cas d’absence
ou empéchement
de JM. Mertz

Courrier d'attribution du marché, demandes de piéces
exigibles au titre de I'article 51 du décret du 25 mars 2016,
ou réglementairement requises préalablement a la
notification

En cas d’absence
ou empéchement
de JM. Mertz

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu’en
soit le motif

En cas d’absence
ou empéchement
de JM. Mertz

Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de
I'offre ou de la candidature / communication aux tiers de
certains éléments relatifs a la mise en concurrence et au
marché

En cas d’absence
ou empéchement
de JM. Mertz

Décision de déclaration sans suite et les courriers en
informant les candidats

En cas d’absence
ou empéchement
de JM. Mertz

Mise au point du marché ou de I'accord — cadre

En cas d’absence
ou empéchement
de JM. Mertz

Pieces contractuelles du marché ou de I'accord-cadre (AE/
lettre de commande/ Cahier des charges)

En cas d’absence
ou empéchement
de JM. Mertz
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Courriers de notification

En cas d’absence
ou empéchement
de JM. Mertz

2/ Pour 'exécution des marchés et accord — cadre concernant les compétences exercées

par la DGA :
Libellé de I'acte Jeil/lne-:\{lzarc Nathalie Perrin
Les bons de commande, y compris bon de commande En cas g’absence
UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs a 90 000 euros X ou empéchement
HT de JM. Mertz
Les ordres de service de démarrage des travaux, En cas d’absence
d’'affermissement d'une tranche optionnelle ou créant des ou empéchement
prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs a 90 000 X de JM. Mertz
euros HT
En cas d’absence
Les autres ordres de service, sans limitation de montant X ou empéchement
de JM. Mertz
. ] o En cas d'absence
Les avenants & un marché et un accord — cadre inférieur a ou empéchement
90 000 euros HT X de JM. Mertz
_ _ _ En cas d’absence
Les courriers de reconduction ou non — reconduction des ou empéchement
marchés et accords — cadre inférieurs a 90 000 euros HT X de JM. Mertz
Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou En cas d'absence
pieces afférents au suivi des sous-traitances des marchés X ou empéchement
inférieurs & 90 000 euros HT de JM. Mertz
Tout courrier relatif & I'exécution du marché et notamment a En cas d'absence
la communication de documents prévus en exécution du X ou empéchement
contrat de JM. Mertz
Les certificats administratifs nécessaires a la bonne En cas d'absence
exécution des marchés publics, y compris dans les relations X ou empéchement
avec le comptable public de JM. Mertz
_ _ N o En cas d’absence
Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue ou empéchement
du nantissement ou de cession de la créance X de JM. Mertz
Les actes, courriers et pieces afférents au paiement des En cas d’absence
marchés publics, notamment le décompte général définitif et ou empéchement
la certification du service fait et les courriers de rejet de X de JM. Mertz
facture
o o _ . En cas d’absence
Les decisions d'admission, ajournement ou rejet de ou empéchement
fournitures et services X

de JM. Mertz
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En cas d’absence
ou empéchement

Les décisions afférentes a la réception des travaux X

de JM. Mertz
Les actes a caractére coercitif pris pour I'exécution des En cas d'absence
marchés publics, notamment l'application de pénalités, X ou empéchement

réfactions et mises en demeure de JM. Mertz
La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques En cas d'absence
du titulaire pour tout marché ou accord — cadre inférieur & X ou empéchement

90 000 euros de JM. Mertz
o o ] _ En cas d’absence
Les dec!S|Qn_s de r\esnlatlon des marchés publics et accord_s ou empéchement

— cadre inférieurs a 90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif X de JM. Mertz

Cimetiéres
Libellé de I'acte Jeil/lne-:\{lzarc Nathalie Perrin
En cas
. . . L d’absence ou
Délivrance et reprise de concession dans les cimetiéres X empéchement de
JM. Mertz
Crématorium

Libellé de I'acte Jeil/lne—:\:l;lrc Nathalie Perrin
C . | hoDi | . En cas d’absence
onventions avec les hopitaux concernant les pieces X ou empéchement

anatomiques de JM. Mertz
. R . . En cas d’absence
Conventions de dons du corps a la science avec la faculté X ou empéchement

de médecine

de JM. Mertz

Article 2 :

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes

dématérialisés.
Article 3:

Le présent arrété prend fin le 15 octobre 2018.
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Article 4 :

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de I'exécution du
présent arrété.

Fait a Marseille, le 20 septembre 2018

La Présidente,
Martine VASSAL
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HETROPGLE

Ai><
MARSEILLE
PROVENCE

e A YAY

Martine Vassal

La Présidente

Arrété n° 18/154/CM

Délégation de signature a Monsieur Michel Gacon, Chargé de la Direction Générale
Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Agriculture et Foréts, Paysages et
grands équipements métropolitains

VU

Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,
L. 5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L. 5217-1 et suivants, L. 5218-1 et suivants ;

La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de I'Action Publique Territoriale et
d'affirmation des métropoles ;

La loi n° 2015-991 du 7 ao(t 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la
République ;

L'article 7 du Décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de I'article 2 de la loi
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative a la transparence de la vie publique ;

Le procés-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre
2018 portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la
Métropole Aix-Marseille-Provence ;

L'arrété n° DRH 2018-1671-CT1 portant détachement de Monsieur Michel Gacon sur
I'emploi fonctionnel de Directeur Général Adjoint d'un établissement public de coopération
intercommunale de plus de 400 000 habitants, en charge de I'Agriculture, des Foréts, des
Paysages et des équipements d’intérét métropolitain au sein de la Métropole Aix-Marseille-
Provence a compter du 1 avril 2018.

ARRETE

Article 1 :

Délégation est donnée a Monsieur Michel Gacon, a I'effet de signer les documents, pris au nom
de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires a la continuité du service public, dans
les domaines suivants :
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Ressources humaines
Personnel métropolitain dont les missions principales relevent de I'exercice de compétences non-
déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence en
charge de I’Agriculture et Foréts, Paysages et grands équipements métropolitains

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage :

Libellé de I'acte

Michel Gacon

Cyrille Naudy

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification

des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux

En cas d’absence ou
empéchement de

agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente X M. Gacon
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs) '
Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de En cas d’absence ou
travail, attestation de salaire (arrét de travail, accident du X empéchement de
travail, congés de maternité, congés de paternité) M. Gacon
Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de Er;rtrz]aséghaébns]gﬂfggu
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X pM Gacon
Attestations : Attestations Pdle Emploi, certificat de travail, En cas d'absence ou
attestations employeur (demande de logement, cantine empéchement de
scolaire, divers) X M. Gacon
Formation des agents :
Libellé de I'acte Michel Gacon Cyrille Naudy

Congé individuel de formation des agents sans incidence

En cas d'absence ou
empéchement de

i & X
financiere M. Gacon
Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, En cas d’absence ou
congé pour bilan de compétences sans incidence X empéchement de
financiere M. Gacon
Courrier de refus de formation pour nécessité de service Erér%apséghaebns]gnggu
' X
ou dans le cadre d'un CPF M. Gacon
Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT Eg&zzghitﬁggfggu
. h > X
sans incidence financiére M. Gacon
Actes administratifs relatifs a la continuité des formations ;
obligatoires en matiére de sécurité et de prévention dans le Erér%aséghaet;s]gm:ggu
cadre de marchés a bons de commande (validation de X pM Gacon
devis, signature de bons de commande, conventions, etc.) )
En cas d'absence ou
Les états de service pour inscription a un concours X empéchement de
M. Gacon
Accueil de stagiaires :
Libelle de I'acte Michel Gacon Cyrille Naudy

des suites données, courriers de suivi)

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification

X

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon
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Conventions de stage (convention industrielle de formation
par la recherche CIFRE, stage d'immersion

En cas d’absence ou
empéchement de

professionnelle) sans incidence financiére X M. Gacon
Evaluation des agents :
Libelle de I'acte Michel Gacon Cyrille Naudy
Signature des comptes rendus des entretiens En cas d'absence ou

empéchement de

professionnels X M. Gacon

. . I En cas d'absence ou
Procédure de convocation des agents, organisation et empéchement de
réalisation des entretiens professionnels X pM Gacon
Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre d’'un Egr%aséghzk;ﬁgﬂfgé)u
recours gracieux (contestation de note et d’évaluation) X pM Gacon

Maladie, accident :
Libellé de I'acte Michel Gacon Cyrille Naudy

Courriers et arrétés afférents aux expertises médicales et
courriers de saisine des commissions de réforme et des

En cas d’'absence ou
empéchement de

o ey X
comités meédicaux M. Gacon
Courriers et arrétés d'imputabilité ou non au service de Eg&%%ghzkﬁﬁgﬂfggu
' H H : : X
I'accident de service ou de la maladie professionnelle M. Gacon
Courriers afférents aux relations avec les organismes En cas d’absence ou
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour X empéchement de
accident de trajet M. Gacon
Courriers afférents a la gestion des congés de maladie En cas d’absence ou
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des X empéchement de
arréts de travail, etc.) M. Gacon
Courriers individuels relatifs a 'aménagement du travail en Er;r%apséghaetﬁ(eegfgé)u
lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude) X

M. Gacon
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Congés / Aménagements d’horaires

Libellé de I'acte

Michel Gacon

Cyrille Naudy

Courriers et arrétés relatifs au congé bonifié, au report des
congés annuels et congés exceptionnels, au Compte

En cas d’absence ou
empéchement de

X

Epargne Temps (C.E.T.) M. Gacon

En cas d'absence ou
Courriers et arrétés de congé parental X empéchement de

M. Gacon
Procédures afférentes a l'autorisation de congés annuels ,
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, Erér%aséghzael)r;]sggfg eo u
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence X pM Gacon
dans le logiciel, etc. )
Courriers et arrétés relatifs aux horaires de travail En cas d'absence ou
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements X empéchement de
d'horaires dérogatoires) M. Gacon
Carriere :
Libellé de I'acte Michel Gacon Cyrille Naudy

Courriers et arrétés de réintégration a temps plein ou de
changement de situation (quotité de travail d'un temps

En cas d’'absence ou
empéchement de

X
complet) M. Gacon
Courriers et arrétés relatifs au traitement de Ila En cas d'absence ou
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au X empéchement de
supplément familial de traitement M. Gacon
Courriers et arrétés de reclassement par détachement En cas d’'absence ou
pour inaptitude physique et d'intégration suite a X empéchement de
détachement pour inaptitude physique M. Gacon
Courriers et arrétés d'intégration et de reclassement Eg&%%ghzk;ﬁgﬂfg eou
; e X X
(nouvelles dispositions statutaires) M. Gacon
Courriers et contrats pour faire face a un accroissement Egﬁ]%%ghe;tﬁgﬂtcgé)u
temporaire d'activité pour une durée maximale de 15 jours X
M. Gacon
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face a En cas d’absence ou
un accroissement temporaire d'activité pour une durée X empéchement de
maximale de 15 jours M. Gacon
Courriers et contrats pour faire face a un accroissement Eg%a%ghztﬁgﬂfz é)u
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 15 jours X pM G
. Gacon
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face a En cas d’'absence ou
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée X empéchement de
maximale de 15 jours M. Gacon
Courriers et contrats pour remplacer temporairement un En cas d’absence ou
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale X empéchement de

de 15 jours

M. Gacon
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Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour

En cas d’absence ou
empéchement de

. ; . X
une durée maximale de 15 jours M. Gacon
Courriers et arrétés relatifs aux suspensions de traitement En cas d’absence ou
pour services non fait et leur notification X empéchement de
M. Gacon
Courriers et arrétés de mise en positions maladie (CLM, En cas d’'absence ou
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de X empéchement de
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) M. Gacon
Courriers et arrétés de mise en disponibilité et mise en En cas d'absence ou
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, empéchement de
convenances personnelles, élever enfants) X P
M. Gacon
. " T Ly ; En cas d’absence ou
Courriers et arrétés de reconstitution de carriere (reprise empéchement de
i & privé i X
ancienneté privée, publique) M. Gacon
En cas d'absence ou
Courriers et arrétés d’avancement d’échelon X empéchement de
M. Gacon
Les courriers et arrétés de congés maternité, paternité, En casidhabsencg ou
adoption X empéchement de
M. Gacon
Paie :
Libellé de I'acte Michel Gacon Cyrille Naudy

Courriers et arrétés d'attribution, de fin d’attribution et de
refus d'attribution de NBI

X

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Courriers et documents relatifs au capital décés et aux
pensions de réversion et d'orphelins

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Bordereaux de paiement

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Déclarations de versement de contribution de solidarité 1%

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Divers états liquidatifs et avis de paiement

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Etats d'heures supplémentaires des agents

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon
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Etats d'astreintes des agents

En cas d’absence ou
empéchement de

X
M. Gacon
En cas d’absence ou
Etats de vacations des agents X empéchement de
M. Gacon
En cas d’absence ou
Etats d'indemnités horaires des agents X empéchement de
M. Gacon
En cas d’absence ou
Allocation enfant handicapé X empéchement de
M. Gacon
Procédure disciplinaire :
Libellé de I'acte Michel Gacon Cyrille Naudy

Procés-verbaux de consultation du dossier administratif et

En cas d’'absence ou
empéchement de

B . . z x

courriers de rappel des obligations et des procédures M. Gacon
. ; En cas d'absence ou

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes empéchement de
e : - X
individuelles, les courriers de rappel a I'ordre M. Gacon
Courriers et arrétés relatifs aux situations d'abandon de
poste et a l'application de sanctions disciplinaires du ler ,
groupe prévues a l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 Egg]aséghaetﬁgﬂfgé)u
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre X pM Gacon
d’une procédure disciplinaire et les modifications d'arrétés '
correspondantes.

Retraite :

Libellé de I'acte Michel Gacon Cyrille Naudy

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL,

En cas d’absence ou
empéchement de

IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. X M. Gacon
En cas d'absence ou
Dossiers I.LR.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L.,, C.RAM. X empéchement de
M. Gacon
Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de Eg&%%ghzkﬁgﬂfggu
i 5 i i X
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) M. Gacon
En cas d'absence ou
Courriers et dossiers de validation de services X empéchement de
M. Gacon
Courriers et arrétés de prolongation dans le cadre du En casAd'absence ou
régime CNRACL X empéchement de

M. Gacon
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Certificats de paiement pour les congés non pris suite a

En cas d’absence ou
empéchement de

> ; Lk X X
une retraite pour invalidité ou maladie M. Gacon
Attestations pour congés non pris suite & une retraite pour Egr‘;ﬁféghfﬁgﬂf Z(f u
: s . X
invalidité ou maladie M. Gacon

Protection sociale et santé:

Libellé de I'acte Michel Gacon Cyrille Naudy

Bordereaux et courriers de transmission des actes et

En cas d’absence ou
empéchement de

& & 3 i i X
pieces afférentes a la protection sociale M. Gacon
Courriers de convocation a une visite médicale et de ,
confirmation (aux médecins professionnels), dans le cadre Eg&aségh%%sggfgé)u
de recrutements, de mises en stage, de titularisations, de X pM Gacon
réintégrations '
En cas d’absence ou

Déclarations d'accidents de travail X empéchement de

M. Gacon
Courriers de convocation a une expertise médicale et de En cas d’'absence ou
confirmation (aux médecins professionnels) dans le cadre X empéchement de
d'un accident de travail, de maladie, etc. M. Gacon
Courriers de notification des conclusions d'expertises En casAdhabsencg ou
(imputabilité) X empechement de

M. Gacon
Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, Egr%?)ségh?ﬁgﬂfzgu

. - - X

expertises et visites médicales M. Gacon
Courriers aux médecins professionnels relatifs aux En cas d’absence ou
contrbles médicaux et courriers de notification des X empéchement de
conclusions du contréle médical M. Gacon
Courriers  divers aux mutuelles (demandes de En cas d’absence ou
communication des statuts, de renseignements sur les X empéchement de
cotisations mutualistes, relances, etc.) M. Gacon
Courriers de notification aux agents de participation ou de Eg&?)ségh%ﬁgztcgé)u
non-participation aux cotisations mutualistes M. Gacon
Courriers et arrétés afférents au remboursement au titre du En cas d’absence ou
fonds de remboursement du congé de paternité et X empéchement de

d'accueil de I'enfant

M. Gacon
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Frais de déplacement :

Libellé de I'acte

Michel Gacon

Cyrille Naudy

Ordre de mission permanent avec utilisation du véhicule

En cas d’absence ou
empéchement de

; . - > , X
de service ou de fonction sans frais supplémentaire M. Gacon
En cas d’absence ou
Ordre de mission ponctuel sans remboursement de frais X empéchement de
M. Gacon
Remisage a domicile ponctuel inférieur a 3 jours En cas d’absence ou
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le méme X empéchement de
agent M. Gacon
En cas d’absence ou
Abonnement de travail X empéchement de
M. Gacon
Divers :
Libellé de I'acte Michel Gacon Cyrille Naudy

Dossiers préfecture relatif aux médailles dhonneur
régionale, départementale et communale

En cas d’absence ou
empéchement de

M. Gacon
. . En cas d’absence ou
Etats et attestations de toute nature relatives au personnel empéchement de
métropolitain affecté a la DGA X P

M. Gacon

Marchés publics et accords-cadres
concernant les compétences exercees
par la Direction Générale Adjointe
en charge de I’Agriculture et Foréts, Paysages et grands équipements métropolitains

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et

accord — cadre inférieurs & 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la

DGA :

Libellé de I'acte

Michel Gacon

Cyrille Naudy

Demandes de devis / lettres de commande

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Lettre de consultation relative a un marché subséquent
inférieur & 90 000 € HT

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Courriers de complément de candidature

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Courriers d'invitation a soumettre une offre dans le cadre
d’une procédure restreinte

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon
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En cas d’absence ou
empéchement de

Courriers d’engagement et de conduite des négociations X
M. Gacon
En cas d’'absence ou
Demande de régularisation des offres X empéchement de
M. Gacon
En cas d’absence ou
Demande de précisions relatives a la teneur de I'offre X empéchement de
M. Gacon
En cas d’'absence ou
Demande de justification d’'une offre anormalement basse X empéchement de
M. Gacon
Courriers de demande de prolongation de la durée de validité En cas d'absence ou
d u ff P 9 u X empéchement de
€s ofires M. Gacon
Courrier dattribution du marché, demandes de pieces En cas d’absence ou
exigibles au titre de I'article 51 du décret du 25 mars 2016, ou X empéchement de
réglementairement requises préalablement a la notification M. Gacon
Courriers de rejet des candidatures et des offres el qu'en En cas d'absence ou
';JI it 4 u » quet qu X empéchement de
soitie mot M. Gacon
Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de En cas d'absence ou
I'offre ou de la candidature / communication aux tiers de empéchement de
certains éléments relatifs a la mise en concurrence et au X
marché M. Gacon
o ; . . . En cas d’'absence ou
Décision de déclaration sans suite et les courriers en empéchement de
informant les candidats X b
n M. Gacon
En cas d’absence ou
Mise au point du marché ou de I'accord — cadre X empéchement de
M. Gacon
o . , En cas d’'absence ou
Pieces contractuelles du marché ou de l'accord-cadre (AE/ empéchement de
lettre de commande/ Cahier des charges) X P
M. Gacon
En cas d’absence ou
Courriers de notification X empéchement de

M. Gacon

2/ Pour 'exécution des marchés et accord — cadre concernant les compétences exercées

par la DGA :

Libellé de I'acte

Michel Gacon

Cyrille Naudy

Les bons de commande, y compris bon de commande UGAP
ou autre centrale d’achat inférieurs a 90 000 euros HT

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon
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Les ordres de service de démarrage des travaux,
d’'affermissement d’une tranche optionnelle ou créant des prix
nouveaux pour les seuls marchés inférieurs a 90 000 euros
HT

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Les autres ordres de service, sans limitation de montant

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Les avenants a un marché et un accord — cadre inférieur a
90 000 euros HT

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Les courriers de reconduction ou non — reconduction des
marchés et accords — cadre inférieurs a 90 000 euros HT

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou
pieces afférents au suivi des sous-traitances des marchés
inférieurs a 90 000 euros HT

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Tout courrier relatif a I'exécution du marché et notamment a la
communication de documents prévus en exécution du contrat

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Les certificats administratifs nécessaires a la bonne exécution
des marchés publics, y compris dans les relations avec le
comptable public

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue
du nantissement ou de cession de la créance

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Les actes, courriers et pieces afférents au paiement des
marchés publics, notamment le décompte général définitif et
la certification du service fait et les courriers de rejet de
facture

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de
fournitures et services

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Les décisions afférentes a la réception des travaux

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Les actes a caractéere coercitif pris pour l'exécution des
marchés publics, notamment [I'application de pénalités,
réfactions et mises en demeure

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques du
titulaire pour tout marché ou accord — cadre inférieur & 90 000
euros

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords —
cadre inférieurs & 90 000 euros HT, quel gu'en soit le motif

En cas d’absence ou
empéchement de
M. Gacon

Article 2 :

La présente délégation de signature vaut également pour la signature

dématérialisés.
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Article 3:
Le présent arrété prend fin le 15 octobre 2018.

Article 4 :

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de I'exécution du
présent arrété.

Fait a Marseille, le 20 septembre 2018

La Présidente,
Martine VASSAL
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HETROPGLE

Martine Vassal
La Présidente Arrété n° 18/155/CM

Délégation de signature a Monsieur Jean-Philippe Hanff, Chargé de la
Direction Geénérale Adjointe de la Meétropole Aix-Marseille-Provence -
Stratégie et Attractivité économique, territoire numérique et innovation
technologique, promotion et développement du tourisme, développement
des entreprises, des zones d’activités, du commerce, de |'artisanat, de
I’enseignement supérieur, de larecherche et de la santé.

VU

. Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-
1-1 A, L. 5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et
suivants ;

. La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de |'Action Publique
territoriale et d'affirmation des métropoles ;

. La loi n° 2015-991 du 7 aodt 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de
la République ;

. L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de I'article
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative a la transparence de la vie
publique ;

. Le proces-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du
20 septembre 2018 portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de
Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ;

. L'arrété n° 2015-4114 du 12 mars 2015 portant nomination de Monsieur Jean-
Philippe Hanff, Directeur Général Adjoint développement économique au sein de
la Communauté urbaine Marseille Provence Métropole .

ARRETE

Article 1 :

Délégation est donnée a Monsieur Jean-Philippe Hanff, & l'effet de signer les
documents, pris au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires a la
continuité du service public, dans les domaines suivants :

Rec¢u au Contrdle de Iégalité le 20 Septembre 2018



Ressources humaines

Personnel métropolitain dont les missions principales relévent de I’exercice de
compétences non-déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la
Métropole Aix-Marseille-Provence en charge de la stratégie et de I'attractivité
économique, du territoire numérique et de I'innovation technologique, de la
promotion et du développement du tourisme, du développement des entreprises,
des zones d’activités, du commerce, de I'artisanat, de I’enseignement supérieur,

de larecherche et de la santé

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats
d'apprentissage :
Jean-
Libellé de I'acte Philippe Emmanuel Alexandre Nicolas
Hanff Thomas Perdriel Regrigny
En cas
. . o . E,n cas d’absence ou
Courriers divers aux intéressés et d’'absence A
institutions  (notification des suites ou empéchement
. X o : En cas d’absence A de Messieurs
données, courriers de suivi, courriers A empécheme
; R X ou empéchement d JP Hanff,
divers aux agents, convocation écrite nt de JP
> ! de JP Hanff Emmanuel
aux agents, courrier d'attente pour les Hanff et
' D A g Thomas et
demandes d'emploi, états liquidatifs) Emmanuel Alexandre
Thomas Perdriel
En cas
E’gt?sa:nce d’absence ou
Relations avec la C.P.AM. ou empéchement
Déclaration d'accident de travail, En cas d’absence empécheme de Messieurs
attestation de salaire (arrét de travalil, X ou empéchement nt de Jp JP Hanff,
accident du travail, congés de de JP Hanff Emmanuel
o . " Hanff et
maternité, congés de paternité) Thomas et
Emmanuel Al d
Thomas exandre
Perdriel
En cas
E’r;t?sa:nce d’absence ou
ou empéchement
Relations avec la Trésorerie Principale En cas d’'absence empécheme de Messieurs
. envoi contrats de travail, avenants au X ou empéchement nt dpe Ip JP Hanff,
contrat de travail et R.I.B. de JP Hanff Emmanuel
Hanff et Thomas et
Emmanuel Al d
Thomas exandre
Perdriel
En cas
dE’r;tgs:nce d’absence ou
Attestations Attestations  Poéle ou empéchement
Emploi, certificat de travail, En cas g’absence empécheme de Messieurs
attestations employeur (demande de X ou empéchement nt de JP JP Hanff,
logement, cantine scolaire, divers...) de JP Hanff Emmanuel
Hanff et Thomas et
Emmanuel Al d
Thomas exandre
Perdriel
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Formation des agents :

Jean-
Libellé de I'acte Philippe Alexandre Nicolas
Hanff Emmanuel Thomas Perdriel Regrigny
En cas
d’absence ou
, E’ggggnce ou empéchgment
Congé individuel de formation des En cas Cj' %]bsencf empéchemen gg Mes?fleurs
agents sans incidence financiere X gg ﬁng%Cnffme” t de JP Hanff Emmaar:m’el
et Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
C . . . E,n cas empéchement
ongé de formation professionnelle, En cas d'absence d’absence ou de Messieurs
congé pour VAE, congé pour bilan de ou emoéchement empéchemen 3P Hanff
compétences sans incidence X de JP E|anff t de JP Hanff Emmanu’el
financiere et Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
. . E’gt?sa:nce ou empéchement
Courrier de refus de formation pour En cas d’'absence empéchemen de Messieurs
nécessité de service ou dans le cadre X ou empéchement ¢ depJP Hanff JP Hanff,
d'un CPF de JP Hanff Emmanuel
et Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
. : o E’r;gggnce ou empéche_zment
Bulletins d’inscriptions aux stages et En cas d’'absence empéchemen de Messieurs
formations CNFPT sans incidence X ou empéchement tdepJP Hanff JP Hanff,
financiere de JP Hanff et Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
Actes administratifs relatifs a la En cas d’absence ou
continuité des formations obligatoires d'absence ou empéchement
en matiére de sécurité et de En cas d’absence empéchemen de Messieurs
prévention dans le cadre de marchés X ou empéchement tdepJP Hanff JP Hanff,
a bons de commande (validation de de JP Hanff et Emmanuel Emmanuel
devis, signature de bons de Thomas Thomas et
commande, conventions, ...) Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
, E’gg§:nce ou empéchgment
Les états de service pour inscription X ES gg]spg gqbesn‘:gﬁf empéchemen gg Mgrs]?fleurs
a un concours de JP Hanff t de JP Hanff Emmanu’el
et Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel

Rec¢u au Contrdle de Iégalité le 20 Septembre 2018

-3-




Accueil de stagiaires :

Jean-
Libellé de I'acte Philippe Alexandre Nicolas
Hanff Emmanuel Thomas Perdriel Regrigny
En cas
d’absence ou
. . - . (I;:I’ggsgnce ou empéchement
Courriers divers aux intéressés et En cas d'absence empéchement de Messieurs
institutions  (notification des suites X ou empéchement de ?P Hanff et JP Hanff,
données, courriers de suivi) ; de JP Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
En cas d’absence ou
Conventions de stage (convention d'absence ou empéchement
industrielle de formation par la En cas d’absence empéchement de Messieurs
recherche CIFRE, stage d'immersion X ou empéchement de ?P Hanff et JP Hanff,
professionnelle) ~ sans incidence de JP Hanff Emmanuel Emmanuel
financiére. Thomas L?ec;(n;g(sjrgt
Perdriel
Evaluation des agents :
Jean-
Libellé de I'acte Philippe Alexandre Nicolas
Hanff Emmanuel Thomas Perdriel Regrigny
En cas
d’absence ou
E’r;gs:nce ou empéchgment
Signature des comptes rendus des ES g;ans g;}bjnig%? empéchement gg I\H/Igrs;fsfleurs
entretiens professionnels X de Jp pHanff de JP Hanff et Emmanu,el
Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
. . (I;:I’gt()::esnce ou empéche_ment
Procédure de convocation des En cas d’'absence empéchement de Messieurs
agents, organisation et réalisation des X ou empéchement de ?P Hanff et JP Hanff,
entretiens professionnels de JP Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
Courriers de réponse et/ou En cas d'absence (Ijz'ggs:nce ou g(rank)ﬂéecshs?g:ﬁgt
convocation dans le cadre d'un ou empéchement empéchement IP Hanff
recours gracieux (contestation de X de JP pHanff de JP Hanff et Emmanu’el
note et d'évaluation) Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
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Maladie, accident :

Jean-
Libellé de I'acte Philippe Alexandre Nicolas
Hanff Emmanuel Thomas Perdriel Regrigny
En cas
d’absence ou
Courriers et arrétés afférents aux (Ijz’gt()::esnce ou empéche_ment
; , < ; En cas d’absence ~ de Messieurs
expertises medlcal_es. et courriers de ou empéchement empéchement JP Hanff
saisine des commissions de réforme X de JP Hanff de JP Hanff et Emmanu,el
et des comités médicaux Emmanuel Thomas et
Thomas
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
Courriers et a_rrétés d'imput_abilité ou En cas d'absence (Ijz'ggs:nce ou grenﬁ/léecshseig:ﬁgt
oo Soice  Je acadent gel | ouempechement | STEEChEEN 35 ant
. de JP Hanff Emmanuel
professionnelle _I??manuel Thomas et
omas
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
. . . E'n cas empéchement
Courriers afférents aux relations avec En cas d'absence d’absence ou de Messieurs
les organismes extérieurs dans le A empéchement
cadre des actions récursoires pour X 32 g;an%cnk;fement de JP Hanff et %?n?w%?f&el
accident de trajet _I?rr]nmanuel Thomas et
omas
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
Courriers afférents a la gestion des E’r;gs:nce ou empéchement
congés de maladie ordinaire En cas d'absence empéchement de Messieurs
(courriers de Arappel de procédure X gg \(]eanHe‘zﬂ;?ment de JP Hanff et %?n?w%?f&el
d'envoi des arréts de travalil, etc.) Emmanuel Thomas et
Thomas
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
Courriers  individuels relatifs a En cas d'absence (I;:I’gt()::esnce ou gg]ﬁﬂéecshs?gsﬁgt
I'aménagement du trav,ail en lien avec ou empéchement empéchement JP Hanff
les services de Médecine (fiche X de JP Hanff et '
d’aptitude). de JP Hanff Emmanuel Errlr]orpnznsueetl
Thomas Alexandre
Perdriel
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Congés / Aménagements d’horaires

Jean-
Libellé de I'acte Philippe Alexandre Nicolas
Hanff Emmanuel Thomas Perdriel Regrigny
En cas
d’absence ou
c . s . . E,n cas empéchement
ourriers et arrétés relatifs au congé En cas d'absence d’absence ou de Messieurs
bonifié, au report des congés annuels ou empéchement empéchement IP Hanff
et congés exceptionnels, au Compte X de JpP E|anff de JP Hanff et Emmanu,el
Epargne Temps (C.E.T.) Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
(I;:I’rz;t()::gnce ou empéche_ment
En cas d’absence empéchement de Messieurs
Courriers et arrétés de congé parental X ou empéchement de ?P Hanff et | 9P Hanff,
de JP Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
Procédures afférentes a l'autorisation En cas g;ggﬁﬂgﬁzﬁt
de congés annuels ou absences ) d’absence ou :
autres que pour raison de santé ES g;ans g ;besrﬁgﬁtte empéchement gg hHA:Ii?fleurs
(Formation, enfant malade, etc.), X de JP pHanff de JP Hanff et Emmanu’el
validation des demandes d'absence Emmanuel Thomas et
dans le logiciel, etc. Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
En cas d’absence ou
Courriers et arrétés relatifs aux d'absence ou empéchement
horaires de travail (réduction horaire En cas d’absence empéchement de Messieurs
de grossesse et autres X ou empéchement de ?P Hanff et JP Hanff,
aménagements d'horaires de JP Hanff Emmanuel Emmanuel
dérogatoires) Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
Carriere :
Jean-
Libellé de I'acte Philippe Emmanuel Alexandre Nicolas
Hanff Thomas Perdriel Regrigny
En cas
d’absence ou
Courriers et arrétés de réintégration a En cas d'absence ou E'r;gsgnce ou ggnﬁﬂéecshsei&erzgt
temps plein ou de changement de empéchement de JP empéchement IP Hanff
situation (quotité de travail d'un temps X P de JP Hanff et '
Hanff Emmanuel
complet) Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel

Rec¢u au Contrdle de Iégalité le 20 Septembre 2018

-6-




En cas

En cas
d’absence ou

Courriers et arrétés relatifs au , d’absence ou empechement
traitement de la rémunération (demi- qucgghde?nb:rinc?: \?Pu empéchement gg Mgﬁ#eurs
traitement et sans traitement) et au H arﬁ)ff de JP Hanff et Emm anu'el
supplément familial de traitement Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
_ . En cas d’ab§ence ou
Courriers et arrétés de reclassement d'absence ou empéchement
par détachement pour inaptitude En cas d'absence ou empéchement de Messieurs
physique et d'intégration suite a empéchement de JP de ?P Hanff et JP Hanff,
détachement pour inaptitude Hanff Emmanuel Emmanuel
physique Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
. . . (I;:I’rz;t()::esnce ou empéche_ment
Courriers et arrétés d'intégration et de En cas d’absence ou empéchement de Messieurs
reclassement (nouvelles dispositions empéchement de JP de ?P Hanff et JP Hanff,
statutaires) Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas thomas et
exandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
Courriers et contrats pour faire face a E'I;gs:nce ou empéchement
X . En cas d’absence ou A de Messieurs
un accroissement temporaire empéchement de JP empéchement 3P Hanff
d'activité pour une durée maximale de Hanff de JP Hanff et Emmanu'el
15 jours Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
Courriers et renouvellement de (Ijz'ggs:nce ou empéchement
. N En cas d’absence ou ~ de Messieurs
contrats pour faire face a un empéchement de JP empéchement IP Hanff
accroissement temporaire d'activité H arl?ff de JP Hanff et Emmanu’el
pour une durée maximale de 15 jours Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
E’r;gs:nce ou empéchement
Courriers et contrats pour faire face a En cas d’'absence ou empéchement de Messieurs
un accroissement saisonnier d'activité empéchement de JP de ?P Hanff et JP Hanff,
pour une durée maximale de 15 jours Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
Courriers et renouvellement de (I;:I’rz;t()::esnce ou empéchement
. N En cas d’absence ou A de Messieurs
contrats pour faire face a un empéchement de JP empéchement IP Hanff
accroissement saisonnier d'activité Harﬁ)ff de JP Hanff et Emmanu,el
pour une durée maximale de 15 jours Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
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En cas

En cas
d’absence ou

: échement
Courriers et contrats pour remplacer , d’absence ou empeche
temporairement un fonctionnaire ou ErT’l nghde?nb:rinc;:: \?Pu empéchement gg Mgﬁ#eurs
un contractuel pour une durée Harﬁ)ff de JP Hanff et Emmanu'el
maximale de 15 jours Emmanuel Thomas et

Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
Courriers et renouvellement de E'r;t():sa:nce ou empéchement
contrats pour remplacer En cas d'absence ou empéchement de Messieurs
temporairement un fonctionnaire ou empéchement de JP de ?P Hanff et JP Hanff,
un contractuel pour une durée Hanff Emmanuel Emmanuel
maximale de 15 jours Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
En cas A
Courriers et arrétés relatifs aux , d’absence ou empéchement
suspensions de traitement pour En C§Shd absené:efg empéchement 3’3 I\I_/Iles?fleurs
services non fait et leur notification ampec ement de de JP Hanff et ant,
anff Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
Courriers et arrétés de mise en E'r;\t():s:nce ou empéchement
positions maladie (CLM, CLD, ATI, En cas d’'absence ou empéchement de Messieurs
maintien en 1/2 traitement dans empéchement de JP de ?P Hanff et JP Hanff,
lattente de décision du comité Hanff Emmanuel Emmanuel
médical, mi-temps thérapeutique) Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’'absence ou
Courriers et arrétés de mise en E'r;\t():s:nce ou empéchement
disponibilité et mise en disponibilité En cas d’'absence ou empéchement de Messieurs
d'office  (pour suivre le conjoint, empéchement de JP de ?P Hanff et JP Hanff,
adoption, convenances personnelles, Hanff Emmanuel Emmanuel
élever enfants) Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
En cas A
) empéchement
Courriers et arrétés de reconstitution En cas d’absence ou gnaqlbg(a:ﬂg?nzl;t de Messieurs
de carriére (reprise ancienneté privée, empéchement de JP de ?P Hanff et JP Hanff,
publique) Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
, (I;:I’gt()::esnce ou empéchement
Courriers et arrétés de congés 521 cg(&;,hde%b:netné:: fg empéchement 3’3 Mgﬁﬁ'eurs
maternité, paternité, adoption H P de JP Hanff et '
anff Emmanuel 1E_rr]nmanuetl
omas e
Thomas Alexandre
Perdriel
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Paie :

Jean-
Libellé de I'acte Philippe Alexandre Nicolas
Hanff Emmanuel Thomas Perdriel Regrigny
En cas
d’absence ou
En cas A
) empéchement
Courriers et arrétés d'attribution, de En cas d'absence gr%bséiﬂgfn%lét de Messieurs
fin d’attribution et de refus d'attribution X ou empéchement de S)P Hanff et JP Hanff,
de NBI de JP Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
En cas A
) empéchement
Courriers et documents relatifs au En cas d'absence grﬁbziﬂgfn%l;t de Messieurs
capital décés et aux pensions de X ou empéchement de S)P Hanff et JP Hanff,
réversion et d'orphelins de JP Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
En cas -
En cas d'absence gﬁb?@ﬂgﬁféﬁt gg] IF\)/IeeCshseigl]ﬁgt
Bordereaux de paiement ou empéchement P JP Hanff,
X de JP Hanff et
de JP Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
En cas -

. . En cas d'absence d’ab§ence ou gg] E/Ieecshseigj?gt
Déclarations de versement de ou empéchement empéchement IP Hanff
contribution de solidarité 1 % X P de JP Hanff et ’

de JP Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
En cas empéchement
, d’absence ou | de Messieurs
Bordereaux de déclaration CNFPT, ES grz?qs g(?hbesn(ig‘r:ﬁ empéchement | JP Hanlff,
URSSAF X de P F’Hanﬁ de JP Hanff et | Emmanuel
Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
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En cas

En cas d’absence ou
, d’absence ou | empéchement
Divers états liquidatifs et avis de ES g;s g &besnﬁgﬁﬁ empéchement | de Messieurs
paiement de Jp Eanff de JP Hanff et | JP Hanff,
Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
En cas d’absence ou
, d'absence ou | empéchement
Etats d'heures supplémentaires des ES gﬁqs g;besnqu? empéchement | de Messieurs
agents de JP Iﬂanff de JP Hanff et | JP Hanlff,
Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
E’gg::nce ou empéche_ment
En cas d'absence empéchement de Messieurs
Etats d'astreintes des agents ou empéchement P JP Hanff,
de JP Hanff et
de JP Hanff Emmanuel
Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
E’r;lgsagnce ou empéche_ment
En cas d'absence empéchement de Messieurs
Etats de vacations des agents ou empéchement P JP Hanff,
de JP Hanff et
de JP Hanff E Emmanuel
mmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
En cas d’absence ou
, d'absence ou | empéchement
Etats d'indemnités horaires des ES grz?qs gghbesn(ig‘r:ﬁ empéchement| de Messieurs
agents de JP IFi|anff de JP Hanff et | JP Hanff,
Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
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En cas

En cas d’absence ou
; d'absence ou | empéchement
Allocation enfant handicapé ES g;spg;besne]gcrzs empéchement | de Messieurs
X de JP Hanff de JP Hanff et | JP Hanlff,
Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
Procédure disciplinaire :
Jean-
Libellé de I'acte Philippe Alexandre Nicolas
Hanff Emmanuel Thomas Perdriel Regrigny
En cas
En cas d’absence ou
Procés-verbaux de consultation du , d’absence ou | empéchement
dossier administratif et courriers de ES g;s g &besrﬁgﬁ‘f empéchement | de Messieurs
rapp(::':Jl des obligations et des X de Jp Iﬂanff cée JP Hanlff et | JP Hanff, I
procédures mmanue Emmanue
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
En cas d’absence ou
Mesure d'ordre interne concernant le En cas d’absence gribg(a:ﬂ(é?n%?wt Smﬁﬂechement
personnel, notes individuelles, les X ou empéchement | oo S’P Lonff et JS H:ﬁgeurs
courriers de rappel a I'ordre de JP Hanff Emmanuel Emmanu’el
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
Courriers et arrétés relatifs aux En cas
situations d'abandon de poste et a d'absence ou
I'application de sanctions En cas embachement
disciplinaires du ler groupe prévues a En cas d'absence d’ab§ence ou | 4o IF\)/Iessieurs
l'article 89 de la Loi du 26 janvier ou empachement empéchement IP Hanff
1984 modifiée, ainsi que les X de JP pHanff de JP Hanff et Emmanu'el
documents établis dans le cadre Emmanuel Thomas et
d'une procédure disciplinaire et les Thomas Alexandre
moadifications d'arrétés Perdriel
correspondantes
Retraite :
Jean-
Libellé de I'acte Philippe Alexandre Nicolas
Hanff Emmanuel Thomas Perdriel Regrigny
En cas
. _ . En cas d’absence ou
Comiers aves es celsses de et en cas gabsence | SA0SeCe 0L | empechenent
Sécurité éociale ’ ’ X ou empéchement de JP Hanff et | JP Hanff
. de JP Hanff Emmanuel Emmanu,el
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
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En cas

En cas d’absence ou
, d'absence ou | empéchement
Dossiers I.LR.C.AN.T.E.C,, ES é:;s g;besrﬁgﬁ? empéchement | de Messieurs
C.N.RA.CL., C.RAM. i pHanﬁ de JP Hanff et | JP Hanff,
Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
P . E’r;lgsagnce ou empéchement
Demandes de liquidation de pension En cas d’absence empéchement de Messieurs
C.N.RAACL. et de prestation ou empéchement de S)P Hanff et JP Hanff,
R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) de JP Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
E’gtg::nce ou empéchement
Courriers et dossiers de validation de En cas g ahbsenc? empéchement Sjg I\l_/||es?f|eurs
services gu j;,“pHeC ﬁ?men de JP Hanff et E antl, |
€ an Emmanuel Trrgpn%nsu;
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
) S’r;gggnce ou empéchgment
Courriers et arrétés de prolongation ES grz?qs g ;}besnﬁgﬁ? empéchement gg I\|_/|I§§]§f|eurs
dans le cadre du régime CNRACL de Jp Iﬂanff de JP Hanff et Emmanuel
%rrorrr:]aansuel Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
- - E’gt():sa:nce ou | empéchement
Certificats de paiement pour les En cas d’absence empéchement de Messieurs
congés non pris suite a une retraite ou empéchement de S)P Hanff et JP Hanff,
pour invalidité ou maladie de JP Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
E’r;lgsagnce ou empéchement
Attestations pour congés non pris En cas d’absence empéchement de Messieurs
suite a une retraite pour invalidité ou ou empéchement de S)P Hanffet | 9P Hanff,
maladie de JP Hanff Emmanuel _IE_rr;r:)rrr:%nSugtl
Thomas Alexandre
Perdriel
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Protection sociale et santé :

Jean-
Libellé de I'acte Philippe Alexandre Nicolas
Hanff Emmanuel Thomas Perdriel Regrigny
En cas
En cas d’absence ou
Bordereaux et courriers de En cas d'absence gr%bg(a:ﬂ(:nc:rj]t gmpMechement
transmission des actes et piéces X ou empéchement de S’P anff et JS Hesgeurs
afférentes a la protection sociale de JP Hanff Emmanuel Emmaarr]w’el
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
Courriers de convocation a une visite En cas gnalg?e?:ﬂg?n?ét
médicale et de confirmation (aux , d’absence ou ;
médecins professionnels), dans le En cas q ahbsenc::‘ empéchement gg I\|_/|Ies]§f|eurs
cadre de recrutements, de mises en X gu ‘?ITE'EC f?men de JP Hanff et E anft, |
S'Eage’, de titularisations, de € an Emmanuel Tm)nr:g]su:t
réintégrations Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
E , E’r;lt():sa:nce ou empéchement
n cas d’absence empéchement de Messieurs
Déclarations d'accidents de travalil X ou empéchement de S’P Hanff et JP Hanff,
de JP Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
_ _ . En cas d’ab§ence ou
Courriers de convocation a une d'absence ou empéchement
expertise médicale et de confirmation En cas d’absence empéchement de Messieurs
(aux médecins professionnels) dans X ou empéchement de S)P Hanff et JP Hanff,
le cadre d'un accident de travail, de de JP Hanff Emmanuel Emmanuel
maladie, etc. Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
En cas ~
. I En cas d'absence d’absence ou g(ren pMe;shs(iagzﬁgt
Courriers  de notification des ou empachement empéchement IP Hanff
conclusions d'expertises (imputabilité) X de Jp pHanff de JP Hanff et Emmanu’el
Emmanuel
Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
B . . , E’ggggnce ou empéchement
ons de prise en charge de frais En cas d’absence empéchement de Messieurs
d'accident du travail, expertises et X ou empéchement de S)P Hanff et JP Hanff,
visites médicales de JP Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
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En cas

En cas
d’absence ou

. . : ) empéchement
Courriers aux médecins , d’absence ou ;
professionnels relatifs aux contrdles ES g;s g j}besrﬁgﬁﬁ empéchement ?S I\l_/|lg§?f|eurs
médicaux et courriers de notification X de Jp IFz|anff de JP Hanff et Emmanu’el
des conclusions du contrdle médical Emmanuel Thomas et

Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
Courriers  divers aux mutuelles En cas d’absence 5’gg§:nce ou S?Rﬂéecshs?ﬁgt
(demandes de communication des ou empéchement empéchement JP Hanff
statuts, de renseignements sur les X de Jp pHanff de JP Hanff et Emmanu,el
cotisations mutualistes, relances, etc.) Emmanuel Th
Thomas omas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
Courriers de natification aux agents E’r;lgsagnce ou empéchement
S En cas d’'absence A de Messieurs
de participaton ou de non- ou empéchement empéchement IP Hanff
participation aux cotisations X de Jp pHanff de JP Hanff et Emmanu,el
mutualistes Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou

. o . E’n cas empéchement
Courriers et arrétés afférents au En cas d'absence d’absence ou de Messieurs
remboursement au titre du fonds de ou empéachement empéchement IP Hanff
remboursement  du congé de X de JP pHanff de JP Hanff et Emmanu'el
paternité et d'accueil de I'enfant Emmanuel Thomas et

Thomas Alexandre
Perdriel
Frais de déplacement :
Jean-
Libellé de I'acte Philippe Alexandre Nicolas
Hanff Emmanuel Thomas Perdriel Regrigny
En cas
d’absence ou
o E’r;lgsagnce ou empéche_ment
Ordre de mission permanent avec En cas d’absence empéchement de Messieurs
utilisation du véhicule de service ou X ou empéchement de S)P Hanff et JP Hanff,
de fonction sans frais supplémentaire de JP Hanff Emmanuel
Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
) E’gtg::nce ou empéche_ment
Ordre de mission ponctuel sans ES g;s g ;besrﬁgﬁ? empéchement gg I\|_/||§§fsf|eurs
remboursement de frais X P de JP Hanff et ’
de JP Hanff Emmanuel
Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
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En cas

En cas
d’absence ou

: 5 - échement
Remisage a domicile ponctuel , d’absence ou | EMPECNE
inférieur a 3 jours consécutifs dans la En cas 9' a;}bsenc? empéchement ?S I\l_/|les?f|eurs
limite de 2 par mois pour le méme X gg ﬁlgnﬂiszmen de JP Hanff et Emmaarr]w’el
agent Emmanuel Thomas et

Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
E’r;g?:nce ou empéchement
En cas d’absence empéchement de Messieurs
Abonnement de travail X ou empéchement de S)P Hanff et JP Hanff,
de JP Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
Divers :
Jean-
Libellé de I'acte Philippe Alexandre Nicolas
Hanff Emmanuel Thomas Perdriel Regrigny
En cas
d’absence ou

: < . E’rz]itg?gnce ou empéchement
Dossiers  préfecture relatif aux En cas d’absence empéchement de Messieurs
médailles d'honneur régionale, X ou empéchement de gP Hanff et JP Hanff,
départementale et communale de JP Hanff Emmanuel Emmanuel

Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
En cas ~
) empéchement
Etats et attestations de toute nature En cas d’absence gr%bg(a:ﬂ(:nc:rj]t de Messieurs
relatives au personnel métropolitain X ou empéchement de S)P Hanff et JP Hanff,
affecté a la DGA de JP Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
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Marchés publics et accords-cadres
concernant les compétences exercées
par la Direction Générale Adjointe

en charge de la stratégie et de I'attractivité économique, du territoire numérique et de
I'innovation technologique, de la promotion et du développement du tourisme, du

développement des entreprises, des zones d’activités, du commerce, de I'artisanat, de

I’enseignement supérieur, de larecherche et de la santé

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséguents et accord —

cadre inférieurs a 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la DGA :

Jean-
Libellé de I'acte Philippe Emmanuel Alexandre Nicolas
Hanff Thomas Perdriel Regrigny
En cas
d’absence ou
E’gt():g:nce ou empéch(_ement
. En cas d'absence ou ~ de Messieurs
Demandes de devis [/ lettres de empéch d empéchement P Hanff
X péchement de JP de JP Hanff et JP Hanff,
commande Hanff e anft € Emmanuel
_I%Ewonr:g;uel Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
En cas empéchement
Lettre de consultation relative a un En cas d'absence ou g;g;ﬁﬂgfn%lrjwt gg I\Hﬂgﬁffleurs
marché subséquent inférieur a 90 000 € X empéchement de JP de JP Hanff et Emmanu,el
HT Hanff Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
5’gg§§nce ou empéch(_ement
En cas d'absence ou empéchement de Messieurs
Courriers de complément de candidature X empéchement de JP de 9P Hanffet | 9P Hanff,
Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
. L N E’ggsa:nce ou empéch(_ement
Courriers d'invitation a soumettre une En cas d'absence ou empéchement de Messieurs
offre dans le cadre d'une procédure X empéchement de JP de JP Hanff et JP Hanff,
restreinte Hanff Emmanuel
Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
dE’rz]it(J:?gnce ou empéche_ment
. , . En cas d’'absence ou A~ de Messieurs
Courriers d’engagement et de conduite embéch de Jp empéchement IP Hanff
P X péchement de de JP Hanff et anff,
des négociations Hanff e anff e Emmanuel
Emmanuel Th t
Thomas omas €
Alexandre
Perdriel
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En cas

En cas
d’absence ou

) empéchement
En cas d’absence ou (ejr%bzz?:?lgfn%lrj]t de Messieurs
Demande de régularisation des offres empéchement de JP | 1 S)P Hanffet | 9P Hanff,
Hanff Emmanuel _I%rr]rl)nr;a;nsu:tl
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d'absence ou
E’gt():g:nce ou empéch(_ement
P . N En cas d’absence ou A de Messieurs
Demande de précisions relatives a la empéchement de JP empéchement IP Hanff
teneur de l'offre Hanff ge JP Hanlff et | Emmanuel
mmanue Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
E’r;lgsagnce ou empéche_ment
o , En cas d’absence ou A de Messieurs
Demande de justification d'une offre empéchement de JP empéchement IP Hanff
anormalement basse Hanff de JP Hanffet | £ o0 ol
Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
E’r;t():s:nce ou empéchement
. . En cas d’absence ou A de Messieurs
Courriers de demande de prolongation empéchement de JP empéchement IP Hanff
de la durée de validité des offres Hanff de JP Hanffet | £ o0 q
Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
. o ) En cas d’abgence ou
Courrier  dattribution du  marché, d'absence ou empéchement
demandes de piéces exigibles au titre de En cas d'absence ou empéchement de Messieurs
l'article 51 du décret du 25 mars 2016, empéchement de JP de S)P Hanff et JP Hanff,
ou réglementairement requises Hanff Emmanuel Emmanuel
préalablement a la notification Thomas Xrec;(rggcsirgt
Perdriel
En cas
d’absence ou
E’gt():saesnce ou empéche_,\ment
. . . En cas d’'absence ou A de Messieurs
Courriers de rejet des candidatures et empéchement de JP empéchement IP Hanff
des offres, quel qu’en soit le motif Hanff de JP Hanffet | £ =0 o
Emon%zguel Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
_ o _ En cas d’ab§ence ou
Courriers de communication des motifs d'absence ou empéchement
détaillés du rejet de l'offre ou de la En cas d’absence ou empéchement de Messieurs
candidature / communication aux tiers de empéchement de JP de JP Hanff et JP Hanff,
certains éléments relatifs a la mise en Hanff Emmanuel _Erf:‘lmanue:
concurrence et au marché Thomas omas e
Alexandre
Perdriel
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En cas

En cas
d’absence ou

) empéchement

. , . . En cas d’absence ou d ab§ence ou de Messieurs
Décision de déclaration sans suite et les empéch d empéchement f

! . . X péchement de JP de JP Hanff JP Hanff,
courriers en informant les candidats e anff et
Hanff Emmanuel Emmanuel

Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou

En cas >

d'absence ou empech(_ement

. . . , En cas d'absence ou ~ de Messieurs
Mise au point du marché ou de I'accord A empéchement

empéchement de JP JP Hanff,
— cadre X de JP Hanff et
Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
En cas -

) d'absence ou empeche_ment
Pieces contractuelles du marché ou de En cas d’absence ou empéchement de Messieurs
I'accord-cadre (AE/ lettre de commande/ empéchement de JP JP Hanff,

. X de JP Hanff et
Cahier des charges) Hanff Emmanuel Err]nmanuel
Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
En cas A
d’absence ou empéechement
En cas d'absence ou empéchement de Messieurs
Courriers de notification X empéchement de JP JP Hanff,
Hanff de JP Hanff et Emmanuel
Emmanuel Th t
Thomas omas €
Alexandre
Perdriel

2/ Pour I'exécution des marchés et accord — cadre concernant les compétences exercées par la DGA :

Jean-
Libellé de I'acte Philippe Emmanuel Alexandre Nicolas
Hanff Thomas Perdriel Regrigny
En cas
d’absence ou
; E’r;t():s;ce ou empéchement
Les bons de commande, y compris bon En cas d’absence ou empéchement de Messieurs
de commande UGAP ou autre centrale X empéchementde JP | 1 5 et | IP Hanff,
d’achat inférieurs a 90 000 euros HT Hanff Emmanuel Err]nmanuel
Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
En cas d’absence ou
Les ordres de service de démarrage des d'absence ou empéchement
travaux, d'affermissement d’'une tranche En cas d’absence ou empéchement de Messieurs
optionnelle ou créant des prix nouveaux X empéchement de JP de JP Hanff et JP Hanff,
pour les seuls marchés inférieurs a Hanff Emmanuel Emmanuel
90 000 euros HT Thomas Lheci(rgggrgt
Perdriel
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En cas

En cas
d’absence ou

) empéchement
. En cas d’absence ou d ab§ence ou de Messieurs
Les autres ordres de service, sans A empéchement
- S empéchement de JP JP Hanff,
limitation de montant de JP Hanff et
Hanff Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
E’gt():g:nce ou empéchement
N . En cas d'absence ou ~ de Messieurs
Les avenants a un marché et un accord A empéchement
L N empéchement de JP JP Hanff,
— cadre inférieur & 90 000 euros HT Hanff de JP Hanffet | £ o niel
_lﬁ]n Onr:]?suel Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
En cas d’absence ou
Les courriers de reconduction ou non — En cas d'absence ou g;g;ﬁﬂgfn%lrjwt ggqlﬁ’ﬂe;shs?g?ﬁgt
reconduction des marchés et accords — empéchement de JP de JP Hanff et IP Hanft
dre inférieurs & 90 000 euros HT Hanff ant,
ca Emmanuel Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
| | En cas Smpéchement
Les acte_s spéciaux de sogs—traltance _e'g En cas d’absence ou d ab§ence ou de Messieurs
les courriers ou piéces afférents au suivi A empéchement
! ) empéchement de JP JP Hanff,
des sous-traitances des marchés de JP Hanff et
oo . Hanff Emmanuel
inférieurs a 90 000 euros HT Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
S | En cas Smpéchement
Tout courrier relatif a Iexecut[on du En cas d'absence ou d absAence ou de Messieurs
marché et notamment a la A empéchement
. . empéchement de JP JP Hanff,
communication de documents prévus en Hanff de JP Hanff et Emmanuel
exécution du contrat Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
Les certificats administratifs nécessaires E’r;lgsagnce ou grﬁgséiﬂgnzﬂt
N P i En cas d’'absence ou A de Messieurs
a la bonne exécution des marchés A empéchement
. . . empéchement de JP JP Hanff,
publics, y compris dans les relations Hanff de JP Hanffet | £ o0 ol
avec le comptable public Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
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En cas

En cas
d’absence ou

) empéchement
Les exemplaires uniques ou certificats En cas d'absence ou g;gz%ﬂgfn%lrj]t de Messieurs
de cessibilité en vue du nantissement ou empéchement de JP de JP Hanff et JP Hanff,
de cession de la créance Hanff Emmanuel EleanueI
Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
En cas d’'absence ou
Les actes, courriers et pieces afférents d'absence ou empéchement
au paiement des marchés publics, En cas d’absence ou empéchement de Messieurs
notamment le décompte général définitif empéchement de JP de JP Hanff et JP Hanff,
et la certification du service faitet les Hanff Emmanuel Emmanuel
courriers de rejet de facture Thomas I"lﬁomaz et
exandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
E’r;lgsagnce ou empéchement
f . . . En cas d’'absence ou A de Messieurs
Les décisions d'admission, ajournement empéchement de JP empéchement IP Hanff
ou rejet de fournitures et services Hanff de JP Hanff et Emmanuel
_I%'Tommzr;uel Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
dE’r;t():seSnce ou empéchement
L . . , . En cas d'absence ou A de Messieurs
Les décisions afférentes a la réception empéchement de JP empéchement IP Hanff
des travaux Hanff de JP Hanffet | ¢ onyel
Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
N N T E’n cas empéchement
Les actes a caractére coercitif pris pour En cas d'absence ou d’absence ou de Messieurs
I'exécution des marchés publics, empéchement de JP empéchement IP Hanff
notamment l'application de pénalités, Hanff de JP Hanff et Emmanuel
réfactions et mises en demeure Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
La décision de faire exécuter le marché En cas d'absence ou E’r;t():saesnce ou g;ané;Shs?g:ﬁQt
aux frais et risques du titulaire pour tout empéchement de JP empéchement 3P Hanff
marché ou accord — cadre inférieur a Hanff de JP Hanff et Emmanuel
90 000 euros Emmanuel Thomas et
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
E’ggsagnce ou empéchement
Les décisions de résiliation des marchés En cas d’'absence ou empéchement de Messieurs
publics et accords — cadre inférieurs a empéchementde JP | [ Noh e | JP Hanff,
90 000 euros HT, quel gu'en soit le motif Hanff Emmanuel 1E_rr]nmanuel
omas et
Thomas Alexandre
Perdriel
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Développement économique - Service Europe - FSE
PLIE & compter du 01/01/2018

Jean-
Libellé de I'acte Philippe Emmanuel Alexandre Nicolas
Hanff Thomas Perdriel Regrigny
En cas
d’absence ou
E’r;lt?sasnce ou empéchement
A . En cas d’'absence ou P de Messieurs
Dépbt de demande de subvention au empéchement de JP empéchement JP Hanff
titre de l'assistance technique X Hanff de JP Hanffet | £ o0 el
Emmanuel Thomas et
Thomas
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
: I . (I;:I’ggsgnce ou empéchement
Courrier de notification des conclusions En cas d’'absence ou empéchement de Messieurs
provisoires CSF PLIE (PLIE & compter X empéchement de JP de JP Hanff et JP Hanff,
du 01/01/2018) Hanff Emmanuel _I?rr:)rpnzr;u:tl
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
. s . E’r;gggnce ou empéchgment
Courrier de notification des conclusions En cas d’'absence ou empéchement de Messieurs
définitives CSF PLIE (PLIE a compter du X empéchement de JP de 3P Hanffet | JP Hanff,
01/01/2018) Hanff Emmanuel _I?'%nr:%nsu:tl
Thomas Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
E’r;g?:nce ou empéchgment
. , . En cas d’absence ou ~ de Messieurs
Courrier d’'acceptation des reports de empéchement de JP empéchement IP Hanff
bilan (PLIE & compter du 01/01/2018) X Hanff de JP Hanffet | £ =
Emmanuel
Thomas Thomas et
Alexandre
Perdriel
En cas
d’absence ou
: p E’Qt?sa:nce ou empéchement
Attestation de versement des dépenses En cas d’absence ou empéchement de Messieurs
d’'assistance technique (PLIE & compter X empéchement de JP de JP Hanff et JP Hanff,
du 01/01/2018) Hanff Emmanuel _I?ananuel
Thomas omas et
Alexandre
Perdriel
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Article 2 :

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes
dématérialisés.

Article 3 :
Le présent arrété prend fin le 15 octobre 2018.
Article 4 :

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de I'exécution du Présent
arrété.

Fait a Marseille, le 20 septembre 2018

La Présidente,
Martine VASSAL
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MARSEILLE
PROVENCE

e A YAY

HETROPGLE

Martine Vassal
La Présidente Arrété n° 18/156/CM

Délégation de signature a Madame Hélene Garidel, Chargée de la Direction Générale
Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Concertation Territoriale et
Proximite.

VU

¢ Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,
L. 5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ;

e La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de |'Ation Pblique Territoriale et
d'affirmation des métropoles ;

e La loi n° 2015-991 du 7 aolt 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la
République ;

o Larticle 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de I'article 2 de la loi
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative a la transparence de la vie publique ;

e Le procés-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ;

e Le contrat a durée indéterminée n° 2015-8128 du 6 aolt 2015 portant Madame Héléene
Garidel, adjointe au Directeur Général des Services de la Communauté urbaine Marseille
Provence Métropole.

ARRETE

Article 1:

Délégation est donnée a Madame Héléne Garidel, a I'effet de signer les documents, pris au
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires a la continuité du service public,
dans les domaines suivants :
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Ressources humaines
Personnel métropolitain dont les missions principales relévent de I’exercice de compétences non-
déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence en
charge de la Concertation Territoriale et Proximité

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage :

Libellé de 'acte Héléne Garidel Simon Vernet
Courriers divers aux intéresseés et institutions (notification En cas d'absence ou
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux empa
o2 MUY . - péchement
agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente X d'Hélene Garidel
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs) elene Laride
Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de En cas d’absence ou
travail, attestation de salaire (arrét de travail, accident du X empéchement
travail, congés de maternité, congés de paternité) d’'Héleéne Garidel
Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de En gﬁf g?ﬁ;&gﬁ ou
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X , P8 .
d’'Héléne Garidel
Attestations : Attestations P6le Emploi, certificat de travail, En cas d’absence ou
attestations employeur (demande de logement, cantine X empéchement
scolaire, divers) d’'Hélene Garidel

Formation des agents :

Libellé de I'acte . i i
Héléne Garidel Simon Vernet
Congé individuel de formation des agents sans incidence En cas Qar:osence ou
financiere X empec ement
d’'Héléne Garidel
Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, En cas d’absence ou
congé pour bilan de compétences sans incidence X empéchement
financiere d’Héléne Garidel
Courrier de refus de formation pour nécessité de service En cas Qabsence ou
ou dans le cadre d'un CPF X err}p‘echeme_nt
d’'Hélene Garidel
. .- L . En cas d'absence ou
Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT ach
sans incidence financiere X empec ement
d’Héléne Garidel
Actes administratifs relatifs & la continuité des formations En cas d'absence ou
obligatoires en matiére de sécurité et de prévention dans le empéchement
cadre de marchés a bons de commande (validation de X d’Hé?éne Garidel
devis, signature de bons de commande, conventions, ...)
En cas d’absence ou
Les états de service pour inscription a un concours X empéchement
d’Héléne Garidel
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Accueil de stagiaires :

Libellé de I'acte

Héléne Garidel

Simon Vernet

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification

En cas d’'absence ou
empéchement

des suites données, courriers de suivi) X d'Hélene Garidel
Conventions de stage (convention industrielle de formation En cas d’'absence ou
par la recherche CIFRE, stage d'immersion X empéchement
professionnelle) sans incidence financiére d’Héléene Garidel
Evaluation des agents :
Libellé de I'acte . . )

Héléne Garidel Simon Vernet

Signature des comptes rendus des entretiens En cas d'absence ou

empéchement

rofessionnels o .
P X d’'Hélene Garidel
. . . En cas d’'absence ou
Procédure de convocation des agents, organisation et empéchement
réalisation des entretiens professionnels LN .
P X d’Héléne Garidel
. . ; , En cas d'absence ou
Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre d’'un N
. . ' . empéchement
recours gracieux (contestation de note et d’évaluation) X

d’Hélene Garidel

Maladie, accident :

Libellé de I'acte

Héléne Garidel

Simon Vernet

Courriers et arrétés afférents aux expertises médicales et
courriers de saisine des commissions de réforme et des

En cas d’'absence ou
empéchement

comités médicaux X d’Héléne Garidel

. N o . En cas d'absence ou
Courriers et arrétés d'imputabilitt ou non au service de empéchement
l'accident de service ou de la maladie professionnelle AL .

P X d’Héléne Garidel

Courriers afférents aux relations avec les organismes En cas d’absence ou
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour X empéchement
accident de trajet d’Héléne Garidel
Courriers afférents a la gestion des congés de maladie En cas d’absence ou
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des X empéchement
arréts de travail, etc.) d’Héléene Garidel

. . e . En ’ n
Courriers individuels relatifs a I'aménagement du travail en g?ns %g?esriecrﬁ ou
lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude) X b

d’Hélene Garidel
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Congés / Aménagements d’horaires

Libellé de I'acte

Héléne Garidel

Simon Vernet

Courriers et arrétés relatifs au congé bonifié, au report des
congés annuels et congés exceptionnels, au Compte

En cas d’'absence ou
empéchement

Epargne Temps (C.E.T.) X d’Héléne Garidel
En cas d'absence ou

Courriers et arrétés de congé parental X empéchement

d’Héléne Garidel

Procédures afférentes a l'autorisation de congés annuels ,

ou absences autres que pour raison de santé (Formation, En g?nsp%;?;igcrﬁ ou

enfant malgcje, etc.), validation des demandes d'absence X d’Héleéne Garidel

dans le logiciel, etc.

Courriers et arrétés relatifs aux horaires de travail En cas d'absence ou

(réduction horaire de grossesse et autres aménagements X empéchement

d'horaires dérogatoires)

d’Héléne Garidel

Carriére ;

Libellé de I'acte

Héléne Garidel

Simon Vernet

Courriers et arrétés de réintégration a temps plein ou de
changement de situation (quotité de travail d'un temps

En cas d’absence ou
empéchement

complet) X d’Héléne Garidel
Courriers et arrétés relatifs au traitement de Ila En cas d’absence ou
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au X empéchement
supplément familial de traitement d’Héléne Garidel
Courriers et arrétés de reclassement par détachement En cas d’absence ou
pour inaptitude physique et d'intégration suite a X empéchement
détachement pour inaptitude physique d’Héléne Garidel
. " . . En cas d’absence ou
Courriers et arrétés d'intégration et de reclassement A
(nouvelles dispositions statutaires) X empe chemgnt
d’Héléne Garidel
Courriers et contrats pour faire face a un accroissement En g?p%?ﬁ:ﬁg? ou
temporaire d'activité pour une durée maximale de 15 jours X d’'Hélene Garidel
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face a En cas d’absence ou
un accroissement temporaire d'activité pour une durée X empéchement
maximale de 15 jours d’Héléne Garidel
. . N . En cas d'absence ou
Courriers et contrats pour faire face a un accroissement N
. . G . . ) empéchement
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 15 jours X

d’Héléne Garidel
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Courriers et renouvellement de contrats pour faire face a
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée

En cas d’'absence ou
empéchement

maximale de 15 jours X d’Héléne Garidel
Courriers et contrats pour remplacer temporairement un En cas d’absence ou
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale X empéchement
de 15 jours d’Héléne Garidel
Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer En cas d’absence ou
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour X empéchement
une durée maximale de 15 jours d’Héléne Garidel

. s . . . En cas d’absence ou
Courriers et arrétés relatifs aux suspensions de traitement empéchement
pour services non fait et leur notification X dHélene Garidel
Courriers et arrétés de mise en positions maladie (CLM, En cas d’absence ou
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de X empéchement
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) d’Héléne Garidel
Courriers et arrétés de mise en disponibilité et mise en En cas d’'absence ou
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, X empéchement
convenances personnelles, élever enfants) d’Héléne Garidel

. A I - . En cas d'absence ou
Courriers et arrétés de reconstitution de carriere (reprise ach
ancienneté privée, publique) X empec ement

' d’Héléne Garidel

Les courriers et arrétés de congés maternité, paternité, En Z?ns ggﬁsﬁgﬁ ou
adoption X b

d’Hélene Garidel

Paie :

Libellé de I'acte

Héléne Garidel

Simon Vernet

Courriers et arrétés d'attribution, de fin d’attribution et de
refus d'attribution de NBI

En cas d’absence ou
empéchement d’'Hélene
Garidel

Courriers et documents relatifs au capital décés et aux
pensions de réversion et d'orphelins

En cas d’absence ou
empéchement d’'Héléne
Garidel

Bordereaux de paiement

En cas d’absence ou
empéchement d’'Hélene
Garidel

Déclarations de versement de contribution de solidarité 1%

En cas d’absence ou
empéchement d'Héléne
Garidel

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF

En cas d’absence ou
empéchement d’'Héléne
Garidel
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Divers états liquidatifs et avis de paiement

En cas d’absence ou
empéchement d’'Hélene
Garidel

Etats d'heures supplémentaires des agents

En cas d’absence ou
empéchement d’'Héléne
Garidel

Etats d'astreintes des agents

En cas d’absence ou
empéchement d’'Hélene
Garidel

Etats de vacations des agents

En cas d’absence ou
empéchement d’'Héléne
Garidel

Etats d'indemnités horaires des agents

En cas d’absence ou
empéchement d’'Hélene
Garidel

Allocation enfant handicapé

En cas d’absence ou
empéchement d'Héléne
Garidel

Procédure disciplinaire :

Libellé de I'acte

Héléne Garidel

Simon Vernet

Proces-verbaux de consultation du dossier administratif et

En cas d’absence ou
empéchement

courriers de rappel des obligations et des procédures X d'Héleéne Garidel
Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes En Z?ns 23?;%2%? ou
individuelles, les courriers de rappel a I'ordre X d’Hélloéne Garidel
Courriers et arrétés relatifs aux situations d'abandon de

poste et a l'application de sanctions disciplinaires du ler En cas d’absence ou
groupe prévues a l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 empéchement
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre X b

d’'une procédure disciplinaire et les modifications d'arrétés
correspondantes

d’Hélene Garidel

Retraite :

Libellé de I'acte

Hélene Garidel

Simon Vernet

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL,

En cas d’'absence ou
empéchement

IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale X d'Hélene Garidel
En cas d’absence ou
Dossiers I.LR.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L.,, C.RAM. X empéchement

d’Héléne Garidel
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Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de

En cas d’'absence ou
empéchement

prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X d’'Héleéne Garidel
En cas d'absence ou
Courriers et dossiers de validation de services X empéchement
d’Héléne Garidel
Courriers et arrétés de prolongation dans le cadre du En g?nsp(é;?:r?]g%? ou
regime CNRACL X d’Héléne Garidel
o . . . N En cas d’absence ou
Certificats de paiement pour les congés non pris suite a A
une retraite pour invalidité ou maladie X err]ppchemgnt
d’Héléne Garidel
Attestations pour congés non pris suite a une retraite pour En gﬁf %3?;?12%? ou
invalidité ou maladie X b

d’Héléne Garidel

Protection sociale et santé :

Libellé de I'acte

Héléne Garidel

Simon Vernet

Bordereaux et courriers de transmission des actes et

En cas d’absence ou
empéchement d’'Hélene

i€ fférentes a la pr ion ial .
piéces afférentes a la protection sociale X Garidel
Courriers de convocation a une visite médicale et de En cas d'absence ou
confirmation (aux médecins professionnels), dans le cadre A A A
. X .o empéchement d’'Héléne
de recrutements, de mises en stage, de titularisations, de X Garidel
réintégrations
En cas d’absence ou
Déclarations d'accidents de travail empéchement d’Héléene
X .
Garidel
Courriers de convocation a une expertise médicale et de En cas d’'absence ou
confirmation (aux médecins professionnels) dans le cadre X empéchement d’'Héléne
d'un accident de travail, de maladie, etc. Garidel
. e . . . En ' n
Courriers de notification des conclusions d'expertises cas d'abse ,ce, ou
(imputabilité) X empechement d’'Hélene
Garidel
Bons de prise en charge de frais d'accident du travail En cas d'absence ou
ex ertisespet visites méd?cales , X empéchement d'Héléne
P Garidel
Courriers aux médecins professionnels relatifs aux En cas d’absence ou
contrbles médicaux et courriers de notification des X empéchement d’'Hélene
conclusions du contréle médical Garidel
Courriers  divers aux mutuelles (demandes de En cas d’absence ou
communication des statuts, de renseignements sur les X empéchement d’'Héléne

cotisations mutualistes, relances, etc.)

Garidel
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Courriers de notification aux agents de participation ou de
non-participation aux cotisations mutualistes

En cas d’absence ou
empéchement d’'Hélene

Garidel
Courriers et arrétés afférents au remboursement au titre du En cas d’absence ou
fonds de remboursement du congé de paternité et X empéchement d’'Héléne

d'accueil de I'enfant

Garidel

Frais de déplacement :

Libellé de I'acte

Héléne Garidel

Simon Vernet

Ordre de mission permanent avec utilisation du véhicule

En cas d’absence ou
empéchement d’'Hélene

de service ou de fonction sans frais supplémentaire X Garidel
En cas d’absence ou
Ordre de mission ponctuel sans remboursement de frais X empéchement d’'Héléne
Garidel
Remisage a domicile ponctuel inférieur a 3 jours En cas d’'absence ou
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le méme X empéchement d’'Héléne
agent Garidel
En cas d’absence ou
Abonnement de travall X empéchement d’Héléene

Garidel

Divers :

Libellé de I'acte

Héléne Garidel

Simon Vernet

Courriers et arrétés relatifs a I'exercice d'une activité
privée, a la création ou reprise d’'une entreprise, courriers
d’autorisation de cumuls d'activités accessoires ou de

En cas d’absence ou
empéchement d’'Héléne

refus de cumul Garidel
Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur erlin gc?t?e?niﬁ?li%lglrj]e
régionale, départementale et communale X P .
Garidel
' . En cas d’absence ou

Etats et attestations de toute nature relatives au personnel N e

. o 2 empéchement d’'Hélene
métropolitain affecté a la DGA X

Garidel
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Marchés publics et accords-cadres

concernant les compétences exercées par

la Direction Générale Adjointe

en charge de la Concertation Territoriale et Proximité

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et

accord — cadre inférieurs a 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la

DGA :

Libellé de I'acte

Héléne Garidel

Simon Vernet

Demandes de devis / lettres de commande

En cas d’'absence ou
empéchement d’'Héléne

X Garidel
. . N . . En cas d’absence ou
Lettre de consultation relative a un marché subséquent empéchement d’Héléne
inférieur & 90 000 € HT X Garidel
En cas d’absence ou
Courriers de complément de candidature empéchement d'Héléne
X Garidel
. e . En cas d’'absence ou
Qourrlers Q|nV|tat|0n a soumettre une offre dans le cadre empéchement d’Héléne
d’une procédure restreinte X Garidel
En cas d’absence ou
Courriers d’engagement et de conduite des négociations empéchement d'Hélene
X Garidel
En cas d’absence ou
Demande de régularisation des offres empéchement d'Hélene
X Garidel
En cas d’absence ou
Demande de précisions relatives a la teneur de I'offre empéchement d’Hélene
X Garidel
En cas d’absence ou
Demande de justification d’une offre anormalement basse empéchement d'Hélene
X Garidel
. . ; L En cas d’'absence ou
Courriers de demande de prolongation de la durée de validité empéchement d’Héléne
des offres X Garidel
Courrier dattribution du marche, demandes de pieces En cas d’abser]ce, ou
exigibles au titre de l'article 51 du décret du 25 mars 2016, ou X empéchement d'Heléne
réglementairement requises préalablement a la notification Garidel
. . . En cas d’absence ou
Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu'en empéchement d'Héléne
soit le motif X Garidel
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Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de
I'offre ou de la candidature / communication aux tiers de

N

En cas d’'absence ou
empéchement d’'Héléne

certains éléments relatifs a la mise en concurrence et au X Garidel
marché
. , . ) . En cas d’absence ou
DeC|S|on de dec!aratlon sans suite et les courriers en empéchement d’Héléne
informant les candidats X Garidel
En cas d’'absence ou
Mise au point du marché ou de I'accord — cadre empéchement d’Helene
X Garidel
. X , En cas d’absence ou
Pieces contractuelles du marché ou de l'accord-cadre (AE/ empéchement d’Héléne
lettre de commande/ Cahier des charges) X Garidel
En cas d’'absence ou
Courriers de notification empecheme_nt d’'Héléne
X Garidel

2/ Pour I'exécution des marchés et accord — cadre concernant les compétences exercées

par la DGA :

Libellé de I'acte

Héléne Garidel

Simon Vernet

Les bons de commande, y compris bon de commande
UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs & 90 000 euros

En cas d’absence ou
empéchement d’'Héléne

HT X Garidel
Les ordres de service de démarrage des travaux, En cas d’absence ou
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant des empéchement d’'Hélene
prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs & 90 000 X Garidel
euros HT
En cas d’'absence ou
Les autres ordres de service, sans limitation de montant empéchement d’Hélene
X Garidel
N ; e, . En cas d’'absence ou
Les avenants a un marché et un accord — cadre inférieur a empéchement d’Héléne
90 000 euros HT X Garidel
. . . En cas d’absence ou
Les co,urrlers de reconductl_on,o_u norl — reconduction des empéchement d’Héléne
marchés et accords — cadre inférieurs a 90 000 euros HT X Garidel
Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou En cas d'abserjce, ou
pieces afférents au suivi des sous-traitance des marchés X empecheme_ntd Helene
inférieurs a 90 000 euros HT Garidel
Tout courrier relatif a 'exécution du marché et notamment a En cas d’abser;ce’ ou
la communication de documents prévus en exécution du X empeche6me_r(;t(leeIene
aride

contrat
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Les certificats administratifs nécessaires a la bonne
exécution des marchés publics, y compris dans les relations
avec le comptable public

En cas d’'absence ou
empéchement d’'Héléne
Garidel

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue
du nantissement ou de cession de la créance

En cas d’absence ou
empéchement d’Hélene
Garidel

Les actes, courriers et pieces afférents au paiement des
marchés publics, notamment le décompte général définitif
et la certification du service fait et les courriers de rejet de
facture

En cas d’absence ou
empéchement d’'Héléne
Garidel

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de
fournitures et services

En cas d’absence ou
empéchement d’Hélene
Garidel

Les décisions afférentes a la réception des travaux

En cas d’'absence ou
empéchement d’'Héléne
Garidel

Les actes a caractére coercitif pris pour I'exécution des
marchés publics, notamment I'application de pénalités,
réfactions et mises en demeure

En cas d’'absence ou
empéchement d’'Hélene
Garidel

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques
du titulaire pour tout marché ou accord — cadre inférieur a
90 000 euros

En cas d’absence ou
empéchement d’'Héléne
Garidel

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords
— cadre inférieurs a 90 000 euros HT, quel qu'en soit le
motif

En cas d’'absence ou
empéchement d’'Hélene
Garidel

Article 2 :

La présente délégation de signature vaut également pour la signature

dématérialisés.
Article 3 :
Le présent arrété prend fin le 15 octobre 2018.

Article 4 :

électronique des actes

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de I'exécution du

présent arrété.

Fait a Marseille, le 20 septembre 2018

-11 -

La Présidente,
Martine VASSAL
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HETROPGLE

Martine Vassal
La Présidente Arrété n° 18/157/CM

Délégation de signature a Madame Pascale Farrugia, Chargée de la Direction
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Communication,
Relations Extérieures et Grands Evénements

VU

e |Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,
L. 5211-9, L. 5211-1 et L. 2122-23, L. 5217-1 et suivants, L. 5218-1 et suivants ;

e La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et
d'affirmation des métropoles ;

e Laloin®2015-991 du 7 ao(t 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République ;

e L’article 7 du Décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 de la loi
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative a la transparence de la vie publique ;

e Le procés-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ;

e L’arrété de détachement n° DRH 2016-10627 du 17 janvier 2017 portant détachement de
Madame Pascale Farrugia, sur I'emploi fonctionnel de Directeur Général Adjoint en charge de
la Communication de la Métropole Aix-Marseille-Provence a compter du 1% février 2017.

ARRETE

Article 1 :

Délégation est donnée a Madame Pascale Farrugia, a I'effet de signer les documents, pris au
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires a la continuité du service public,
dans les domaines suivants :
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Ressources humaines

Personnel métropolitain dont les missions principales relevent de I'exercice de
compétences non-déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-
Marseille-Provence en charge de la Communication, Relations Extérieures et Grands

Evénements

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage :

Libellé de I'acte

Pascale
Farrugia

Corinne Banc

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux
agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs)

En cas
d’absence ou
empéchement de
Pascale Farrugia

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de
travail, attestation de salaire (arrét de travail, accident du
travail, congés de maternité, congés de paternité)

En cas
d’absence ou
empéchement de
Pascale Farrugia

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de
travail, avenants au contrat de travail et R.1.B.

En cas
d’absence ou
empéchement de
Pascale Farrugia

Attestations : Attestations P6le Emploi, certificat de travail,
attestations employeur (demande de logement, cantine
scolaire, divers)

En cas
d’absence ou
empéchement de
Pascale Farrugia

Formation des agents :

Libellé de I'acte

Pascale
Farrugia

Corinne Banc

Congé individuel de formation des agents sans incidence
financiére

En cas
d’absence ou
empéchement de
Pascale Farrugia

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE,
congé pour bilan de compétences sans incidence
financiére

En cas
d’absence ou
empéchement de
Pascale Farrugia

Courrier de refus de formation pour nécessité de service
ou dans le cadre d'un CPF

En cas
d’absence ou
empéchement de
Pascale Farrugia
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Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT

En cas
d’absence ou

sans incidence financiére X empéchement de
Pascale Farrugia
Actes administratifs relatifs & la continuité des formations En cas
obligatoires en matiére de sécurité et de prévention dans d'absence ou
le cadre de marchés a bons de commande (validation de X empéchement de
devis, signature de bons de commande, conventions, etc.) Pascale Farrugia
En cas
. . . S d’absence ou
Les états de service pour inscription & un concours X A
empéchement de
Pascale Farrugia
Accueil de stagiaires :
Libellé de I'acte Pascal'e Corinne Banc
Farrugia
En cas
Courriers divers aux intéressés et institutions (notification d'absence ou
des suites données, courriers de suivi) X empéchement de
Pascale Farrugia
. . . . En cas
Conventions de stage (convention industrielle de )
) . . d’absence ou
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion -
rofessionnelle) sans incidence financiére X empéchement (je
P Pascale Farrugia
Evaluation des agents :
Libellé de I'acte Pascale Corinne Banc
Farrugia
En cas
Signature des comptes rendus des entretiens d'absence ou
professionnels X empéchement de
Pascale Farrugia
En cas
Procédure de convocation des agents, organisation et d'absence ou
réalisation des entretiens professionnels X empéchement de

Pascale Farrugia
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Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre
d'un recours gracieux (contestation de note et

En cas
d’absence ou

dans le logiciel, etc.

i ) X empéchement de
d’'évaluation) X
Pascale Farrugia
Maladie, accident :
Libellé de I'acte Pascale Corinne Banc
Farrugia
. o . . o En cas
Courriers et arrétés afférents aux expertises médicales et d’absence ou
courriers de saisine des commissions de réforme et des A
L o X empéchement de
comités médicaux :
Pascale Farrugia
En cas
Courriers et arrétés d'imputabilité ou non au service de d'absence ou
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X empéchement de
Pascale Farrugia
. . . . En cas
Courriers afférents aux relations avec les organismes d'absence ou
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour A
; ; X empéchement de
accident de trajet X
Pascale Farrugia
. . R . . . En cas
Courriers afférents a la gestion des congés de maladie )
o . - \ X d'absence ou
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des ach
arréts de travalil, etc.) X empechement (je
R Pascale Farrugia
En cas
Courriers individuels relatifs a I'aménagement du travail d’absence ou
en lien avec les services de Médecine (fiche d'aptitude) X empéchement de
Pascale Farrugia
Congés / Aménagements d’horaires
Libellé de I'acte Pascal_e Corinne Banc
Farrugia
. ol . , g En cas
Courriers et arrétés relatifs au congé bonifié, au report d'absence ou
ngés annuel ngés ex ionnel m ~
des congés annuels et congés exceptionnels, au Compte X empéchement de
Epargne Temps (C.E.T.) .
Pascale Farrugia
En cas
. s . d’absence ou
Courriers et arrétés de congé parental -
X empéchement de
Pascale Farrugia
Procédures afférentes a l'autorisation de congés annuels En cas
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, d’absence ou
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence X empéchement de

Pascale Farrugia
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Courriers et arrétés relatifs aux horaires de travail
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements

En cas
d’absence ou

de 15 jours

. : . ) X empéchement de
d'horaires dérogatoires) Pascale Farrugia
Carriére :
. . Pascale .
Libell I’ : rinne Ban
bellé de I'acte Farrugia Co e Banc
. s e L . En cas
Courriers et arrétés de réintégration a temps plein ou de d’'absence ou
changement de situation (quotité de travail d'un temps X empéchement de
complet :
plet) Pascale Farrugia
. s . . En cas
Courriers et arrétés relatifs au traitement de Ila d’absence ou
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au X emoéchement de
supplément familial de traitement Paspcale Farrugia
. s . En cas
Courriers et arrétés de reclassement par détachement d'absence ou
pour inaptitude physique et d'intégration suite a X empéchement de
détachement pour inaptitude physique Paspcale Farrugia
En cas
Courriers et arrétés d'intégration et de reclassement d’absence ou
(nouvelles dispositions statutaires) X empéchement de
Pascale Farrugia
. . R . En cas
Courriers et contrats pour faire face a un accroissement d'absence ou
j[glrjnrgoralre d'activité pour une durée maximale de 15 X empéchement de
J Pascale Farrugia
. . N En cas
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face a d'absence ou
un accroissement temporaire d'activité pour une durée ~
i . X empéchement de
maximale de 15 jours Pascale Farrugia
. . R . En cas
Courriers et contrats pour faire face a un accroissement d'absence ou
?L:f;)nmer d'activité pour une durée maximale de 15 X empéchement de
J Pascale Farrugia
. . N En cas
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face a d’‘absence ou
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée X empéchement de
maximale de 15 jours Paspcale Farrugia
. . En cas
Courriers et contrats pour remplacer temporairement un d’absence ou
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale X empéchement de

Pascale Farrugia
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Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour

En cas
d’absence ou

. . . X empéchement de
une durée maximale de 15 jours X
Pascale Farrugia
Courriers et arrétés relatifs aux suspensions de En cas
traitement pour services non fait et leur notification d'absence ou
X empéchement de
Pascale Farrugia
. s . . . En cas
Courriers et arrétés de mise en positions maladie (CLM, d'absence ou
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de ~
S N ; - . X empéchement de
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) X
Pascale Farrugia
Courriers et arrétées de mise en disponibilité et mise en En cas
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, d’absence ou
convenances personnelles, élever enfants) X empéchement de
Pascale Farrugia
En cas
Courriers et arrétés de reconstitution de carriere (reprise d’'absence ou
ancienneté privée, publique) X empéchement de
Pascale Farrugia
En cas
Les courriers et arrétés de congés maternité, paternité, d’absence ou
adoption X empéchement de
Pascale Farrugia
Paie :
Libellé de I'acte Pascale Corinne Banc
Farrugia
Courriers et arrétés d'attribution, de fin d’attribution et de En cas d'absence
refus d'attribution de NBI X ou empéchement
de Pascale
Farrugia
En cas d’absence
Courriers et documents relatifs au capital déces et aux ou empéchement
pensions de réversion et d'orphelins X de Pascale
Farrugia
En cas d’absence
Bordereaux de paiement ou empéchement
X de Pascale
Farrugia
En cas d’absence
. . — o ou empéchement
0
Déclarations de versement de contribution de solidarité 1% X de Pascale
Farrugia
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Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF

En cas d'absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Divers états liquidatifs et avis de paiement

En cas d'absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Etats d'heures supplémentaires des agents

En cas d'absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Etats d'astreintes des agents

En cas d'absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Etats de vacations des agents

En cas d’absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Etats d'indemnités horaires des agents

En cas d'absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Allocation enfant handicapé

En cas d’absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Procédure disciplinaire :

Libellé de I'acte

Pascale
Farrugia

Corinne Banc

Procés-verbaux de consultation du dossier administratif
et courriers de rappel des obligations et des procédures

En cas d’absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes
individuelles, les courriers de rappel a I'ordre

En cas d’absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Courriers et arrétés relatifs aux situations d'abandon de
poste et a l'application de sanctions disciplinaires du ler
groupe prévues a l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre
d'une procédure disciplinaire et les modifications
d'arrétés correspondantes.

En cas d'absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia
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Retraite :

Libellé de I'acte Pascal_e Corinne Banc
Farrugia
Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, En cas
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. d’absence ou
X empéchement de
Pascale Farrugia
En cas
Dossiers I.R.C.AN.T.E.C., CN.RA.C.L, CRAM. d'absence ou
X empéchement de
Pascale Farrugia
En cas
Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de d'absence ou
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X empéchement de
Pascale Farrugia
En cas
Courriers et dossiers de validation de services d ab§ence ou
X empéchement de
Pascale Farrugia
En cas
Courriers et arrétés de prolongation dans le cadre du d'absence ou
régime CNRACL X empéchement de
Pascale Farrugia
En cas
Certificats de paiement pour les congés non pris suite a d'absence ou
une retraite pour invalidité ou maladie X empéchement de
Pascale Farrugia
En cas
Attestations pour congés non pris suite a une retraite d'absence ou
pour invalidité ou maladie X empéchement de
Pascale Farrugia
Protection sociale et santé:
Libellé de I'acte Pascale _
Farrugia Corinne Banc
En cas d’absence
Bordereaux et courriers de transmission des actes et ou empéchement
pieces afférentes a la protection sociale X de Pascale
Farrugia
Courriers de convocation a une visite médicale et de En cas d’absence
confirmation (aux médecins professionnels), dans le ou empéchement
cadre de recrutements, de mises en stage, de X de Pascale
titularisations, de réintégrations Farrugia
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Déclarations d'accidents de travail

En cas d'absence
ou empéchement

X de Pascale
Farrugia
. L . - En cas d'absence
Courriers de convocation a une expertise médicale et de ~
. . P ; ou empéchement
confirmation (aux médecins professionnels) dans le
. 3 . ) X de Pascale
cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. .
Farrugia
En cas d’absence
Courriers de notification des conclusions d'expertises ou empéchement
(imputabilité) X de Pascale
Farrugia
En cas d’absence
Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, ou empéchement
expertises et visites médicales X de Pascale
Farrugia
. oy . . En cas d’absence
Courriers aux médecins professionnels relatifs aux o
. o . e ou empéchement
contrbles médicaux et courriers de notification des
. " o X de Pascale
conclusions du contréle médical .
Farrugia
: : En cas d’absence
Courriers  divers aux mutuelles (demandes de ~
I . ou empéchement
communication des statuts, de renseignements sur les X de Pascale
isations m li relan . .
cotisations mutualistes, relances, etc.) Farrugia
En cas d’absence
Courriers de notification aux agents de participation ou ou empéchement
de non-participation aux cotisations mutualistes X de Pascale
Farrugia
. s . . En cas d'absence
Courriers et arrétés afférents au remboursement au titre ~
. o ou empéchement
du fonds de remboursement du congé de paternité et X de Pascale
' il de I'enfan .
d'accueil de I'enfant Farrugia
Frais de déplacement :
. , , Pascale
Libellé de I'acte = : )
arrugia Corinne Banc
En cas d’absence
Ordre de mission permanent avec utilisation du véhicule ou empéchement
de service ou de fonction sans frais supplémentaire X de Pascale
Farrugia
En cas d’absence
. . ou empéchement
Ordre de mission ponctuel sans remboursement de frais P
X de Pascale
Farrugia
. R . D, R . En cas d'absence
Remisage a domicile ponctuel inférieur a 3 jours ~
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le méme ou empéchement
agent X de Pascale
g Farrugia
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En cas d’absence
Abonnement de travail ou empéchement
X de Pascale
Farrugia
Divers :
, . , Pascale .
Libellé de I'acte Farrugia Corinne Banc
En cas d’absence
Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur ou empéchement
régionale, départementale et communale X de Pascale
Farrugia
En cas d’absence
Etats et attestations de toute nature relatives au ou empéchement
personnel métropolitain affecté a la DGA X de Pascale
Farrugia

Marchés publics et accords-cadres
concernant les compétences exercées
par la Direction Générale Adjointe

en charge de la Communication, Relations Extérieures et Grands Evénements

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et

accord — cadre inférieurs & 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la

DGA :

Pascale

Libellé de I'acte .
Farrugia

Corinne Banc

Demandes de devis / lettres de commande X

En cas d'absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Lettre de consultation relative a un marché subséquent
inférieur a 90 000 € HT X

En cas d'absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Courriers de complément de candidature X

En cas d’absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia
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Y

Courriers d'invitation a soumettre une offre dans le cadre
d’une procédure restreinte

En cas d’absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Courriers d’engagement et de conduite des négociations

En cas d'absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Demande de régularisation des offres

En cas d’absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Demande de précisions relatives a la teneur de I'offre

En cas d'absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Demande de justification d’une offre anormalement basse

En cas d’absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Courriers de demande de prolongation de la durée de
validité des offres

En cas d’absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Courrier d'attribution du marché, demandes de piéces
exigibles au titre de Il'article 51 du décret du 25 mars 2016,
ou réglementairement requises préalablement a la
notification

En cas d’absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu’en
soit le motif

En cas d'absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de
I'offre ou de la candidature / communication aux tiers de
certains éléments relatifs a la mise en concurrence et au
marché

En cas d’absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Décision de déclaration sans suite et les courriers en
informant les candidats

En cas d'absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Mise au point du marché ou de I'accord — cadre

En cas d'absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

Pieces contractuelles du marché ou de I'accord-cadre (AE/
lettre de commande/ Cahier des charges)

En cas d'absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia
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Courriers de notification

En cas d’absence
ou empéchement
de Pascale
Farrugia

2/ Pour I'exécution des marchés et accord — cadre concernant les compétences exercées

par la DGA :

: 4 ) Pascale .
Libellé de I'acte . Corinne Banc
Farrugia
. En cas
Les bons de commande, y compris bon de commande )
, L R d'absence ou
UGAP ou autre centrale d'achat inférieurs a 90 000 euros P
X empéchement de
HT ;
Pascale Farrugia
Les ordres de service de démarrage des travaux, En cas
d’'affermissement d’'une tranche optionnelle ou créant des d'absence ou
prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs a 90 000 X empéchement de
euros HT Pascale Farrugia
En cas
. S d'absence ou
Les autres ordres de service, sans limitation de montant P
X empéchement de
Pascale Farrugia
En cas
Les avenants a un marché et un accord — cadre inférieur a d'absence ou
90 000 euros HT X empéchement de
Pascale Farrugia
En cas
Les courriers de reconduction ou non — reconduction des d'absence ou
marchés et accords — cadre inférieurs & 90 000 euros HT X empéchement de
Pascale Farrugia
. . . En cas
Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou ,

e . - . ! d'absence ou
pieces afférents au suivi des sous-traitances des marchés ach
inférieurs & 90 000 euros HT X empéechement de

Pascale Farrugia
. e x } X En cas
Tout courrier relatif a 'exécution du marché et notamment a d'absence ou
la communication de documents prévus en exécution du «
X empéchement de
contrat .
Pascale Farrugia
- - . . . N En cas
Les certificats administratifs nécessaires a la bonne )
e . . ) . d'absence ou
exécution des marchés publics, y compris dans les relations ach
avec le comptable public X empechement C.Ie
Pascale Farrugia
En cas
Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue d’absence ou
du nantissement ou de cession de la créance X empéchement de

Pascale Farrugia
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Les actes, courriers et piéces afférents au paiement des
marchés publics, notamment le décompte général définitif et
la certification du service fait et les courriers de rejet de
facture

En cas
d’absence ou
empéchement de
Pascale Farrugia

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de
fournitures et services

En cas
d’absence ou
empéchement de
Pascale Farrugia

Les décisions afférentes a la réception des travaux

En cas
d’absence ou
empéchement de
Pascale Farrugia

Les actes a caractére coercitif pris pour I'exécution des
marchés publics, notamment l'application de pénalités,
réfactions et mises en demeure

En cas
d’absence ou
empéchement de
Pascale Farrugia

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques
du titulaire pour tout marché ou accord — cadre inférieur a
90 000 euros

En cas
d’absence ou
empéchement de
Pascale Farrugia

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords
— cadre inférieurs a 90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif

En cas
d’absence ou
empéchement de
Pascale Farrugia

Article 2 :

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes

dématérialisés.
Article 3 :

Le présent arrété prend fin le 15 octobre 2018.

Article 4 :

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de I'exécution du

présent arrété.

Fait a Marseille, le 20 septembre 2018

La Présidente,
Martine VASSAL
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HETROPGLE

5

Martine Vassal
La Présidente Arrété n° 18/158/CM

Délégation de signature a Madame Sophie Conte, Chargée de la Direction Générale
Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Affaires générales et Moyens
Généraux.

VU

« Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L. 5211-
9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ;

e« La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de I'Action Publique Territoriale et
d'affirmation des métropoles ;

e La loi n° 2015-991 du 7 aolt 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la
République ;

e L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de I'article 2 de la loi
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative a la transparence de la vie publique ;

e Le procés-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ;

e Le contrat a durée indéterminée, inscrit au registre des actes n°® DRH 2017-7168 du 18 juillet
2017 portant Madame Sophie Conte, Chargée de la Direction Générale Adjointe de la
Métropole Aix-Marseille-Provence Affaires générales et Moyens généraux, a compter du 1%
aolt 2017.

ARRETE

Article 1:

Délégation est donnée a Madame Sophie Conte, a I'effet de signer les documents, pris au nom
de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires a la continuité du service public, dans
les domaines suivants :
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Ressources humaines

Personnel métropolitain dont les missions principales relévent de I'exercice de
compétences non-déléguées aux Conseils de Territoire, et exercées au sein de la Direction
Géncérale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence en charge des affaires générales

et des moyens généraux

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage :

Libellé de I'acte

Sophie Conte

Laurence Guichard

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux

En cas d’'absence ou
empéchement de

agents, convocation ('ecrlte aux agents, courrier d'attente X Sophie Conte
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs)
Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de En cas d’absence ou
travail, attestation de salaire (arrét de travail, accident du X empéchement de
travail, congés de maternité, congés de paternité) Sophie Conte

. . . N ) . En cas d’absence ou
Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de -«
travail, avenants au contrat de travail et R.1.B X empechement de

’ e Sophie Conte
Attestations : Attestations Péle Emploi, certificat de travail, En cas d’absence ou
attestations employeur (demande de logement, cantine X empéchement de

scolaire, divers)

Sophie Conte

Formation des agents :

Libellé de I'acte

Sophie Conte

Laurence Guichard

Congé individuel de formation des agents sans incidence

En cas d’absence ou
empéchement de

financiéere X Sophie Conte
Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, En cas d’absence ou
congé pour bilan de compétences sans incidence X empéchement de
financiéere Sophie Conte
. . . o . En cas d’absence ou
Courrier de refus de formation pour nécessité de service empéchement de
ou dans le cadre d'un CPF X pech
Sophie Conte
Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT Eg;%zghaelﬁggfggu
sans incidence financiére X Sophie Conte
Actes administratifs relatifs a la continuité des formations ,
obligatoires en matiére de sécurité et de prévention dans le Egr%azghaebriggfzgu
cadre de marchés a bons de commande (validation de X pect
o . Sophie Conte
devis, signature de bons de commande, conventions, etc.)
En cas d’absence ou
Les états de service pour inscription a un concours X empéchement de

Sophie Conte
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Accueil de stagiaires :

Libellé de I'acte

Sophie Conte

Laurence Guichard

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification

En cas d’'absence ou
empéchement de

des suites données, courriers de suivi) X Sophie Conte

Conventions de stage (convention industrielle de formation En cas d’'absence ou

par la recherche CIFRE, stage d'immersion X empéchement de

professionnelle) sans incidence financiére Sophie Conte

Evaluation des agents :
Libellé de I'acte ] ]

Sophie Conte Laurence Guichard

Signature des comptes rendus des entretiens En cas d'absence ou

empéchement de

rofessionnels :
P X Sophie Conte
. . . En cas d’absence ou
Procédure de convocation des agents, organisation et o
IR ; . empéchement de
réalisation des entretiens professionnels X .
Sophie Conte
. . ; , En cas d'absence ou
Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre d’'un -
. . ' . empéchement de
recours gracieux (contestation de note et d’évaluation) X

Sophie Conte

Maladie, accident :

Libellé de I'acte

Sophie Conte

Laurence Guichard

Courriers et arrétés afférents aux expertises médicales et
courriers de saisine des commissions de réforme et des

En cas d’'absence ou
empéchement de

comités médicaux X Sophie Conte

. N o . En cas d'absence ou
Courriers et arrétés d'imputabilitt ou non au service de o
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X empechement de

Sophie Conte

Courriers afférents aux relations avec les organismes En cas d’absence ou
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour X empéchement de
accident de trajet Sophie Conte
Courriers afférents a la gestion des congés de maladie En cas d’absence ou
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des X empéchement de
arréts de travail, etc.) Sophie Conte
Courriers individuels relatifs a 'aménagement du travail en Egr%a%ghae?ﬁgﬂfgfu
lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude) X P

Sophie Conte
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Congés / Aménagements d’horaires

Libellé de I'acte

Sophie Conte

Laurence Guichard

Courriers et arrétés relatifs au congé bonifié, au report des
congés annuels et congés exceptionnels, au Compte

En cas d’'absence ou
empéchement de

Epargne Temps (C.E.T.) X Sophie Conte

En cas d'absence ou
Courriers et arrétés de congé parental X empéchement de

Sophie Conte

Procédures afférentes a l'autorisation de congés annuels ,
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, Egr%a%ghae?ﬁ:zfzgu
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence X SE)) hie Conte
dans le logiciel, etc. P
Courriers et arrétés relatifs aux horaires de travail En cas d'absence ou
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements X empéchement de

d'horaires dérogatoires)

Sophie Conte

Carriére ;

Libellé de I'acte

Sophie Conte

Laurence Guichard

Courriers et arrétés de réintégration a temps plein ou de
changement de situation (quotité de travail d'un temps

En cas d’'absence ou
empéchement de

complet) X Sophie Conte
Courriers et arrétés relatifs au traitement de Ila En cas d'absence ou
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au X empéchement de
supplément familial de traitement Sophie Conte
Courriers et arrétés de reclassement par détachement En cas d’absence ou
pour inaptitude physique et dintégration suite a X empéchement de
détachement pour inaptitude physique Sophie Conte
. s s . En cas d'absence ou
Courriers et arrétés d'intégration et de reclassement ach d
(nouvelles dispositions statutaires) X empechement de
Sophie Conte
Courriers et contrats pour faire face a un accroissement Eg;%%ghzt;ﬁzgfz;u
temporaire d'activité pour une durée maximale de 15 jours X Sophie Conte
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face a En cas d’'absence ou
un accroissement temporaire d'activité pour une durée X empéchement de
maximale de 15 jours Sophie Conte
Courriers et contrats pour faire face a un accroissement Egr%%%ghzt;ﬁgﬂfzgu
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 15 jours X Sophie Conte
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face a En cas d’'absence ou
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée X empéchement de

maximale de 15 jours

Sophie Conte
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Courriers et contrats pour remplacer temporairement un
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale

En cas d’'absence ou
empéchement de

de 15 jours X Sophie Conte
Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer En cas d’absence ou
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour X empéchement de
une durée maximale de 15 jours Sophie Conte
Courriers et arrétés relatifs aux suspensions de traitement Egr?%%ghﬁ(;mfu
pour services non fait et leur notification X Sophie Conte
Courriers et arrétés de mise en positions maladie (CLM, En cas d’'absence ou
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de X empéchement de
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) Sophie Conte
Courriers et arrétés de mise en disponibilité et mise en En cas d’absence ou
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, X empéchement de
convenances personnelles, élever enfants) Sophie Conte

. " - . . En cas d’absence ou
Courriers et arrétés de reconstitution de carriere (reprise ach d
ancienneté privée, publique) X empechement de

' Sophie Conte

Les courriers et arrétés de congés maternité, paternité En casAd’absence ou

. ' ' empéchement de
adoption X

Sophie Conte

Paie :

Libellé de I'acte

Sophie Conte

Laurence Guichard

Courriers et arrétés d'attribution, de fin d’attribution et de

En cas d’absence ou
empéchement de

refus d'attribution de NBI X Sophie Conte
Courriers et documents relatifs au capital décés et aux Egr%%%ghae?ﬁngggu
pensions de réversion et d'orphelins X Sophie Conte
En cas d’absence ou
Bordereaux de paiement X empéchement de
Sophie Conte
En cas d’absence ou
Déclarations de versement de contribution de solidarité 1% X empéchement de
Sophie Conte
En cas d’absence ou
Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X empéchement de
Sophie Conte
En cas d’absence ou
Divers états liquidatifs et avis de paiement X empéchement de

Sophie Conte
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Etats d'heures supplémentaires des agents

En cas d’absence ou
empéchement de
Sophie Conte

Etats d'astreintes des agents

En cas d’'absence ou
empéchement de
Sophie Conte

Etats de vacations des agents

En cas d’absence ou
empéchement de
Sophie Conte

Etats d'indemnités horaires des agents

En cas d’'absence ou
empéchement de
Sophie Conte

Allocation enfant handicapé

En cas d’absence ou
empéchement de
Sophie Conte

Procédure disciplinaire :

Libellé de I'acte

Sophie Conte

Laurence Guichard

Procés-verbaux de consultation du dossier administratif et

En cas d’'absence ou
empéchement de

courriers de rappel des obligations et des procédures X Sophie Conte

. ; En cas d'absence ou
Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes ach d
individuelles, les courriers de rappel a I'ordre X empechement de

' Sophie Conte

Courriers et arrétés relatifs aux situations d'abandon de
poste et a l'application de sanctions disciplinaires du ler En cas d'absence ou
groupe prévues a l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 empé&chement de
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre X P

d’'une procédure disciplinaire et les modifications d'arrétés
correspondantes

Sophie Conte

Retraite :

Libellé de I'acte

Sophie Conte

Laurence Guichard

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL,

En cas d’absence ou
empéchement de

IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale X Sophie Conte
En cas d'absence ou
Dossiers I.LR.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L.,, C.R.AM. X empéchement de
Sophie Conte
Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de Egr%a%ghae?ﬁ:zfzgu
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X P

Sophie Conte
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Courriers et dossiers de validation de services

En cas d’'absence ou
empéchement de

X Sophie Conte
. s . En cas d'absence ou
Courriers et arrétés de prolongation dans le cadre du ach d
régime CNRACL X empechement de
Sophie Conte
Certificats de paiement pour les congés non pris suite a Eg;%%ghzt;ﬁngzgu
une retraite pour invalidité ou maladie X Sophie Conte
. . . 0 . En cas d’absence ou
Attestations pour congés non pris suite a une retraite pour empéchement de
invalidité ou maladie X P

Sophie Conte

Protection sociale et santé :

Libellé de I'acte

Sophie Conte

Laurence Guichard

Bordereaux et courriers de transmission des actes et

En cas d’absence ou
empéchement de Sophie

piéces afférentes a la protection sociale X Conte
Courriers de convocation a une visite médicale et de ,
confirmation (aux médecins professionnels), dans le cadre en’nEné?:?]Ser?]Zr?tsggcseoO?\ie
de recrutements, de mises en stage, de titularisations, de X P Conte P
réintégrations
En cas d’absence ou
Déclarations d'accidents de travail empéchement de Sophie
X
Conte
Courriers de convocation a une expertise médicale et de En cas d’'absence ou
confirmation (aux médecins professionnels) dans le cadre X empéchement de Sophie
d'un accident de travail, de maladie, etc. Conte
Courriers de notification des conclusions d'expertises EnAcaS d'absence ou.
(imputabilité) X empéchement de Sophie
P Conte
Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, err?néi?]zglzgfggcseoo%ie
expertises et visites médicales X P P
Conte
Courriers aux médecins professionnels relatifs aux En cas d’absence ou
contrbles médicaux et courriers de notification des X empéchement de Sophie
conclusions du contréle médical Conte
Courriers divers aux mutuelles (demandes de En cas d’absence ou
communication des statuts, de renseignements sur les X empéchement de Sophie
cotisations mutualistes, relances, etc.) Conte
Courriers de notification aux agents de participation ou de EnAcaS d'absence ou.
D g . empéchement de Sophie
non-participation aux cotisations mutualistes X

Conte
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Courriers et arrétés afférents au remboursement au titre du
fonds de remboursement du congé de paternité et
d'accueil de I'enfant

En cas d’absence ou
empéchement de Sophie
Conte

Frais de déplacement :

Libellé de I'acte

Sophie Conte

Laurence Guichard

Ordre de mission permanent avec utilisation du véhicule
de service ou de fonction sans frais supplémentaire

En cas d’absence ou
empéchement de Sophie

Conte
En cas d’absence ou
Ordre de mission ponctuel sans remboursement de frais X empéchement de Sophie
Conte
Remisage a domicile ponctuel inférieur a 3 jours En cas d’absence ou
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le méme X empéchement de Sophie
agent Conte
En cas d’absence ou
Abonnement de travail X empéchement de Sophie

Conte

Divers :

Libellé de I'acte

Sophie Conte

Laurence Guichard

N

Courriers et arrétés relatifs a I'exercice d'une activité
privée, a la création ou reprise d’'une entreprise, courriers

En cas d’absence ou
empéchement de Sophie

d’autorisation de cumuls d’activités accessoires ou de X Conte

refus de cumul

Dossiers préfecture relatif aux médailles dhonneur En cas d'absence ou
L PY empéchement de Sophie

régionale, départementale et communale X Conte

Etats et attestations de toute nature relatives au personnel errllzné(ézser%gr?f Sgcseooﬂie

métropolitain affecté a la DGA X P P

Conte

Ressources humaines pour tout le personnel métropolitain

Libellé de I'acte

Sophie Conte

Laurence Guichard

Remisages a domicile ponctuel supérieur a 3 jours

En cas d’absence ou
empéchement de Sophie

consécutifs ou supérieur a 2 par mois pour le méme agent X Conte
En cas d’absence ou
Remisages a domicile permanent X empéchement de Sophie

Conte

Recu au ContrOle de légalité le 20 Septembre 2018
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Marchés publics et accords-cadres

dans le cadre des compétences exercées par

la Direction Générale Adjointe

en charge des Affaires générales et des Moyens généraux

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséguents et

accord — cadre inférieurs & 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la

DGA :

Libellé de I'acte

Sophie Conte

Laurence Guichard

Demandes de devis / lettres de commande

En cas d’absence ou
empéchement de Sophie

X Conte
. . N . . En cas d’absence ou
Lettre de consultation relative a un marché subséquent A :
S N empéchement de Sophie
inférieur & 90 000 € HT X
Conte
En cas d’absence ou
Courriers de complément de candidature empéchement de Sophie
X
Conte
Courriers d'invitation & soumettre une offre dans le cadre En cas d'absence ou.
, < . empéchement de Sophie
d’une procédure restreinte X
Conte
En cas d’absence ou
Courriers d’engagement et de conduite des négociations X empéchement de Sophie
Conte
En cas d’absence ou
Demande de régularisation des offres empéchement de Sophie
X
Conte
En cas d’absence ou
Demande de précisions relatives a la teneur de I'offre X empéchement de Sophie
Conte