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–– 
Martine Vassal 
La Présidente   Arrêté n° 18/197/CM 

 
 

 
Délégation de fonctions à Madame Sylvia Barthélémy, Vice-Présidente de droit de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence et Présidente du Conseil de Territoire du Pays 
d’Aubagne et de l’Étoile en matière de Plan Local d'Urbanisme (PLU) et ses annexes 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment ses articles L. 5211-9, L. 5211-
10, L. 5217-2, L. 5218-2, L. 5218-6 et L. 5218-7 ; 

 Le Code de l'Urbanisme et notamment ses articles L. 153-1 et suivants et R. 153-1 et 
suivants ; 

 Le Code de l'Environnement et notamment ses articles L. 581-14 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 de la loi           
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de Présidente 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

  La délibération du 23 mars 2016 du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Étoile 
procédant à l'élection de Madame Sylvia Barthélémy en qualité de Présidente du Conseil de 
Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Étoile. 

CONSIDÉRANT 
 
 Que la Métropole exerce, depuis le 1er janvier 2018, sur l'ensemble de son périmètre, les 

compétences en matière de Plan Local d'Urbanisme (PLU) et ses annexes, y compris 
notamment les Aires de Valorisation de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP), les Zones de 
Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager (ZPPAUP), les Plans de 
Valorisation de l'Architecture et du Patrimoine (PVAP), les Règlements Locaux de Publicité 
(RLP), ou tous documents d'urbanisme en tenant lieu ; 
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 Qu'il y a lieu, dans l'intérêt du bon fonctionnement de la Métropole que la Présidente donne 
délégation de fonctions permanentes dans ces matières ; 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Sylvia Barthélémy, Vice-Présidente de 
droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de 
l’Étoile, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière 
d’élaboration et/ou de révision des Plans Locaux d'Urbanisme (PLU), Plans d'Occupation des SoIs 
(POS) ou tous documents d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire du 
Pays d’Aubagne et de l’Étoile, notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du 
Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Étoile et du Conseil de la Métropole pour 
l'engagement de la procédure, et sur la définition des objectifs poursuivis et des modalités de la 
concertation, de la saisie pour avis sur le projet d’élaboration ou de révision à arrêter ainsi que sur 
le rapport de présentation et le projet de délibération d'approbation du Conseil de Territoire, 
conformément à l’article L. 5218-7, I du Code Général des Collectivités Territoriales : 
 
- Etablissement du projet d’élaboration ou de révision ; 
- Notification de la délibération d’engagement aux personnes publiques associées et à la 
commune concernée ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la procédure ; 
- Saisine, pour avis, du conseil de développement ; 
- Transmission, pour avis, aux personnes publiques associées et autres du projet d’élaboration ou 
de révision arrêté ; 
- Soumettre le projet d’élaboration ou de révision à enquête publique et en assurer l’organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 2 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Sylvia Barthélémy, Vice-Présidente de 
droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de 
l’Étoile, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
révision allégée des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des SoIs ou tous documents 
d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire du Pays d’Aubagne et de 
l’Étoile, notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du Conseil de Territoire du 
Pays d’Aubagne et de l’Étoile et du Conseil de la Métropole pour l'engagement de la procédure, la 
définition des objectifs poursuivis et des modalités de la concertation, de la saisie pour avis sur le 
projet de révision allégée à arrêter ainsi que sur le rapport de présentation et le projet de 
délibération d'approbation du Conseil de Territoire, conformément à l’article L. 5218-7, I du Code 
Général des Collectivités Territoriales : 
 
-  Etablissement du projet de révision allégée ; 
- Notification de la délibération d’engagement, de définition des objectifs poursuivies et des 
 modalités de la concertation aux personnes publiques associées et à la commune concernée ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la procédure ; 
- Transmission, pour avis, aux personnes publiques associées et autres le projet de révision  
 allégée arrêté ; 
- Soumettre le projet de révision allégée arrêté à examen conjoint et en assurer l’organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d’examen conjoint ; 
- Soumettre le projet de révision allégée arrêté à enquête publique et en assurer l’organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires.  
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Article 3 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Sylvia Barthélémy, Vice-Présidente de 
droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de 
l’Étoile, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
modification des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des SoIs ou tous documents 
d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire du Pays d’Aubagne et de 
l’Étoile, notamment pour les actes suivants, à l'exception de l'engagement de la procédure de 
modification et de la saisine pour avis du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Étoile sur 
le rapport de présentation et le projet de délibération d'approbation de la procédure de modification 
conformément à l’article L. 5218-7, I du Code Général des Collectivités Territoriales : 
 
- Etablissement du projet de modification ; 
- Notification du projet de modification aux personnes publiques associées et aux maires des 
communes concernées, avant l'ouverture de l'enquête publique ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif ; 
- Soumettre le projet de modification à enquête publique et en assurer l'organisation ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 4 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Sylvia Barthélémy, Vice-Présidente de 
droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de 
l’Étoile, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
modification simplifiée des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des Sols ou tous 
documents d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire du Pays 
d’Aubagne et de l’Étoile, notamment pour les actes suivants, à l'exception de l'engagement de la 
procédure de modification simplifiée et de la saisine pour avis du Conseil de Territoire du Pays 
d’Aubagne et de l’Étoile sur le rapport de présentation et le projet de délibération d'approbation de 
la procédure de modification simplifiée conformément à l'article L. 5218-7, I du Code Général des 
Collectivités Territoriales : 
 
- Etablissement du projet de modification simplifiée ; 
- Notification du projet de modification simplifiée aux personnes publiques associées et aux maires 
 des communes concernées, avant mise à disposition du public ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 5 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Sylvia Barthélémy, Vice-Présidente de 
droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de 
l’Étoile, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
mise à jour des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des Sols ou tous documents 
d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire du Pays d’Aubagne et de 
l’Étoile, notamment pour les actes suivants : 
 

- Mise à jour des PLU, des POS et tous documents en tenant lieu ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 6 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Sylvia Barthélémy, Vice-Présidente de 
droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de 
l’Étoile, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
mise en compatibilité avec une déclaration de projet des Plans Locaux d'Urbanisme,  
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des Plans d'Occupation des Sols ou tous documents d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le 
périmètre du Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Étoile, notamment pour les actes suivants, à 
l'exception de l'engagement de la procédure de déclaration de projet emportant mise en 
compatibilité lorsque le projet relève des compétences du Conseil de la Métropole et de la saisine 
pour avis du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Étoile sur le rapport de présentation 
et le projet de délibération d'approbation de la procédure de déclaration de projet emportant mise 
en compatibilité conformément à l'article L.5218-7, I du Code Général des Collectivités 
Territoriales : 
 

- Engagement de la procédure de mise en compatibilité avec un projet d'intérêt général relevant de 
 la compétence du Conseil de Territoire lorsqu'une délibération n'est pas nécessaire ; 
- Arrêter les modalités de la concertation envisagée ; 
- Elaboration du projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité ; 
- Soumettre le projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité à examen conjoint et 
 en assurer l'organisation ; 
- Représenter la Métropole aux réunions d'examen conjoint ; 
- Notification aux personnes publiques associées et aux maires des communes concernées le 
 projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité, avant l'ouverture de  l'enquête 
 publique ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme à titre obligatoire et facultatif ; 
- Saisine, pour avis, des communes membres ; 
- Soumettre le projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité à enquête publique, 
 et en assurer l'organisation ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 

Article 7 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Sylvia Barthélémy, Vice-Présidente de 
droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de 
l’Étoile, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
création d'Aires de mise en Valeur de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP) et/ou de 
transformation d'une Zone de Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager 
(ZPPAUP) en AVAP lorsque ces procédures étaient à l'étude avant le 8 juillet 2016 et qu'il n'est 
pas nécessaire de mettre en compatibilité le document d'urbanisme, sur le périmètre du Territoire 
du Pays d’Aubagne et de l’Étoile, notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du 
Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Étoile et du Conseil de la Métropole pour 
l'engagement de la procédure, les saisines pour avis du Conseil de Territoire : 
- Elaboration du projet d'AVAP ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la procédure ;  
- Soumettre le projet d'AVAP arrêté à examen conjoint et en assurer l'organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Soumettre le projet d'AVAP a enquête publique, et en assurer l'organisation ; 
- Saisine, pour accord, du Préfet ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 

Article 8 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Sylvia Barthélémy, Vice-Présidente de 
droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de 
l’Étoile, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
création d'Aires de mise en Valeur de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP) et/ou de 
transformation d'une Zone de Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager 
(ZPPAUP) en Aires de mise en Valeur de l'Architecture et du Patrimoine, lorsque ces procédures 
étaient à l’étude avant le 8 juillet 2016 et qu'il est nécessaire de mettre en compatibilité le 
document d'urbanisme, sur le périmètre du Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Étoile,  
 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 4 Octobre 2018 

- 5 - 

 

notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du Conseil de Territoire du Pays 
d’Aubagne et de l’Étoile et du Conseil de la Métropole pour l'engagement de la procédure, les 
saisines pour avis du Conseil de Territoire, la détermination des modalités de concertation 
préalable envisagées lorsque la mise en compatibilité est soumise à évaluation environnementale 
à la suite d'une décision de cas par cas et que la Métropole envisage de mener une concertation 
préalable : 
 
- Elaboration du projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité ; 
- Soumettre le projet de mise en compatibilité à examen conjoint et en assurer l'organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Saisine, pour avis, à titre obligatoire ou facultatif à tous les stades de la procédure ; 
- Soumettre le projet de mise en compatibilité à enquête publique, et en assurer l'organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 9 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Sylvia Barthélémy, Vice-Présidente de 
droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de 
l’Étoile, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière 
d'élaboration et de révision du Plan de Valorisation de l’Architecture et du Patrimoine (PVAP) 
lorsqu'il n’est pas nécessaire de mettre en compatibilité le document d'urbanisme et hors le cas où 
cette élaboration ou cette révision a été déléguée à la commune concernée, sur le périmètre du 
Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Étoile, notamment pour les actes suivants : 
 
- Elaboration du projet de PVAP ou du projet de révision du PVAP ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la procédure, 
notamment l'Architecte des Bâtiments de France ; 
- Soumettre le projet de PVAP ou de révision du PVAP arrêté à examen conjoint et en assurer 
l'organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Soumettre le projet PVAP à enquête publique, et en assurer l'organisation ; 
- Saisine, pour accord, du Préfet ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 10 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Sylvia Barthélémy, Vice-Présidente de 
droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de 
l’Étoile, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière 
d'élaboration ou de révision des Règlements Locaux de Publicité (RLP) sur le périmètre du 
Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Étoile, notamment pour les actes suivants : 
 
- Conduire la procédure d’élaboration ou de révision du RLP ; 
- Réunir les conférences avec le maire de la commune concernée ; 
- Notifier la délibération d’engagement aux personnes publiques associées ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la procédure ; 
- Saisine, pour avis, du conseil de développement ; 
- Notification, pour avis, aux personnes publiques associées et autres du projet d’élaboration ou de 
révision arrêté ; 
- Soumettre le projet d’élaboration ou de révision à enquête publique, et en assurer l'organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
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Article 11 : 

La délégation définie aux articles précédents comprend la signature de toutes les pièces et actes 
relatifs aux missions visées par cette délégation de fonction. 
 
Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 12 : 

Le présent arrêté prend effet à la date d'accomplissement des mesures de publicité. 
 

Article 13 : 

Le présent arrêté sera notifié à l'intéressée. 
 

Article 14 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet des Bouches-du-Rhône. 
 

Article 15 : 

Conformément à l'article R. 421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra faire 
l'objet d'un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un délai de          
2 mois à compter de sa publication / notification. 
 

Article 16 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l'exécution du 
présent arrêté. 
 
 

 
 
 
 

Fait à Marseille, le 4 octobre 2018 

 

 

 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal 
La Présidente   Arrêté n° 18/198/CM 

 
 

 
Délégation de fonctions à Monsieur François Bernardini, Vice-Président de droit de 
la Métropole Aix-Marseille-Provence et Président du Conseil de Territoire Istres-
Ouest Provence en matière de Plan Local d'Urbanisme (PLU) et ses annexes 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment ses articles L. 5211-9, L. 5211-
10, L. 5217-2, L. 5218-2, L. 5218-6 et L. 5218-7 ; 

 Le Code de l'Urbanisme et notamment ses articles L. 153-1 et suivants et R. 153-1 et 
suivants ; 

 Le Code de l'Environnement et notamment ses articles L. 581-14 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de Présidente 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération du 23 mars 2016 du Conseil de Territoire Istres-Ouest Provence procédant à 
l'élection de Monsieur François Bernardini en qualité de Président du Conseil de Territoire 
Istres-Ouest Provence. 

CONSIDÉRANT 

 Que la Métropole exerce, depuis le 1er janvier 2018, sur l'ensemble de son périmètre, les 
compétences en matière de Plan Local d'Urbanisme (PLU) et ses annexes, y compris 
notamment les Aires de Valorisation de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP), les Zones de 
Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager (ZPPAUP), les Plans de 
Valorisation de l'Architecture et du Patrimoine (PVAP), les Règlements Locaux de Publicité 
(RLP), ou tous documents d'urbanisme en tenant lieu ; 
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 Qu'il y a lieu, dans l'intérêt du bon fonctionnement de la Métropole que la Présidente donne 
délégation de fonctions permanentes dans ces matières. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur François Bernardini, Vice-
Président de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Istres-Ouest 
Provence, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en 
matière d’élaboration et/ou de révision des Plans Locaux d'Urbanisme (PLU), Plans 
d'Occupation des SoIs (POS) ou tous documents d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur 
le périmètre du Territoire Istres-Ouest Provence, notamment pour les actes suivants, à 
l'exception de la saisie du Conseil de Territoire Istres-Ouest Provence et du Conseil de la 
Métropole pour l'engagement de la procédure, et sur la définition des objectifs poursuivis et 
des modalités de la concertation, de la saisie pour avis sur le projet d’élaboration ou de 
révision à arrêter ainsi que sur le rapport de présentation et le projet de délibération 
d'approbation du Conseil de Territoire, conformément à l’article L. 5218-7, I du Code Général 
des Collectivités Territoriales : 
 
- Etablissement du projet d’élaboration ou de révision ; 
- Notification de la délibération d’engagement aux personnes publiques associées et à la 
 commune concernée ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
 procédure ; 
- Saisine, pour avis, du conseil de développement ; 
-Transmission, pour avis, aux personnes publiques associées et autres du projet 
 d’élaboration ou de révision arrêté ; 
-Soumettre le projet d’élaboration ou de révision à enquête publique et en assurer 
 l’organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires.  
 

Article 2 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur François Bernardini, Vice-
Président de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Istres-Ouest 
Provence, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en 
matière de révision allégée des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des SoIs ou 
tous documents d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire Istres-
Ouest Provence, notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du Conseil de 
Territoire Istres-Ouest Provence et du Conseil de la Métropole pour l'engagement de la 
procédure, la définition des objectifs poursuivis et des modalités de la concertation, de la 
saisie pour avis sur le projet de révision allégée à arrêter ainsi que sur le rapport de 
présentation et le projet de délibération d'approbation du Conseil de Territoire, conformément 
à l’article L. 5218-7, I du Code Général des Collectivités Territoriales : 
 
- Etablissement du projet de révision allégée ; 
- Notification de la délibération d’engagement, de définition des objectifs poursuivies et des 
 modalités de la concertation aux personnes publiques associées et à la commune 
 concernée ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
 procédure ; 
- Transmission, pour avis, aux personnes publiques associées et autres le projet de révision 
 allégée arrêté ; 
- Soumettre le projet de révision allégée arrêté à examen conjoint et en assurer l’organisation ; 
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- Représenter la Métropole à la réunion d’examen conjoint ; 
- Soumettre le projet de révision allégée arrêté à enquête publique et en assurer 
 l’organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires.  
 

Article 3 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur François Bernardini, Vice-
Président de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Istres-Ouest 
Provence, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en 
matière de modification des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des SoIs ou tous 
documents d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire Istres-Ouest 
Provence, notamment pour les actes suivants, à l'exception de l'engagement de la procédure 
de modification et de la saisine pour avis du Conseil de Territoire Istres-Ouest Provence sur le 
rapport de présentation et le projet de délibération d'approbation de la procédure de 
modification conformément à l’article L. 5218-7, I du Code Général des Collectivités 
Territoriales : 
 
- Etablissement du projet de modification ; 
- Notification du projet de modification aux personnes publiques associées et aux maires des 
 communes concernées, avant l'ouverture de l'enquête publique ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif ; 
- Soumettre le projet de modification à enquête publique et en assurer l'organisation ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 4 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur François Bernardini, Vice-
Président de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Istres-Ouest 
Provence, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en 
matière de modification simplifiée des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des 
Sols ou tous documents d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire 
Istres-Ouest Provence, notamment pour les actes suivants, à l'exception de l'engagement de 
la procédure de modification simplifiée et de la saisine pour avis du Conseil de Territoire 
Istres-Ouest Provence sur le rapport de présentation et le projet de délibération d'approbation 
de la procédure de modification simplifiée conformément à l'article L. 5218-7, I du Code 
Général des Collectivités Territoriales : 
 
- Etablissement du projet de modification simplifiée ; 
- Notification du projet de modification simplifiée aux personnes publiques associées et aux 
 maires des communes concernées, avant mise à disposition du public ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 5 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur François Bernardini, Vice-
Président de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Istres-Ouest 
Provence, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en 
matière de mise à jour des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des Sols ou tous 
documents d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire Istres-Ouest 
Provence, notamment pour les actes suivants : 
 

- Mise à jour des PLU, des POS et tous documents en tenant lieu ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
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Article 6 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur François Bernardini, Vice-
Président de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Istres-Ouest 
Provence, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en 
matière de mise en compatibilité avec une déclaration de projet des Plans Locaux 
d'Urbanisme, des Plans d'Occupation des Sols ou tous documents d'urbanisme en tenant lieu, 
applicables sur le périmètre du Territoire Istres-Ouest Provence, notamment pour les actes 
suivants, à l'exception de l'engagement de la procédure de déclaration de projet emportant 
mise en compatibilité lorsque le projet relève des compétences du Conseil de la Métropole et 
de la saisine pour avis du Conseil de Territoire Istres-Ouest Provence sur le rapport de 
présentation et le projet de délibération d'approbation de la procédure de déclaration de projet 
emportant mise en compatibilité conformément à l'article L.5218-7, I du Code Général des 
Collectivités Territoriales : 
 

- Engagement de la procédure de mise en compatibilité avec un projet d'intérêt général 
 relevant de la compétence du Conseil de Territoire lorsqu'une délibération n'est pas 
 nécessaire ; 
- Arrêter les modalités de la concertation envisagée ; 
- Elaboration du projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité ; 
- Soumettre le projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité à examen 
 conjoint et en assurer l'organisation ; 
- Représenter la Métropole aux réunions d'examen conjoint ; 
- Notification aux personnes publiques associées et aux maires des communes concernées le 
 projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité, avant l'ouverture de 
 l'enquête publique ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme à titre obligatoire et facultatif ; 
- Saisine, pour avis, des communes membres ; 
- Soumettre le projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité à enquête 
 publique, et en assurer l'organisation ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 7 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur François Bernardini, Vice-
Président de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Istres-Ouest 
Provence, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en 
matière de création d'Aires de mise en Valeur de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP) et/ou 
de transformation d'une Zone de Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager 
(ZPPAUP) en AVAP lorsque ces procédures étaient à l'étude avant le 8 juillet 2016 et qu'il 
n'est pas nécessaire de mettre en compatibilité le document d'urbanisme, sur le périmètre du 
Territoire Istres-Ouest Provence, notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie 
du Conseil de Territoire Istres-Ouest Provence et du Conseil de la Métropole pour 
l'engagement de la procédure, les saisines pour avis du Conseil de Territoire : 
 
- Elaboration du projet d'AVAP ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la   
 procédure ; 
- Soumettre le projet d'AVAP arrêté à examen conjoint et en assurer l'organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Soumettre le projet d'AVAP a enquête publique, et en assurer l'organisation ; 
- Saisine, pour accord, du Préfet ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
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Article 8 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur François Bernardini, Vice-
Président de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Istres-Ouest 
Provence, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en 
matière de création d'Aires de mise en Valeur de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP) et/ou 
de transformation d'une Zone de Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager 
(ZPPAUP) en AVAP lorsque ces procédures étaient à l’étude avant le 8 juillet 2016 et qu'il est 
nécessaire de mettre en compatibilité le document d'urbanisme, sur le périmètre du Territoire 
Istres-Ouest Provence, notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du 
Conseil de Territoire Istres-Ouest Provence et du Conseil de la Métropole pour l'engagement 
de la procédure, les saisines pour avis du Conseil de Territoire, la détermination des modalités 
de concertation préalable envisagées lorsque la mise en compatibilité est soumise à 
évaluation environnementale à la suite d'une décision de cas par cas et que la Métropole 
envisage de mener une concertation préalable : 
 
- Elaboration du projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité ; 
- Soumettre le projet de mise en compatibilité à examen conjoint et en assurer l'organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Saisine, pour avis, à titre obligatoire ou facultatif à tous les stades de la procédure ; 
-Soumettre le projet de mise en compatibilité à enquête publique, et en assurer l'organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 9 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur François Bernardini, Vice-
Président de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Istres-Ouest 
Provence, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en 
matière d'élaboration et de révision du Plan de Valorisation de l’Architecture et du Patrimoine 
(PVAP) lorsqu'il n’est pas nécessaire de mettre en compatibilité le document d'urbanisme et 
hors le cas où cette élaboration ou cette révision a été déléguée à la commune concernée , 
sur le périmètre du Territoire Istres-Ouest Provence, notamment pour les actes suivants : 
 
- Elaboration du projet de PVAP ou du projet de révision du PVAP ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
 procédure, notamment l'Architecte des Bâtiments de France ; 
- Soumettre le projet de PVAP ou de révision du PVAP arrêté à examen conjoint et en assurer 
 l'organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Soumettre le projet PVAP à enquête publique, et en assurer l'organisation ; 
- Saisine, pour accord, du Préfet ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 10 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur François Bernardini, Vice-
Président de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Istres-Ouest 
Provence, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en 
matière d'élaboration ou de révision des Règlements Locaux de Publicité (RLP) sur le 
périmètre du Territoire Istres-Ouest Provence, notamment pour les actes suivants : 
 
- Conduire la procédure d’élaboration ou de révision du RLP ; 
- Réunir les conférences avec le maire de la commune concernée ; 
- Notifier la délibération d’engagement aux personnes publiques associées ; 
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- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
 procédure ; 
- Saisine, pour avis, du conseil de développement ; 
- Notification, pour avis, aux personnes publiques associées et autres du projet d’élaboration 
 ou de révision arrêté ; 
- Soumettre le projet d’élaboration ou de révision à enquête publique, et en assurer 
 l'organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 11 : 

La délégation définie aux articles précédents comprend la signature de toutes les pièces et 
actes relatifs aux missions visées par cette délégation de fonction. 
 
Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 12 : 

Le présent arrêté prend effet à la date d'accomplissement des mesures de publicité. 
 

Article 13 : 

Le présent arrêté sera notifié à l'intéressé. 
 

Article 14 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet des Bouches-du-Rhône. 
 

Article 15 : 

Conformément à l'article R.421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra 
faire l'objet d'un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un délai 
de 2 mois à compter de sa publication / notification. 
 

Article 16 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l'exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 4 octobre 2018 
 

  
 
 
 
 
       Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal 
La Présidente   Arrêté n° 18/199/CM 

 
 

 
Délégation de fonctions à Monsieur Gaby Charroux, Vice-Président de droit de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence et Président du Conseil de Territoire du Pays de 
Martigues en matière de Plan Local d'Urbanisme (PLU) et ses annexes 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment ses articles L. 5211-9,          
L. 5211-10, L. 5217-2, L. 5218-2, L. 5218-6 et L. 5218-7 ; 

 Le Code de l'Urbanisme et notamment ses articles L. 153-1 et suivants et R. 153-1 et 
suivants ; 

 Le Code de l'Environnement et notamment ses articles L. 581-14 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 de la loi       
n°2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de Présidente 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération du 23 mars 2016 du Conseil de Territoire du Pays de Martigues procédant à 
l'élection de Monsieur Gaby Charroux en qualité de Président du Conseil de Territoire du 
Pays de Martigues. 

CONSIDÉRANT 

 Que la Métropole exerce, depuis le 1er janvier 2018, sur l'ensemble de son périmètre, les 
compétences en matière de Plan Local d'Urbanisme (PLU) et ses annexes, y compris 
notamment les Aires de Valorisation de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP), les Zones de 
Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager (ZPPAUP), les Plans de 
Valorisation de l'Architecture et du Patrimoine (PVAP), les Règlements Locaux de Publicité 
(RLP), ou tous documents d'urbanisme en tenant lieu ;  
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 Qu'il y a lieu, dans l'intérêt du bon fonctionnement de la Métropole que la Présidente donne 
délégation de fonctions permanentes dans ces matières ; 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Gaby Charroux, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays de Martigues, sous 
la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière d’élaboration 
et/ou de révision des Plans Locaux d'Urbanisme (PLU), Plans d'Occupation des SoIs (POS) ou 
tous documents d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Pays de Martigues, 
notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du Conseil de Territoire du Pays 
de Martigues et du Conseil de la Métropole pour l'engagement de la procédure, et sur la 
définition des objectifs poursuivis et des modalités de la concertation, de la saisie pour avis sur 
le projet d’élaboration ou de révision à arrêter ainsi que sur le rapport de présentation et le 
projet de délibération d'approbation du Conseil de Territoire, conformément à l’article L. 5218-7, 
I du Code Général des Collectivités Territoriales : 
 
- Etablissement du projet d’élaboration ou de révision ; 
- Notification de la délibération d’engagement aux personnes publiques associées et à la 

commune concernée ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 

procédure ; 
- Saisine, pour avis, du conseil de développement ; 
- Transmission, pour avis, aux personnes publiques associées et autres du projet 

d’élaboration ou de révision arrêté ; 
- Soumettre le projet d’élaboration ou de révision à enquête publique et en assurer 

l’organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires.  
 

Article 2 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Gaby Charroux, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays de Martigues, sous 
la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de révision 
allégée des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des SoIs ou tous documents 
d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire du Pays de Martigues, 
notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du Conseil de Territoire du Pays 
de Martigues et du Conseil de la Métropole pour l'engagement de la procédure, la définition des 
objectifs poursuivis et des modalités de la concertation, de la saisie pour avis sur le projet de 
révision allégée à arrêter ainsi que sur le rapport de présentation et le projet de délibération 
d'approbation du Conseil de Territoire, conformément à l’article L. 5218-7, I du Code Général 
des Collectivités Territoriales : 
 
- Etablissement du projet de révision allégée ; 
- Notification de la délibération d’engagement, de définition des objectifs poursuivies et des 

modalités de la concertation aux personnes publiques associées et à la commune 
concernée ; 

- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
procédure ; 

- Transmission, pour avis, aux personnes publiques associées et autres le projet de révision 
allégée arrêté ; 

- Soumettre le projet de révision allégée arrêté à examen conjoint et en assurer l’organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d’examen conjoint ; 
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- Soumettre le projet de révision allégée arrêté à enquête publique et en assurer 

l’organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires.  
 

Article 3 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Gaby Charroux, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays de Martigues, sous 
la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de modification 
des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des SoIs ou tous documents d'urbanisme 
en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire du Pays de Martigues, notamment pour 
les actes suivants, à l'exception de l'engagement de la procédure de modification et de la 
saisine pour avis du Conseil de Territoire du Pays de Martigues sur le rapport de présentation et 
le projet de délibération d'approbation de la procédure de modification conformément à l’article 
L. 5218-7, I du Code Général des Collectivités Territoriales : 
 
- Etablissement du projet de modification ; 
- Notification du projet de modification aux personnes publiques associées et aux maires des 

communes concernées, avant l'ouverture de l'enquête publique ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif ; 
- Soumettre le projet de modification à enquête publique et en assurer l'organisation ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 4 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Gaby Charroux, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays de Martigues, sous 
la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de modification 
simplifiée des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des Sols ou tous documents 
d'urbanisme en tenant lieu , applicables sur le périmètre du Territoire du Pays de Martigues, 
notamment pour les actes suivants, à l'exception de l'engagement de la procédure de 
modification simplifiée et de la saisine pour avis du Conseil de Territoire du Pays de Martigues 
sur le rapport de présentation et le projet de délibération d'approbation de la procédure de 
modification simplifiée conformément à l'article L. 5218-7, I du Code Général des Collectivités 
Territoriales : 
 
- Etablissement du projet de modification simplifiée ; 
- Notification du projet de modification simplifiée aux personnes publiques associées et aux 

maires des communes concernées, avant mise à disposition du public ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 5 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Gaby Charroux, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays de Martigues, sous 
la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de mise à jour 
des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des Sols ou tous documents d'urbanisme 
en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire du Pays de Martigues, notamment pour 
les actes suivants : 
 

- Mise à jour des PLU, des POS et tous documents en tenant lieu ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
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Article 6 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Gaby Charroux, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays de Martigues, sous 
la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de mise en 
compatibilité avec une déclaration de projet des Plans Locaux d'Urbanisme, des Plans 
d'Occupation des Sols ou tous documents d'urbanisme en tenant lieu , applicables sur le 
périmètre du Territoire du Pays de Martigues, notamment pour les actes suivants, à l'exception 
de l'engagement de la procédure de déclaration de projet emportant mise en compatibilité 
lorsque le projet relève des compétences du Conseil de la Métropole et de la saisine pour avis 
du Conseil de Territoire du Pays de Martigues sur le rapport de présentation et le projet de 
délibération d'approbation de la procédure de déclaration de projet emportant mise en 
compatibilité conformément à l'article L.5218-7, I du Code Général des Collectivités 
Territoriales : 
 

- Engagement de la procédure de mise en compatibilité avec un projet d'intérêt général 
relevant de la compétence du Conseil de Territoire lorsqu'une délibération n'est pas 
nécessaire ; 

- Arrêter les modalités de la concertation envisagée ; 
- Elaboration du projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité ; 
- Soumettre le projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité à examen 

conjoint et en assurer l'organisation ; 
- Représenter la Métropole aux réunions d'examen conjoint ; 
- Notification aux personnes publiques associées et aux maires des communes concernées le 

projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité, avant l'ouverture de l'enquête 
publique ; 

- Saisine, pour avis, de tout organisme à titre obligatoire et facultatif ; 
- Saisine, pour avis, des communes membres ; 
- Soumettre le projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité à enquête 

publique, et en assurer l'organisation ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 7 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Gaby Charroux, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays de Martigues, sous 
la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de création 
d'Aires de mise en Valeur de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP) et/ou de transformation 
d'une Zone de Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager (ZPPAUP) en AVAP 
lorsque ces procédures étaient à l'étude avant le 8 juillet 2016 et qu'il n'est pas nécessaire de 
mettre en compatibilité le document d'urbanisme, sur le périmètre du Territoire du Pays de 
Martigues, notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du Conseil de Territoire 
du Pays de Martigues et du Conseil de la Métropole pour l'engagement de la procédure, les 
saisines pour avis du Conseil de Territoire : 
 
- Elaboration du projet d'AVAP ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 

procédure ; 
- Soumettre le projet d'AVAP arrêté à examen conjoint et en assurer l'organisation 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Soumettre le projet d'AVAP a enquête publique, et en assurer l'organisation ; 
- Saisine, pour accord, du Préfet ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
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Article 8 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Gaby Charroux, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays de Martigues, sous 
la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de création 
d'Aires de mise en Valeur de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP) et/ou de transformation 
d'une Zone de Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager (ZPPAUP) en AVAP 
lorsque ces procédures étaient à l’étude avant le 8 juillet 2016 et qu'il est nécessaire de mettre 
en compatibilité le document d'urbanisme, sur le périmètre du Territoire du Pays de Martigues, 
notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du Conseil de Territoire du Pays 
de Martigues et du Conseil de la Métropole pour l'engagement de la procédure, les saisines 
pour avis du Conseil de Territoire, la détermination des modalités de concertation préalable 
envisagées lorsque la mise en compatibilité est soumise à évaluation environnementale à la 
suite d'une décision de cas par cas et que la Métropole envisage de mener une concertation 
préalable : 
 
- Elaboration du projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité ; 
- Soumettre le projet de mise en compatibilité à examen conjoint et en assurer l'organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Saisine, pour avis, à titre obligatoire ou facultatif à tous les stades de la procédure ; 
- Soumettre le projet de mise en compatibilité à enquête publique, et en assurer 

l'organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 9 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Gaby Charroux, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays de Martigues, sous 
la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière d'élaboration et 
de révision du Plan de Valorisation de l’Architecture et du Patrimoine (PVAP) lorsqu'il n’est pas 
nécessaire de mettre en compatibilité le document d'urbanisme et hors le cas où cette 
élaboration ou cette révision a été déléguée à la commune concernée, sur le périmètre du 
Territoire du Pays de Martigues, notamment pour les actes suivants : 
 
- Elaboration du projet de PVAP ou du projet de révision du PVAP ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 

procédure, notamment l'Architecte des Bâtiments de France ; 
- Soumettre le projet de PVAP ou de révision du PVAP arrêté à examen conjoint et en assurer 

l'organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Soumettre le projet PVAP à enquête publique, et en assurer l'organisation ; 
- Saisine, pour accord, du Préfet ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 10 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Gaby Charroux, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays de Martigues, sous 
la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière d'élaboration ou 
de révision des Règlements Locaux de Publicité (RLP) sur le périmètre du Territoire du Pays de 
Martigues, notamment pour les actes suivants : 
 
- Conduire la procédure d’élaboration ou de révision du RLP ; 
- Réunir les conférences avec le maire de la commune concernée ; 
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- Notifier la délibération d’engagement aux personnes publiques associées ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 

procédure ; 
- Saisine, pour avis, du conseil de développement ; 
- Notification, pour avis, aux personnes publiques associées et autres du projet d’élaboration 

ou de révision arrêté ; 
- Soumettre le projet d’élaboration ou de révision à enquête publique, et en assurer 

l'organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 11 : 

La délégation définie aux articles précédents comprend la signature de toutes les pièces et 
actes relatifs aux missions visées par cette délégation de fonction. 
 
Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 12 : 

Le présent arrêté prend effet à la date d'accomplissement des mesures de publicité. 
 

Article 13 : 

Le présent arrêté sera notifié à l'intéressé. 
 

Article 14 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet des Bouches-du-Rhône. 
 

Article 15 : 

Conformément à l'article R.421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra 
faire l'objet d'un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un délai 
de 2 mois à compter de sa publication / notification. 
 

Article 16 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l'exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 4 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal 
La Présidente   Arrêté n° 18/200/CM 

 
 

 
Délégation de fonctions à Monsieur Nicolas Isnard, Vice-Président de droit de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence et Président du Conseil de Territoire du Pays 
Salonais en matière de Plan Local d'Urbanisme (PLU) et ses annexes. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment ses articles L. 5211-9,       
L. 5211-10, L. 5217-2, L. 5218-2, L. 5218-6 et L. 5218-7 ; 

 Le Code de l'Urbanisme et notamment ses articles L. 153-1 et suivants et R. 153-1 et 
suivants ; 

 Le Code de l'Environnement et notamment ses articles L. 581-14 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 de la 
loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de 
Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération du 23 mars 2016 du Conseil de Territoire du Pays Salonais procédant à 
l'élection de Monsieur Nicolas Isnard en qualité de Président du Conseil de Territoire du 
Pays Salonais. 

CONSIDÉRANT 

 Que la Métropole exerce, depuis le 1er janvier 2018, sur l'ensemble de son périmètre, les 
compétences en matière de Plan Local d'Urbanisme (PLU) et ses annexes, y compris 
notamment les Aires de Valorisation de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP), les Zones 
de Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager (ZPPAUP), les Plans de 
Valorisation de l'Architecture et du Patrimoine (PVAP), les Règlements Locaux de 
Publicité (RLP), ou tous documents d'urbanisme en tenant lieu ; 
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 Qu'il y a lieu, dans l'intérêt du bon fonctionnement de la Métropole que la Présidente 

donne délégation de fonctions permanentes dans ces matières. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Nicolas Isnard, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays Salonais, sous la 
surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière d’élaboration 
et/ou de révision des Plans Locaux d'Urbanisme (PLU), Plans d'Occupation des SoIs (POS) 
ou tous documents d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Pays Salonais, 
notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du Conseil de Territoire du Pays 
Salonais et du Conseil de la Métropole pour l'engagement de la procédure, et sur la définition 
des objectifs poursuivis et des modalités de la concertation, de la saisie pour avis sur le projet 
d’élaboration ou de révision à arrêter ainsi que sur le rapport de présentation et le projet de 
délibération d'approbation du Conseil de Territoire, conformément à l’article L. 5218-7, I du 
Code Général des Collectivités Territoriales : 
 
- Etablissement du projet d’élaboration ou de révision ; 
- Notification de la délibération d’engagement aux personnes publiques associées et à la 
commune concernée ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
procédure ; 
- Saisine, pour avis, du conseil de développement ; 
- Transmission, pour avis, aux personnes publiques associées et autres du projet 
d’élaboration ou de révision arrêté ; 
- Soumettre le projet d’élaboration ou de révision à enquête publique et en assurer 
l’organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires.  
 

Article 2 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Nicolas Isnard, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays Salonais, sous la 
surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de révision 
allégée des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des SoIs ou tous documents 
d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire du Pays Salonais, 
notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du Conseil de Territoire du Pays 
Salonais et du Conseil de la Métropole pour l'engagement de la procédure, la définition des 
objectifs poursuivis et des modalités de la concertation, de la saisie pour avis sur le projet de 
révision allégée à arrêter ainsi que sur le rapport de présentation et le projet de délibération 
d'approbation du Conseil de Territoire, conformément à l’article L. 5218-7, I du Code Général 
des Collectivités Territoriales : 
 
- Etablissement du projet de révision allégée ; 
- Notification de la délibération d’engagement, de définition des objectifs poursuivies et des 
modalités de la concertation aux personnes publiques associées et à la commune concernée ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
procédure ; 
- Transmission, pour avis, aux personnes publiques associées et autres le projet de révision 
allégée arrêté ; 
- Soumettre le projet de révision allégée arrêté à examen conjoint et en assurer l’organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d’examen conjoint ; 
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- Soumettre le projet de révision allégée arrêté à enquête publique et en assurer 
l’organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires.  
 

Article 3 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Nicolas Isnard, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays Salonais, sous la 
surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de modification 
des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des SoIs ou tous documents d'urbanisme 
en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire du Pays Salonais, notamment pour les 
actes suivants, à l'exception de l'engagement de la procédure de modification et de la saisine 
pour avis du Conseil de Territoire du Pays Salonais sur le rapport de présentation et le projet 
de délibération d'approbation de la procédure de modification conformément à l’article L. 
5218-7, I du Code Général des Collectivités Territoriales : 
 
- Etablissement du projet de modification ; 
- Notification du projet de modification aux personnes publiques associées et aux maires des 
communes concernées, avant l'ouverture de l'enquête publique ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif ; 
- Soumettre le projet de modification à enquête publique et en assurer l'organisation ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 4 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Nicolas Isnard, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays Salonais, sous la 
surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de modification 
simplifiée des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des Sols ou tous documents 
d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire du Pays Salonais, 
notamment pour les actes suivants, à l'exception de l'engagement de la procédure de 
modification simplifiée et de la saisine pour avis du Conseil de Territoire du Pays Salonais sur 
le rapport de présentation et le projet de délibération d'approbation de la procédure de 
modification simplifiée conformément à l'article L. 5218-7, I du Code Général des Collectivités 
Territoriales : 
 
- Etablissement du projet de modification simplifiée ; 
- Notification du projet de modification simplifiée aux personnes publiques associées et aux 
maires des communes concernées, avant mise à disposition du public ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 5 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Nicolas Isnard, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays Salonais, sous la 
surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de mise à jour 
des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des Sols ou tous documents d'urbanisme 
en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire du Pays Salonais, notamment pour les 
actes suivants : 
 

- Mise à jour des PLU, des POS et tous documents en tenant lieu ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
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Article 6 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Nicolas Isnard, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays Salonais, sous la 
surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de mise en 
compatibilité avec une déclaration de projet des Plans Locaux d'Urbanisme, des Plans 
d'Occupation des Sols ou tous documents d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le 
périmètre du Territoire du Pays Salonais, notamment pour les actes suivants, à l'exception de 
l'engagement de la procédure de déclaration de projet emportant mise en compatibilité lorsque 
le projet relève des compétences du Conseil de la Métropole et de la saisine pour avis du 
Conseil de Territoire du Pays Salonais sur le rapport de présentation et le projet de 
délibération d'approbation de la procédure de déclaration de projet emportant mise en 
compatibilité conformément à l'article L.5218-7, I du Code Général des Collectivités 
Territoriales : 
 

- Engagement de la procédure de mise en compatibilité avec un projet d'intérêt général 
relevant de la compétence du Conseil de Territoire lorsqu'une délibération n'est pas 
nécessaire ; 
- Arrêter les modalités de la concertation envisagée ; 
- Elaboration du projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité ; 
- Soumettre le projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité à examen 
conjoint et en assurer l'organisation ; 
- Représenter la Métropole aux réunions d'examen conjoint ; 
- Notification aux personnes publiques associées et aux maires des communes concernées le 
projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité, avant l'ouverture de l'enquête 
publique ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme à titre obligatoire et facultatif ; 
- Saisine, pour avis, des communes membres ; 
- Soumettre le projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité à enquête 
publique, et en assurer l'organisation ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 7 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Nicolas Isnard, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays Salonais, sous la 
surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de création 
d'Aires de mise en Valeur de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP) et/ou de transformation 
d'une Zone de Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager (ZPPAUP) en AVAP 
lorsque ces procédures étaient à l'étude avant le 8 juillet 2016 et qu'il n'est pas nécessaire de 
mettre en compatibilité le document d'urbanisme, sur le périmètre du Territoire du Pays 
Salonais, notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du Conseil de Territoire 
du Pays Salonais et du Conseil de la Métropole pour l'engagement de la procédure, les 
saisines pour avis du Conseil de Territoire : 
 
- Elaboration du projet d'AVAP ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
procédure ; 
- Soumettre le projet d'AVAP arrêté à examen conjoint et en assurer l'organisation 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Soumettre le projet d'AVAP a enquête publique, et en assurer l'organisation ; 
- Saisine, pour accord, du Préfet ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
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Article 8 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Nicolas Isnard, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays Salonais, sous la 
surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de création 
d'Aires de mise en Valeur de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP) et/ou de transformation 
d'une Zone de Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager (ZPPAUP) en AVAP 
lorsque ces procédures étaient à l’étude avant le 8 juillet 2016 et qu'il est nécessaire de mettre 
en compatibilité le document d'urbanisme, sur le périmètre du Territoire du Pays Salonais, 
notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du Conseil de Territoire du Pays 
Salonais et du Conseil de la Métropole pour l'engagement de la procédure, les saisines pour 
avis du Conseil de Territoire, la détermination des modalités de concertation préalable 
envisagées lorsque la mise en compatibilité est soumise à évaluation environnementale à la 
suite d'une décision de cas par cas et que la Métropole envisage de mener une concertation 
préalable : 
 
- Elaboration du projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité ; 
- Soumettre le projet de mise en compatibilité à examen conjoint et en assurer l'organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Saisine, pour avis, à titre obligatoire ou facultatif à tous les stades de la procédure ; 
- Soumettre le projet de mise en compatibilité à enquête publique, et en assurer 
l'organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 9 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Nicolas Isnard, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays Salonais, sous la 
surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière d'élaboration et 
de révision du Plan de Valorisation de l’Architecture et du Patrimoine (PVAP) lorsqu'il n’est 
pas nécessaire de mettre en compatibilité le document d'urbanisme et hors le cas où cette 
élaboration ou cette révision a été déléguée à la commune concernée, sur le périmètre du 
Territoire du Pays Salonais, notamment pour les actes suivants : 
 
- Elaboration du projet de PVAP ou du projet de révision du PVAP ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
procédure, notamment l'Architecte des Bâtiments de France ; 
- Soumettre le projet de PVAP ou de révision du PVAP arrêté à examen conjoint et en assurer 
l'organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Soumettre le projet PVAP à enquête publique, et en assurer l'organisation ; 
- Saisine, pour accord, du Préfet ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 10 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Nicolas Isnard, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays Salonais, sous la 
surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière d'élaboration ou 
de révision des Règlements Locaux de Publicité (RLP) sur le périmètre du Territoire du Pays 
Salonais, notamment pour les actes suivants : 
 
- Conduire la procédure d’élaboration ou de révision du RLP ; 
- Réunir les conférences avec le maire de la commune concernée ; 
- Notifier la délibération d’engagement aux personnes publiques associées ; 
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- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
procédure ; 
- Saisine, pour avis, du conseil de développement ; 
- Notification, pour avis, aux personnes publiques associées et autres du projet d’élaboration 
ou de révision arrêté ; 
- Soumettre le projet d’élaboration ou de révision à enquête publique, et en assurer 
l'organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 11 : 

La délégation définie aux articles précédents comprend la signature de toutes les pièces et 
actes relatifs aux missions visées par cette délégation de fonction. 
 
Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 12 : 

Le présent arrêté prend effet à la date d'accomplissement des mesures de publicité. 
 

Article 13 : 

Le présent arrêté sera notifié à l'intéressé. 
 

Article 14 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet des Bouches-du-Rhône. 
 

Article 15 : 

Conformément à l'article R.421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra 
faire l'objet d'un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un délai 
de 2 mois à compter de sa publication / notification. 
 

Article 16 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l'exécution du 
présent arrêté. 

 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 4 octobre 2018 

 
 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal 
La Présidente   Arrêté n° 18/201/CM 

 
 
Délégation de fonctions à Madame Maryse Joissains Masini, Vice-Présidente de 
droit de la Métropole Aix-Marseille-Provence et Présidente du Conseil de Territoire 
du Pays d’Aix en matière de Plan Local d'Urbanisme (PLU) et ses annexes 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment ses articles L. 5211-9, L. 5211-
10, L. 5217-2, L. 5218-2, L. 5218-6 et L. 5218-7 ; 

 Le Code de l'Urbanisme et notamment ses articles L. 153-1 et suivants et R. 153-1 et 
suivants ; 

 Le Code de l'Environnement et notamment ses articles L. 581-14 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 de la loi       
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de Présidente 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération du 23 mars 2016 du Conseil de Territoire du Pays d’Aix procédant à l'élection 
de Madame Maryse Joissains Masini en qualité de Présidente du Conseil de Territoire du 
Pays d’Aix. 

CONSIDÉRANT 

 Que la Métropole exerce, depuis le 1er janvier 2018, sur l'ensemble de son périmètre, les 
compétences en matière de Plan Local d'Urbanisme (PLU) et ses annexes, y compris 
notamment les Aires de Valorisation de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP), les Zones de 
Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager (ZPPAUP), les Plans de 
Valorisation de l'Architecture et du Patrimoine (PVAP), les Règlements Locaux de Publicité 
(RLP), ou tous documents d'urbanisme en tenant lieu ; 
 Qu'il y a lieu, dans l'intérêt du bon fonctionnement de la Métropole que la Présidente donne 

délégation de fonctions permanentes dans ces matières ; 
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ARRETE 

Article 1 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Maryse Joissains Masini, Vice-
Présidente de droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays 
d’Aix, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière 
d’élaboration et/ou de révision des Plans Locaux d'Urbanisme (PLU), Plans d'Occupation des 
SoIs (POS) ou tous documents d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du 
Territoire du Pays d’Aix, notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du 
Conseil de Territoire du Pays d’Aix et du Conseil de la Métropole pour l'engagement de la 
procédure, et sur la définition des objectifs poursuivis et des modalités de la concertation, de la 
saisie pour avis sur le projet d’élaboration ou de révision à arrêter ainsi que sur le rapport de 
présentation et le projet de délibération d'approbation du Conseil de Territoire, conformément à 
l’article L. 5218-7, I du Code Général des Collectivités Territoriales : 
 
- Etablissement du projet d’élaboration ou de révision ; 
- Notification de la délibération d’engagement aux personnes publiques associées et à la 

commune concernée ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 

procédure ; 
- Saisine, pour avis, du conseil de développement ; 
- Transmission, pour avis, aux personnes publiques associées et autres du projet 

d’élaboration ou de révision arrêté ; 
- Soumettre le projet d’élaboration ou de révision à enquête publique et en assurer 

l’organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires.  
 

Article 2 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Maryse Joissains Masini, Vice-
Présidente de droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays 
d’Aix, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
révision allégée des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des SoIs ou tous 
documents d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire du Pays d’Aix, 
notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du Conseil de Territoire du Pays 
d’Aix et du Conseil de la Métropole pour l'engagement de la procédure, la définition des 
objectifs poursuivis et des modalités de la concertation, de la saisie pour avis sur le projet de 
révision allégée à arrêter ainsi que sur le rapport de présentation et le projet de délibération 
d'approbation du Conseil de Territoire, conformément à l’article L. 5218-7, I du Code Général 
des Collectivités Territoriales : 
 
- Etablissement du projet de révision allégée ; 
- Notification de la délibération d’engagement, de définition des objectifs poursuivies et des 

modalités de la concertation aux personnes publiques associées et à la commune 
concernée ; 

- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
procédure ; 

- Transmission, pour avis, aux personnes publiques associées et autres le projet de révision 
allégée arrêté ; 

- Soumettre le projet de révision allégée arrêté à examen conjoint et en assurer l’organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d’examen conjoint ; 
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- Soumettre le projet de révision allégée arrêté à enquête publique et en assurer 
l’organisation ; 

- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires.  
 

Article 3 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Maryse Joissains Masini, Vice-
Présidente de droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays 
d’Aix, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
modification des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des SoIs ou tous documents 
d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire du Pays d’Aix, notamment 
pour les actes suivants, à l'exception de l'engagement de la procédure de modification et de la 
saisine pour avis du Conseil de Territoire du Pays d’Aix sur le rapport de présentation et le 
projet de délibération d'approbation de la procédure de modification conformément à l’article L. 
5218-7, I du Code Général des Collectivités Territoriales : 
 
- Etablissement du projet de modification ; 
- Notification du projet de modification aux personnes publiques associées et aux maires des 

communes concernées, avant l'ouverture de l'enquête publique ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif ; 
- Soumettre le projet de modification à enquête publique et en assurer l'organisation ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 4 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Maryse Joissains Masini, Vice-
Présidente de droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays 
d’Aix, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
modification simplifiée des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des Sols ou tous 
documents d'urbanisme en tenant lieu , applicables sur le périmètre du Territoire du Pays d’Aix, 
notamment pour les actes suivants, à l'exception de l'engagement de la procédure de 
modification simplifiée et de la saisine pour avis du Conseil de Territoire du Pays d’Aix sur le 
rapport de présentation et le projet de délibération d'approbation de la procédure de 
modification simplifiée conformément à l'articleL. 5218-7, I du Code Général des Collectivités 
Territoriales : 
 
- Etablissement du projet de modification simplifiée ; 
- Notification du projet de modification simplifiée aux personnes publiques associées et aux 

maires des communes concernées, avant mise à disposition du public ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 5 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Maryse Joissains Masini, Vice-
Présidente de droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays 
d’Aix, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
mise à jour des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des Sols ou tous documents 
d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire du Pays d’Aix, notamment 
pour les actes suivants : 
 

- Mise à jour des PLU, des POS et tous documents en tenant lieu ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
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Article 6 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Maryse Joissains Masini, Vice-
Présidente de droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays 
d’Aix, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
mise en compatibilité avec une déclaration de projet des Plans Locaux d'Urbanisme, des Plans 
d'Occupation des Sols ou tous documents d'urbanisme en tenant lieu , applicables sur le 
périmètre du Territoire du Pays d’Aix, notamment pour les actes suivants, à l'exception de 
l'engagement de la procédure de déclaration de projet emportant mise en compatibilité lorsque 
le projet relève des compétences du Conseil de la Métropole et de la saisine pour avis du 
Conseil de Territoire du Pays d’Aix sur le rapport de présentation et le projet de délibération 
d'approbation de la procédure de déclaration de projet emportant mise en compatibilité 
conformément à l'article L. 5218-7, I du Code Général des Collectivités Territoriales : 
 

- Engagement de la procédure de mise en compatibilité avec un projet d'intérêt général 
relevant de la compétence du Conseil de Territoire lorsqu'une délibération n'est pas 
nécessaire ; 

- Arrêter les modalités de la concertation envisagée ; 
- Elaboration du projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité ; 
- Soumettre le projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité à examen 

conjoint et en assurer l'organisation ; 
- Représenter la Métropole aux réunions d'examen conjoint ; 
- Notification aux personnes publiques associées et aux maires des communes concernées le 

projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité, avant l'ouverture de l'enquête 
publique ; 

- Saisine, pour avis, de tout organisme à titre obligatoire et facultatif ; 
- Saisine, pour avis, des communes membres ; 
- Soumettre le projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité à enquête 

publique, et en assurer l'organisation ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 7 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Maryse Joissains Masini, Vice-
Présidente de droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays 
d’Aix, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
création d'Aires de mise en Valeur de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP) et/ou de 
transformation d'une Zone de Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager 
(ZPPAUP) en AVAP lorsque ces procédures étaient à l'étude avant le 8 juillet 2016 et qu'il n'est 
pas nécessaire de mettre en compatibilité le document d'urbanisme, sur le périmètre du 
Territoire du Pays d’Aix, notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du 
Conseil de Territoire du Pays d’Aix et du Conseil de la Métropole pour l'engagement de la 
procédure, les saisines pour avis du Conseil de Territoire : 
 
- Elaboration du projet d'AVAP ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 

procédure ; 
- Soumettre le projet d'AVAP arrêté à examen conjoint et en assurer l'organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Soumettre le projet d'AVAP a enquête publique, et en assurer l'organisation ; 
- Saisine, pour accord, du Préfet ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
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Article 8 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Maryse Joissains Masini, Vice-
Présidente de droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays 
d’Aix, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
création d'Aires de mise en Valeur de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP) et/ou de 
transformation d'une Zone de Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager 
(ZPPAUP) en AVAP lorsque ces procédures étaient à l’étude avant le 8 juillet 2016 et qu'il est 
nécessaire de mettre en compatibilité le document d'urbanisme, sur le périmètre du Territoire 
du Pays d’Aix, notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du Conseil de 
Territoire du Pays d’Aix et du Conseil de la Métropole pour l'engagement de la procédure, les 
saisines pour avis du Conseil de Territoire, la détermination des modalités de concertation 
préalable envisagées lorsque la mise en compatibilité est soumise à évaluation 
environnementale à la suite d'une décision de cas par cas et que la Métropole envisage de 
mener une concertation préalable : 
 
- Elaboration du projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité ; 
- Soumettre le projet de mise en compatibilité à examen conjoint et en assurer l'organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Saisine, pour avis, à titre obligatoire ou facultatif à tous les stades de la procédure ; 
- Soumettre le projet de mise en compatibilité à enquête publique, et en assurer 

l'organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 9 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Maryse Joissains Masini, Vice-
Présidente de droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays 
d’Aix, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière 
d'élaboration et de révision du Plan de Valorisation de l’Architecture et du Patrimoine (PVAP) 
lorsqu'il n’est pas nécessaire de mettre en compatibilité le document d'urbanisme et hors le cas 
où cette élaboration ou cette révision a été déléguée à la commune concernée, sur le périmètre 
du Territoire du Pays d’Aix, notamment pour les actes suivants : 
 
- Elaboration du projet de PVAP ou du projet de révision du PVAP ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 

procédure, notamment l'Architecte des Bâtiments de France ; 
- Soumettre le projet de PVAP ou de révision du PVAP arrêté à examen conjoint et en assurer 

l'organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Soumettre le projet PVAP à enquête publique, et en assurer l'organisation ; 
- Saisine, pour accord, du Préfet ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 10 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Maryse Joissains Masini, Vice-
Présidente de droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays 
d’Aix, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière 
d'élaboration ou de révision des Règlements Locaux de Publicité (RLP) sur le périmètre du 
Territoire du Pays d’Aix, notamment pour les actes suivants : 
 
- Conduire la procédure d’élaboration ou de révision du RLP ; 
- Réunir les conférences avec le maire de la commune concernée ; 
- Notifier la délibération d’engagement aux personnes publiques associées ; 
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- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
procédure ; 

- Saisine, pour avis, du conseil de développement ; 
- Notification, pour avis, aux personnes publiques associées et autres du projet d’élaboration 

ou de révision arrêté ; 
- Soumettre le projet d’élaboration ou de révision à enquête publique, et en assurer 

l'organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 11 : 

La délégation définie aux articles précédents comprend la signature de toutes les pièces et 
actes relatifs aux missions visées par cette délégation de fonction. 
 
Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 12 : 

Le présent arrêté prend effet à la date d'accomplissement des mesures de publicité. 
 

Article 13 : 

Le présent arrêté sera notifié à l'intéressée. 
 

Article 14 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet des Bouches-du-Rhône. 
 

Article 15 : 

Conformément à l'article R. 421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra 
faire l'objet d'un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un délai 
de 2 mois à compter de sa publication / notification. 
 

Article 16 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l'exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 

Fait à Marseille, le 4 octobre 2018 

 

 

 

 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal 
La Présidente   Arrêté n° 18/202/CM 

 
 

 
Délégation de fonctions à Monsieur Jean Montagnac, Vice-Président de droit de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence et Président du Conseil de Territoire Marseille 
Provence en matière de Plan Local d'Urbanisme (PLU) et ses annexes 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment ses articles L. 5211-9, L. 
5211-10, L. 5217-2, L. 5218-2, L. 5218-6 et L. 5218-7 ; 

 Le Code de l'Urbanisme et notamment ses articles L. 153-1 et suivants et R. 153-1 et 
suivants ; 

 Le Code de l'Environnement et notamment ses articles L. 581-14 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 de la 
loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de 
Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération du 13 juillet 2017 du Conseil de Territoire Marseille Provence procédant à 
l'élection de Monsieur Jean Montagnac en qualité de Président du Conseil de Territoire 
Marseille Provence. 

CONSIDÉRANT 

 Que la Métropole exerce, depuis le 1er janvier 2018, sur l'ensemble de son périmètre, les 
compétences en matière de Plan Local d'Urbanisme (PLU) et ses annexes, y compris 
notamment les Aires de Valorisation de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP), les Zones 
de Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager (ZPPAUP), les Plans de 
Valorisation de l'Architecture et du Patrimoine (PVAP), les Règlements Locaux de 
Publicité (RLP), ou tous documents d'urbanisme en tenant lieu ; 

 

 Qu'il y a lieu, dans l'intérêt du bon fonctionnement de la Métropole que la Présidente 
donne délégation de fonctions permanentes dans ces matières. 
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ARRETE 

Article 1 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Jean Montagnac, Vice-Président 
de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Marseille Provence, 
sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
modification des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des SoIs ou tous documents 
d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire Marseille Provence, 
notamment pour les actes suivants, à l'exception de l'engagement de la procédure de 
modification et de la saisine pour avis du Conseil de Territoire Marseille Provence sur le 
rapport de présentation et le projet de délibération d'approbation de la procédure de 
modification conformément à l’article L. 5218-7, I du Code Général des Collectivités 
Territoriales : 
 
-Etablissement du projet de modification ; 
-Notification du projet de modification aux personnes publiques associées et aux maires des 
communes concernées, avant l'ouverture de l'enquête publique ; 
-Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif ; 
-Soumettre le projet de modification à enquête publique et en assurer l'organisation ; 
-Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 2 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Jean Montagnac, Vice-Président 
de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Marseille Provence 
sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
modification simplifiée des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des Sols ou tous 
documents d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire Marseille 
Provence, notamment pour les actes suivants, à l'exception de l'engagement de la procédure 
de modification simplifiée et de la saisine pour avis du Conseil de Territoire Marseille 
Provence sur le rapport de présentation et le projet de délibération d'approbation de la 
procédure de modification simplifiée conformément à l'article L. 5218-7, I du Code Général 
des Collectivités Territoriales : 
 
- Etablissement du projet de modification simplifiée ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif ; 
- Notification du projet de modification simplifiée aux personnes publiques associées et aux 
 maires des communes concernées, avant mise à disposition du public ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 

Article 3 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Jean Montagnac, Vice-Président 
de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Marseille Provence, 
sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de mise 
à jour des Plans Locaux d'Urbanisme, Plans d'Occupation des Sols ou tous documents 
d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le périmètre du Territoire Marseille Provence, 
notamment pour les actes suivants : 
 

- Mise à jour des PLU, des POS et tous documents en tenant lieu ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
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Article 4 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Jean Montagnac, Vice-Président 
de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Marseille Provence, 
sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de mise 
en compatibilité avec une déclaration de projet des Plans Locaux d'Urbanisme, des Plans 
d'Occupation des Sols ou tous documents d'urbanisme en tenant lieu, applicables sur le 
périmètre du Territoire Marseille Provence, notamment pour les actes suivants, à l'exception 
de l'engagement de la procédure de déclaration de projet emportant mise en compatibilité 
lorsque le projet relève des compétences du Conseil de la Métropole et de la saisine pour avis 
du Conseil de Territoire Marseille Provence sur le rapport de présentation et le projet de 
délibération d'approbation de la procédure de déclaration de projet emportant mise en 
compatibilité conformément à l'article L.5218-7, I du Code Général des Collectivités 
Territoriales : 
 

- Engagement de la procédure de mise en compatibilité avec un projet d'intérêt général 
 relevant de la compétence du Conseil de Territoire lorsqu'une délibération n'est pas 
 nécessaire ; 
- Arrêter les modalités de la concertation envisagée ; 
- Elaboration du projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité ; 
- Soumettre le projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité à examen 
 conjoint et en assurer l'organisation ; 
- Représenter la Métropole aux réunions d'examen conjoint ; 
- Notification aux personnes publiques associées et aux maires des communes concernées le 
 projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité, avant l'ouverture de 
 l'enquête publique ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme à titre obligatoire et facultatif ; 
- Saisine, pour avis, des communes membres ; 
- Soumettre le projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité à enquête 
 publique, et en assurer l'organisation ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 
 

Article 5 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Jean Montagnac, Vice-Président 
de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Marseille Provence, 
sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
création d'Aires de mise en Valeur de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP) et/ou de 
transformation d'une Zone de Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager 
(ZPPAUP) en AVAP lorsque ces procédures étaient à l'étude avant le 8 juillet 2016 et qu'il 
n'est pas nécessaire de mettre en compatibilité le document d'urbanisme, sur le périmètre du 
Territoire Marseille Provence, notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du 
Conseil de Territoire Marseille Provence et du Conseil de la Métropole pour l'engagement de 
la procédure, les saisines pour avis du Conseil de Territoire : 

- Elaboration du projet d'AVAP ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
 procédure ; 
- Soumettre le projet d'AVAP arrêté à examen conjoint et en assurer l'organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Soumettre le projet d'AVAP a enquête publique, et en assurer l'organisation ; 
- Saisine, pour accord, du Préfet ; 
- Certifier l'exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
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Article 6 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Jean Montagnac, Vice-Président 
de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Marseille Provence, 
sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
création d'Aires de mise en Valeur de l'Architecture et du Patrimoine (AVAP) et/ou de 
transformation d'une Zone de Protection du Patrimoine Architectural, Urbain et Paysager 
(ZPPAUP) en AVAP lorsque ces procédures étaient à l’étude avant le 8 juillet 2016 et qu'il est 
nécessaire de mettre en compatibilité le document d'urbanisme, sur le périmètre du Territoire 
Marseille Provence, notamment pour les actes suivants, à l'exception de la saisie du Conseil 
de Territoire Marseille Provence et du Conseil de la Métropole pour l'engagement de la 
procédure, les saisines pour avis du Conseil de Territoire, la détermination des modalités de 
concertation préalable envisagées lorsque la mise en compatibilité est soumise à évaluation 
environnementale à la suite d'une décision de cas par cas et que la Métropole envisage de 
mener une concertation préalable : 
 
- Elaboration du projet de déclaration de projet emportant mise en compatibilité ; 
- Soumettre le projet de mise en compatibilité a examen conjoint et en assurer l'organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Saisine, pour avis, à titre obligatoire ou facultatif à tous les stades de la procédure ; 
- Soumettre le projet de mise en compatibilité à enquête publique, et en assurer 
 l'organisation ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 7 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Jean Montagnac, Vice-Président 
de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Marseille Provence, 
sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière 
d'élaboration et de révision du Plan de Valorisation de l’Architecture et du Patrimoine (PVAP) 
lorsqu'il n’est pas nécessaire de mettre en compatibilité le document d'urbanisme et hors le 
cas où cette élaboration ou cette révision a été déléguée à la commune concernée, sur le 
périmètre du Territoire Marseille Provence, notamment pour les actes suivants : 
 
- Elaboration du projet de PVAP ou du projet de révision du PVAP ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
 procédure, notamment l'Architecte des Bâtiments de France ; 
- Soumettre le projet de PVAP ou de révision du PVAP arrêté à examen conjoint et en assurer 
 l'organisation ; 
- Représenter la Métropole à la réunion d'examen conjoint ; 
- Soumettre le projet PVAP à enquête publique, et en assurer l'organisation ; 
- Saisine, pour accord, du Préfet ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité réglementaires. 

Article 8 : 

La délégation définie aux articles précédents comprend la signature de toutes les pièces et 
actes relatifs aux missions visées par cette délégation de fonction. 

Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 9 : 

Le présent arrêté prend effet à la date d'accomplissement des mesures de publicité. 
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Article 10 : 

Le présent arrêté sera notifié à l'intéressé. 
 

Article 11 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet des Bouches-du-Rhône. 
 

Article 12 : 

Conformément à l'article R.421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra 
faire l'objet d'un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un délai 
de 2 mois à compter de sa publication / notification. 
 

Article 13 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l'exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 4 octobre 2018 
 
 
 
 
 
 
 

Martine VASSAL 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 4 Octobre 2018 

- 1 - 

 

 
–– 
Martine Vassal 
La Présidente   Arrêté n° 18/203/CM 

 
 

 
Délégation de fonctions à Monsieur Jean Montagnac, Vice-Président de droit de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence et Président du Conseil de Territoire Marseille 
Provence en matière de Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi). 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment ses articles L. 5211-9, L. 5211-
10, L. 5217-2, L. 5218-2, L. 5218-6 et L. 5218-7 ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment ses articles L. 153-1 et suivants et R. 153-1 et 
suivants ; 

 Le Code de l’Environnement et notamment ses articles L. 581-14 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de Présidente 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération du 13 juillet 2017 du Conseil de Territoire Marseille Provence procédant à 
l’élection de Monsieur Jean Montagnac en qualité de Président du Conseil de Territoire 
Marseille Provence. 

CONSIDÉRANT 

 Que la Métropole exerce les compétences en matière de Plan Local d’Urbanisme et de 
documents en tenant lieu sur le périmètre du Conseil de Territoire Marseille Provence ; 

 Que la Métropole Aix-Marseille-Provence élabore dans le cadre du Conseil de Territoire 
Marseille Provence un Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi) couvrant l’intégralité 
du périmètre du Conseil de Territoire ; 

 Qu’il convient de donner délégation de fonctions à Monsieur Jean Montagnac, Président du 
Conseil de Territoire Marseille Provence, Vice-Président de droit du Conseil de la Métropole, 
en ce qui concerne le Conseil de Territoire Marseille Provence.  
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ARRETE 

Article 1 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Jean Montagnac, Vice-Président 
de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Marseille Provence, 
sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière 
d’élaboration du Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi), applicable sur le périmètre du 
Conseil de Territoire Marseille Provence, notamment pour les actes suivants, à l’exception des 
saisines pour avis du Conseil de Territoire Marseille Provence : 
 
- Etablissement du projet de PLUi ; 
- Notification de la délibération d’engagement aux personnes publiques associées et aux 
 communes concernées ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
 procédure ; 
- Saisine, pour avis, du conseil de développement ; 
- Mise en œuvre de la concertation selon les modalités arrêtées par délibération du Conseil de 
 la Métropole ; 
- Transmission, pour avis, aux personnes publiques associées et autres du projet de PLUi 
 arrêté ; 
- Soumettre le projet d’élaboration à enquête publique et en assurer  l’organisation ; 
- Etablir les propositions visant à intégrer au projet arrêté les éventuelles modifications issues 
 de l'Enquête Publique ou des avis des personnes publiques associées ou autres ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 2 : 

La délégation définie aux articles précédents comprend la signature de toutes les pièces et 
actes relatifs aux missions visées par cette délégation de fonction. 
Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 3 : 

Le présent arrêté prend effet à la date d’accomplissement des mesures de publicité. 
 

Article 4 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet des Bouches-du-Rhône.  
 

Article 5 : 

Conformément à l’article R.421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra 
faire l’objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un 
délai de 2 mois à compter de sa publication / notification. 

 

Article 6 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
Fait à Marseille, le 4 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal 
La Présidente   Arrêté n° 18/204/CM 
 

 
 
Délégation de fonctions à Madame Maryse Joissains Masini, Vice-Présidente de 
droit de la Métropole Aix-Marseille-Provence et Présidente du Conseil de Territoire 
du Pays d’Aix en matière de Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi). 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment ses articles L. 5211-9, L. 5211-
10, L. 5217-2, L. 5218-2, L. 5218-6 et L. 5218-7 ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment ses articles L. 153-1 et suivants et R. 153-1 et 
suivants ; 

 Le Code de l’Environnement et notamment ses articles L. 581-14 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de Présidente 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération du 23 mars 2016 du Conseil de Territoire du Pays d’Aix procédant à l’élection 
de Madame Maryse Joissains Masini en qualité de Présidente du Conseil de Territoire du 
Pays d’Aix. 

CONSIDÉRANT 

 Que la Métropole exerce les compétences en matière de Plan Local d’Urbanisme et de 
documents en tenant lieu sur le périmètre du Conseil de Territoire du Pays d’Aix ; 

 Que la Métropole Aix-Marseille-Provence élabore dans le cadre du Conseil de Territoire du 
Pays d’Aix un Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi) couvrant l’intégralité du 
périmètre du Conseil de Territoire ; 

 Qu’il convient de donner délégation de fonctions à Madame Maryse Joissains Masini, 
Présidente du Conseil de Territoire du Pays d’Aix, Vice-Présidente de droit du Conseil de la 
Métropole, en ce qui concerne le Conseil de Territoire du Pays d’Aix. 
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ARRETE 

Article 1 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Maryse Joissains Masini, Vice-
Présidente de droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays 
d’Aix, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière 
d’élaboration du Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi), applicable sur le périmètre du 
Conseil de Territoire du Pays d’Aix, notamment pour les actes suivants, à l’exception des 
saisines pour avis du Conseil de Territoire :  
 
- Etablissement du projet de PLUi ; 
- Notification de la délibération d’engagement aux personnes publiques associées et aux 
 communes concernées ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
 procédure ; 
- Saisine, pour avis, du conseil de développement ; 
- Mise en œuvre de la concertation selon les modalités arrêtées par délibération du Conseil de 
 la Métropole ; 
- Transmission, pour avis, aux personnes publiques associées et autres du projet de PLUi 
 arrêté ;  
- Soumettre le projet d’élaboration à enquête publique et en assurer  l’organisation ; 
- Assurer le suivi des éventuelles modifications à apporter au projet de PLUi à la suite de 
 l’enquête publique et aux avis des personnes publiques associées ; 
- Etablir les propositions visant à intégrer au projet arrêté les éventuelles modifications issues 
 de l'Enquête Publique ou des avis des personnes publiques associées ou autres ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 

 
Article 2 : 

La délégation définie aux articles précédents comprend la signature de toutes les pièces et 
actes relatifs aux missions visées par cette délégation de fonction. 
Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 3 : 

Le présent arrêté prend effet à la date d’accomplissement des mesures de publicité. 
 
Article 4 : 

Conformément à l’article R.421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra 
faire l’objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un 
délai de 2 mois à compter de sa publication / notification. 
 

Article 5 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet des Bouches-du-Rhône.  
 

Article 6 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
Fait à Marseille, le 4 octobre 2018   

     Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal 
La Présidente   Arrêté n° 18/205/CM 

 
 
Délégation de fonctions à Monsieur Nicolas Isnard, Vice-Président de droit de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence et Président du Conseil de Territoire du Pays 
Salonais en matière de Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi). 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment ses articles L. 5211-9,             
 L. 5211-10, L. 5217-2, L. 5218-2, L. 5218-6 et L. 5218-7 ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment ses articles L. 153-1 et suivants et R. 153-1 et 
 suivants ; 

 Le Code de l’Environnement et notamment ses articles L. 581-14 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
 d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
 République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
 n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de 
Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération du 23 mars 2016 du Conseil de Territoire du Pays Salonais procédant à 
 l’élection de Monsieur Nicolas Isnard en qualité de Président du Conseil de Territoire du 
 Pays Salonais. 

CONSIDÉRANT 

 Que la Métropole exerce les compétences en matière de Plan Local d’Urbanisme et de 
documents en tenant lieu sur le périmètre du Conseil de Territoire du Pays Salonais ; 

 Que la Métropole Aix-Marseille-Provence élabore dans le cadre du Conseil de Territoire du 
Pays Salonais un Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi) couvrant l’intégralité du 
périmètre du Conseil de Territoire ; 

 Qu’il convient de donner délégation de fonctions à Monsieur Nicolas Isnard, Président du 
Conseil de Territoire du Pays Salonais, Vice-Président de droit du Conseil de la Métropole, 
en ce qui concerne le Conseil de Territoire du Pays Salonais. 
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ARRETE 

Article 1 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Nicolas Isnard, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays Salonais, sous la 
surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière d’élaboration du 
Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi), applicable sur le périmètre du Conseil de 
Territoire du Pays Salonais, notamment pour les actes suivants, à l’exception des saisines 
pour avis du Conseil de Territoire :  
 
- Etablissement du projet de PLUi ; 
- Notification de la délibération d’engagement aux personnes publiques associées et aux 
 communes concernées ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
 procédure ; 
- Saisine, pour avis, du conseil de développement ; 
- Mise en œuvre de la concertation selon les modalités arrêtées par délibération du Conseil de 
 la Métropole ; 
- Transmission, pour avis, aux personnes publiques associées et autres du projet de PLUi 
 arrêté ;  
- Soumettre le projet d’élaboration à enquête publique et en assurer  l’organisation ; 
- Assurer le suivi des éventuelles modifications à apporter au projet de PLUi à la suite de 
 l’enquête publique et aux avis des personnes publiques associées ; 
- Etablir les propositions visant à intégrer au projet arrêté les éventuelles modifications issues 
 de l'Enquête Publique ou des avis des personnes publiques associées ou autres ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 2 : 

La délégation définie aux articles précédents comprend la signature de toutes les pièces et 
actes relatifs aux missions visées par cette délégation de fonction. 
Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 3 : 

Le présent arrêté prend effet à la date d’accomplissement des mesures de publicité. 
 

Article 4 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet des Bouches-du-Rhône.  
 

Article 5 : 

Conformément à l’article R.421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra 
faire l’objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un 
délai de 2 mois à compter de sa publication / notification. 
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Article 6 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 8 octobre 2018 
 
 
 
 
 
 
 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal 
La Présidente   Arrêté n° 18/206/CM 

 
 

 
Délégation de fonctions à Madame Sylvia Barthélémy, Vice-Présidente de droit de 
la Métropole Aix-Marseille-Provence et Présidente du Conseil de Territoire du Pays 
d’Aubagne et de l’Etoile en matière de Plan Local d’Urbanisme intercommunal 
(PLUi). 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment ses articles L. 5211-9,            
L. 5211-10, L. 5217-2, L. 5218-2, L. 5218-6 et L. 5218-7 ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment ses articles L. 153-1 et suivants et R. 153-1 et 
suivants ; 

 Le Code de l’Environnement et notamment ses articles L. 581-14 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de 
Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération du 23 mars 2016 du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Etoile 
procédant à l’élection de Madame Sylvia Barthélémy en qualité de Présidente du Conseil 
de Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Etoile. 

CONSIDÉRANT 

 Que la Métropole exerce les compétences en matière de Plan Local d’Urbanisme et de 
documents en tenant lieu sur le périmètre du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de 
l’Etoile ; 

 Que la Métropole Aix-Marseille-Provence élabore dans le cadre du Conseil de Territoire du 
Pays d’Aubagne et de l’Etoile un Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi) couvrant 
l’intégralité du périmètre du Conseil de Territoire ; 
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  Qu’il convient de donner délégation de fonctions à Madame Sylvia Barthélémy, Présidente 
du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Etoile, Vice-Présidente de droit du 
Conseil de la Métropole, en ce qui concerne le Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et 
de l’Etoile . 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Madame Sylvia Barthélémy, Vice-Présidente 
de droit du Conseil de la Métropole, Présidente du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et 
de l’Etoile, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en 
matière d’élaboration du Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi), applicable sur le 
périmètre du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Etoile, notamment pour les actes 
suivants, à l’exception des saisines pour avis du Conseil de Territoire :  
 
- Etablissement du projet de PLUi ; 
- Notification de la délibération d’engagement aux personnes publiques associées et aux 
 communes concernées ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
 procédure ; 
- Saisine, pour avis, du conseil de développement ; 
- Mise en œuvre de la concertation selon les modalités arrêtées par délibération du Conseil de 
 la Métropole ; 
- Transmission, pour avis, aux personnes publiques associées et autres du projet de PLUi 
 arrêté ;  
- Soumettre le projet d’élaboration à enquête publique et en assurer  l’organisation ; 
- Assurer le suivi des éventuelles modifications à apporter au projet de PLUi à la suite de 
 l’enquête publique et aux avis des personnes publiques associées ; 
- Etablir les propositions visant à intégrer au projet arrêté les éventuelles modifications issues 
 de l'Enquête Publique ou des avis des personnes publiques associées ou autres ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 2 : 

La délégation définie aux articles précédents comprend la signature de toutes les pièces et 
actes relatifs aux missions visées par cette délégation de fonction. 
Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 

Article 3 : 

Le présent arrêté prend effet à la date d’accomplissement des mesures de publicité. 

Article 4 : 

Conformément à l’article R.421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra 
faire l’objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un 
délai de 2 mois à compter de sa publication / notification. 
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Article 5 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet des Bouches-du-Rhône.  
 

Article 6 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 8 octobre 2018 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal 
La Présidente         Arrêté n° 18/207/CM 

 
 

 
Délégation de fonctions à Monsieur François Bernardini, Vice-Président de droit de 
la Métropole Aix-Marseille-Provence et Président du Conseil de Territoire Istres-
Ouest Provence en matière de Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi). 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment ses articles L. 5211-9,         
L. 5211-10, L. 5217-2, L. 5218-2, L. 5218-6 et L. 5218-7 ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment ses articles L. 153-1 et suivants et R. 153-1 et 
suivants ; 

 Le Code de l’Environnement et notamment ses articles L. 581-14 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la 
loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de 
Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération du 23 mars 2016 du Conseil de Territoire Istres-Ouest Provence 
procédant à l’élection de Monsieur François Bernardini en qualité de Président du Conseil 
de Territoire Istres-Ouest Provence. 

CONSIDÉRANT 

 Que la Métropole exerce les compétences en matière de Plan Local d’Urbanisme et de 
documents en tenant lieu sur le périmètre du Conseil de Territoire Istres-Ouest Provence ; 

 Que la Métropole Aix-Marseille-Provence élabore dans le cadre du Conseil de Territoire 
Istres-Ouest Provence un Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi) couvrant 
l’intégralité du périmètre du Conseil de Territoire ; 

  Qu’il convient de donner délégation de fonctions à Monsieur François Bernardini, 
Président du Conseil de Territoire Istres-Ouest Provence, Vice-Président de droit du 
Conseil de la Métropole, en ce qui concerne le Conseil de Territoire Istres-Ouest 
Provence. 
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ARRETE 

Article 1 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur François Bernardini, Vice-
Président de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Istres-Ouest 
Provence, sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en 
matière d’élaboration du Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi), applicable sur le 
périmètre du Conseil de Territoire Istres-Ouest Provence, notamment pour les actes suivants, 
à l’exception des saisines pour avis du Conseil de Territoire :  
 
- Etablissement du projet de PLUi ; 
- Notification de la délibération d’engagement aux personnes publiques associées et aux 
 communes concernées ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
 procédure ; 
- Saisine, pour avis, du conseil de développement ; 
- Mise en œuvre de la concertation selon les modalités arrêtées par délibération du Conseil de 
 la Métropole ; 
- Transmission, pour avis, aux personnes publiques associées et autres du projet de PLUi 
 arrêté ;  
- Soumettre le projet d’élaboration à enquête publique et en assurer  l’organisation ; 
- Assurer le suivi des éventuelles modifications à apporter au projet de PLUi à la suite de 
 l’enquête publique et aux avis des personnes publiques associées ; 
- Etablir les propositions visant à intégrer au projet arrêté les éventuelles modifications issues 
 de l'Enquête Publique ou des avis des personnes publiques associées ou autres ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 2 : 

La délégation définie aux articles précédents comprend la signature de toutes les pièces et 
actes relatifs aux missions visées par cette délégation de fonction. 
Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 3 : 

Le présent arrêté prend effet à la date d’accomplissement des mesures de publicité. 
 

Article 4 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet des Bouches-du-Rhône.  
 

Article 5 : 

Conformément à l’article R.421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra 
faire l’objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un 
délai de 2 mois à compter de sa publication / notification. 
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Article 6 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 8 octobre 2018 
 
 
 
 
 
 
 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine VASSAL 
La Présidente   Arrêté n° 18/208/CM 
 

 
 

 
Délégation de fonctions à Monsieur Gaby Charroux, Vice-Président de droit de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence et Président du Conseil de Territoire du Pays de 
Martigues en matière de Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi). 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment ses articles L. 5211-9,            
L. 5211-10, L. 5217-2, L. 5218-2, L. 5218-6 et L. 5218-7 ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment ses articles L. 153-1 et suivants et R. 153-1 et 
suivants ; 

 Le Code de l’Environnement et notamment ses articles L. 581-14 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de Présidente 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération du 23 mars 2016 du Conseil de Territoire du Pays de Martigues procédant à 
l’élection de Monsieur Gaby Charroux en qualité de Président du Conseil de Territoire du 
Pays de Martigues. 

CONSIDÉRANT 

 Que la Métropole exerce les compétences en matière de Plan Local d’Urbanisme et de 
documents en tenant lieu sur le périmètre du Conseil de Territoire du Pays de Martigues ; 

 Que la Métropole Aix-Marseille-Provence élabore dans le cadre du Conseil de Territoire du 
Pays de Martigues un Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi) couvrant l’intégralité du 
périmètre du Conseil de Territoire ; 

 Qu’il convient de donner délégation de fonctions à Monsieur Gaby Charroux, Président du 
Conseil de Territoire du Pays de Martigues, Vice-Président de droit du Conseil de la 
Métropole, en ce qui concerne le Conseil de Territoire du Pays de Martigues. 
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ARRETE 

Article 1 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Gaby Charroux, Vice-Président de 
droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire du Pays de Martigues, 
sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière 
d’élaboration du Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi), applicable sur le périmètre du 
Conseil de Territoire du Pays de Martigues, notamment pour les actes suivants, à l’exception 
des saisines pour avis du Conseil de Territoire :  
 
- Etablissement du projet de PLUi ; 
- Notification de la délibération d’engagement aux personnes publiques associées et aux 
 communes concernées ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
 procédure ; 
- Saisine, pour avis, du conseil de développement ; 
- Mise en œuvre de la concertation selon les modalités arrêtées par délibération du Conseil de 
 la Métropole ; 
- Transmission, pour avis, aux personnes publiques associées et autres du projet de PLUi 
 arrêté ;  
- Soumettre le projet d’élaboration à enquête publique et en assurer  l’organisation ; 
- Assurer le suivi des éventuelles modifications à apporter au projet de PLUi à la suite de 
 l’enquête publique et aux avis des personnes publiques associées ; 
- Etablir les propositions visant à intégrer au projet arrêté les éventuelles modifications issues 
 de l'Enquête Publique ou des avis des personnes publiques associées ou autres ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 2 : 

La délégation définie aux articles précédents comprend la signature de toutes les pièces et 
actes relatifs aux missions visées par cette délégation de fonction. 
Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 3 : 

Le présent arrêté prend effet à la date d’accomplissement des mesures de publicité. 
 

Article 4 : 

Conformément à l’article R.421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra 
faire l’objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un 
délai de 2 mois à compter de sa publication / notification. 
 

Article 5 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet des Bouches-du-Rhône.  
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Article 6 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 8 octobre 2018 
 
 
 
 
 
 
 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal 
La Présidente   Arrêté n° 18/209/CM 

 
 

 
Délégation de fonctions à Monsieur Jean Montagnac, Vice-Président de droit de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence et Président du Conseil de Territoire Marseille 
Provence en matière de Règlement Local de Publicité intercommunal (RLPi). 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment ses articles L. 5211-9,        
L. 5211-10, L. 5217-2, L. 5218-2, L. 5218-6 et L. 5218-7 ; 

 Le Code de l’Urbanisme et notamment ses articles L. 153-1 et suivants et R. 153-1 et 
suivants ; 

 Le Code de l’Environnement et notamment ses articles L. 581-14 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la 
loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de 
Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° URB n° 026-2365/17/CM du 13 juillet 2017 relative à la répartition des 
compétences entre le Conseil de la Métropole, le Conseil de Territoire Marseille Provence 
et leurs présidents respectifs en matière d’élaboration du Règlement Local de Publicité 
intercommunal (RLPi) ; 

 La délibération n° URB 025-2364/17/CM du 13 juillet 2017 prescrivant l’élaboration du 
Règlement Local de Publicité intercommunal (RLPi) du Territoire Marseille Provence ; 

 La délibération du 13 juillet 2017 du Conseil de Territoire Marseille Provence procédant à 
l’élection de Monsieur Jean Montagnac en qualité de Président du Conseil de Territoire 
Marseille Provence. 
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CONSIDÉRANT 

 Que la Métropole exerce les compétences en matière de Plan Local d’Urbanisme et de 
documents en tenant lieu dont dépend la compétence en matière de Règlement Local de 
Publicité sur le périmètre du Conseil de Territoire Marseille Provence ; 

 Que la Métropole Aix-Marseille-Provence élabore dans le cadre du Conseil de Territoire 
Marseille Provence un Plan Local d’Urbanisme intercommunal (PLUi) et un Règlement Local 
de Publicité intercommunal (RLPi) couvrant l’intégralité du périmètre du Conseil de Territoire ; 

 Qu’il convient de donner délégation de fonctions à Monsieur Jean Montagnac, Président du 
Conseil de Territoire Marseille Provence, Vice-Président de droit du Conseil de la Métropole, 
en ce qui concerne le Conseil de Territoire Marseille Provence. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Jean Montagnac, Vice-Président 
de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Marseille Provence, 
sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière 
d’élaboration du Règlement Local de Publicité intercommunal (RLPi), applicable sur le 
périmètre du Conseil de Territoire Marseille Provence, notamment pour les actes suivants, à 
l’exception des saisines pour avis du Conseil de Territoire :  
 
- Réunir la conférence intercommunale des maires des communes concernées, notamment 
 préalablement à l’arrêt  par le Conseil de la Métropole des modalités de collaboration 
 avec les communes et à la suite de l’enquête publique ; 
- Etablissement du projet de RLPi ; 
- Notification de la délibération d’engagement aux personnes publiques associées et aux 
 communes concernées ; 
- Saisine, pour avis, de tout organisme obligatoire ou facultatif à tous les stades de la 
 procédure ; 
- Saisine, pour avis, du conseil de développement ; 
- Transmission, pour avis, aux personnes publiques associées et autres, dont les communes 
 concernées, du projet d’élaboration arrêté ; 
- Soumettre le projet d’élaboration à enquête publique et en assurer l’organisation ;  
- Assurer le suivi des éventuelles modifications à apporter au projet de RLPi à la suite de 
 l’enquête publique et aux avis des personnes publiques associées ; 
- Certifier l’exécution de toutes les formalités de publicité règlementaires. 
 

Article 2 : 

La délégation définie aux articles précédents comprend la signature de toutes les pièces et 
actes relatifs aux missions visées par cette délégation de fonction. 
Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 3 : 

Le présent arrêté prend effet à la date d’accomplissement des mesures de publicité. 
 

Article 4 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet des Bouches-du-Rhône.  
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Article 5 : 

Conformément à l’article R.421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra 
faire l’objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un 
délai de 2 mois à compter de sa publication / notification. 
 

Article 6 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 8 octobre 2018 
 
 
 
 
 
 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal 
La Présidente   Arrêté n° 18/210/CM 

 
 

 
Délégation de la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence à la Présidente 
du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Etoile en matière de 
déversements d’eaux usées non domestiques dans les réseaux d’assainissement  
 

VU 

 
 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code de Santé Publique et notamment son article L.1331-10 donnant compétence aux 
Présidents des EPCI pour autoriser les déversements d’eaux usées non domestiques dans 
les réseaux d’assainissement ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de 
 Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 129-260/16/CM du 28 avril 2016 du Conseil de la Métropole relative à 
la délégation de compétences du Conseil de la Métropole au Conseil de Territoire du Pays 
d’Aubagne et de l’Etoile ;  

 La délibération n° CT4/230316/1 du 23 mars 2016 du Conseil de Territoire du Pays 
d’Aubagne et de l’Etoile portant élection de Madame Sylvia Barthélémy en qualité de 
Présidente du Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Etoile. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Madame Sylvia Barthélémy, Présidente du Conseil de Territoire du 
Pays d’Aubagne et de l’Etoile pour délivrer les autorisations de déversements d’eaux usées 
non domestiques dans les réseaux d’assainissement dans le périmètre du Conseil de 
Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Etoile. 
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Article 2 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 
 
 
 
 
 
 
 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal 
La Présidente   Arrêté n° 18/211/CM 

 
 

 
Délégation de fonction à Monsieur Jean Montagnac, Vice-Président de droit de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence et Président du Conseil de Territoire Marseille 
Provence en matière de Commission Intercommunale des Impôts Directs (CIID). 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment ses articles L. 5211-9,            
L. 5211-10, L. 5217-2, L. 5218-2, L. 5218-6 et L. 5218-7 ; 

 Le Code Général des Impôts et notamment ses articles 1650-A et suivants, 346 B de 
l’annexe III du même Code ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de Présidente 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération du 13 juillet 2017 du Conseil de Territoire Marseille Provence procédant à 
l’élection de Monsieur Jean Montagnac en qualité de Président du Conseil de Territoire 
Marseille Provence, Vice-Président de droit de la Métropole. 

CONSIDÉRANT 

 Que la création de la Métropole Aix-Marseille-Provence a nécessité la mise en place d’une 
Commission intercommunale des impôts directs (CIID) unique, venant se substituer aux 
commissions intercommunales préexistantes, établies auprès de chacun des anciens six 
EPCI fusionnés ; 

 Que cette CIID est composée de onze membres : le (la) Président(e) de la Métropole ou un 
(une) Vice-Président(e) délégué(e) et dix commissaires titulaires assistés par dix 
commissaires suppléants ; 

 Que, conformément à l’article 346 B de l’annexe III au CGI, cette Commission se réunit à la 
demande du directeur départemental, ou le cas échéant, régional des finances publiques du 
département du siège de la Métropole ou de son délégué et sur convocation du (de la) 
Président(e) de la Métropole ou du (de la) Vice-Président(e) délégué(e) ; 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 8 Octobre 2018 

- 2 - 

 

 Qu’il convient de donner délégation de fonctions à Monsieur Jean Montagnac, Président du 
Conseil de Territoire Marseille Provence, Vice-Président de droit du Conseil de la Métropole, 
en ce qui concerne la Commission Intercommunale des Impôts Directs. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation permanente de fonction est donnée à Monsieur Jean Montagnac, Vice-Président 
de droit du Conseil de la Métropole, Président du Conseil de Territoire Marseille Provence, 
sous la surveillance et la responsabilité de la Présidente de la Métropole, en matière de 
Commission Intercommunale des Impôts Directs. 
 

Article 2 : 

La délégation définie à l’article précédent comprend la signature de toutes les pièces et actes 
relatifs aux missions visées par cette délégation. 
 
Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 3 : 

Le présent arrêté prend effet à la date d’accomplissement des mesures de publicité. 
 

Article 4 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet des Bouches-du-Rhône.  
 

Article 5 : 

Conformément à l’article R.421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra 
faire l’objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un 
délai de 2 mois à compter de sa publication / notification. 
 

Article 6 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 8 octobre 2018 
 
 
 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/212/CM 
La Présidente 
 

 
Délégation de la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence au Président du 
Conseil de Territoire de Marseille Provence en matière de déversements d’eaux 
usées non domestiques dans les réseaux d’assainissement  

 
 
 
VU 
 
 
 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code de Santé Publique et notamment son article L.1331-10 donnant compétence aux 
Présidents des EPCI pour autoriser les déversements d’eaux usées non domestiques dans 
les réseaux d’assainissement ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

  La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de  Présidente 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 056-260/16/CM du 28 avril 2016 du Conseil de la Métropole relative à 
la délégation de compétences du Conseil de la Métropole au Conseil de Territoire de 
Marseille Provence ;  

  La délibération du 13 juillet 2017 du Conseil de Territoire Marseille Provence procédant à 
  l’élection de Monsieur Jean Montagnac en qualité de Président du Conseil de Territoire    
  Marseille Provence. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Monsieur Jean Montagnac, Président du Conseil de Territoire de 
Marseille Provence pour délivrer les autorisations de déversements d’eaux usées non 
domestiques dans les réseaux d’assainissement dans le périmètre du Conseil de Territoire de 
Marseille Provence. 
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Article 2 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 8 octobre 2018 
 
 
 
 
 
 
 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/214/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Désignation de  Monsieur Bernard Jacquier, 20ème Vice-Président du Conseil de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence, en qualité de représentant de la Présidente de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence à la Commission d’Appel d’Offres 
 
 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment les articles L. 2122-18,          
L. 5211-2, L. 5211-9, L. 5211-10 et suivants ; 

 
 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 

d'Affirmation des Métropoles ; 
 
 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 

République ; 
 
 L'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 de la loi 

n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 
 
 L’ordonnance n° 2015-899 du 23 juillet 2015 et le décret n° 2016-360 du 25 mars 2016 

relatifs aux marchés publics ; 
 
 La délibération n° 007-009/16/CM du 17 mars 2016 portant constitution de la Commission 

d’Appel d’Offres de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 
 
 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 

portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

 
 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 

portant élection de Monsieur Bernard Jacquier en qualité de 20ème Vice-Président. 
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CONSIDÉRANT 

 Qu'il y a lieu, dans l'intérêt du bon fonctionnement de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
de désigner le représentant de la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence à la 
Commission d’Appel d’Offres. 

ARRETE 

Article 1 : 

Monsieur Bernard Jacquier, 20ème Vice-Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence, est 
désigné pour représenter la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence à la 
Commission d'Appel d'Offres.  
 
Il en assure la présidence.  
 
Il reçoit, à cet effet, délégation de signature pour tout acte ou document nécessaire à l'exercice 
de cette fonction.  
 
Cette délégation vaut également pour la signature électronique des actes dématérialisés. 
 

Article 2 : 

La délégation définie à l'article précédent comprend la signature de toutes les pièces et actes 
relatifs aux missions visées par cette délégation de fonction. 
Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 3 : 

Le présent arrêté prend effet immédiatement. 
 

Article 4 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet du Département des Bouches-
du-Rhône et au Comptable Public de Marseille. 

Article 5 : 

Conformément à l'article R. 421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra 
faire l'objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un délai 
de 2 mois compter de sa publication / notification. 
 

Article 6 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l'exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
Fait à Marseille, le 4 octobre 2018 

 

 Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/215/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Désignation de  Monsieur Bernard Jacquier, 20ème Vice-Président du Conseil de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence, en qualité de représentant de la  Présidente de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence à la Commission de Délégation de Service Public 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment les articles L. 2122-18,          
L. 5211-2, L. 5211-9, L. 5211-10 et suivants ; 

 
 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 

d'Affirmation des Métropoles ; 
 
 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 

République ; 
 
 L'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 de la loi 

n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 
 
 L’ordonnance n° 2016-65 du 29 janvier 2016 et le décret n° 2016-86 du 1er février 2016 

relatifs aux contrats de concession ; 
 
 La délibération n° 002-029/16/CM du 7 avril 2016 portant élection des membres de la 

Commission de Délégation de Service Public ; 
 
 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 

portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

 
 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 

portant élection de Monsieur Bernard Jacquier en qualité de 20ème Vice-Président. 
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CONSIDÉRANT 

 Qu'il y a lieu, dans l'intérêt du bon fonctionnement de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
de désigner le représentant de la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence à la 
Commission de Délégation de Service Public. 

ARRETE 

Article 1 : 

Monsieur Bernard Jacquier, 20ème Vice-Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence, est 
désigné pour représenter la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence à la 
Commission de Délégation de Service Public. 
 
Il en assure la présidence.  
 
Il reçoit, à cet effet, délégation de signature pour tout acte ou document nécessaire à l'exercice 
de cette fonction.  
 
Cette délégation vaut également pour la signature électronique des actes dématérialisés. 
 

Article 2 : 

La délégation définie à l'article précédent comprend la signature de toutes les pièces et actes 
relatifs aux missions visées par cette délégation de fonction. 
Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 3 : 

Le présent arrêté prend effet immédiatement. 
 

Article 4 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet du Département des Bouches-
du-Rhône et au Comptable Public de Marseille. 

Article 5 : 

Conformément à l'article R. 421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra 
faire l'objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un délai 
de 2 mois compter de sa publication / notification. 
 

Article 6 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l'exécution du 
présent arrêté. 

 
Fait à Marseille, le 4 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/216/CM 
La Présidente 
 

 
 
Désignation de  Monsieur Bernard Jacquier, 20ème Vice-Président du Conseil de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence, en qualité de représentant de la Présidente de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence à la Commission Consultative des Services 
Publics Locaux 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment les articles L. 2122-18,          
L. 5211-2,  L. 5211-9, L. 5211-10 et suivants ; 

 
 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 

d'Affirmation des Métropoles ; 
 
 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 

République ; 
 
 L'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 de la loi 

n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 
 
 L’ordonnance n° 2016-65 du 29 janvier 2016 et le décret n° 2016-86 du 1er février 2016 

relatifs aux contrats de concession ; 
 
 La délibération n° FAG 058-540/16/CM du 30 juin 2016 portant création et composition de la 

Commission Consultative des Services Publics Locaux ; 
 
 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 

portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

 
 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 

portant élection de Monsieur Bernard Jacquier en qualité de 20ème Vice-Président. 

CONSIDÉRANT 

 Qu'il y a lieu, dans l'intérêt du bon fonctionnement de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
 de désigner le représentant de la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence à la 
 Commission Consultative des Services Publics Locaux. 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 4 Octobre 2018 

- 2 - 

 

ARRETE 

Article 1 : 

Monsieur Bernard Jacquier, 20ème Vice-Président de la métropole Aix-Marseille-Provence, est 
désigné pour représenter la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence à la 
Commission Consultative des Services Publics Locaux.  
 
Il en assure la présidence.  
 
Il reçoit, à cet effet, délégation de signature pour tout acte ou document nécessaire à l'exercice 
de cette fonction.  
 
Cette délégation vaut également pour la signature électronique des actes dématérialisés. 
 

Article 2 : 

La délégation définie à l'article précédent comprend la signature de toutes les pièces et actes 
relatifs aux missions visées par cette délégation de fonction. 
Cette délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 3 : 

Le présent arrêté prend effet immédiatement. 
 

Article 4 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet du Département des Bouches-
du-Rhône et au Comptable Public de Marseille. 

Article 5 : 

Conformément à l'article R. 421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra 
faire l'objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un délai 
de 2 mois compter de sa publication / notification. 
 

Article 6 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l'exécution du 
présent arrêté. 
 
 

Fait à Marseille, le 4 octobre 2018 

    Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/217/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de fonction et de signature en matière de commande publique à 
Monsieur Bernard Jacquier,20ème Vice-Président du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence et à Monsieur Didier Khelfa 
 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment les articles L. 2122-18,         
L. 5211-2, L. 5211-9, L. 5211-10 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L'article 7 du Décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 L’ordonnance n° 2015-899 du 23 juillet 2015 et le décret n° 2016-360 du 25 mars 2016 
relatifs aux marchés publics ; 

 L’ordonnance n° 2016-65 du 29 janvier 2016 et au décret n°2016-86 du 1er février 2016 
relatifs aux contrats de concession ; 

 La délibération n° 007-009/16/CM du 17 mars 2016 portant constitution de la Commission 
d’Appel d’Offres de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 
portant élection de Monsieur Bernard Jacquier en qualité de 20ème Vice-Président ; 

 L’arrêté n° 18/181/CM en date du 20 septembre 2018 portant délégation de fonction à 
Monsieur Bernard Jacquier, 20ème Vice-Président du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence. 
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CONSIDÉRANT 

 Qu'il y a lieu, dans l'intérêt du bon fonctionnement de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
que la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence donne délégation de fonctions 
permanente en matière de commande publique. 

ARRETE 

Article 1 : 

Est abrogé l’arrêté n°18/181/CM du 20 septembre 2018 
 

Article 2 : 

Délégation permanente de fonction est donnée, sous la surveillance et la responsabilité de la 
Présidente de la métropole Aix-Marseille-Provence, à Monsieur Bernard Jacquier, 20ème Vice-
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence, dans le domaine de la commande publique. 
 
Cette délégation de fonction emporte délégation de signature au nom de la Présidente pour les 
pièces et actes décisoires nécessaires à la passation et à l'exécution des contrats de la 
commande publique qui comprennent : 
 
- les marchés publics au sens de l'ordonnance n°2015-899 du 23 juillet 2015 et du décret 
 n°2016-360 du 25 mars 2016 relatifs aux marchés publics, 
- les contrats de concession au sens de l'ordonnance n°2016-65 du 29 janvier 2016 et au décret 
 n°2016-86 du 1er février 2016 relatifs aux contrats de concession. 
 

Article 3 : 

A/ Pour la préparation et la passation des marchés publics :  
 
- Les arrêtés de désignation des membres des jurys de maîtrise d'œuvre et des jurys de 
concours, 
- Dans les procédures de concours, d'appel d'offres restreint et de dialogue compétitif, les 
arrêtés dressant la liste des candidats admis à concourir, dialoguer ou soumettre une offre. 
 
1/ le délégataire signe tous actes, courriers et pièces utiles passés sur un marché ou un 
accord-cadre supérieur à 209 000 € HT pour les fournitures et services et à 1 million € HT 
pour les travaux, portant sur des compétences déléguées aux conseils de territoire et 
notamment : 
 
- La lettre de consultation (marché négocié), 
- La décision de ne pas donner suite à une consultation et les courriers adressés aux 
 soumissionnaires relatifs sur l'abandon de la procédure, 
- les pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre tel que l’acte d’engagement ainsi 
 que le courrier de notification et l’éventuelle mise au point du marché. 
 
 
2/ le délégataire signe tous actes, courriers et pièces utiles passés sur un marché ou un 
accord-cadre portant sur des compétences métropolitaines et notamment : 
 
- La lettre de consultation (marché négocié, supérieur à 221 000 € HT) 
- La décision de ne pas donner suite à une consultation et les courriers adressés aux 
 soumissionnaires sur l'abandon de la procédure pour les marchés ou accords-cadres 
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 supérieurs à 90 000 € HT, 
 
- les pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre telles que l’acte d’engagement ainsi 
 que le courrier de notification et l’éventuelle mise au point du marché, pour les marchés ou 
 accords-cadres supérieurs à 90 000 € HT. 
 
B/ Pour la préparation et la passation des marchés subséquents :  
 
1/ le délégataire signe tous actes, courriers et pièces utiles passés sur un accord-cadre 
supérieur à 209 000 € HT pour les fournitures et services et à 1 million € HT pour les 
travaux, portant sur des compétences déléguées aux conseils de territoire et 
notamment : 
 

- La lettre de consultation relative à un marché subséquent supérieur à 221 000 € HT,  
- La décision de ne pas donner suite à une consultation et les courriers adressés aux 

soumissionnaires sur l'abandon de la procédure supérieure à 221 000 € HT, 
- Les pièces contractuelles telles que l’acte d’engagement ainsi que le courrier de notification 

et l’éventuelle mise au point de tous les marchés subséquents. 
 

2/ le délégataire signe tous actes, courriers et pièces utiles passés sur un marché ou 
un accord-cadre supérieur à 90 000 € HT portant sur des compétences métropolitaines 
et notamment : 
 

- La lettre de consultation relative à un marché subséquent supérieur à 221 000 € HT,  
- La décision de ne pas donner suite à une consultation et les courriers adressés aux 

soumissionnaires sur l'abandon de la procédure supérieure à 221 000 € HT, 
- Les pièces contractuelles telles que l’acte d’engagement ainsi que le courrier de notification 

et l’éventuelle mise au point des marchés subséquents supérieur à 90 000 € HT. 
 
C/ Pour l’exécution des marchés publics, y compris subséquents, le délégataire signe :  
 
- Tous les bons de commande, y compris à une centrale d’achat, supérieurs à 90 000 € HT, 
- Les décisions expresses de reconduction ou de non-reconduction des marchés publics    
 supérieurs à 90 000 € HT et portant sur une compétence métropolitaine, 
- Les décisions expresses de reconduction ou de non-reconduction des marchés publics 
 supérieurs à 209 000 € HT pour les fournitures et services et à 1 million € HT pour les 
 travaux, portant sur des compétences déléguées aux conseils de territoire, 
- Les modifications et avenants aux marchés publics supérieurs à 90 000 € HT portant sur une 
 compétence métropolitaine, 
- Les modifications et avenants aux marchés publics supérieurs à 209 000 € HT pour les 
 fournitures et services et à 1 million € HT pour les travaux, portant sur des compétences 
 déléguées aux conseils de territoire, 
- Les décisions de résiliation, quel qu'en soit le motif, des marchés publics supérieurs à   
 90 000 € HT portant sur une compétence métropolitaine, 
- Les décisions de résiliation, quel qu'en soit le motif, des marchés publics supérieurs à 
 209 000 € HT pour les fournitures et services et à 1 million € HT pour les travaux, portant 
 sur des compétences déléguées aux conseils de territoire, 
- Les décisions de faire exécuter le marché aux frais et risques du titulaire des marchés 
 publics supérieurs à 90 000 € HT portant sur une compétence métropolitaine, 
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- Les décisions de faire exécuter le marché aux frais et risques du titulaire des marchés 
 publics supérieurs à 209 000 € HT pour les fournitures et services et à 1 million € HT pour 
 les travaux, portant sur des compétences déléguées, 
- Les courriers adressés au contrôle de légalité, 

 

- Les ordres de service créant des prix nouveaux, affermissant une tranche optionnelle et de 
 démarrage des travaux des marchés publics supérieurs à 90 000 € HT portant sur une 
 compétence métropolitaine, 
- Les ordres de service créant des prix nouveaux, affermissant une tranche optionnelle et de 
 démarrage des travaux des marchés publics supérieurs à 209 000 € HT pour les  fournitures 
 et services et à 1 million € HT pour les travaux, portant sur des compétences déléguées  aux 
 conseils de territoire. 

 

Article 4 : 

Pour la passation et l'exécution des contrats de délégation de service public ou contrats de 
concession, le délégataire signe tous actes, courriers et pièces utiles et notamment : 
 

- Les courriers d'information et de réponse aux candidats nécessaires au bon déroulement 
de la consultation, 

- Les courriers adressés aux candidats afférents à leur situation au regard des conditions de 
participation et des interdictions de soumissionner à la procédure, 

- Les courriers adressés aux candidats concernant l'admission ou le rejet de leur 
candidature, 

- Les courriers d'invitation à soumettre une offre, 
- Les courriers d'engagement et de conduite des négociations, 
- Les courriers adressés aux soumissionnaires relatifs à l'information sur le rejet de leur 

offre, ou sur l'abandon de la procédure, 
- La décision de ne pas donner suite à une consultation, 
- En exécution des délibérations, les contrats de délégation de service public ou contrats de 

concession, 
- Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des contrats de délégation de service 

public ou contrats de concession, 
- En exécution des délibérations, les modifications ou avenants aux contrats de délégation 

de service public ou contrats de concession et leurs courriers de notification, 
- Les certificats administratifs nécessaires à la bonne exécution des contrats de délégation 

de service public ou contrats de concession, y compris dans les relations avec le 
comptable public, 

- Les actes et engagements financiers nécessaires aux mesures de publicité obligatoires des 
informations relatives à l'attribution et à la modification des contrats de délégation de 
service public ou contrats de concession, 

- En exécution des délibérations, les décisions de résiliation des contrats de concession, 
quel qu'en soit le motif, 

- En exécution des délibérations, les décisions relatives aux déclarations sans suite, 
- Les courriers adressés au contrôle de légalité. 

 

Article 5 : 

Cette délégation vaut également pour la signature électronique des actes dématérialisés. 
 

Article 6 : 
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- En cas d’absence ou d’empêchement de Monsieur Bernard Jacquier, cette délégation est 
exercée dans les mêmes conditions par Monsieur Didier Khelfa 12ème Vice-Président aux 
Budget et Finances.  
 

 

 

Article 7 : 

Le présent arrêté prend effet à la date d’accomplissement des mesures de publicité. 
 

Article 8 : 

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet du Département des Bouches-
du-Rhône et au Comptable Public de Marseille. 

Article 9 : 

Conformément à l'article R. 421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra 
faire l'objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un délai 
de 2 mois compter de sa publication / notification. 
 

Article 10 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l'exécution du 
présent arrêté. 

 

 

Fait à Marseille, le 4 octobre 2018 

 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/218/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Arrêté de composition des  Commissions Admnistratives Paritaires de la catégorie 
A, B ET C 
 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°83-634 du 13 juillet 1983, modifiée, portant droits et obligations des fonctionnaires ; 

  La loi n°84-53 du 26 janvier 1984, modifiée, portant dispositions statutaires relatives à la 
fonction publique territoriale ; La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action 
Publique Territoriale et d'Affirmation des Métropoles ; 

  La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la République ; 

  Le décret n°89-229 du 17 avril 1989, modifié, relatif aux commissions administratives 
paritaires des collectivités locales et de leurs établissements publics et notamment l’article 4 
précise que l’autorité territoriale investie du pouvoir de nomination désigne les représentants 
de l’établissement parmi les membres de l’organe délibérant titulaire d’un mandat électif ; 

  Le décret n°95-1018 du 14 septembre 1995, modifié, fixant la répartition des fonctionnaires 
territoriaux en groupe hiérarchique en application de l’article 90 de la loi du 26 janvier 1984, 
modifiée, portant dispositions statutaires relatives à la fonction publique territoriale et 
notamment l’article 2 fixe à 6 le nombre de représentants appelés à siéger à la Commission 
Administrative Paritaire de catégorie A, à 6 pour la catégorie B et à 8 pour la catégorie C ; 

  La délibération FAG 015-814/16/CM du 19 septembre 2016 relative à la composition des 
commissions administratives paritaires de la Métropole Aix-Marseille-Provence ;  

  La délibération n° FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence relative à l’élection de Madame Martine Vassal, en qualité de 
Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

  L’arrêté n° 2018 – 3066 du 2 mai 2018 portant composition des commissions administratives 
paritaires de la Métropole Aix-Marseille-Provence à compter du 2 mai 2018. 
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CONSIDÉRANT 

 Le changement de Présidence de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Le procès-verbal du 8 décembre 2016 modifié, établi par le bureau centralisateur, portant 
recensement des votes et la proclamation des résultats des élections professionnelles du 
jeudi 8 décembre 2016 des représentants aux commissions administratives paritaires de 
catégorie A, B et C de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Les listes présentées par les syndicats lors des élections professionnelles du          
8 décembre 2016 : 

 
A la Commission Administrative Paritaire de la catégorie A : 
 

- Force Ouvrière (FO) 
- Union Nationale des Syndicats Autonomes (UNSA) 
- SNT CFE-CGC, CFTC, FAFPT, CFDT 
- Confédération Générale du Travail (CGT) 
- SNUTER 13 – La FSU Territoriale 

 
A la Commission Administrative Paritaire de la catégorie B : 
 

- Force Ouvrière (FO) 
- Union Nationale des Syndicats Autonomes (UNSA) 
- SNT CFE-CGC, CFTC, FAFPT, CFDT 
- Confédération Générale du Travail (CGT) 
- SNUTER 13 – La FSU Territoriale 
- Syndicat Autonome de la Fonction Publique Territoriale (SAFPT) 

 
A la Commission Administrative Paritaire de la catégorie C :    
   

- Force Ouvrière (FO) 
- Union Nationale des Syndicats Autonomes (UNSA) 
- SNT CFE-CGC, CFTC, FAFPT, CFDT 
- Confédération Générale du Travail (CGT) 
- SNUTER 13 – La FSU Territoriale 
- Syndicat Autonome de la Fonction Publique Territoriale (SAFPT) 

ARRETE 

Article 1 :  
 
L’arrêté n° 2018 – 3066 du 2 mai 2018 est abrogé. 
 

Article 2 : 

La composition des commissions administratives paritaires de catégorie A, B et C, de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence est établie ainsi qu’il suit : 
 
COMMISSION ADMINISTRATIVE PARITAIRE DE LA CATEGORIE A 
 
AUTORITE TERRITORIALE 
 
Titulaires : Suppléants : 
 
- M. Gérard CHENOZ - Mme Monique CORDIER  
- M. Eric CASADO - M. Jean-Pierre BERTRAND 
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- M. Gérard BRAMOULLÉ - M. Gilbert FERRARI 
- M. Henri CAMBESSEDES - M. Jean-Pierre SERRUS 
- M. Bernard DESTROST - Mme Béatrice ALIPHAT 
- M. Pascal MONTECOT - M. Alain ROUSSET 
 
 
REPRESENTANTS DU PERSONNEL 
 
Titulaires : Groupe hiérarchique V Suppléants : Groupe hiérarchique V 
 
- M. Patrice AYACHE (FO) - Mme Evelyne CORTES (FO) 
- Mme Fleur SKRIVAN (SNUTER 13 – FSU) - Mme Fabienne MAESTRAGGI (SNUTER 13 
–   FSU) 
- M. Patrick MONICO (UNSA) - M. Jean-Bernard RIERE (UNSA)  

 - Mme Isabelle LOUIS-SARROLA M. Frédéric THOMAS (SNT CFE- 
 (SNT CFE-CGC, CFTC,CGC, CFTC, FAFPT,  CFDT) 
 FAFPT, CFDT)  
 
  

Titulaires : Groupe hiérarchique VI Suppléants : Groupe hiérarchique VI 
 
- M. Michel KARABADJAKIAN (FO) - Mme Catherine HAMICHE (FO) 
- M. Philippe CHALLANDE (SNUTER 13 – FSU) - Mme Marie-Christine DE PALMA (SNUTER 
13 – FSU) 

 
 

COMMISSION ADMINISTRATIVE PARITAIRE DE LA CATEGORIE B 
 
AUTORITE TERRITORIALE 
 
Titulaires : Suppléants : 
 
- Mme Josette VENTRE - Mme Monique CORDIER  
- M. Gérard CHENOZ - M. Jean-Pierre BERTRAND 
- M. Gilbert FERRARI - M. Martial ALVAREZ 
- M. Gérard BRAMOULLÉ - M. Jean-Pierre SERRUS  
- M. Henri CAMBESSEDES - Mme Béatrice ALIPHAT 
- M. Pascal MONTECOT - M. Henri PONS 
 
REPRESENTANTS DU PERSONNEL 
 
Titulaires : Groupe hiérarchique III Suppléants : Groupe hiérarchique III 
 
- Mme Carine RIQUIER/PINET (FO) - M. Michel FASANARO (FO) 
- M. Serge TAVANO (SNUTER 13 – FSU) - M. Bernard PASQUALINI (SNUTER 13 – 
FSU) 
 
Titulaires : Groupe hiérarchique IV Suppléants : Groupe hiérarchique IV 
 
- Mme Céline TORINO (FO) - Mme Roselyne SILVAIN (FO) 
- M. Eric DOGNON (FO) - M. Jean-Marc BOYADJIAN (FO) 
- Mme Odette LAMARCHE (SNUTER 13 – FSU) - M. José Oscar PASCUAL DOMINGO 

(SNUTER 13 – FSU) 
- M. Jean-Michel MOLNAR (UNSA) - Mme Laurence SANMARTIN (UNSA) 
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COMMISSION ADMINISTRATIVE PARITAIRE DE LA CATEGORIE C 
 
AUTORITE TERRITORIALE 
 
Titulaires : Suppléants : 
 
- Mme Josette VENTRE - Mme Marie-Louise LOTA  
- M. Gérard CHENOZ - Mme Monique CORDIER 
- M. Jean MONTAGNAC - M. Jean-Pierre BERTRAND 
- Mme Maryse RODDE - M. Gilbert FERRARI 
- M. Gérard BRAMOULLÉ - M. Jean-Pierre SERRUS  
- M. Henri CAMBESSEDES - Mme Béatrice ALIPHAT 
- M. Bernard DESTROST - M. Alain ROUSSET 
- M. Pascal MONTECOT - M. Henri PONS 
 
 
REPRESENTANTS DU PERSONNEL 
 
Titulaires : Groupe hiérarchique I Suppléants : Groupe hiérarchique I 
 
- M. Karim YAGOUB (FO) - M. Djamel KERBOUA (FO) 
- Mme Elisabeth MAUSSI (FO) - Mme Nathalie DEPRE (FO) 
- Mme Vanessa DUFOUR (UNSA) - Mme Corinne PAOLI 
 
 
Titulaires : Groupe hiérarchique II Suppléants : Groupe hiérarchique II 
 
- M. Christophe SPANO (FO) - Mme Carine HONNORAT (FO) 
- Mme Nadège PITALUGUE (FO) - M. Kamel SAIDI (FO) 
- M. Hubert NIETO (FO) - Mme Dominique GODART 
- M. Mokhtar BENSAID (SNUTER 13 – FSU) - Mme Anne-Laure RIOU (SNUTER 13 –  
  FSU) 
- M. Alain PEROT (CGT) - M. Mohamed REKAIKI (CGT) 
 

Article 3 :  
 
Madame Martine Vassal, la présidente de la Métropole, en sa qualité de membre de droit, 
préside les commissions administratives paritaires de la catégorie A, B et C. 

En cas d’absence ou d’empêchement, Monsieur Pascal Montecot assure cette même 
présidence.  

En cas d’absence ou d’empêchement de Monsieur Pascal Montecot, Madame Monique Cordier 
assure la suppléance de la présidence. 
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Article 4 :  
 

Le présent arrêté peut faire l’objet d’un recours pour excès de pouvoir devant le Tribunal 
Administratif de Marseille dans un délai de deux mois à compter de sa notification. 
 

Article 5 :  
 
Madame la présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution du 
présent arrêté. 
 

Fait à Marseille, le 10 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/219/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Arrêté portant modification de composition du Comité D’hygiène et de sécurité et 
des conditions de travail 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°83-634 du 13 juillet 1983, modifiée, portant droits et obligations des fonctionnaires ; 

 La loi n°84-53 du 26 janvier 1984, modifiée, portant dispositions statutaires relatives à la 
fonction publique territoriale ;La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de 
l'Action Publique Territoriale et d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 Le décret n°85-565 du 30 mai 1985, modifié, relatif aux comités techniques des collectivités 
territoriales et de leurs établissements publics ; 

 Le décret n° 85-603 du 10 juin 1985, modifié, relatif à l’hygiène et à la sécurité du travail ainsi 
qu’à la médecine professionnelle et préventive dans la fonction publique territoriale ; 

 La délibération FAG 017-816/16/CM du 19 septembre 2016 portant approbation de 
représentants du personnel et des règles instituant le paritarisme et décision du recueil de 
l’avis des représentants des établissements au CHSCT de la Métropole Aix-Marseille-
Provence ;  

 La délibération FAG 001-4256/18 CM du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 
20 septembre 2018 relative à l’élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Le procès-verbal du 8 décembre 2016, établi par le bureau centralisateur, portant 
recensement des votes et la proclamation des résultats de l’élection professionnelle au 
Comité Technique du jeudi 8 décembre 2016. 

CONSIDERANT 

 Le changement de Présidence de la Métropole Aix-Marseille Provence ; 
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ARRETE 

 
Article 1 :  

L’arrêté n°2018 - 3809 du 12 avril 2018 est abrogé 
 

Article 2 : 

La composition du Comité d’Hygiène et de Sécurité et des Conditions de Travail de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence est établie ainsi qu’il suit : 
 

1°) REPRESENTANTS DE L’AUTORITE TERRITORIALE 

 

Titulaires : Suppléants : 

 

- Mme Josette VENTRE - Mme Marie-Louise LOTA  

- M. Martial ALVAREZ - Mme Monique CORDIER 

- M. Gérard BRAMOULLÉ - M. Jean-Pierre SERRUS  

- M. Bernard DESTROST - Mme Nicole JOULIA 

- M. Pascal MONTECOT - M. Alain ROUSSET  

- M. Jean-Pierre BERTRAND - M. Henri PONS 

- M. Henri CAMBESSEDES - Mme Béatrice ALIPHAT 

- M. Laurent PERES - M. Eric METRAL 

- M. Jean-Marc MERTZ - M. Laurent BLANES 

- Mme Nathalie N’DOUMBE - M. Alain BEZ 

 

2°) REPRESENTANTS DU PERSONNEL 

Titulaires : Suppléants : 

 

- M. Josué KNOPPERS (FO) - Mme Nathalie BARRIT (FO) 

- Mme Marion RISCATTO (FO) - M. Laurent PARRINELLO (FO) 

- M. Hubert NIETO (FO) - Mme Nathalie DEPRE (FO) 

- M. Jean-Philippe JAYNE (FO)  - M. Frédéric MONNOT (FO) 

- M. Jelloul DJABBOUR (FO) - M. Djamel KERBOUA (FO) 

- M. Dominique GIORDANO (FO) - M. Olivier MOURNAUD (FO) 

- Mme Mireille PEROTTI (SNUTER 13 – FSU) - M. Franck PAPAIN (SNUTER 13 – FSU) 

- M. Laurent BENAC (SNUTER 13 – FSU) - Mme Stéphanie MARTINEZ (SNUTER 13 – 
    FSU) 

- Mme Sabrine MARQUET (UNSA) - M. Michel KROL (UNSA) 

- Mme Dominique MACCARI (CGT) - M. Fabrice AUBERT (CGT) 
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Article 3 :  
 
Monsieur Pascal Montecot assure la présidence du Comité d’Hygiène et de Sécurité et des 
Conditions de Travail. 
En cas d’absence ou d’empêchement de celui-ci, Monsieur Martial Alvarez assure cette même 
présidence. 
 
Article 4 :  
 
le présent arrêté peut faire l’objet d’un recours pour excès de pouvoir devant le Tribunal 
Administratif de Marseille dans un délai de deux mois à compter de sa notification. 
 

Article 5 :  
 
Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution du 
présent arrêté. 
 

 
 
 
 

Fait à Marseille, le 10 octobre 2018 

 

 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/220/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Prolongation de la fermeture de l'aire d'accueil des gens du voyage à Miramas 
 

VU 

 
 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 
 
 La loi n° 2000-614 du 5 juillet 2000 relative à l’accueil et à l’habitat des gens du voyage ; 
 
 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique territoriale et 

d'affirmation des métropoles ; 
 
 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République ; 
 
 Le décret n° 2001-569 du 29 juin 2001 relatif aux normes techniques applicables aux aires 

d'accueil des gens du voyage ; 
 
 Les circulaires n° NOR/INT/D/06/00074/C du 3 août 2006 et n° 2001-49 /UHC/IUH1/12 du      

5 juillet 2001  relative à l'application de la loi n° 2000-614 du 5 juillet 2000 relative à l'accueil et 
à l'habitat des gens du voyage ; 

 
 La délibération n° FAG 001-4256/18/CM du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence 

relative à l’élection de Madame Martine Vassal, en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

 
 La délibération n° DEVT 017-2976/17/BM du 14 décembre 2017 du Bureau de la Métropole 

relative à une convention avec la commune de Miramas pour la réalisation de travaux 
d'extension et de mise aux normes des équipements de l'aire d'accueil des gens du voyage ; 

 
 L’arrêté n° 18/008/CM du 2 février 2018 du Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence 

relatif à la fermeture temporaire de l’aire d’accueil des gens du voyage ; 
 
 L’arrêté n° 18/080/CM du 31 mai 2018 du Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence 

relatif à la prolongation de la fermeture temporaire de l’aire d’accueil des gens du voyage. 
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CONSIDÉRANT 

 Que l’aire d’accueil des gens du voyage située à Miramas, zone industrielle des Molières, 
rue d’Irlande est fermée pour l’exécution de travaux d'extension et de mise aux normes des 
équipements, depuis le 2 février 2018 pour une durée de 4 mois avec une prolongation de 
fermeture jusqu’au 30 septembre ; 

 
 Que les travaux ne seront pas finalisés au 30 septembre 2018 ; 

 
 Que pour permettre la bonne exécution des travaux, il est nécessaire de prolonger la 

fermeture de l’aire. 

ARRETE 

Article 1 : 

La fermeture de l’aire d'accueil des gens du voyage, située zone industrielle des Molières rue 
d'Irlande sur la commune de Miramas, sera prolongée à compter du 30 septembre 2018 
jusqu’au 30 novembre 2018. 
Afin de permettre la bonne exécution des travaux, la durée de cette fermeture pourra être 
prolongée par arrêté ultérieur. 
 

Article 2 : 

Pendant la période de fermeture de l'aire d'accueil et pour des raisons de sécurité, aucun 
véhicule ne devra stationner sur le site, hormis les véhicules des entreprises intervenantes. 
 

Article 3 : 

Pendant la période de fermeture de l'aire d'accueil, les gens du voyage sollicitant un 
stationnement seront orientés vers les aires d'accueil voisines disposant de places disponibles.  
 

Article 4 : 

Le présent arrêté sera affiché à l'extérieur du local de gestion de l'aire des gens du voyage et 
au siège de la Métropole Aix-Marseille-Provence. Il sera transmis au représentant de l'Etat dans 
le département et au Maire de Miramas. 
 

Article 5 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l'exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 16 Octobre 2018 

- 1 - 

 

 
–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/224/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Eric Metral-Boffod, Chargé de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence Innovation numérique et 
des Systèmes d’information. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,           
L. 5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du Décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n°2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence en date du 20 
septembre 2018 portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’arrêté 2018-6299 du 1er octobre 2018 portant Eric Metral-Boffod, Directeur Général 
Adjoint à l’Innovation numérique et des Systèmes d’information de la Métropole Aix-
Marseille-Provence. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Monsieur Eric Metral-Boffod, à l’effet de signer les documents, pris au 
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, 
dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences non-déléguées au sein de la  Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-
Marseille-Provence en charge de l’Innovation Numérique et des Systèmes d’Information 

 
 

Formation des agents : 
 

Libellé de l’acte 
 

Eric Metral-
Boffod 

 
Aurore Matteo 

 
Marc Chamayou 

Courrier de refus de formation pour 
nécessité de service ou dans le cadre d'un 
CPF 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Bulletins d’inscriptions aux stages et 
formations CNFPT sans incidence 
financière  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

 
 
Accueil de stagiaires : 
 

Libellé de l’acte 
 

Eric Metral-
Boffod 

 
Aurore Matteo 

 
Marc Chamayou 

Courriers divers aux intéressés et 
institutions (notification des suites 
données, courriers de suivi) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Conventions de stage (convention 
industrielle de formation par la recherche 
CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 
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Evaluation des agents :  
 

Libellé de l’acte 
 

Eric Metral-
Boffod 

 
Aurore Matteo 

 
Marc Chamayou 

Signature des comptes rendus des 
entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Procédure de convocation des agents, 
organisation et réalisation des entretiens 
professionnels 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

 
Courriers de réponse et/ou convocation dans 
le cadre d’un recours gracieux (contestation 
de note et d’évaluation) 

 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

 
Maladie, accident : 
 

Libellé de l’acte 
 

Eric Metral-
Boffod 

 
Aurore Matteo 

 
Marc Chamayou 

Courriers individuels relatifs à 
l'aménagement du travail en lien avec les 
services de Médecine (fiche d’aptitude). 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 
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Congés / Aménagements d’horaires  
 

Libellé de l’acte 
 

Eric Metral-
Boffod 

 
Aurore Matteo 

 
Marc Chamayou 

Courriers et arrêtés relatifs au congé 
bonifié, au report des congés annuels et 
congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Procédures afférentes à l'autorisation de 
congés annuels ou absences autres que 
pour raison de santé (Formation, enfant 
malade, etc.), validation des demandes 
d'absence dans le logiciel, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires 
de travail (réduction horaire de grossesse 
et autres aménagements d'horaires 
dérogatoires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

 
 
Paie : 
 

Libellé de l’acte 
 

Eric Metral-
Boffod 

 
Aurore Matteo 

 
Marc Chamayou 

Etats d'heures supplémentaires des 
agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 
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Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte 
 

Eric Metral-
Boffod 

 
Aurore Matteo 

 
Marc Chamayou 

Mesure d'ordre interne concernant le 
personnel, notes individuelles, les 
courriers de rappel à l’ordre  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

 
Frais de déplacement : 
 

Libellé de l’acte 

 
Eric 

Metral-
Boffod 

 
Aurore Matteo 

 
Marc Chamayou 

Ordre de mission sur le territoire national  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Etats de frais de déplacement, états 
mensuels d’heure de service fait (heures 
supplémentaires, astreintes).  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 
3 jours consécutifs dans la limite de 2 par 
mois pour le même agent  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

 
Divers : 
 

Libellé de l’acte 

 
Eric 

Metral-
Boffod 

 
Aurore Matteo 

 
Marc Chamayou 

Courriers d’autorisation de cumuls 
d’activités accessoires ou de refus de 
cumul 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod et 
d’Aurore Matteo 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

Reçu au Reçu au Contrôle de légalité le 16 Octobre 2018 
 

- 6 - 

 

Marchés publics et accords-cadres 
concernant les compétences exercées 

par la Direction Générale Adjointe 
en charge de l’Innovation Numérique et des Systèmes d’Information 

 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   
 

Libellé de l’acte 

 
Eric 

Metral-
Boffod 

 
Aurore Matteo 

 
Marc Chamayou 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Eric Metral Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Lettre de consultation relative à un marché 
subséquent inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Eric Metral Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Eric Metral Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Courriers d'invitation à soumettre une offre 
dans le cadre d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Eric Metral Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Courriers d’engagement et de conduite des 
négociations  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Eric Metral Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Eric Metral Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Demande de précisions relatives à la teneur 
de l’offre X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Eric Metral Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Demande de justification d’une offre 
anormalement basse X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Eric Metral Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Courriers de demande de prolongation de la 
durée de validité des offres  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Eric Metral Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Courrier d’attribution du marché, demandes 
de pièces exigibles au titre de l’article 51 du 
décret du 25 mars 2016, ou 
réglementairement requises préalablement à 
la notification  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Eric Metral Boffod 
et d’Aurore Matteo 
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Courriers de rejet des candidatures et des 
offres, quel qu’en soit le motif  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Eric Metral Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Courriers de communication des motifs 
détaillés du rejet de l’offre ou de la 
candidature / communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la mise en 
concurrence et au marché  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Eric Metral Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Décision de déclaration sans suite et les 
courriers en informant les candidats X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Eric Metral Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Mise au point du marché ou de l’accord – 
cadre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Eric Metral Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Pièces contractuelles du marché ou de 
l’accord-cadre (AE/ lettre de commande/ 
Cahier des charges)  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Eric Metral Boffod 
et d’Aurore Matteo 

Courriers de notification  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Eric Metral Boffod 
et d’Aurore Matteo 

 
 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 
 

Libellé de l’acte 

 
Eric 

Metral-
Boffod 

 
Aurore Matteo 

 
Marc Chamayou 

Les bons de commande, y compris bon de 
commande UGAP ou autre centrale d’achat 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Les ordres de service de démarrage des 
travaux, d’affermissement d’une tranche 
optionnelle ou créant des prix nouveaux 
pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Les autres ordres de service, sans limitation 
de montant  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Les avenants à un marché et un accord – 
cadre inférieur à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 
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Les courriers de reconduction ou non – 
reconduction des marchés et accords – 
cadre inférieurs à 90 000 euros HT  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les 
courriers ou pièces afférents au suivi des 
sous-traitance des marchés inférieurs à 
90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché 
et notamment à la communication de 
documents prévus en exécution du contrat  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Les certificats administratifs nécessaires à la 
bonne exécution des marchés publics, y 
compris dans les relations avec le 
comptable public  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Les exemplaires uniques ou certificats de 
cessibilité en vue du nantissement ou de 
cession de la créance  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Les actes, courriers et pièces afférents au 
paiement des marchés publics, notamment 
le décompte général définitif et la 
certification du service fait  et les courriers 
de rejet de facture 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Les décisions d'admission, ajournement ou 
rejet de fournitures et services  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Les décisions afférentes à la réception des 
travaux  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Les actes à caractère coercitif pris pour 
l'exécution des marchés publics, notamment 
l'application de pénalités, réfactions et mises 
en demeure 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

La décision de faire exécuter le marché aux 
frais et risques du titulaire pour tout marché 
ou accord – cadre inférieur à 90 000 euros  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 

Les décisions de résiliation des marchés 
publics et accords – cadre inférieurs à 
90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
d’Eric Metral 
Boffod 

En cas d’absence 
ou empêchement  
d’Eric Metral 
Boffod et d’Aurore 
Matteo 
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Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Monsieur Métral-Boffod, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en 
situation de conflit d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en 
précisant la teneur des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses 
compétences. 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 
 
 
 
Fait à Marseille, le  16 octobre 2018  
 

 
 
 
 
 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/225/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Madame Hélène Garidel, Chargée de la Direction Générale 
Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Concertation Territoriale et 
Proximité. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, 
L. 5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du Décret n°2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence en date du 20 
septembre 2018 portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Le contrat à durée indéterminée n° 2015-8128 du 6 aout 2015 portant Madame Hélène 
Garidel, adjointe au Directeur Général des Services de la Communauté urbaine Marseille 
Provence Métropole. 

 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Madame Hélène Garidel, à l’effet de signer les documents, pris au 
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, 
dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de compétences non-

déléguées au sein de la  Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence en 
charge de la Concertation Territoriale et Proximité  

 
 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

Libellé de l’acte 
 

Hélène Garidel 
 

Simon Vernet 
Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux 
agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente 
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande de logement, cantine 
scolaire, divers...) X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

 
Formation des agents : 

Libellé de l’acte 
 

Hélène Garidel 
 

Simon Vernet 

Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans le 
cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, ...) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Les états de service pour inscription à un concours X 
En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 
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Accueil de stagiaires : 

Libellé de l’acte 
 

Hélène Garidel 
 

Simon Vernet 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi) X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Conventions de stage (convention industrielle de formation 
par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

 
Evaluation des agents :  

Libellé de l’acte 
 

Hélène Garidel 
 

Simon Vernet 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre d’un 
recours gracieux (contestation de note et d’évaluation) X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

 
 
 
Maladie, accident : 

Libellé de l’acte 
 

Hélène Garidel 
 

Simon Vernet 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et 
courriers de saisine des commissions de réforme et des 
comités médicaux 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc...) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail en 
lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude). X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 
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Congés / Aménagements d’horaires 

Libellé de l’acte 
 

Hélène Garidel 
 

Simon Vernet 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report des 
congés annuels et congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

 
Carrière : 

Libellé de l’acte 
 

Hélène Garidel 
 

Simon Vernet 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 3 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 1 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale 
de 1 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 
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Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de traitement 
pour services non fait et leur notification 
 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  
 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

 
Paie : 

Libellé de l’acte 
 

Hélène Garidel 
 

Simon Vernet 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution  et de 
refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 1% X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 
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Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

 
Procédure disciplinaire : 

Libellé de l’acte 
 

Hélène Garidel 
 

Simon Vernet 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif et 
courriers de rappel des obligations et des procédures  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications d'arrêtés 
correspondantes. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

 
Retraite : 

Libellé de l’acte 
 

Hélène Garidel 
 

Simon Vernet 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 
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Attestations pour congés non pris suite à une retraite pour 
invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

 
Protection sociale et santé : 

Libellé de l’acte 
 

Hélène Garidel 
 

Simon Vernet 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le cadre 
de recrutements, de mises en stage, de titularisations, de 
réintégrations 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le cadre 
d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers de notification aux agents de participation ou de 
non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre du 
fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

 
 
Frais de déplacement : 

Libellé de l’acte 
 

Hélène Garidel 
 

Simon Vernet 

Ordre de mission sur le territoire national   X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 
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Etats de frais de déplacement, états mensuels d’heure de 
service fait (heures supplémentaires, astreintes) X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Abonnement de travail  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

 
Divers : 

Libellé de l’acte 
 

Hélène Garidel 
 

Simon Vernet 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités accessoires 
ou de refus de cumuls X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Etats et attestations de toute nature relatives au personnel 
métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

 
Marchés publics et accords-cadres 

concernant les compétences exercées par 
la Direction Générale Adjointe 

en charge de la Concertation Territoriale et Proximité 
 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   
 

Libellé de l’acte 
 

Hélène Garidel 
 

Simon Vernet 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Lettre de consultation relative à un marché subséquent  
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le cadre 
d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 
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Courriers d’engagement et de conduite des négociations  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Demande de justification d’une offre anormalement basse X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers de demande de prolongation de la durée de validité 
des offres  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courrier d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 2016, ou 
réglementairement requises préalablement à la notification  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu’en 
soit le motif  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de 
l’offre ou de la candidature / communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre (AE/ 
lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Courriers de notification  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

 
 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 
 

Libellé de l’acte 
 

Hélène Garidel 
 

Simon Vernet 

Les bons de commande, y compris bon de commande UGAP 
ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 euros HT X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 
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Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant des prix 
nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Les autres ordres de service, sans limitation de montant  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Les avenants à un marché et un accord – cadre inférieur à 
90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction des 
marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou 
pièces afférents au suivi des sous-traitance des marchés 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment à la 
communication de documents prévus en exécution du contrat X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne exécution 
des marchés publics, y compris dans les relations avec le 
comptable public  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue 
du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif et 
la certification du service fait et les courriers de rejet de 
facture 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques du 
titulaire pour tout marché ou accord – cadre inférieur à 90 000 
euros  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords – 
cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif X 

En cas d’absence ou 
empêchement  
d’Hélène Garidel 

 
 
 
 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 16 Octobre 2018 

- 11 - 

 

Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Madame Garidel, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation de 
conflit d'intérêts, elle en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant 
la teneur des questions pour lesquelles elle estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 
 
 

 
 
Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/226/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Madame Laurence Dardalhon Chargée de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Commande publique et 
affaires juridiques 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L. 
5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n°2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence 

 Le contrat à durée indéterminée inscrit au registre des actes n° DRH-2015/772 du 23 avril 
2015 portant Madame Laurence Dardalhon, Directrice Générale des Services du S.A.N. 
Ouest Provence.  

ARRETE 

Article 1 : 

L’arrêté n° 18/150/CM du 20 septembre  2018  est abrogé 

Article 2 : 

Délégation est donnée à Madame Laurence Dardalhon, à l’effet de signer les documents, pris 
au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, 
suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de compétences non-
déléguées aux Conseils de Territoire, et exercées au sein de la Direction Générale Adjointe de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence en charge de la Commande publique et des Affaires juridiques 

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 
 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification des suites 
données, courriers de suivi, courriers divers aux agents, 

convocation écrite aux agents, courrier d'attente pour les demandes 
d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de travail, 
attestation de salaire (arrêt de travail, accident du travail, congés 
de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de travail, 
avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande de logement, cantine scolaire, 
divers...) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
Formation des agents : 
 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, congé pour 
bilan de compétences sans incidence financière X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  

Courrier de refus de formation pour nécessité de service ou dans 
le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT sans 
incidence financière X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  
 

Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans le cadre 
de marchés à bons de commande (validation de devis, signature 
de bons de commande, conventions, ...) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 
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Les états de service pour inscription à un concours X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  

 
Accueil de stagiaires : 
 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification des 
suites données, courriers de suivi) ; X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  

Conventions de stage (convention industrielle de formation par la 
recherche CIFRE, stage d'immersion professionnelle) sans 
incidence financière. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
Évaluation des agents :  
 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Signature des comptes rendus des entretiens professionnels X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  

Procédure de convocation des agents, organisation et réalisation 
des entretiens professionnels X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre d’un recours 
gracieux (contestation de note et d’évaluation) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
Maladie, accident : 
 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et courriers 
de saisine des commissions de réforme et des comités médicaux X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon  

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de l'accident 
de service ou de la maladie professionnelle X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers afférents aux relations avec les organismes extérieurs 
dans le cadre des actions récursoires pour accident de trajet  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie ordinaire 
(courriers de rappel de procédure d'envoi des arrêts de travail, 
etc...) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 
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Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail en lien 
avec les services de Médecine (fiche d’aptitude). X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

 
Congés / Aménagements d’horaires 
 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report des congés 
annuels et congés exceptionnels, au Compte Epargne Temps 
(C.E.T.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels ou 
absences autres que pour raison de santé (Formation, enfant 
malade, etc.), validation des demandes d'absence dans le logiciel, 
etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail (réduction 
horaire de grossesse et autres aménagements d'horaires 
dérogatoires) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

 
Carrière : 
 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps complet) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la rémunération (demi-
traitement et sans traitement) et au supplément familial de 
traitement 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement pour 
inaptitude physique et d'intégration suite à détachement pour 
inaptitude physique 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement (nouvelles 
dispositions statutaires) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement temporaire 
d'activité pour une durée maximale de 3 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité pour une durée maximale de 3 
mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement saisonnier 
d'activité pour une durée maximale de 1 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 
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Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité pour une durée maximale de 1 
mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale de 1 
mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de traitement pour 
services non fait et leur notification 
 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, CLD, ATI, 
maintien en 1/2 traitement dans l'attente de décision du comité 
médical, mi-temps thérapeutique) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en disponibilité 
d'office (pour suivre le conjoint, adoption, convenances 
personnelles, élever enfants)  
 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, adoption X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

 
Paie : 
 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et de refus 
d'attribution de NBI X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux pensions de 
réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 1% X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 
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Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

 
Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif et 
courriers de rappel des obligations et des procédures  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de poste et 
à l'application de sanctions disciplinaires du 1er groupe prévues à 
l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 modifiée, ainsi que les 
documents établis dans le cadre d’une procédure disciplinaire et 
les modifications d'arrêtés correspondantes. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

 
Retraite : 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, IRCANTEC, 
CRAM, Sécurité Sociale. 
 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 
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Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du régime 
CNRACL X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à une 
retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement De 
Laurence Dardalhon 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite pour 
invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

 
Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et pièces 
afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers de convocation à une visite médicale et de confirmation 
(aux médecins professionnels), dans le cadre de recrutements, 
de mises en stage, de titularisations, de réintégrations 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le cadre d'un 
accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, expertises 
et visites médicales X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux contrôles 
médicaux et courriers de notification des conclusions du contrôle 
médical 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de communication des 
statuts, de renseignements sur les cotisations mutualistes, 
relances, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers de notification aux agents de participation ou de non-
participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 
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Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre du fonds 
de remboursement du congé de paternité et d'accueil de l'enfant X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

 
Frais de déplacement : 
 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Ordre de mission sur le territoire national   X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Etats de frais de déplacement, états mensuels d’heure de service 
fait (heures supplémentaires, astreintes) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours consécutifs dans 
la limite de 2 par mois pour le même agent  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Abonnement de travail  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

 
Divers : 
 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Christophe 
Garnier 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur régionale, 
départementale et communale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Etats et attestations de toute nature relatives au personnel 
métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités accessoires ou de 
refus de cumul X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Laurence Dardalhon 
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Marchés publics et accords-cadres < à 90 000 euros H.T.  
concernant les compétences exercées 

 par la Direction Générale Adjointe  
en charge de la Commande publique et des Affaires juridiques 

 
 
 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et accord- cadre, 
inférieurs à 90 000 euros HT :  

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Dominique 
Court-Payen Olivier Rocchia 

 
Chantal 
Renoux 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Lettres de consultation relative à un marché 
subséquent inférieur à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers d’invitation à soumettre une offre 
dans une procédure restreinte  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers d’engagement et de conduite des 
négociations  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 
 

Demande de précisions relatives à la teneur de 
l’offre X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 
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Demande de justification d’une offre 
anormalement basse  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers de demande de prolongation de la 
durée de validité des offres X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courrier d’attribution du marché, demandes de 
pièces exigibles au titre de l’article 51 du décret 
du 25 mars 2016, ou réglementairement 
requises préalablement à la notification  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers de rejet des candidatures et des 
offres, quel qu’en soit le motif X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers de communication des motifs 
détaillés du rejet de l’offre ou de la candidature 
/ communication aux tiers de certains éléments 
relatifs à la mise en concurrence et au marché  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Décision de déclaration sans suite et les 
courriers en informant les candidats X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Pièces contractuelles du marché ou de 
l’accord-cadre (AE/ lettre de commande/ Cahier 
des charges) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 
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Courriers de notification 

 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

 
 

2/ Pour l’exécution des marchés y compris subséquents et accord – cadre, concernant les 
compétences exercées par la DGA : 

 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Dominique 
Court-Payen Olivier Rocchia Chantal 

Renoux 

Les bons de commande inférieurs à 90 000 
euros HT, y compris bon de commande UGAP 
ou autre centrale d’achat  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Les ordres de service de démarrage des 
travaux, d’affermissement d’une tranche 
optionnelle ou créant des prix nouveaux pour 
les seuls marchés inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Les autres ordres de service, sans limitation de 
montant  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Les avenants à un marché et un accord – cadre 
inférieur à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Les courriers de reconduction ou non – 
reconduction des marchés et accords – cadre 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les 
courriers ou pièces afférents au suivi des sous-
traitances des marchés inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 
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Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents 
prévus en exécution du contrat  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Les certificats administratifs nécessaires à la 
bonne exécution des marchés publics, y 
compris dans les relations avec le comptable 
public  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Les exemplaires uniques ou certificats de 
cessibilité en vue du nantissement ou de 
cession de la créance  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Les actes, courriers et pièces afférents au 
paiement des marchés publics, notamment le 
décompte général définitif et la certification du 
service fait et les courriers de rejet de facture 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet 
de fournitures et services X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Les décisions afférentes à la réception des 
travaux  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Les actes à caractère coercitif pris pour 
l'exécution des marchés publics, notamment 
l'application de pénalités, réfactions et mises en 
demeure 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 
 

La décision de faire exécuter le marché aux 
frais et risques du titulaire pour tout marché ou 
accord – cadre inférieur à 90 000 euros  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 
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Les décisions de résiliation des marchés publics 
et accords – cadre inférieurs à 90 000 euros 
HT, quel qu'en soit le motif 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

 
Autres Marchés publics et accords-cadres  

 
 
 
Délégation est donnée à Laurence Dardalhon, sans préjudice des délégations accordées au 
Vice – Président en charge de la commande publique, aux DGA métropolitains et aux Chargés de 
l’administration métropolitaine des Conseils de Territoire, dans le cadre de leurs compétences, 
pour les autres marchés dans les conditions suivantes :  

1/ Pour la préparation, la passation et l’exécution des Marchés y compris subséquents et 
Accords-cadres supérieurs à 90 000 euros relatifs à l’exercice d’une compétence 
métropolitaine : 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Dominique 
Court-Payen 

Olivier 
Rocchia 

Chantal 
Renoux 

Lettre de consultation relative à un marché 
compris entre 90 000 et 221 000 euros HT X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers de complément de candidature 
 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers d’invitation à soumettre une offre dans 
une procédure restreinte  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers d’engagement et de conduite des 
négociations  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Demande de régularisation des offres  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 
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Demande de précisions relatives à la teneur de 
l’offre  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Demande de justification d’une offre 
anormalement basse  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers de demande de prolongation de la 
durée de validité des offres  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courrier d’attribution du marché et demande de 
pièces exigibles au titre de l’article 51 du décret 
du 25 mars 2016, ou réglementairement requises 
préalablement à la notification  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, 
quel qu’en soit le motif  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Communication des motifs détaillés du rejet de 
l’offre ou de la candidature / communication aux 
tiers de certains éléments relatifs à la mise en 
concurrence et au marché  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Décision de déclaration sans suite et les courriers 
en informant les candidats, pour les marchés 
subséquents compris entre 90 000 et 221 000 
euros HT  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Rapport de présentation du marché, lorsque la 
réglementation requiert sa production 

 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 
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Les actes spéciaux de sous-traitance et les 
courriers ou pièces afférents au suivi des sous-
traitances 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

 

2/ Pour la préparation, la passation et l’exécution des Marchés y compris subséquents et 
Accords - cadre de seuil métropolitain relatifs à l’exercice d’une compétence déléguée : 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Dominique 
Court-Payen 

Olivier 
Rocchia 

Chantal 
Renoux 

Lettre de consultation relative à un 
marché subséquent inférieur à 
221 000 euros HT en exécution 
d’un accord-cadre métropolitain  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers de complément de 
candidature 

 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers d’invitation à soumettre 
une offre dans une procédure 
restreinte  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers d’engagement et de 
conduite des négociations  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Demande de régularisation des 
offres 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Demande de précisions relatives à 
la teneur de l’offre  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 
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Demande de justification d’une 
offre anormalement basse 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers de demande de 
prolongation de la durée de validité 
des offres  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courrier d’attribution du marché et 
demande de pièces exigibles au 
titre de l’article 51 du décret du 25 
mars 2016, ou réglementairement 
requises préalablement à la 
notification  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Courriers de rejet des candidatures 
et des offres, quel qu’en soit le 
motif  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Communication des motifs détaillés 
du rejet de l’offre ou de la 
candidature / communication aux 
tiers de certains éléments relatifs à 
la mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Décision de déclaration sans suite 
et les courriers en informant les 
candidats, pour les marchés 
subséquents inférieurs à 221 000 
euros HT  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Rapport de présentation du 
marché, lorsque la réglementation 
requiert sa production  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 

Sous-traitance X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Court-Payen 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon, 
Court-Payen et 
de Monsieur 
Olivier Rocchia 
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Affaires juridiques 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

 
Alain Trabuc 

 
Anne –Marie 

Queyrel 

 
Sophie Couve 

Décisions d’ester en justice X 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de   
Laurence 
Dardalhon 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  Laurence 
Dardalhon et de 
Monsieur 
Trabuc 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  Laurence 
Dardalhon,  
de Monsieur 
Trabuc et d’ 
Anne-Marie 
Queyrel 

Courrier de réponse aux recours 
gracieux 

X 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de   
Laurence 
Dardalhon 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de  Laurence 
Dardalhon et de 
Monsieur 
Trabuc 

 
 

 

Assurances 

 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

Valérie 
Terseul 

Alexandra 
Mosti 

Convocations d’expertise X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Terseul 

Courriers divers aux assureurs, experts et avocats X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Terseul 

Courriers divers aux administrés X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Terseul 

Déclarations de sinistre X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Terseul 

Demandes d’attestations d’assurances X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Terseul 

Accords sur évaluation des dommages suite à 
sinistre X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Terseul 
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Notifications de refus d’indemnisation X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Terseul 

Notifications d’accord sur indemnisation X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Madame 
Dardalhon  

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Mesdames 
Dardalhon et 
Terseul 

 
 

Subventions aux associations, organismes et satellites 

 

Libellé de l’acte Laurence 
Dardalhon 

 
Valérie Terseul 

 
Isabelle Démolière 

Accusés réception des dossiers de 
demandes de subvention déposés auprès 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence 

X 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Mesdames Laurence 
Dardalhon et Valérie 
Terseul 

 
 

Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Madame Dardalhon, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation 
de conflit d'intérêts, elle en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en 
précisant la teneur des questions pour lesquelles elle estime ne pas devoir exercer ses 
compétences. 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Madame la présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution du 
présent arrêté. 
 

 
Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/227/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Laurent Peres, Chargé de la Direction Générale 
Adjointe des Ressources Humaines de la Métropole Aix-Marseille-Provence 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, 
L.5211-9, L.5211-1 et L.2122-23, L.5217-1 et suivants, L.5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence en date du 
20 septembre 2018 portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 
 

 L’arrêté de nomination DRH 2014-795 du 17 avril 2014 de Monsieur Laurent Peres dans le 
grade d’attaché principal ; 

 Le courrier du 7 octobre 2016 du Président de la Métropole nommant Monsieur Laurent 
Peres, Directeur du Pôle Ressources ; 

 Le courrier du 28 juillet 2017 du Président de la Métropole nommant Monsieur Laurent 
Peres, Directeur Emploi et Compétences ; 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Monsieur Laurent Peres, à l’effet de signer les documents, pris au nom 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, dans 
les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences non-déléguées aux Conseils de Territoire, et exercées au sein de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence  en charge des Ressources 

Humaines 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka

Courriers divers aux intéressés et 
institutions (notification des suites 
données, courriers de suivi, 
courriers divers aux agents, 
convocation écrite aux agents, 
courrier d'attente pour les 
demandes d'emploi, états 
liquidatifs) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Relations avec la C.P.A.M. : 
Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire 
(arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, 
congés de paternité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Relations avec la Trésorerie 
Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de 
travail et R.I.B. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Attestations: Attestations Pôle 
Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur 
(demande logement, cantine 
scolaire, divers) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

 
Formation des agents : 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka

Congé individuel de formation des 
agents sans incidence financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Congé de formation 
professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences 
sans incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courrier de refus de formation pour 
nécessité de service ou dans le 
cadre d'un CPF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Bulletins d’inscriptions aux stages 
et formations CNFPT sans 
incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Actes administratifs relatifs à la 
continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité 
et de prévention dans le cadre de 
marchés à bons de commande 
(validation devis, signature de bons 
de commande, conventions, ...) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Les états de service pour 
inscription à un concours X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

 
Accueil de stagiaires : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka

Courriers divers aux intéressés et 
institutions (notification des suites 
données, courriers de suivi) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Conventions de stage (convention 
industrielle de formation par la 
recherche CIFRE, stage 
d'immersion professionnelle) sans 
incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

 
Évaluation des agents :  
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-
Sroka 

Signature des comptes rendus des 
entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Procédure de convocation des 
agents, organisation et réalisation 
des entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers de réponse et/ou 
convocation dans le cadre d’un 
recours gracieux (contestation de 
note et d’évaluation) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Maladie, accident : 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

 
Isabelle 
Rohee-
Sroka 

Courriers et arrêtés afférents aux 
expertises médicales et courriers 
de saisine des commissions de 
réforme et des comités médicaux 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés d'imputabilité 
ou non au service de l'accident de 
service ou de la maladie 
professionnelle 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers afférents aux relations 
avec les organismes extérieurs 
dans le cadre des actions 
récursoires pour accident de trajet  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers afférents à la gestion des 
congés de maladie ordinaire 
(courriers de rappel de procédure 
d'envoi des arrêts de travail, etc...) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers individuels relatifs à 
l'aménagement du travail en lien 
avec les services de Médecine 
(fiche d’aptitude). 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Congés / Aménagements d’horaires : 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-
Sroka 

Courriers et arrêtés relatifs au 
congé bonifié, au report des 
congés annuels et congés 
exceptionnels, au Compte Epargne 
Temps (C.E.T.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés de congé 
parental X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Procédures afférentes à 
l'autorisation de congés annuels ou 
absences autres que pour raison 
de santé (Formation, enfant 
malade, etc.), validation des 
demandes d'absence dans le 
logiciel, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés relatifs aux 
horaires de travail (réduction 
horaire de grossesse et autres 
aménagements d'horaires 
dérogatoires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Carrière : 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-
Sroka 

Courriers et arrêtés de réintégration 
à temps plein ou de changement de 
situation (quotité de travail d'un 
temps complet) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Courriers et arrêtés relatifs au 
traitement de la rémunération 
(demi-traitement et sans traitement) 
et au supplément familial de 
traitement 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés de 
reclassement par détachement pour 
inaptitude physique et d'intégration 
suite à détachement pour inaptitude 
physique 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés d'intégration et 
de reclassement (nouvelles 
dispositions statutaires) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et contrats pour faire face 
à un accroissement temporaire 
d'activité pour une durée maximale 
de 3 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et renouvellement de 
contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité 
pour une durée maximale de 3 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Courriers et contrats pour faire face 
à un accroissement saisonnier 
d'activité pour une durée maximale 
de 1 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et renouvellement de 
contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité 
pour une durée maximale de 1 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou 
un contractuel pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et renouvellement de 
contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou 
un contractuel pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés relatifs aux 
suspensions de traitement pour 
services non fait et leur notification 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Courriers et arrêtés de mise en 
positions maladie (CLM, CLD, ATI, 
maintien en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du comité 
médical, mi-temps thérapeutique) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés de mise en 
disponibilité et mise en disponibilité 
d'office (pour suivre le conjoint, 
adoption, convenances 
personnelles, élever enfants)  
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés de 
reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Les courriers et arrêtés de congés 
maternité, paternité, adoption X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

 

Paie : 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-
Sroka 

Courriers et arrêtés d'attribution, de 
fin d’attribution et de refus 
d'attribution de NBI X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Courriers et documents relatifs au 
capital décès et aux pensions de 
réversion et d'orphelins X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Bordereaux de paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Déclarations de versement de 
contribution de solidarité 1% X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Bordereaux de déclaration CNFPT, 
URSSAF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Divers états liquidatifs et avis de 
paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Etats d'heures supplémentaires 
des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Etats de vacations des agents  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Etats d'indemnités horaires des 
agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Allocation enfant handicapé X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-
Sroka 

Procès-verbaux de consultation du 
dossier administratif et courriers de 
rappel des obligations et des 
procédures  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Mesure d'ordre interne concernant 
le personnel, notes individuelles, 
les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés relatifs aux 
situations d'abandon de poste et à 
l'application de sanctions 
disciplinaires du 1er groupe prévues 
à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 
1984 modifiée, ainsi que les 
documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les 
modifications d'arrêtés 
correspondantes. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Retraite : 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers avec les caisses de 
retraite, CNRACL, IRCANTEC, 
CRAM, Sécurité Sociale. 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Dossiers IRCANTEC, CNRACL., 
CRAM X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Demandes de liquidation de 
pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, 
réversion, pension) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et dossiers de validation 
de services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés de prolongation 
dans le cadre du régime CNRACL X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Certificats de paiement pour les 
congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Attestations pour congés non pris 
suite à une retraite pour invalidité 
ou maladie X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Protection sociale et santé : 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-
Sroka 

Bordereaux et courriers de 
transmission des actes et pièces 
afférentes à la protection sociale X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers de convocation à une 
visite médicale et de confirmation 
(aux médecins professionnels), 
dans le cadre de recrutements, de 
mises en stage, de titularisations, 
de réintégrations 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers de convocation à une 
expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins 
professionnels) dans le cadre d'un 
accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers de notification des 
conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Bons de prise en charge de frais 
d'accident du travail, expertises et 
visites médicales X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers aux médecins 
professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de 
notification des conclusions du 
contrôle médical 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers divers aux mutuelles 
(demandes de communication des 
statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, 
etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers de notification aux agents 
de participation ou de non-
participation aux cotisations 
mutualistes 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés afférents au 
remboursement au titre du fonds de 
remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Frais de déplacement : 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-
Sroka 

Ordre de mission sur le territoire 
national   
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Etats de frais de déplacement, 
états mensuels d’heure de service 
fait (heures supplémentaires, 
astreintes) 
 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Remisage à domicile ponctuel 
inférieur à 3 jours consécutifs 
dans la limite de 2 par mois 
pour le même agent  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Abonnement de travail  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Divers : 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-
Sroka 

Courriers d'autorisation de cumuls 
d'activités accessoires ou de refus 
de cumuls 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Dossiers préfecture relatif aux 
médailles d'honneur régionale, 
départementale et communale 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Etats et attestations de toute nature 
relatives au personnel métropolitain 
affecté à la DGA X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

 

 

Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences non-déléguées au sein de la  Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-
Marseille-Provence en charge de l’Innovation Numérique et des Systèmes d’Information 

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

 
Nicolas 

Salvagno 

 
Isabelle 
Rohee-
Sroka 

Courriers divers aux intéressés et 
institutions (notification des suites 
données, courriers de suivi, courriers 
divers aux agents, convocation écrite 
aux agents, courrier d'attente pour les 
demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Relations avec la C.P.A.M. : 
Déclaration d'accident de travail, 
attestation de salaire (arrêt de 
travail, accident du travail, congés 
de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Relations avec la Trésorerie 
Principale : envoi contrats de travail, 
avenants au contrat de travail et 
R.I.B. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Attestations: Attestations Pôle 
Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande 
logement, cantine scolaire, divers...) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Formation des agents : 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Congé individuel de formation des 
agents sans incidence financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Congé de formation 
professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences 
sans incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Actes administratifs relatifs à la 
continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité 
et de prévention dans le cadre de 
marchés à bons de commande 
(validation de devis, signature de 
bons de commande, conventions, 
...) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Les états de service pour inscription 
à un concours X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 
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Maladie, accident : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés afférents aux 
expertises médicales et courriers 
de saisine des commissions de 
réforme et des comités médicaux 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés d'imputabilité 
ou non au service de l'accident de 
service ou de la maladie 
professionnelle 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers afférents aux relations 
avec les organismes extérieurs 
dans le cadre des actions 
récursoires pour accident de trajet  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers afférents à la gestion des 
congés de maladie ordinaire 
(courriers de rappel de procédure 
d'envoi des arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

 
Congés / Aménagements d’horaires : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés de congé 
parental X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Carrière : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés de réintégration 
à temps plein ou de changement 
de situation (quotité de travail d'un 
temps complet) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés relatifs au 
traitement de la rémunération 
(demi-traitement et sans traitement) 
et au supplément familial de 
traitement 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés de 
reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et 
d'intégration suite à détachement 
pour inaptitude physique 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés d'intégration et 
de reclassement (nouvelles 
dispositions statutaires) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et contrats pour faire face 
à un accroissement temporaire 
d'activité pour une durée maximale 
de 3 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et renouvellement de 
contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité 
pour une durée maximale de 3 
mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 
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Courriers et contrats pour faire face 
à un accroissement saisonnier 
d'activité pour une durée maximale 
de 1 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et renouvellement de 
contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité 
pour une durée maximale de 1 
mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et contrats pour 
remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel 
pour une durée maximale de 1 
mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et renouvellement de 
contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou 
un contractuel pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés relatifs aux 
suspensions de traitement pour 
services non fait et leur notification 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés de mise en 
positions maladie (CLM, CLD, ATI, 
maintien en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du comité 
médical, mi-temps thérapeutique) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés de mise en 
disponibilité et mise en disponibilité 
d'office (pour suivre le conjoint, 
adoption, convenances 
personnelles, élever enfants)  
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 
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Courriers et arrêtés de 
reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Les courriers et arrêtés de congés 
maternité, paternité, adoption X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

 

Paie : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés 
d'attribution, de fin d’attribution 
et de refus d'attribution de NBI 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et documents relatifs 
au capital décès et aux 
pensions de réversion et 
d'orphelins 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Bordereaux de paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Déclarations de versement de 
contribution de solidarité 1% X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 
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Bordereaux de déclaration 
CNFPT, URSSAF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Divers états liquidatifs et avis 
de paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Etats d'indemnités horaires des 
agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Allocation enfant handicapé X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

 
Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte Laurent Peres 
Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Procès-verbaux de consultation 
du dossier administratif et 
courriers de rappel des 
obligations et des procédures  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés relatifs aux 
situations d'abandon de poste et 
à l'application de sanctions 
disciplinaires du 1er groupe 
prévues à l'article 89 de la Loi du 
26 janvier 1984 modifiée, ainsi 
que les documents établis dans le 
cadre d’une procédure 
disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 
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Retraite : 

Libellé de l’acte Laurent Peres 
Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers avec les caisses de 
retraite, CNRACL, IRCANTEC, 
CRAM, Sécurité Sociale. 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Dossiers IRCANTEC, CNRACL, 
CRAM X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Demandes de liquidation de 
pension CNRACL et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, 
réversion, pension) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et dossiers de 
validation de services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés de 
prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Certificats de paiement pour les 
congés non pris suite à une 
retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Attestations pour congés non pris 
suite à une retraite pour invalidité 
ou maladie X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 
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Protection sociale et santé : 

Libellé de l’acte Laurent Peres 
Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Bordereaux et courriers de 
transmission des actes et pièces 
afférentes à la protection sociale X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers de convocation à une 
visite médicale et de confirmation 
(aux médecins professionnels), 
dans le cadre de recrutements, 
de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Déclarations d'accidents de 
travail X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers de convocation à une 
expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins 
professionnels) dans le cadre 
d'un accident de travail, de 
maladie, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers de notification des 
conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Bons de prise en charge de frais 
d'accident du travail, expertises et 
visites médicales X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers aux médecins 
professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers 
de notification des conclusions du 
contrôle médical 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 
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Courriers divers aux mutuelles 
(demandes de communication 
des statuts, de renseignements 
sur les cotisations mutualistes, 
relances, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers de notification aux 
agents de participation ou de 
non-participation aux cotisations 
mutualistes 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés afférents au 
remboursement au titre du fonds 
de remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

 
Frais de déplacement : 
 

Libellé de l’acte Laurent Peres 
Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Abonnement de travail  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

 
Divers : 
 

Libellé de l’acte Laurent Peres 
Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers d'autorisation de 
cumuls d'activités accessoires ou 
de refus de cumuls X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Dossiers préfecture relatif aux 
médailles d'honneur régionale, 
départementale et communale X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 
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Etats et attestations de toute 
nature relatives au personnel 
métropolitain affecté à la DGA X 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Ressources humaines 
Pour l’ensemble des agents métropolitains  

Et candidatures externes  
 

Formation des agents : 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Congé de formation 
professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétence 
avec incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Bulletins d'inscription aux stages 
et formations, courriers, 
convocations aux formations, 
attestations et conventions cadre 
avec le CNFPT dans le cadre des 
formations dispensées sans 
incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Bulletins d'inscription aux stages 
et formations, courriers, 
convocations aux formations, 
attestations et conventions avec 
tout autre organisme de formation  
avec incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers de notification de la 
décision du C.N.F.P.T. et de la 
Métropole suite aux tests de 
préformation sans incidence 
financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers de notification de la 
décision du C.N.F.P.T. et de la 
Métropole suite aux tests de 
préformation avec incidence 
financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Conventions et courriers 
d’ouvertures de postes à 
concours 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Actes administratifs (courriers de 
convocations aux Commissions, 
courriers de notification de la 
décision de l’autorité – 
inscription)  liés aux demandes 
d’accès au Droit Individuel à la 
Formation, à la Validation des 
Acquis, au Bilan de Compétences 
et au Congé de Formation 
Professionnelle sans incidence 
financière  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Actes administratifs (courriers de 
convocations aux Commissions, 
courriers de notification de la 
décision de l’autorité – 
inscription)  liés aux demandes 
d’accès au Droit Individuel à la 
Formation, à la Validation des 
Acquis, au Bilan de Compétences 
et au Congé de Formation 
Professionnelle avec incidence 
financière  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
 

Cahiers des charges dans le 
cadre de la mise en place 
d’actions de formation (C.N.F.P.T. 
et autres organismes) sans 
incidence financière  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
 

Cahiers des charges dans le 
cadre de la mise en place 
d’actions de formation (C.N.F.P.T. 
et autres organismes) avec 
incidence financière  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
 

Bulletins aux stages et 
formations, courriers, 
convocations aux formations, 
attestations et conventions cadre 
avec le CNFPT dans le cadre des 
formations dispensées au titre du 
Plan de Formation sans 
incidence financière  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Bulletins aux stages et 
formations, courriers, 
convocations aux formations, 
attestations et conventions cadre 
avec le CNFPT dans le cadre des 
formations dispensées au titre du 
Plan de Formation avec 
incidence financière  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Bulletins d'inscription aux tests de 
préformation, courriers,  
attestations et conventions cadre 
avec le CNFPT dans le cadre des 
préparations au concours sans 
incidence financière  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Bulletins d'inscription aux tests de 
préformation, courriers,  
attestations et conventions cadre 
avec le CNFPT dans le cadre des 
préparations au concours avec 
incidence financière  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers divers de suivi (report, 
abandon d’une préformation, 
notification d’obligation de 
présence, de radiation) de stages 
et formations dispensées par le 
C.N.F.P.T.) sans incidence 
financière  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers divers de suivi (report, 
abandon d’une préformation, 
notification d’obligation de 
présence, de radiation) de stages 
et formations dispensées par le 
C.N.F.P.T.) relatives aux remises 
à niveau ayant une incidence 
financière  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Convocations aux formations 
C.N.F.P.T. organisées sur le 
périmètre des Conseils de 
Territoire  et/ou de la Métropole  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Accueil des stagiaires : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Convention de stage (convention 
industrielle de formation par la 
recherche CIFRE, stage 
d’immersion professionnelle avec 
incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

 
Evaluation des agents  
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers de réponse et/ou 
convocation dans le cadre d’un 
recours gracieux (contestation 
de note et d’évaluation)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

 
Mobilité : 
 

Libellé de l’acte Laurent Peres 
Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et arrêtés de 
changements d’affectation au 
sein d’un même Conseil de 
Territoire et/ou d’une même 
délégation 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
 

Courriers et arrêtés de 
changements d’affectation du 
personnel pour tout mouvement 
effectué entre 2 Conseils de 
Territoire  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Congés / Aménagements d’horaires : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers et  arrêtés de mise en 
congé sans traitement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

 
 Carrière : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Convocations aux commissions 
locales (CT, CHSCT) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés de 
modification de la quotité de 
travail d'un temps non complet  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêté de congé de 
présence parentale, de congé de 
solidarité familiale X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Les courriers et arrêtés relatifs à 
l'exercice d'une activité privée, à 
la création ou reprise d’une 
entreprise. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courriers et arrêtés de temps 
partiel (de droit, sur autorisation, 
pour création d’entreprise) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 
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Courriers de refus de nomination 
par voie d’intégration directe  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers de refus demande 
nomination suite à réussite à 
concours  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés de refus de 
titularisation en fin de stage  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés de 
licenciement en cours de stage  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés de démission 
en cours de stage X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés de 
réintégration ou de 
renouvellement pour toutes les 
positions administratives 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés de démission 
suite à refus de réintégration 
après une mise en disponibilité 
(pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, 
élever un enfant, etc.). 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 
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Courriers et arrêtés de 
prolongation et de prorogation de 
stage  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés de 
licenciement  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers de refus de 
renouvellement de contrats pour 
tous types de recrutement (CDD, 
CDI.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Bordereaux et courriers de 
transmission des actes et pièces 
afférentes à la radiation des 
effectifs  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés 
d’avancement d’échelon X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés de radiation 
pour mutation, démission, retraite 
ou décès (retraite invalidité)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers et arrêtés de vacation  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 
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Désignations en cas de grève : 
service minimum  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Lettres de mises en demeures de 
reprise de fonction  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers de notification de fin de 
contrat X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

 
Paie : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Indemnités pour changement de 
résidence en cas de mutation X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Indemnités de licenciement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Conventions et certificats de 
paiement dans le cadre du 
transfert d’un compte Epargne 
Temps 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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Bordereaux de cotisations des 
élus Métropolitains et des 
conseillers de Territoire (CAREL –  
FONPEL)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Bordereaux de cotisations des 
agents (PREFON) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Indemnités des élus  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Indemnités compensatrice de 
congés non pris X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courrier de refus de remises 
dette sur salaires perçus à tort 
(indemnités journalières, régime 
indemnitaire, traitement de base, 
…) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

 
 
 Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Les courriers et arrêtés de 
suspension conservatoire pour 
procédure disciplinaire  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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 GPEEC : 

Libellé de l’acte Laurent Peres
Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Déclarations de nomination et 
annulation de déclaration 
d'emploi 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Courrier de rejet ou d’attente 
suite à une candidature X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Tableaux d’avancement et liste 
d’aptitude ainsi que les courriers 
et bordereaux de transmission 
(CNFPT, Préfecture) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Déclaration de création et de 
vacance d’emploi X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Gestion des organisations syndicales : 
 

Libellé de l’acte Laurent Peres
Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Courriers de convocation aux 
réunions de travail  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Refus de congé pour 
formation syndicale hors délai X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurent Peres 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres et de 
Kévin Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de 
Kévin Aubert 
et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 
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archés publics et accords-cadres  
dans le cadre des compétences exercées  

par la Direction Générale Adjointe 
en charge des Ressources Humaines 

(non déléguées aux Conseils de Territoire) 

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Demandes devis / lettres de 
commande X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et 
de Nicolas 
Salvagno 

Lettre de consultation relative à un 
marché subséquent inférieur à 90 
000 € HT  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers de complément de 
candidature X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers d'invitation à soumettre 
une offre dans le cadre d’une 
procédure restreinte 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers d’engagement et de 
conduite des négociations  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Demande régularisation des offres X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 
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Demande précisions relatives à la 
teneur de l’offre X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Demande justification d’une offre 
anormalement basse X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers demande prolongation de 
la durée de validité des offres  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courrier d’attribution du marché, 
demandes de pièces exigibles au 
titre de l’article 51 du décret du 25 
mars 2016, ou réglementairement 
requises préalablement à la 
notification  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers de rejet des candidatures 
et des offres, quel qu’en soit le motif  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers de communication des 
motifs détaillés du rejet de l’offre ou 
de la candidature / communication 
aux tiers de certains éléments relatifs 
à la mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Décision de déclaration sans suite et 
les courriers en informant les 
candidats 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 
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Mise au point du marché ou de 
l’accord – cadre  X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

 
En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Pièces contractuelles du marché ou 
de l’accord-cadre (AE/ lettre de 
commande/ Cahier des charges)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Courriers de notification X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 
 

Libellé de l’acte Laurent 
Peres 

Kévin 
Aubert 

Sébastien 
Pisciotta 

Biljana 
Bogdanovic 

Nicolas 
Salvagno 

Isabelle 
Rohee-Sroka 

Les bons de commande, y compris 
bon de commande UGAP ou autre 
centrale d’achat inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Les ordres de service de démarrage 
des travaux, d’affermissement d’une 
tranche optionnelle ou créant des 
prix nouveaux pour les seuls 
marchés inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Les autres ordres de service, sans 
limitation de montant  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 
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Les avenants à un marché et un 
accord – cadre inférieur à 90 000 
euros HT  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Les courriers de reconduction ou non 
– reconduction des marchés et 
accords – cadre inférieurs à 90 000 
euros HT  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Les actes spéciaux de sous-traitance 
et les courriers ou pièces afférents 
au suivi des sous-traitances des 
marchés inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Tout courrier relatif à l’exécution du 
marché et notamment à la 
communication de documents 
prévus en exécution du contrat  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Les certificats administratifs 
nécessaires à la bonne exécution 
des marchés publics, y compris dans 
les relations avec le comptable 
public  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Les exemplaires uniques ou 
certificats de cessibilité en vue du 
nantissement ou de cession de la 
créance  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Les actes, courriers et pièces 
afférents au paiement des marchés 
publics, notamment le décompte 
général définitif et la certification du 
service fait et les courriers de rejet 
de facture  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 
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Les décisions d'admission, 
ajournement ou rejet de fournitures 
et services  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Les décisions afférentes à la 
réception des travaux  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Les actes à caractère coercitif pris 
pour l'exécution des marchés 
publics, notamment l'application de 
pénalités, réfactions et mises en 
demeure 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

La décision de faire exécuter le 
marché aux frais et risques du 
titulaire pour tout marché ou accord 
– cadre inférieur à 90 000 euros  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Les décisions de résiliation des 
marchés publics et accords – cadre 
inférieurs à 90 000 euros HT, quel 
qu'en soit le motif 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres 

En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 
Laurent 
Peres et de 
Kévin 
Aubert 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert et de 
Sébastien 
Pisciotta 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurent 
Peres, de Kévin 
Aubert, de 
Sébastien 
Pisciotta et de 
Biljana 
Bogdanovic 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Laurent Peres, 
de Kévin Aubert, 
de Sébastien 
Pisciotta, de 
Biljana 
Bogdanovic et de 
Nicolas Salvagno 

Article 2 :  

En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Monsieur Peres, titulaire d'une délégation de signature, estime se trouver en situation de conflit 
d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant la teneur 
des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences. 

Article 3 :  

Ampliation du présent arrêté sera adressée à Monsieur le Préfet du Département des Bouches-du-
Rhône et au Comptable Public de Marseille. 

Article 4 :  

Conformément à l'article R. 421-5 du Code de Justice Administrative, le présent acte pourra faire 
l'objet d’un recours contentieux devant le Tribunal Administratif de Marseille dans un délai de 
2 mois compter de sa publication / notification. 
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Article 5 :  

Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole est chargé de l'exécution du présent 
arrêté. 
 

 
 

 

 

 

Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

 

 

 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/228/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Michel Gacon, Chargé de la Direction Générale 
Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Agriculture et Forêts, Paysages et 
grands équipements métropolitains 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A        
L. 5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L. 5217-1 et suivants, L. 5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du Décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du  20 septembre 
2018 portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence ; 

 L’arrêté n° DRH 2018-1671-CT1 portant détachement de Monsieur Michel Gacon sur 
l’emploi fonctionnel de Directeur Général Adjoint d’un établissement public de coopération 
intercommunale de plus de 400 000 habitants, en charge de l’Agriculture, des Forêts, des 
Paysages et des équipements d’intérêt métropolitain au sein de la Métropole Aix-Marseille-
Provence à compter du 1er avril 2018. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Monsieur Michel Gacon, à l’effet de signer les documents, pris au nom 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, dans 
les domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de compétences non-
déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence en 

charge de l’Agriculture et Forêts, Paysages et grands équipements métropolitains 
 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

Libellé de l’acte Michel Gacon 
 

Cyrille Naudy 
 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux 

agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente 
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 

travail, congés de maternité, congés de paternité) 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 
Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, 

attestations employeur (demande de logement, cantine 
scolaire, divers) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

 
Formation des agents : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

Cyrille Naudy 

Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans le 
cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Les états de service pour inscription à un concours X 
En cas d’absence ou 

empêchement de 
M. Gacon 
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Accueil de stagiaires : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

Cyrille Naudy 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Conventions de stage (convention industrielle de formation 
par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

 
Evaluation des agents :  

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

Cyrille Naudy 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre d’un 
recours gracieux (contestation de note et d’évaluation) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

 
Maladie, accident : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

Cyrille Naudy 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et 
courriers de saisine des commissions de réforme et des 
comités médicaux 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail en 
lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 
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Congés / Aménagements d’horaires 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

Cyrille Naudy 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report des 
congés annuels et congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

 
Carrière : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

Cyrille Naudy 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 3 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 1 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale 
de 1 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 
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Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de traitement 
pour services non fait et leur notification 
 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  
 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et arrêtés d’avancement d’échelon X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

 
Paie : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

Cyrille Naudy 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution  et de 
refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 1% X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 
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Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

 
Procédure disciplinaire : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

Cyrille Naudy 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif et 
courriers de rappel des obligations et des procédures  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications d'arrêtés 
correspondantes. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

 
Retraite : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

Cyrille Naudy 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 
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Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite pour 
invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

 
 

Protection sociale et santé : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

Cyrille Naudy 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le cadre 
de recrutements, de mises en stage, de titularisations, de 
réintégrations 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le cadre 
d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers de notification aux agents de participation ou de 
non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre du 
fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 
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Frais de déplacement : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

Cyrille Naudy 

Ordre de mission sur le territoire national   X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Etats de frais de déplacement, états mensuels d’heure de 
service fait (heures supplémentaires, astreintes) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Abonnement de travail  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

 
Divers : 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

Cyrille Naudy 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités accessoires 
ou de refus de cumuls X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Etats et attestations de toute nature relatives au personnel 
métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 
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Marchés publics et accords-cadres 
concernant les compétences exercées  

par la Direction Générale Adjointe 
en charge de l’Agriculture et Forêts, Paysages et grands équipements métropolitains 

 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   
 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

Cyrille Naudy 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Lettre de consultation relative à un marché subséquent  
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le cadre 
d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers d’engagement et de conduite des négociations  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Demande de justification d’une offre anormalement basse X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers de demande de prolongation de la durée de validité 
des offres  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courrier d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 2016, ou 
réglementairement requises préalablement à la notification  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu’en 
soit le motif  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 
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Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de 
l’offre ou de la candidature / communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre (AE/ 
lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Courriers de notification  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

 
 
 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 
 

Libellé de l’acte 
 

Michel Gacon 
 

Cyrille Naudy 

Les bons de commande, y compris bon de commande UGAP 
ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 euros HT X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant des prix 
nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Les autres ordres de service, sans limitation de montant  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Les avenants à un marché et un accord – cadre inférieur à 
90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction des 
marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou 
pièces afférents au suivi des sous-traitances des marchés 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment à la 
communication de documents prévus en exécution du contrat X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 
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Les certificats administratifs nécessaires à la bonne exécution 
des marchés publics, y compris dans les relations avec le 
comptable public  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue 
du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif et 
la certification du service fait et les courriers de rejet de 
facture 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques du 
titulaire pour tout marché ou accord – cadre inférieur à 90 000 
euros  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords – 
cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

M. Gacon 

 

Article 2 : 

En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 
de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si Monsieur 
Gacon, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation de conflit 
d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant la teneur 
des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 

Article 3 : 

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 

 

Article 4 : 

Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 

 
Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/229/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Jean-Claude Guillou, Chargé de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Emploi, Insertion, 
Economie sociale et solidaire. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L. 5211-
9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du Décret n°2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi           
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence en date du 20 septembre 
2018 portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence ; 

 L’arrêté du 27 octobre 2015 portant détachement de Monsieur Jean-Claude Guillou, dans 
l’emploi fonctionnel de Directeur Général des Services de la Communauté d’agglomération du 
Pays de Martigues. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Monsieur Jean-Claude Guillou, à l’effet de signer les documents, pris 
au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, 
dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 
compétences non-déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-

Marseille-Provence en charge de l’Emploi, Insertion, Economie sociale et solidaire 
 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent  
Frassati 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux 
agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente 
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC.Guillou 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande de logement, cantine 
scolaire, divers) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

 
Formation des agents : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent  
Frassati 

Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans 
le cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, etc.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Les états de service pour inscription à un concours X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC.Guillou 
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Accueil de stagiaires : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent  
Frassati 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

 
Évaluation des agents :  

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent  
Frassati 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

 
Maladie, accident : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent  
Frassati 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et 
courriers de saisine des commissions de réforme et des 
comités médicaux 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail 
en lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude). X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC.Guillou 
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Congés / Aménagements d’horaires 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent  
Frassati 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report 
des congés annuels et congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

 
Carrière : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent  
Frassati 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 3 mois X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 1 mois X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC.Guillou 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 
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Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale 
de 1 mois 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

 
Paie : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent  
Frassati 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et de 
refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 1% X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 
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Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

 
Procédure disciplinaire : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent  
Frassati 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif 
et courriers de rappel des obligations et des procédures  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

 
Retraite : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent  
Frassati 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC.Guillou 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC.Guillou 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JC.Guillou 
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Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

 
Protection sociale et santé : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent  
Frassati 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le 
cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers de notification aux agents de participation ou 
de non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 
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Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre 
du fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

 
 
 
Frais de déplacement : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent  
Frassati 

Ordre de mission sur le territoire national   X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Etats de frais de déplacement, états mensuels d’heure 
de service fait (heures supplémentaires, astreintes) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Abonnement de travail X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

 
Divers : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent  
Frassati 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités accessoires 
ou de refus de cumuls X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

 
 

 

 

 

 

 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 16 Octobre 2018 

- 9 - 

 

Marchés publics et accords-cadres 
concernant les compétences exercées 

par la Direction Générale Adjointe  
en charge de l’Emploi, l’Insertion, l’Economie sociale et solidaire. 

 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent  
Frassati 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Lettre de consultation relative à un marché subséquent  
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le cadre 
d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers d’engagement et de conduite des négociations  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Demande de justification d’une offre anormalement basse X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers de demande de prolongation de la durée de 
validité des offres  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courrier d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 2016, 
ou réglementairement requises préalablement à la 
notification  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu’en 
soit le motif  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 
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Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de 
l’offre ou de la candidature / communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre (AE/ 
lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Courriers de notification X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Claude 
Guillou 

 
Laurent  
Frassati 

Les bons de commande, y compris bon de commande 
UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant des 
prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Les autres ordres de service, sans limitation de montant  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Les avenants à un marché et un accord – cadre inférieur à 
90 000 euros HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction des 
marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou 
pièces afférents au suivi des sous-traitances des marchés 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment à 
la communication de documents prévus en exécution du 
contrat  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les relations 
avec le comptable public  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 
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Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue 
du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif et 
la certification du service fait et les courriers de rejet de 
facture  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques 
du titulaire pour tout marché ou accord – cadre inférieur à 
90 000 euros  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords 
– cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

 
Article 2: 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Monsieur Guillou, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation de 
conflit d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant la 
teneur des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 
 

 
 

Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 

Martine Vassal   Arrêté n° 18/230/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Jean-Philippe Hanff, Chargé de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Stratégie et Attractivité 
économique,  territoire numérique et innovation technologique, promotion et 
développement du tourisme, développement des entreprises, des zones d’activités, 
du commerce, de l’artisanat, de l’enseignement supérieur, de la recherche et de la 
santé. 
 
 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L. 
5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi n° 
2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

 L’arrêté n° 2015-4114 du 12 mars 2015 portant nomination de Monsieur Jean-Philippe Hanff, 
Directeur Général Adjoint développement économique au sein de la Communauté urbaine 
Marseille Provence Métropole. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Monsieur Jean-Philippe Hanff, à l’effet de signer les documents, pris au 
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, 
dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de compétences non-déléguées au sein de la 
Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence  en charge de la stratégie et de l’attractivité économique, du 
territoire numérique et de l’innovation technologique, de la promotion et du développement du tourisme, du développement des 

entreprises, des zones d’activités, du commerce, de l’artisanat, de l’enseignement supérieur, de la recherche et de la santé 
 

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage :  
 

Libellé de l’acte Jean-Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas Regrigny 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi, 
courriers divers aux agents, convocation écrite aux 
agents, courrier d'attente pour les demandes d'emploi, 
états liquidatifs) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident 
du travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats 
de travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de 
travail, attestations employeur (demande de logement, 
cantine scolaire, divers...) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

 
  Formation des agents : 

Libellé de l’acte Jean-Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas Regrigny 

Congé individuel de formation des agents sans 
incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas et 
Alexandre Perdriel 

Congé de formation professionnelle, congé pour 
VAE, congé pour bilan de compétences sans 
incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas et 
Alexandre Perdriel 

Courrier de refus de formation pour nécessité de 
service ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas et 
Alexandre Perdriel 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations 
CNFPT sans incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas et 
Alexandre Perdriel 
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Actes administratifs relatifs à la continuité des 
formations obligatoires en matière de sécurité et de 
prévention dans le cadre de marchés à bons de 
commande (validation de devis, signature de bons de 
commande, conventions, ...) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas et 
Alexandre Perdriel 

Les états de service pour inscription à un concours X 
En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas et 
Alexandre Perdriel 

 
Accueil de stagiaires : 

Libellé de l’acte Jean-Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas Regrigny 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi) ; X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de JP Hanff 
et Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas et 
Alexandre Perdriel 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchemen
t de JP Hanff 
et Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas et 
Alexandre Perdriel 

 
Évaluation des agents :  

Libellé de l’acte Jean-Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas Regrigny 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

 
Maladie, accident : 

Libellé de l’acte Jean-Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas Regrigny 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises 
médicales et courriers de saisine des commissions 
de réforme et des comités médicaux X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas et 
Alexandre Perdriel 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service 
de l'accident de service ou de la maladie 
professionnelle X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas et 
Alexandre Perdriel 

Courriers afférents aux relations avec les 
organismes extérieurs dans le cadre des actions 
récursoires pour accident de trajet  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas et 
Alexandre Perdriel 
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Courriers afférents à la gestion des congés de 
maladie ordinaire (courriers de rappel de procédure 
d'envoi des arrêts de travail, etc.) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas et 
Alexandre Perdriel 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du 
travail en lien avec les services de Médecine (fiche 
d’aptitude). X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

 
Congés / Aménagements d’horaires 
 

Libellé de l’acte Jean-Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas Regrigny 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au 
report des congés annuels et congés exceptionnels, 
au Compte Epargne Temps (C.E.T.) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés 
annuels ou absences autres que pour raison de santé 
(Formation, enfant malade, etc.), validation des 
demandes d'absence dans le logiciel, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres 
aménagements d'horaires dérogatoires) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

 
Carrière : 
 

Libellé de l’acte Jean-Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel  

Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas Regrigny 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou 
de changement de situation (quotité de travail d'un 
temps complet) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 
 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et 
au supplément familial de traitement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et arrêtés de reclassement par 
détachement pour inaptitude physique et d'intégration 
suite à détachement pour inaptitude physique X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 
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Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement temporaire d'activité pour 
une durée maximale de 3 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement saisonnier d'activité pour 
une durée maximale de 1 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement 
un fonctionnaire ou un contractuel pour une durée 
maximale de 1 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et renouvellement de contrats pour 
remplacer temporairement un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée maximale de 1 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification 
 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie 
(CLM, CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du comité médical, mi-temps 
thérapeutique) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise 
en disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, 
adoption, convenances personnelles, élever enfants)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière 
(reprise ancienneté privée, publique)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 
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Paie : 
 

Libellé de l’acte Jean-Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas Regrigny 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et 
de refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 
 

Courriers et documents relatifs au capital décès et 
aux pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 
 

Déclarations de versement de contribution de 
solidarité 1 % X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 
 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 
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Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte Jean-Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas Regrigny 

Procès-verbaux de consultation du dossier 
administratif et courriers de rappel des obligations et 
des procédures  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, 
notes individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon 
de poste et à l'application de sanctions disciplinaires 
du 1er groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 
janvier 1984 modifiée, ainsi que les documents 
établis dans le cadre d’une procédure disciplinaire et 
les modifications d'arrêtés correspondantes 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

 
Retraite : 
 

Libellé de l’acte Jean-Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas Regrigny 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. 
 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et 
de prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite 
à une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 
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Protection sociale et santé : 

Libellé de l’acte Jean-Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas Regrigny 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers de convocation à une expertise médicale et 
de confirmation (aux médecins professionnels) dans 
le cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur 
les cotisations mutualistes, relances, etc.) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers de notification aux agents de participation 
ou de non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au 
titre du fonds de remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

 
Frais de déplacement : 
 

Libellé de l’acte Jean-Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas Regrigny 

Ordre de mission sur le territoire national   X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 
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Etats de frais de déplacement, états mensuels 
d’heure de service fait (heures supplémentaires, 
astreintes) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Abonnement de travail  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

 
 Divers : 
 

Libellé de l’acte Jean-Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas Regrigny 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités 
accessoires ou de refus de cumuls X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

 
 

Marchés publics et accords-cadres 
concernant les compétences exercées 

 par la Direction Générale Adjointe 
en charge de la stratégie et de l’attractivité économique, du territoire numérique et de l’innovation technologique, de la 

promotion et du développement du tourisme, du développement des entreprises, des zones d’activités, du commerce, de 
l’artisanat, de l’enseignement supérieur, de la recherche et de la santé 

 
 
 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et accord – cadre inférieurs à 90 000 euros 
HT, concernant les compétences exercées par la DGA :   
 

Libellé de l’acte Jean-Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 
 Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas Regrigny 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Lettre de consultation relative à un marché 
subséquent inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 
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Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le 
cadre d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers d’engagement et de conduite des 
négociations  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Demande de justification d’une offre anormalement 
basse X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers de demande de prolongation de la durée de 
validité des offres  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courrier d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 
2016, ou réglementairement requises préalablement 
à la notification  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel 
qu’en soit le motif  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers de communication des motifs détaillés du 
rejet de l’offre ou de la candidature / communication 
aux tiers de certains éléments relatifs à la mise en 
concurrence et au marché  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 
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Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre 
(AE/ lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courriers de notification X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

 
 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées par la DGA : 
 

Libellé de l’acte Jean-Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 
 Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas Regrigny 

Les bons de commande, y compris bon de 
commande UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs 
à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant 
des prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 
90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Les autres ordres de service, sans limitation de 
montant  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Les avenants à un marché et un accord – cadre 
inférieur à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction 
des marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 
euros HT  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers 
ou pièces afférents au suivi des sous-traitances des 
marchés inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents prévus 
en exécution du contrat  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité 
en vue du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 
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Les actes, courriers et pièces afférents au paiement 
des marchés publics, notamment le décompte 
général définitif et la certification du service fait et les 
courriers de rejet de facture 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution 
des marchés publics, notamment l'application de 
pénalités, réfactions et mises en demeure 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et 
risques du titulaire pour tout marché ou accord – 
cadre inférieur à 90 000 euros  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Les décisions de résiliation des marchés publics et 
accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel 
qu'en soit le motif 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

 
 

Développement économique - Service Europe - FSE 
PLIE à compter du 01/01/2018 

 

Libellé de l’acte Jean-Philippe 
Hanff 

 
Emmanuel 
 Thomas 

 
Alexandre 

Perdriel 

 
Nicolas Regrigny 

Dépôt de demande de subvention au titre de 
l’assistance technique X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courrier de notification des conclusions provisoires 
CSF PLIE (PLIE à compter du 01/01/2018) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courrier de notification des conclusions définitives 
CSF PLIE (PLIE à compter du 01/01/2018) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Courrier d’acceptation des reports de bilan (PLIE à 
compter du 01/01/2018) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 

Attestation de versement des dépenses d’assistance 
technique (PLIE à compter du 01/01/2018) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de JP 
Hanff 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JP Hanff et 
Emmanuel 
Thomas 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  JP Hanff, 
Emmanuel Thomas 
et Alexandre Perdriel 
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Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 
de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si Monsieur 
Hanff, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation de conflit 
d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant la teneur 
des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

     Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/231/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Domnin Rauscher, Chargé de l’administration 
métropolitaine pour le Conseil de Territoire Marseille Provence. 
 
 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L.5211-9, 
L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

• La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

• La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République ; 

• L’article 7 du décret n°2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi n° 
2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence en date du 20 septembre 
2018 portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

• L’acte DRH 2017-684-CT1 du 1er février 2017 portant nomination de Monsieur Domnin 
Rauscher Chargé de l’administration métropolitaine pour le Conseil de Territoire Marseille 
Provence. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de Territoire 
de Marseille Provence composé des communes d'Allauch, Carnoux-en-Provence, Carry-le-Rouet, 
Cassis, Ceyreste, Châteauneuf-les-Martigues, Ensuès-la-Redonne, Gémenos, Gignac-la-Nerthe, 
La Ciotat, Le Rove, Marignane, Marseille, Plan-de-Cuques, Roquefort-la-Bédoule, Saint-Victoret, 
Sausset-les-Pins, Septèmes-les-Vallons, à Monsieur Domnin Rauscher, chargé de l'administration 
métropolitaine pour le Conseil de Territoire de Marseille Provence à l’effet de signer les documents 
concernant exclusivement le territoire précité, pris au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
et nécessaires à la continuité du service public, dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 
compétences déléguées  

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats 
d'apprentissage : 
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi, courriers divers 
aux agents, convocation écrite aux agents, courrier 
d'attente pour les demandes d'emploi, états liquidatifs)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de 
travail, attestations employeur (demande de logement, 
cantine scolaire, divers...) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Formation des agents : 
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 
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Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans 
le cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, ...) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Les états de service pour inscription à un concours 

 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Accueil de stagiaires : 
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi) ; X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Evaluation des agents :  
 

Délégation est donnée à Monsieur Domnin Rauscher, sans préjudice des délégations accordées 
aux Directeurs de Pôles du Conseil de Territoire Marseille Provence, pour les agents rattachés 
directement à la Direction Générale des Services du Territoire Marseille-Provence : 

 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

 
Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 
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Maladie, accident : 
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

 
Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales 
et courriers de saisine des commissions de réforme et 
des comités médicaux 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc...) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail 
en lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude). 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Congés / Aménagements d’horaires 

 
 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

 
Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report 
des congés annuels et congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
 
Délégation est donnée à Monsieur Domnin Rauscher, sans préjudice des délégations accordées 
aux Directeurs de Pôles du Conseil de Territoire Marseille Provence, pour les agents rattachés 
directement à la Direction Générale des Services du Territoire Marseille-Provence : 
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Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

 
Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 
 

 
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Carrière : 
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

 
Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 3 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 
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Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale 
de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification 
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Paie : 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

 
Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et 
de refus d'attribution de NBI  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Bordereaux de paiement  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Déclarations de versement de contribution de solidarité 
1%  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 
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Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
 
Etats d'heures supplémentaires des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
 
Etats d'astreintes des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
 
Etats de vacations des agents  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
 
Etats d'indemnités horaires des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
 
Allocation enfant handicapé 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Procédure disciplinaire : 
 

 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

 
Procès-verbaux de consultation du dossier administratif 
et courriers de rappel des obligations et des procédures  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 
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Retraite : 
 

 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

 
Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale ; 
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) ; 
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Protection sociale et santé : 
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

 
Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 
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Déclarations d'accidents de travail X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le cadre 
d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers de notification aux agents de participation ou de 
non-participation aux cotisations mutualistes 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre 
du fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

Frais de déplacement : 
 

 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

 
    Ordre de mission national et  international 

 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Etats de frais de déplacement, états mensuels d’heure de 
service fait (heures supplémentaires, astreintes) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Abonnement de travail X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 
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Délégation est donnée à Monsieur Domnin Rauscher, sans préjudice des délégations accordées 
aux Directeurs de Pôles du Conseil de Territoire Marseille Provence, pour les agents rattachés 
directement à la Direction Générale des Services du Territoire Marseille-Provence :  
 

 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

 
Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Divers : 
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités accessoires 
ou de refus de cumuls X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain exerçant ses missions sur le 
périmètre du Conseil de Territoire 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 
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Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains 

pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire  
et pour les marchés relevant exclusivement  

de la Direction Générale des Services 
 

 
 

 
 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

 
Bon de commande inférieur à 90 000 € H.T. y compris 
ceux issus d’un marché subséquent, d’un accord-cadre, 
UGAP et autres centrales d’achat  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Les ordres de service (sauf ordres de service de 
démarrage de travaux, affermissement de tranche 
opérationnelle ou création de prix nouveau) sans 
limitation de montant 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents prévus en 
exécution du contrat 
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Les actes courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif 
et la certification de service fait et les courriers de rejet de 
facture 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en 
vue du nantissement ou de la cession de créance 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Les décisions d’admission, d’ajournement, 
ou rejet de fournitures et services 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Les décisions afférentes à la réception des travaux X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Les actes à caractère coercitif pour l’exécution des 
marchés publics, notamment l’application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 
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Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains 

pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire  
 

 
 
 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

 
Les actes à caractère coercitif pour l’exécution des 
marchés publics, notamment l’application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
 

Finances  
 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

Garantie à première demande 
 X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
Mainlevée (retenue de garantie) 

 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

Certificat administratif relatif à une régularisation d’ordre 
d’exécution budgétaire X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 

 
 

Patrimoine (hors équipements publics) 
 

 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Aurélie 
Cerutti 

 

 
Anne-Marie 

Queyrel 

 

Convention d’AOT Saumaty   
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Domnin 
Rauscher et 
d’Aurélie Cerutti 
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Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Monsieur Rauscher, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation 
de conflit d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant 
la teneur des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 
 
 
 

Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/232/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Domnin Rauscher, Directeur du Pôle 
Valorisation et Développement urbain du Territoire de Marseille Provence. 
 
 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L.5211-9, 
L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

• La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

• La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République ; 

• L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n°2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence en date du 20 septembre 
2018 portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

• L’acte DRH 2017-684-CT1 du 1er février 2017 portant nomination de Monsieur Domnin 
Rauscher Chargé de l’administration métropolitaine pour le Conseil de Territoire Marseille 
Provence et Directeur du Pôle Valorisation et Développement urbain du Territoire de Marseille 
Provence. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de Territoire 
de Marseille Provence composé des communes d'Allauch, Carnoux-en-Provence, Carry-le-Rouet, 
Cassis, Ceyreste, Châteauneuf-les-Martigues, Ensuès-la-Redonne, Gémenos, Gignac-la-Nerthe, 
La Ciotat, Le Rove, Marignane, Marseille, Plan-de-Cuques, Roquefort-la-Bédoule, Saint-Victoret, 
Sausset-les-Pins, Septèmes-les-Vallons, à Monsieur Domnin Rauscher, Directeur du Pôle 
Valorisation et Développement urbain du Territoire de Marseille Provence à l’effet de signer les 
documents concernant exclusivement le territoire précité, pris au nom de la Métropole Aix-
Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences déléguées pour les agents relevant exclusivement de son Pôle 

 
Evaluation des agents :  
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Philippe Lefort 

 
Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels 

X 
En cas d’absence ou empêchement 
de Domnin Rauscher 

 
Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels 

X 
En cas d’absence ou empêchement 
de Domnin Rauscher 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 
En cas d’absence ou empêchement 
de Domnin Rauscher 

 
Congés / Aménagements d’horaires 

 
 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Philippe Lefort 

 
Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé 
(Formation, enfant malade, etc.), validation des 
demandes d'absence dans le logiciel, etc. 

X 
En cas d’absence ou empêchement 
de Domnin Rauscher 

 
Frais de déplacement : 

 
 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Philippe Lefort 

 
Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 
En cas d’absence ou empêchement 
de Domnin Rauscher 
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Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains 

pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire  
et pour les marchés relevant exclusivement de son Pôle 

 
 

 
 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Domnin 

Rauscher 
 

 
Philippe Lefort 

 
Bon de commande inférieur à 90 000 € H.T. y compris 
ceux issus d’un marché subséquent, d’un accord-cadre, 
UGAP et autres centrales d’achat  

X 
En cas d’absence ou empêchement 
de Domnin Rauscher 

 
Les ordres de service (sauf ordres de service de 
démarrage de travaux, affermissement de tranche 
opérationnelle ou création de prix nouveau) sans 
limitation de montant 

X 
En cas d’absence ou empêchement 
de Domnin Rauscher 

 
Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents prévus en 
exécution du contrat 
 

X 
En cas d’absence ou empêchement 
de Domnin Rauscher 

 
Certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public 

X 
En cas d’absence ou empêchement 
de Domnin Rauscher 

 
Les actes courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général 
définitif et la certification de service fait et les courriers de 
rejet de facture 

X 
En cas d’absence ou empêchement 
de Domnin Rauscher 

 
Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en 
vue du nantissement ou de la cession de créance 

X 
En cas d’absence ou empêchement 
de Domnin Rauscher 

 
Les décisions d’admission, d’ajournement, 
ou rejet de fournitures et services 

X 
En cas d’absence ou empêchement 
de Domnin Rauscher 

 
Les décisions afférentes à la réception des travaux X 

En cas d’absence ou empêchement 
de Domnin Rauscher 

 
Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Monsieur Rauscher, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation 
de conflit d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant 
la teneur des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
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Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 
 
 

Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/233/CM  
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Madame Marina Rizzon, Directeur Général des Services 
Délégué du Conseil de Territoire du Pays d'Aubagne et de l'Etoile  
 
 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L. 5211-
9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi     
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la . 

 transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

 L’arrêté DRH 2018-444 en date du 28 mai 2018 portant nomination de Madame Rizzon Marina 
sur l’emploi de Directeur Général des Services délégué et Directeur du Pôle Ressources du 
Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Etoile. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de 
Territoire du Pays d'Aubagne et de l'Etoile, composé des communes d’Aubagne, Auriol, 
Belcodène, Cadolive, Cuges-les-Pins, La Bouilladisse, La Destrousse, La Penne-sur-
Huveaune, Peypin, Roquevaire, Saint-Savournin, Saint-Zacharie, à Madame Marina Rizzon, à 
l’effet de signer les documents, pris au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et 
nécessaires à la continuité du service public, dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences déléguées  
 

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey 

Fleurentdidier 
 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification des suites 
données, courriers de suivi, courriers divers aux agents, convocation écrite 
aux agents, courrier d'attente pour les demandes d'emploi, états 
liquidatifs)  

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Marina 
Rizzon 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de travail, attestation 
de salaire (arrêt de travail, accident du travail, congés de maternité, 
congés de paternité) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de travail, avenants 
au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, attestations 
employeur (demande de logement, cantine scolaire, divers) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

 
Formation des agents : 
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey 

Fleurentdidier 
 

Congé individuel de formation des agents sans incidence financière X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, congé pour bilan 
de compétences sans incidence financière 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courrier de refus de formation pour nécessité de service ou dans le cadre 
d'un CPF X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT sans incidence 
financière 

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

 
Actes administratifs relatifs à la continuité des formations obligatoires en 
matière de sécurité et de prévention dans le cadre de marchés à bons de 
commande (validation de devis, signature de bons de commande, 
conventions, etc.) 
 
 
 

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
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Les états de service pour inscription à un concours 

 
X 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

 
Accueil de stagiaires : 
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey 

Fleurentdidier 
 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification des suites 
données, courriers de suivi) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Conventions de stage (convention industrielle de formation par la 
recherche CIFRE, stage d'immersion professionnelle) sans incidence 
financière 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

 
Evaluation des agents :  
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey 

Fleurentdidier 
 

Signature des comptes rendus des entretiens professionnels X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Procédure de convocation des agents, organisation et réalisation 
des entretiens professionnels 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre d’un recours 
gracieux (contestation de note et d’évaluation) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

 
Maladie, accident : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey 

Fleurentdidier 
 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et courriers de 
saisine des commissions de réforme et des comités médicaux 

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de l'accident de 
service ou de la maladie professionnelle 

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers afférents aux relations avec les organismes extérieurs dans le 
cadre des actions récursoires pour accident de trajet  

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
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Courriers afférents à la gestion des congés de maladie ordinaire (courriers 
de rappel de procédure d'envoi des arrêts de travail, etc.) 

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail en lien avec les 
services de Médecine (fiche d’aptitude) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

 
Congés / Aménagements d’horaires 
 

 

Libellé de l’acte 
 

Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey 

Fleurentdidier 
 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report des congés 
annuels et congés exceptionnels, au Compte Epargne Temps (C.E.T.) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers et arrêtés de congé parental X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels ou absences 
autres que pour raison de santé (Formation, enfant malade, etc.), 
validation des demandes d'absence dans le logiciel, etc. 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail (réduction horaire de 
grossesse et autres aménagements d'horaires dérogatoires) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

 
Carrière : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Marina Rizzon 

 

 
Audrey 

Fleurentdidier 
 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de changement 
de situation (quotité de travail d'un temps complet) 

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la rémunération (demi-
traitement et sans traitement) et au supplément familial de traitement 

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement pour inaptitude 
physique et d'intégration suite à détachement pour inaptitude physique 

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement (nouvelles 
dispositions statutaires) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement temporaire 
d'activité pour une durée maximale de 3 mois X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité pour une durée maximale de 3 
mois 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 
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Courriers et contrats pour faire face à un accroissement saisonnier 
d'activité pour une durée maximale de 1 mois 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité pour une durée maximale de 1 mois 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement un fonctionnaire 
ou un contractuel pour une durée maximale de 1 mois 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de traitement pour 
services non fait et leur notification 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

 
Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, CLD, ATI, 
maintien en 1/2 traitement dans l'attente de décision du comité médical, 
mi-temps thérapeutique) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

 
Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en disponibilité 
d'office (pour suivre le conjoint, adoption, convenances personnelles, 
élever enfants)  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

 
Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise ancienneté 
privée, publique)  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

 
Courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, adoption X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Marina Rizzon 

 
Paie : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey 

Fleurentdidier 
 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et de refus 
d'attribution de NBI  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux pensions de 
réversion et d'orphelins  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Bordereaux de paiement  X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 1 % X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
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Etats d'heures supplémentaires des agents X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Etats d'astreintes des agents X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Etats de vacations des agents  X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Etats d'indemnités horaires des agents X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Allocation enfant handicapé X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

 
Procédure disciplinaire : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Marina Rizzon 

 

 
Audrey 

Fleurentdidier 
 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif et courriers de 
rappel des obligations et des procédures  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes individuelles, les 
courriers de rappel à l’ordre  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de poste et à 
l'application de sanctions disciplinaires du 1er groupe prévues à l'article 
89 de la Loi du 26 janvier 1984 modifiée, ainsi que les documents 
établis dans le cadre d’une procédure disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes. 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

 
Retraite : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Marina Rizzon 

 

 
Audrey 

Fleurentdidier 
 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, IRCANTEC, CRAM, 
Sécurité Sociale  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de prestation 
R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension)  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Courriers et dossiers de validation de services  
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du régime CNRACL  
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
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Certificats de paiement pour les congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite pour invalidité ou 
maladie 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

 

Protection sociale et santé : 

 

 
Libellé de l’acte 

 
Marina Rizzon 

 

 
Audrey 

Fleurentdidier 
 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et pièces afférentes à 
la protection sociale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Courriers de convocation à une visite médicale et de confirmation (aux 
médecins professionnels), dans le cadre de recrutements, de mises en 
stage, de titularisations, de réintégrations 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Déclarations d'accidents de travail X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de confirmation 
(aux médecins professionnels) dans le cadre d'un accident de travail, de 
maladie, etc. 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Courriers de notification des conclusions d'expertises (imputabilité) X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, expertises et 
visites médicales 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux contrôles médicaux 
et courriers de notification des conclusions du contrôle médical 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de communication des 
statuts, de renseignements sur les cotisations mutualistes, relances, 
etc.) 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Courriers de notification aux agents de participation ou de non-
participation aux cotisations mutualistes 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre du fonds de 
remboursement du congé de paternité et d'accueil de l'enfant 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
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Frais de déplacement : 

 

 
Libellé de l’acte 

 
Marina Rizzon 

 

 
Audrey 

Fleurentdidier 
 

    Ordre de mission national et  international  
 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Etats de frais de déplacement, états mensuels d’heure de service fait 
(heures supplémentaires, astreintes) 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours consécutifs dans la 
limite de 2 par mois pour le même agent  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Abonnement de travail  
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

 
Divers : 

 

 
Libellé de l’acte 

 
Marina Rizzon 

 

 
Audrey 

Fleurentdidier 
 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités accessoires ou de refus 
de cumuls 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur régionale, 
départementale et communale 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Etats et attestations de toute nature relatives au personnel 
métropolitain exerçant ses missions sur le périmètre du Conseil de 
Territoire 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains  
pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire 

 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey 

Fleurentdidier 
 

Bon de commande inférieur à 90 000 € H.T. y compris ceux issus d’un 
marché subséquent, d’un accord-cadre, UGAP et autres centrales 
d’achat  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Les ordres de service (sauf ordres de service de démarrage de travaux, 
affermissement de tranche opérationnelle ou création de prix nouveau) 
sans limitation de montant 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
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Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment à la 
communication de documents prévus en exécution du contrat 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Certificats administratifs nécessaires à la bonne exécution des marchés 
publics, y compris dans les relations avec le comptable public 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Les actes courriers et pièces afférents au paiement des marchés publics, 
notamment le décompte général définitif et la certification de service fait 
et courriers de rejet de facture 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue du 
nantissement ou de la cession de créance 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Les décisions d’admission, d’ajournement, ou rejet de fournitures et 
services 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Les décisions afférentes à la réception des travaux 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Les actes à caractère coercitif pour l’exécution des marchés publics, 
notamment l’application de pénalités, réfactions et mises en demeure 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

 
 

Finances  

 
 

Libellé de l’acte 
 

Marina Rizzon 
 

 
Audrey 

Fleurentdidier 
 

Garantie à première demande X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Mainlevée (retenue de garantie) X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Certificat administratif relatif à une régularisation d’ordre d’exécution 
budgétaire X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

 
Divers – PLIE antérieur au 01/01/2018 

 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Marina 
Rizzon 

 

 
Audrey 

Fleurentdidier 
 

Courriers de notification des conclusions provisoires CSF PLIE (PLIE 
antérieur au 01/01/2018)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Courriers de notification des conclusions définitives CSF PLIE (PLIE 
antérieur au 01/01/2018) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 
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Courriers d’acceptation des reports de bilan (PLIE antérieur au 
01/01/2018)  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

Attestations de versement des dépenses d’assistance technique (PLIE 
antérieur au 01/01/2018) 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Marina Rizzon 

 
Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Madame Rizzon, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation de 
conflit d'intérêts, elle en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant 
la teneur des questions pour lesquelles elle estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 
 
 
 
 

 
Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/234/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Madame Sophie Conte, Chargée de l'administration 
métropolitaine pour le Conseil de Territoire du Pays Salonais. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,           
L. 5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République, 
notamment son article 56 ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi          
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

 Le contrat à durée indéterminée, inscrit au registre des actes n° DRH-2017-7168 du 18 juillet 
2017, portant Madame Sophie Conte, Directrice Générale des Services du Territoire du Pays 
Salonais à compter du 1er août 2017. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de 
Territoire du Pays Salonais composé des communes d’Alleins, Aurons, Berre-l’Etang, 
Charleval, Eyguières, La Barben, La Fare-les-Oliviers, Lamanon, Lançon-Provence, Mallemort, 
Pélissanne, Rognac, Saint-Chamas, Salon-de-Provence, Sénas, Velaux, Vernègues, à 
Madame Sophie Conte, à l’effet de signer les documents concernant exclusivement le territoire 
précité, pris au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du 
service public, dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 
compétences déléguées 

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

 
Libellé de l’acte 

 
Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia Zugna 

 

 
Isabelle 

Demoliere 

 
Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux 
agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente 
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 

 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande de logement, cantine 
scolaire, divers) 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Formation des agents : 

 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia Zugna 

 

 
Isabelle 

Demoliere 

 
Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

 
Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

 
Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 
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Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

 
Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans 
le cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, etc.)

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

 
Les états de service pour inscription à un concours X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

 
 Accueil de stagiaires : 

 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia Zugna 

 

 
Isabelle 

Demoliere 

 
Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
Evaluation des agents :  

 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia Zugna  

 
Isabelle 

Demoliere 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 
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Maladie, accident : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia Zugna  

 
Isabelle 

Demoliere 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et 
courriers de saisine des commissions de réforme et des 
comités médicaux 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

 
Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

 
Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail 
en lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude). 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

 
Congés / Aménagements d’horaires 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia Zugna  

 
Isabelle 

Demoliere 

 
Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report des 
congés annuels et congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

 
Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

 
Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

 
Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 
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Carrière : 

 

 
Libellé de l’acte 

 
Sophie 
Conte  

 
Laetitia Zugna  

 
Isabelle Demoliere

 
Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 
 

 
Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 3 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale 
de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 1 mois 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 
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Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de traitement 
pour services non fait et leur notification 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Paie : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia 
Zugna  

 
Isabelle 

Demoliere 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et de 
refus d'attribution de NBI  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Bordereaux de paiement  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 
1%  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 
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Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Divers états liquidatifs et avis de paiement 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Etats d'heures supplémentaires des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Etats d'astreintes des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Etats de vacations des agents  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Etats d'indemnités horaires des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Allocation enfant handicapé 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 
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Procédure disciplinaire : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia 
Zugna 

 

 
Isabelle 

Demoliere 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif et 
courriers de rappel des obligations et des procédures  

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications d'arrêtés 
correspondantes. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Retraite : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia 
Zugna  

 
Isabelle 

Demoliere 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna

Courriers et dossiers de validation de services  
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna
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Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie Conte 
et  
Laetitia Zugna 
 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite pour 
invalidité ou maladie 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna

 
Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte  
Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia 
Zugna  

 
Isabelle 

Demoliere 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le cadre 
de recrutements, de mises en stage, de titularisations, de 
réintégrations 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Déclarations d'accidents de travail 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le cadre 
d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 
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Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Courriers de notification aux agents de participation ou de 
non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre 
du fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
Frais de déplacement : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia 
Zugna  

 
Isabelle 

Demoliere 

    Ordre de mission national et  international  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Etats de frais de déplacement, états mensuels d’heure de 
service fait (heures supplémentaires, astreintes) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Abonnement de travail  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 
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Divers : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Sophie 
Conte 

 
 

 
Laetitia Zugna 

 
Isabelle 

Demoliere 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités accessoires 
ou de refus de cumuls 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

Etats et attestations de toute nature relatives au personnel 
métropolitain exerçant ses missions sur le périmètre du 
Conseil de Territoire 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et 
Laetitia Zugna 

 
 

Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains  
pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire 

 
 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia 
Zugna 

 

 
Isabelle 

Demoliere 

Bon de commande inférieur à 90 000 € H.T. y compris 
ceux issus d’un marché subséquent, d’un accord-cadre, 
UGAP et autres centrales d’achat  

X 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

Les ordres de service (sauf ordres de service de 
démarrage de travaux, affermissement de tranche 
opérationnelle ou création de prix nouveau) sans 
limitation de montant 

X 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment 
à la communication de documents prévus en exécution 
du contrat 

X 
 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 
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Certificats administratifs nécessaires à la bonne exécution 
des marchés publics, y compris dans les relations avec le 
comptable public 

X 
 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

Les actes courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif 
et la certification de service fait et courriers de rejet de 
facture 

X 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en 
vue du nantissement ou de la cession de créance 

X 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

Les décisions d’admission, d’ajournement, ou rejet de 
fournitures et services 

X 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

Les décisions afférentes à la réception des travaux 

X 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

Les actes à caractère coercitif pour l’exécution des 
marchés publics, notamment l’application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Sophie 
Conte et Laetitia 
Zugna 

 
 

Finances  
 

 
Libellé de l’acte 

 
Sophie 
Conte 

 
 

 
Laetitia 
Zugna 

 

 
Isabelle 

Demoliere 

Garantie à première demande X 
 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 
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Mainlevée (retenue de garantie) X 
 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

Certificat administratif relatif à une régularisation d’ordre 
d’exécution budgétaire 

X 
 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

Exemplaire unique X 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

Nantissement X 
 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

Cession de créance X 
 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

Les bons d’engagements correspondants à la traduction 
comptable de l’engagement juridique (marché, 
conventions, lettre de commande, etc.) dûment validés par 
le Président ou son représentant, et notifiés, permettant de 
réserver les crédits nécessaires au paiement des dettes 
ainsi générées 

X 
 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

 
 

Divers – PLIE antérieur au 01/01/2018 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Sophie 
Conte 

 

 
Laetitia 
Zugna  

 
Isabelle 

Demoliere 

Courriers de notification des conclusions provisoires CSF 
PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018)  

X 
 
En cas 
d’absence 
ou 
empêcheme
nt de 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte et 
Laetitia Zugna 
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Sophie 
Conte 

Courriers de notification des conclusions définitives CSF 
PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018) 

X 
 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 
 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

Courriers d’acceptation des reports de bilan (PLIE antérieur 
au 01/01/2018)  

X 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

Attestations de versement des dépenses d’assistance 
technique (PLIE antérieur au 01/01/2018) 

X 
En cas 
d’absence 
ou 
empêchem
ent de 
Sophie 
Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 
et Laetitia Zugna 

 
Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Madame Conte, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation de 
conflit d'intérêts, elle en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant 
la teneur des questions pour lesquelles elle estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 
 

 
 

Fait à Marseille, 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/235/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Madame Laurence Dardalhon, Chargée de l'administration 
métropolitaine pour le Conseil de Territoire Istres-Ouest Provence 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L. 5210-1-A, L. 5211-9, 
L. 5211-1 et L. 2122-23, L. 5217-1 et suivants, L. 5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation territoriale de la République 
notamment son article 56 ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi           
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

 Le contrat à durée indéterminée, inscrit au registre des actes n° DRH-2015-772, du 23 avril 
2015 portant Madame Laurence Dardalhon Directrice Générale des Services du S.A.N. Ouest 
Provence. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de 
Territoire Istres-Ouest Provence, composé des communes de Cornillon-Confoux, Fos-sur-Mer, 
Grans, Istres, Miramas et Port-Saint-Louis-du-Rhône, à Madame Laurence Dardalhon, à l’effet 
de signer les documents concernant exclusivement le territoire précité, pris au nom de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, dans les 
domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 
compétences déléguées  

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats 
d'apprentissage : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi, 
courriers divers aux agents, convocation écrite aux 
agents, courrier d'attente pour les demandes 
d'emploi, états liquidatifs)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident 
de travail, attestation de salaire (arrêt de travail, 
accident du travail, congés de maternité, congés de 
paternité) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi 
contrats de travail, avenants au contrat de travail et 
R.I.B. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de 
travail, attestations employeur (demande de 
logement, cantine scolaire, divers) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
Formation des agents : 

 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Congé individuel de formation des agents sans 
incidence financière 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Congé de formation professionnelle, congé pour 
VAE, congé pour bilan de compétences sans 
incidence financière 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
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Courrier de refus de formation pour nécessité de 
service ou dans le cadre d'un CPF 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations 
CNFPT sans incidence financière  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Actes administratifs relatifs à la continuité des 
formations obligatoires en matière de sécurité et de 
prévention dans le cadre de marchés à bons de 
commande (validation de devis, signature de bons de 
commande, conventions, etc.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Les états de service pour inscription à un concours 

 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
Accueil de stagiaires : 

 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
Evaluation des agents :  
 

 
Libellé de l’acte 

Laurence 
Dardalhon 

 

Valérie 
Terseul 

Nathalie 
N’Doumbe 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
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Procédure de convocation des agents, organisation 
et réalisation des entretiens professionnels 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
Maladie, accident : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises 
médicales et courriers de saisine des commissions 
de réforme et des comités médicaux 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhonet 
Valérie Terseul 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service 
de l'accident de service ou de la maladie 
professionnelle 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhonet 
Valérie Terseul 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhonet 
Valérie Terseul 

Courriers afférents à la gestion des congés de 
maladie ordinaire (courriers de rappel de procédure 
d'envoi des arrêts de travail, etc.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhonet 
Valérie Terseul 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du 
travail en lien avec les services de Médecine 
(fiche d’aptitude) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhonet 
Valérie Terseul
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Congés / Aménagements d’horaires 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au 
report des congés annuels et congés exceptionnels, 
au Compte Epargne Temps (C.E.T.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers et arrêtés de congé parental 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés 
annuels ou absences autres que pour raison de 
santé (Formation, enfant malade, etc.), validation des 
demandes d'absence dans le logiciel, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres 
aménagements d'horaires dérogatoires) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
Carrière : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou 
de changement de situation (quotité de travail d'un 
temps complet) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et 
au supplément familial de traitement 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers et arrêtés de reclassement par 
détachement pour inaptitude physique et d'intégration 
suite à détachement pour inaptitude physique 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
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Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement temporaire d'activité pour 
une durée maximale de 3 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement saisonnier d'activité pour 
une durée maximale de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhonet 
Valérie Terseul 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement 
un fonctionnaire ou un contractuel pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers et renouvellement de contrats pour 
remplacer temporairement un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée maximale de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie 
(CLM, CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du comité médical, mi-temps 
thérapeutique) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise 
en disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, 
adoption, convenances personnelles, élever enfants) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
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Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière 
(reprise ancienneté privée, publique)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, 
paternité, adoption 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
 
Paie : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et 
de refus d'attribution de NBI  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers et documents relatifs au capital décès et 
aux pensions de réversion et d'orphelins  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Bordereaux de paiement  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Déclarations de versement de contribution de 
solidarité 1%  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Divers états liquidatifs et avis de paiement 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
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Etats d'heures supplémentaires des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Etats d'astreintes des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Etats de vacations des agents  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Etats d'indemnités horaires des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Allocation enfant handicapé 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
Procédure disciplinaire : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Procès-verbaux de consultation du dossier 
administratif et courriers de rappel des obligations et 
des procédures  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, 
notes individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon 
de poste et à l'application de sanctions disciplinaires 
du 1er groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 
janvier 1984 modifiée, ainsi que les documents 
établis dans le cadre d’une procédure disciplinaire et 
les modifications d'arrêtés correspondantes 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
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Retraite : 

 
Libellé de l’acte  

Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et 
de prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers et dossiers de validation de services  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite 
à une retraite pour invalidité ou maladie 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
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Protection sociale et santé : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Déclarations d'accidents de travail 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers de convocation à une expertise médicale et 
de confirmation (aux médecins professionnels) dans 
le cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur 
les cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
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Courriers de notification aux agents de participation 
ou de non-participation aux cotisations mutualistes 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au 
titre du fonds de remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
Frais de déplacement : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

    Ordre de mission national et  international  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Etats de frais de déplacement, états mensuels 
d’heure de service fait (heures supplémentaires, 
astreintes) 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le 
même agent  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
 

Abonnement de travail  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
 
Divers : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités 
accessoires ou de refus de cumuls 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
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Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain exerçant ses missions sur le 
périmètre du Conseil de Territoire 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains 

pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire 
 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Bon de commande inférieur à 90 000 € H.T. y 
compris ceux issus d’un marché subséquent, d’un 
accord-cadre, UGAP et autres centrales d’achat 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
 

Les ordres de service (sauf ordres de service de 
démarrage de travaux, affermissement de tranche 
opérationnelle ou création de prix nouveau) sans 
limitation de montant 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents 
prévus en exécution du contrat 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public 

 

X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Les actes courriers et pièces afférents au paiement 
des marchés publics, notamment le décompte 
général définitif et la certification de service fait et 
courriers de rejet de facture 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
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Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité 
en vue du nantissement ou de la cession de 
créance 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Les décisions d’admission, d’ajournement, ou rejet 
de fournitures et services 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Les décisions afférentes à la réception des travaux 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Les actes à caractère coercitif pour l’exécution des 
marchés publics, notamment l’application de 
pénalités, réfactions et mises en demeure 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
 

Finances  
 

 
Libellé de l’acte 

 
Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Garantie à première demande 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Mainlevée (retenue de garantie) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Certificat administratif relatif à une régularisation 
d’ordre d’exécution budgétaire 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
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Divers – PLIE antérieur au 01/01/2018 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Courriers de notification des conclusions provisoires 
CSF PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018)  

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers de notification des conclusions définitives 
CSF PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018) 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Courriers d’acceptation des reports de bilan (PLIE 
antérieur au 01/01/2018)  

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

Attestations de versement des dépenses d’assistance 
technique (PLIE antérieur au 01/01/2018) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
 

Prestations d’action sociale suivies par la Régie d’action sociale (RAS) 
du Conseil de Territoire 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Formulaires de demande de participation des 
différentes villes pour les séjours organisés par la RAS 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
 

Conventions de partenariat avec les commerçants  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 
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Formulaires de prélèvements automatiques  
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 
 

Conservatoire de Musique et de danse  
du Conseil de Territoire 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Laurence 
Dardalhon 

 

 
Valérie 
Terseul 

 
Nathalie 

N’Doumbe 

Contrats de location d’instruments musicaux 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 

Contrat à durée déterminée pour l’embauche d’artistes 
et/ou de techniciens concourant  à la réalisation d’un 
spectacle vivant (contrat GUSO) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Laurence 
Dardalhon et 
Valérie Terseul 

 

Article 2 : 

 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 
de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si Madame 
Dardalhon, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation de conflit 
d'intérêts, elle en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant la teneur 
des questions pour lesquelles elle estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 

Article 3 : 

 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 4 : 

Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 

 
 
 

Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

 
 
 
  Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/236/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Thierry Pennec, Chargé de l'administration 
métropolitaine pour le Conseil de Territoire du Pays d'Aix. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,        
L. 5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence en date du           
20 septembre 2018 portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L'arrêté n° DRH 2018-22-CT2 du 11 mai 2018 portant détachement de Monsieur Thierry 
Pennec sur l’emploi fonctionnel de Directeur Général des Services du Conseil de Territoire 
du Pays d’Aix. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de 
Territoire du Pays d'Aix composé des communes d’Aix-en-Provence, Beaurecueil, Bouc-Bel-Air, 
Cabriès, Châteauneuf-le-Rouge, Coudoux, Eguilles, Fuveau, Gardanne, Gréasque, Jouques, 
Lambesc, La Roque-d’Anthéron, Le Puy-Sainte-Réparade, Le Tholonet, Les Pennes-Mirabeau, 
Meyrargues, Meyreuil, Mimet, Pertuis, Peynier, Peyrolles-en-Provence, Puyloubier, Rognes, 
Rousset, Saint-Antonin-sur-Bayon, Saint-Cannat, Saint-Estève-Janson, Saint-Marc-
Jaumegarde, Saint-Paul-lès-Durance, Simiane-Collongue, Trets, Vauvenargues, Venelles, 
Ventabren, Vitrolles, à Monsieur Thierry Pennec, à l’effet de signer les documents concernant 
exclusivement le territoire précité, pris au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et 
nécessaires à la continuité du service public, dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de compétences 
déléguées  

 

 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

 

 

Libellé de l’acte 

 

Thierry 
Pennec 

 

 

Alain Trabuc 

 

 

Denis Alcazar

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux 
agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente 
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande de logement, cantine 
scolaire, divers) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 
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Formation des agents : 

 

 

 

Libellé de l’acte 

 

Thierry 
Pennec 

 

 

Alain Trabuc 

 

 

Denis Alcazar

Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière 

X 
 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans 
le cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, etc.)

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Les états de service pour inscription à un concours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 
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Accueil de stagiaires : 

 

 

 

Libellé de l’acte 

 

Thierry 
Pennec 

 

 

Alain Trabuc 

 

 

Denis Alcazar

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 

Evaluation des agents :  

 

 

 

Libellé de l’acte 

 

Thierry 
Pennec 

 

 

Alain Trabuc 

 

 

Denis 
Alcazar 

Chaque 
Directeur de 
Pôle pour les 

agents 
relevant 

exclusivement 
de son Pôle * 

Signature des comptes rendus des 
entretiens professionnels 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, Trabuc 
et Alcazar 

Procédure de convocation des agents, 
organisation et réalisation des entretiens 
professionnels 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, Trabuc 
et Alcazar 

Courriers de réponse et/ou convocation 
dans le cadre d’un recours gracieux 
(contestation de note et d’évaluation) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, Trabuc 
et Alcazar 

 

* 

- Directeur du Pôle 1 – Culture et Sport, Alain Bez 

- Directeur du Pôle 2 – Déplacements et Espaces Publics, Jean-Louis Dalmasso 

- Directeur du Pôle 4 – Environnement, Vincent Séname 
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- Directeur du Pôle 5 – Urbanisme et Aménagement, Hélène Sparta 

- Directeur du Pôle 6 – Dév. Economique, Emploi et Innovation, Thierry Delafontaine 

 

Maladie, accident : 

 

Libellé de l’acte 

 

Thierry 
Pennec 

 

 

Alain Trabuc 

 

 

Denis Alcazar

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et 
courriers de saisine des commissions de réforme et des 
comités médicaux 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail en 
lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 
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Congés / Aménagements d’horaires 

 

 

Libellé de l’acte 

 

Thierry 
Pennec 

 

 

Alain Trabuc 

 

 

Denis 
Alcazar 

Chaque 
Directeur de 
Pôle pour les 

agents relevant 
exclusivement 
de son Pôle * 

Courriers et arrêtés relatifs au congé 
bonifié, au report des congés annuels et 
congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 
 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 

Courriers et arrêtés de congé parental 

X 
 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 

Procédures afférentes à l'autorisation de 
congés annuels ou absences autres que 
pour raison de santé (Formation, enfant 
malade, etc.), validation des demandes 
d'absence dans le logiciel, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

En cas En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, Trabuc 
et Alcazar 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires 
de travail (réduction horaire de grossesse 
et autres aménagements d'horaires 
dérogatoires) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 

* 

- Directeur du Pôle 1 – Culture et Sport, Alain Bez 

- Directeur du Pôle 2 – Déplacements et Espaces Publics, Jean-Louis Dalmasso 

- Directeur du Pôle 4 – Environnement, Vincent Séname 

- Directeur du Pôle 5 – Urbanisme et Aménagement, Hélène Sparta 

- Directeur du Pôle 6 – Dév. Economique, Emploi et Innovation, Thierry Delafontaine 
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Carrière : 

 

Libellé de l’acte 

 

Thierry 
Pennec 

 

 

Alain Trabuc 

 

 

Denis Alcazar

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou 
de changement de situation (quotité de travail d'un 
temps complet) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face 
à un accroissement temporaire d'activité pour une 
durée maximale de 3 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face 
à un accroissement saisonnier d'activité pour une 
durée maximale de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 
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Courriers et contrats pour remplacer temporairement 
un fonctionnaire ou un contractuel pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et renouvellement de contrats pour 
remplacer temporairement un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée maximale de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie 
(CLM, CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du comité médical, mi-temps 
thérapeutique) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière 
(reprise ancienneté privée, publique)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 
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Paie : 

 

Libellé de l’acte 

 

Thierry 
Pennec 

 

 

Alain Trabuc 

 

 

Denis Alcazar

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et 
de refus d'attribution de NBI  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Bordereaux de paiement  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 
1 %  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Divers états liquidatifs et avis de paiement 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Etats d'heures supplémentaires des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Etats d'astreintes des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 
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Etats de vacations des agents  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Etats d'indemnités horaires des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Allocation enfant handicapé 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 

Procédure disciplinaire : 

 

 

Libellé de l’acte 

 

Thierry 
Pennec 

 

 

Alain Trabuc 

 

 

Denis Alcazar

Procès-verbaux de consultation du dossier 
administratif et courriers de rappel des obligations et 
des procédures  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 
1er groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 
1984 modifiée, ainsi que les documents établis dans le 
cadre d’une procédure disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 
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Retraite : 

 

Libellé de l’acte 

 

Thierry 
Pennec 

 

 

Alain Trabuc 

 

 

Denis Alcazar

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et 
de prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et dossiers de validation de services  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL  

X 
 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite 
à une retraite pour invalidité ou maladie 

X 
 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie 

X 
 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 
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Protection sociale et santé : 

 

 

Libellé de l’acte 

 

Thierry 
Pennec 

 

 

Alain Trabuc 

 

 

Denis Alcazar

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Déclarations d'accidents de travail 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers de convocation à une expertise médicale et 
de confirmation (aux médecins professionnels) dans le 
cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) 

X 
 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales 

X 
 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 
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Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers de notification aux agents de participation ou 
de non-participation aux cotisations mutualistes 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au 
titre du fonds de remboursement du congé de paternité 
et d'accueil de l'enfant 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 

Frais de déplacement : 

 

 

Libellé de l’acte 

 

Thierry 
Pennec 

 

Alain Trabuc 

 

Denis 
Alcazar 

 

Chaque 
Directeur de 
Pôle pour les 

agents relevant 
exclusivement 
de son Pôle * 

    Ordre de mission national et  international  
 

X 
 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 

Etats de frais de déplacement, états 
mensuels d’heure de service fait (heures 
supplémentaires, astreintes) 

X 
 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, Trabuc 
et Alcazar 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 
3 jours consécutifs dans la limite de 2 par 
mois pour le même agent  

X 
 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, Trabuc 
et Alcazar 
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Abonnement de travail  

X 
 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 

 

* 

- Directeur du Pôle 1 – Culture et Sport, Alain Bez 

- Directeur du Pôle 2 – Déplacements et Espaces Publics, Jean-Louis Dalmasso 

- Directeur du Pôle 4 – Environnement, Vincent Séname 

- Directeur du Pôle 5 – Urbanisme et Aménagement, Hélène Sparta 

- Directeur du Pôle 6 – Dév. Economique, Emploi et Innovation, Thierry Delafontaine 

 

Divers : 

 

 

Libellé de l’acte 

 

Thierry 
Pennec 

 

 

Alain Trabuc 

 

 

Denis Alcazar

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités accessoires 
ou de refus de cumuls 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

Etats et attestations de toute nature relatives au personnel 
métropolitain exerçant ses missions sur le périmètre du 
Conseil de Territoire 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 
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Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains  

pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire 

 

 

 

Libellé de l’acte 

 

Thierry 
Pennec 

 

 

Alain Trabuc 

 

 

Denis Alcazar

Chaque 
Directeur de 
Pôle pour les 

agents 
relevant 

exclusiveme
nt de son 

Pôle * 

Bon de commande inférieur à 90 000 € 
H.T. y compris ceux issus d’un marché 
subséquent, d’un accord-cadre, UGAP et 
autres centrales d’achat  

X 
 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

Les ordres de service de démarrage des 
travaux, d’affermissement de tranche 
optionnelle ou de création de prix nouveaux 
pour les seuls marchés inférieurs à 
90 000 € H.T. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

Autres ordres de service sans limitation de 
montant 

X 
 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché 
et notamment à la communication de 
documents prévus en exécution du contrat 

X 
 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

Certificats administratifs nécessaires à la 
bonne exécution des marchés publics, y 
compris dans les relations avec le 
comptable public 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 
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Les actes courriers et pièces afférents au 
paiement des marchés publics, notamment 
le décompte général définitif et la 
certification de service fait et courriers de 
rejet de facture 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

Les exemplaires uniques ou certificats de 
cessibilité en vue du nantissement ou de la 
cession de créance 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

Les décisions d’admission, d’ajournement,  
ou rejet de fournitures et services 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

Les décisions afférentes à la réception des 
travaux 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

Les actes à caractère coercitif pour 
l’exécution des marchés publics, 
notamment l’application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Thierry 
Pennec et 
Alain Trabuc 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Pennec, 
Trabuc et 
Alcazar 

* 

- Directeur du Pôle 1 – Culture et Sport, Alain Bez 

- Directeur du Pôle 2 – Déplacements et Espaces Publics, Jean-Louis Dalmasso 

- Directeur du Pôle 4 – Environnement, Vincent Séname 

- Directeur du Pôle 5 – Urbanisme et Aménagement, Hélène Sparta 

- Directeur du Pôle 6 – Dév. Economique, Emploi et Innovation, Thierry Delafontaine 
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Finances  

 

Libellé de l’acte 

 

Thierry 
Pennec 

 

 

Alain Trabuc 

 

 

Denis Alcazar 

Garantie à première demande 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

Mainlevée (retenue de garantie) 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

Certificat administratif relatif à une 
régularisation d’ordre d’exécution budgétaire 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

 

 

Divers – PLIE antérieur au 01/01/2018 

 

 

Libellé de l’acte 

 

Thierry 
Pennec 

 

 

Alain Trabuc 

 

 

Denis Alcazar 

Courriers de notification des conclusions 
provisoires CSF PLIE (PLIE antérieur au 
01/01/2018)  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

Courriers de notification des conclusions 
définitives CSF PLIE (PLIE antérieur au 
01/01/2018) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

Courriers d’acceptation des reports de bilan 
(PLIE antérieur au 01/01/2018)  

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 

Attestations de versement des dépenses 
d’assistance technique (PLIE antérieur au 
01/01/2018) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry Pennec 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Thierry 
Pennec et Alain 
Trabuc 
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Article 2 : 

En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Monsieur Pennec, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation 
de conflit d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant 
la teneur des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences. 

Article 3 : 

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 

Article 4 : 

Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 
 

 

 

 

 

Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

 

 
Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/237/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Jean-Claude Guillou, Chargé de l'administration 
métropolitaine du Conseil de Territoire du Pays de Martigues  
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,          
L. 5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi   
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence en date du           
20 septembre 2018 portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de 
la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L'arrêté du 27 octobre 2015 portant détachement de Monsieur Jean-Claude Guillou dans 
l’emploi fonctionnel de Directeur Général des Services au sein de la Communauté 
d’Agglomération du Pays de Martigues. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de 
Territoire du Pays de Martigues, composé des communes de Martigues, Port-de-Bouc, Saint-
Mitre-les-Remparts, à Monsieur Jean-Claude Guillou, à l’effet de signer les documents 
concernant exclusivement le territoire précité, pris au nom de la Métropole Aix-Marseille-
Provence, et nécessaire à la continuité du service public, dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 
compétences déléguées  

 
 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-
Claude 
Guillou 

 

 
Jean-Edouard 

Dutech 
 

 
Biljana 

Bogdanovic 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi, 
courriers divers aux agents, convocation écrite aux 
agents, courrier d'attente pour les demandes d'emploi, 
états liquidatifs)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats 
de travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de 
travail, attestations employeur (demande de logement, 
cantine scolaire, divers) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

 
 
Formation des agents : 
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Jean-

Claude 
Guillou 

 

 
Jean-Edouard 

Dutech 
 

 
Biljana 

Bogdanovic 

Congé individuel de formation des agents sans 
incidence financière 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
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Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans 
le cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, 
etc.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Les états de service pour inscription à un concours 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

 
Accueil de stagiaires : 
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Jean-

Claude 
Guillou 

 

 
Jean-Edouard 

Dutech 
 

 
Biljana 

Bogdanovic 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

 
Evaluation des agents :  

 
Libellé de l’acte 

 
Jean-

Claude 
Guillou 

 

 
Jean-Edouard 

Dutech 
 

 
Biljana 

Bogdanovic 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels 

 
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
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Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

 
Maladie, accident : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Jean-

Claude 
Guillou 

 

 
Jean-Edouard 

Dutech 
 

 
Biljana 

Bogdanovic 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et 
courriers de saisine des commissions de réforme et des 
comités médicaux 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

 
En cas 

d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail 
en lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude). 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
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Congés / Aménagements d’horaires 

 

 
Libellé de l’acte 

 
Jean-

Claude 
Guillou 

 

 
Jean-Edouard 

Dutech 
 

 
Biljana 

Bogdanovic 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report des 
congés annuels et congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et arrêtés de congé parental 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

 
 

Carrière : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Jean-

Claude 
Guillou 

 

 
Jean-Edouard 

Dutech 
 

 
Biljana 

Bogdanovic 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
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Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 3 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale 
de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 1 mois 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de traitement 
pour services non fait et leur notification 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
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Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

 
 
Paie : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Jean-

Claude 
Guillou 

 

 
Jean-Edouard 

Dutech 
 

 
Biljana 

Bogdanovic 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et de 
refus d'attribution de NBI  

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Bordereaux de paiement  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 
1%  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Divers états liquidatifs et avis de paiement 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
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Etats d'heures supplémentaires des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Etats d'astreintes des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Etats de vacations des agents  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Etats d'indemnités horaires des agents 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Allocation enfant handicapé 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

 
Procédure disciplinaire : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Jean-

Claude 
Guillou 

 

 
Jean-Edouard 

Dutech 
 

 
Biljana 

Bogdanovic 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif et 
courriers de rappel des obligations et des procédures  

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications d'arrêtés 
correspondantes 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
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Retraite : 
 

Libellé de l’acte 

 
Jean-

Claude 
Guillou 

 

 
Jean-Edouard 

Dutech 
 

 
Biljana 

Bogdanovic 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension)  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et dossiers de validation de services  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite pour 
invalidité ou maladie 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
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Protection sociale et santé : 
 
 

Libellé de l’acte 

 
Jean-

Claude 
Guillou 

 

 
Jean-Edouard 

Dutech 
 

 
Biljana 

Bogdanovic 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le cadre 
de recrutements, de mises en stage, de titularisations, de 
réintégrations 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Déclarations d'accidents de travail 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le cadre 
d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
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Courriers de notification aux agents de participation ou de 
non-participation aux cotisations mutualistes 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre 
du fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

 
 
Frais de déplacement : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Jean-

Claude 
Guillou 

 

 
Jean-Edouard 

Dutech 
 

 
Biljana 

Bogdanovic 

    Ordre de mission national et  international  
 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Etats de frais de déplacement, états mensuels d’heure de 
service fait (heures supplémentaires, astreintes) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
 

Abonnement de travail  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 16 Octobre 2018 

- 12 - 

 

Divers : 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Jean-

Claude 
Guillou 

 

 
Jean-Edouard 

Dutech 
 

 
Biljana 

Bogdanovic 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités accessoires 
ou de refus de cumuls 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Etats et attestations de toute nature relatives au personnel 
métropolitain exerçant ses missions sur le périmètre du 
Conseil de Territoire 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

 
Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains  

pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire 
 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-
Claude 
Guillou 

 

 
Jean-Edouard 

Dutech 
 

 
Biljana 

Bogdanovic 

Bon de commande inférieur à 90 000 € H.T. y compris 
ceux issus d’un marché subséquent, d’un accord-cadre, 
UGAP et autres centrales d’achat  

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Les ordres de service (sauf ordres de service de 
démarrage de travaux, affermissement de tranche 
opérationnelle ou création de prix nouveau) sans limitation 
de montant 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment 
à la communication de documents prévus en exécution du 
contrat 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
 

Certificats administratifs nécessaires à la bonne exécution 
des marchés publics, y compris dans les relations avec le 
comptable public 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
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Les actes courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif 
et la certification de service fait et courriers de rejet de 
facture 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en 
vue du nantissement ou de la cession de créance 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Les décisions d’admission, d’ajournement, ou rejet de 
fournitures et services 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Les décisions afférentes à la réception des travaux 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Les actes à caractère coercitif pour l’exécution des 
marchés publics, notamment l’application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

 
 

Finances  
 

 
Libellé de l’acte 

 
Jean-

Claude 
Guillou 

 

 
Jean-Edouard 

Dutech 
 

 
Biljana 

Bogdanovic 

Garantie à première demande 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
 

Mainlevée (retenue de garantie) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Certificat administratif relatif à une régularisation 
d’ordre d’exécution budgétaire 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
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Divers – PLIE antérieur au 01/01/2018 

 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-
Claude 
Guillou 

 

 
Jean-Edouard 

Dutech 
 

 
Biljana 

Bogdanovic 

Courriers de notification des conclusions provisoires 
CSF PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018)  

X 
 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
JC.Guillou 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 
 

Courriers de notification des conclusions définitives 
CSF PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018) 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Courriers d’acceptation des reports de bilan (PLIE 
antérieur au 01/01/2018)  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

Attestations de versement des dépenses d’assistance 
technique (PLIE antérieur au 01/01/2018) 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
JC.Guillou 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Guillou et 
Dutech 

 
Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 de la 
loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si Monsieur Guillou, 
titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation de conflit d'intérêts, il en 
informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant la teneur des questions pour 
lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 

 
 

Fait à Marseille, le 16 octobre 2018    
     Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/238/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Christophe Blanc Directeur des Moyens 
Techniques au sein du Pôle propreté et traitement des déchets du Conseil de 
Territoire Marseille Provence 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 de la loi     
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole du 20 septembre 2018 portant élection de 
Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L'arrêté DRH 2015-9176 du 7 octobre 2015 portant Monsieur Christophe Blanc Directeur 
des moyens techniques. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Monsieur Christophe Blanc, à l'effet de signer les documents, pris au 
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, 
relative exclusivement à : 

 
 l'exécution de l'accord-cadre n° 17 AC-001 notifié le 24 juillet 2017 pour une durée d'un an 

reconductible quatre fois, 
 
 ayant pour objet l'acquisition de gazole pour le parc de véhicules du groupement de 

commandes avec la Régie des Transports de Marseille (RTM), Métropole Aix-Marseille-
Provence (AMP), Régie des transports des Bouches-du-Rhône (RDT 13), suivants : 
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1/ la préparation et la passation des marches subséquents, inférieurs au seuil relatif aux directives 
européennes des procédures formalisées pour les marches publics de fournitures et services :  
 

- lettres de consultation relatives à un marché subséquent inférieur à ce seuil ; 
- lettres aux candidats en cours de consultation (lettre de réponse aux questions des 

candidats, information sur les corrections apportées au DCE, etc.) ; 
- lettres, circulaires ; 
- courriers de négociation ; 
- demandes de régularisation des offres ; 
- demandes de précisions relatives à la teneur de l'offre ; 
- demandes de maintien de l'offre après expiration du délai de validité des offres ; 
- lettres de demande des pièces exigibles au titre de l'article 51 du décret du 25 mars 2016, 

avant notification ; 
- lettres de rejet des offres, y compris hors délai ; 
- lettres de communication des motifs détaillés du rejet de l'offre / communication aux tiers 

de certains éléments relatifs à la mise en concurrence et au marché ; 
- déclarations sans suite ou d'infructuosité de ces marchés et courriers d'information aux 

candidats ; 
- mises au point de ces marchés et accords-cadres ; 
- courriers de notification, pièces contractuelles du marché subséquent. 

 
2/ l'exécution des marchés et accords-cadre compris entre ces seuils :  
 

- bons de commande ; 
- ordres de livraison ; 
- application de pénalités ; 
- décisions relatives à l'admission des fournitures ; 
- factures pour approbation du service fait. 

 
Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Monsieur Blanc, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation de 
conflit d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant la 
teneur des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 
Article 3 : 
 
En cas d'absence ou d'empêchement de Monsieur Christophe Blanc la délégation de signature 
définie à l'article 1, est donnée à Monsieur Luc Asia, Directeur adjoint des moyens techniques. 
 
Article 4 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 16 Octobre 2018 

- 3 - 

 

Article 5 : 
 
Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l'exécution du présent arrêté. 

 
 

 

Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

 
Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/239/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Jean-Claude Gondard, Directeur Général des 
Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales notamment ses articles L.5210-1-1 A,  
L. 5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n°2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence en date du 20 septembre 
2018 portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence  

 La délibération n° FAG 064-546/16/CM du 30 juin 2016 portant approbation de la convention 
de mise à disposition partielle du Directeur Général des Services de la ville de Marseille 
auprès de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° FAG 057-2313/17/CM du 13 juillet 2017  portant approbation d’un avenant à 
la convention de mise à disposition partielle du Directeur Général des Services de la ville de 
Marseille auprès de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’avenant du 22 août 2017 à la convention du 30 juin 2016 relative à la mise à disposition 
partielle du Directeur Général des Services de la ville de Marseille auprès de la Métropole Aix-
Marseille-Provence et portant Monsieur Jean-Claude Gondard, Directeur Général des 
Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Monsieur Jean-Claude Gondard, Directeur Général des Services de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence, à l’effet de signer les documents, pris au nom de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence, dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences non-déléguées aux Conseils de Territoire, et exercées au sein de la Direction 
Générale des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence 

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard Aude Eisinger 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi, 
courriers divers aux agents, convocation écrite aux 

agents, courrier d'attente pour les demandes d'emploi, 
états liquidatifs) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident 
de travail, attestation de salaire (arrêt de travail, 
accident du travail, congés de maternité, congés de 
paternité) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi 
contrats de travail, avenants au contrat de travail et 
R.I.B. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de 
travail, attestations employeur (demande de 
logement, cantine scolaire, divers...) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

 
Formation des agents : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude 
Gondard Aude Eisinger 

Congé individuel de formation des agents sans 
incidence financière 

X 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courrier de refus de formation pour nécessité de 
service ou dans le cadre d'un CPF 

X 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations 
CNFPT sans incidence financière 

X 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Actes administratifs relatifs à la continuité des 
formations obligatoires en matière de sécurité et de 
prévention dans le cadre de marchés à bons de 
commande (validation de devis, signature de bons de 
commande, conventions, ...) 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 
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Les états de service pour inscription à un concours X 
En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

 
Accueil de stagiaires : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude Gondard Aude Eisinger 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de 
suivi) ; 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage 
d'immersion professionnelle) sans incidence 
financière. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

 
Évaluation des agents :  
 

Libellé de l’acte Jean-Claude Gondard Aude Eisinger 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Procédure de convocation des agents, 
organisation et réalisation des entretiens 
professionnels 

X 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le 
cadre d’un recours gracieux (contestation de note 
et d’évaluation) 

X 

 
En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

 
Maladie, accident : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude Gondard Aude Eisinger 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises 
médicales et courriers de saisine des commissions 
de réforme et des comités médicaux 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au 
service de l'accident de service ou de la maladie 
professionnelle 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers afférents aux relations avec les 
organismes extérieurs dans le cadre des actions 
récursoires pour accident de trajet  

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers afférents à la gestion des congés de 
maladie ordinaire (courriers de rappel de 
procédure d'envoi des arrêts de travail, etc...) 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 
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Courriers individuels relatifs à l'aménagement du 
travail en lien avec les services de Médecine (fiche 
d’aptitude). 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

 
Congés / Aménagements d’horaires 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude Gondard Aude Eisinger 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au 
report des congés annuels et congés 
exceptionnels, au Compte Epargne Temps (C.E.T.)

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Gondard  

Courriers et arrêtés de congé parental X 
En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés 
annuels ou absences autres que pour raison de 
santé (Formation, enfant malade, etc.), validation 
des demandes d'absence dans le logiciel, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres 
aménagements d'horaires dérogatoires) 

X 
En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

 
Carrière : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude Gondard Aude Eisinger 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein 
ou de changement de situation (quotité de travail 
d'un temps complet) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) 
et au supplément familial de traitement 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et arrêtés de reclassement par 
détachement pour inaptitude physique et 
d'intégration suite à détachement pour inaptitude 
physique 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et arrêtés d'intégration et de 
reclassement (nouvelles dispositions statutaires) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement temporaire d'activité pour 
une durée maximale de 3 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 
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Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire 
face à un accroissement saisonnier d'activité pour 
une durée maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel 
pour une durée maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et renouvellement de contrats pour 
remplacer temporairement un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie 
(CLM, CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du comité médical, mi-temps 
thérapeutique) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et 
mise en disponibilité d'office (pour suivre le 
conjoint, adoption, convenances personnelles, 
élever enfants)  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière 
(reprise ancienneté privée, publique)  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, 
paternité, adoption 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

 
Paie : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude Gondard Aude Eisinger 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution 
et de refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et documents relatifs au capital décès et 
aux pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Déclarations de versement de contribution de 
solidarité 1% X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 
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Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

 
Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude Gondard Aude Eisinger 

Procès-verbaux de consultation du dossier 
administratif et courriers de rappel des obligations 
et des procédures  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, 
notes individuelles, les courriers de rappel à l’ordre X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations 
d'abandon de poste et à l'application de sanctions 
disciplinaires du 1er groupe prévues à l'article 89 
de la Loi du 26 janvier 1984 modifiée, ainsi que les 
documents établis dans le cadre d’une procédure 
disciplinaire et les modifications d'arrêtés 
correspondantes. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

 
Retraite : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude Gondard Aude Eisinger 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. 

 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 
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Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. 
et de prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, 
pension) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre 
du régime CNRACL 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Certificats de paiement pour les congés non pris 
suite à une retraite pour invalidité ou maladie 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Attestations pour congés non pris suite à une 
retraite pour invalidité ou maladie 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

 
Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude Gondard Aude Eisinger 

Bordereaux et courriers de transmission des actes 
et pièces afférentes à la protection sociale 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers de convocation à une expertise médicale 
et de confirmation (aux médecins professionnels) 
dans le cadre d'un accident de travail, de maladie, 
etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers de notification des conclusions 
d'expertises (imputabilité) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Bons de prise en charge de frais d'accident du 
travail, expertises et visites médicales 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 
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Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur 
les cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers de notification aux agents de 
participation ou de non-participation aux cotisations 
mutualistes 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement 
au titre du fonds de remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

 
Frais de déplacement : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude Gondard Aude Eisinger 

Ordre de mission pour les déplacements 
internationaux   

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Etats de frais de déplacement, états mensuels 
d’heure de service fait (heures supplémentaires, 
astreintes) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le 
même agent  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Abonnement de travail  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

 
Divers : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude Gondard Aude Eisinger 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités 
accessoires ou de refus de cumuls X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 
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Ressources humaines 
Pour l’ensemble du personnel Métropolitain 

 
Divers : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude Gondard Aude Eisinger 

Les courriers et arrêtés de suspension 
conservatoire pour procédure disciplinaire et les 
courriers relatifs à l’application de sanctions 
disciplinaires des groupes 2, 3 et 4 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Protections fonctionnelle  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Saisines de la commission de déontologie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Les ordres de mission permanents ou ponctuels 
sur le territoire national 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

 
 

Marchés publics et accords-cadres 
concernant exclusivement les compétences exercées par  

La Direction Générale des Services 
(non déléguées aux Conseils de Territoire) 

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGS :   
 

Libellé de l’acte Jean-Claude Gondard Aude Eisinger 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Lettre de consultation relative à un marché 
subséquent inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le 
cadre d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers d’engagement et de conduite des 
négociations  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 
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Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Demande de justification d’une offre anormalement 
basse X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers de demande de prolongation de la durée de 
validité des offres  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courrier d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 
2016, ou réglementairement requises préalablement à 
la notification  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel 
qu’en soit le motif  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers de communication des motifs détaillés du 
rejet de l’offre ou de la candidature / communication 
aux tiers de certains éléments relatifs à la mise en 
concurrence et au marché  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre 
(AE/ lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Courriers de notification X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

 
 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées 
par la DGS : 
 

Libellé de l’acte Jean-Claude Gondard Aude Eisinger 

Les bons de commande, y compris bon de commande 
UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Les ordres de service (sauf ordres de service de 
démarrage de travaux, affermissement de tranche 
opérationnelle ou création de prix nouveau) sans 
limitation de montant 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 
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Les avenants à un marché et un accord – cadre 
inférieur à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction 
des marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 
euros HT  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers 
ou pièces afférents au suivi des sous-traitances des 
marchés inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents prévus 
en exécution du contrat  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en 
vue du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement 
des marchés publics, notamment le décompte général 
définitif et la certification du service fait et courriers de 
rejet de facture 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et 
risques du titulaire pour tout marché ou accord – cadre 
inférieur à 90 000 euros  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 

Les décisions de résiliation des marchés publics et 
accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel 
qu'en soit le motif 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de  Jean-Claude 
Gondard 
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Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Monsieur Gondard, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation 
de conflit d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant 
la teneur des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 

Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution du 
présent arrêté. 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le  16 octobre 2018       
 
 
 
      
 

 
 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/240/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Guy Januel, Chargé de la Direction Générale 
Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Finances et Budget. 
 
 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1    A, L. 
5211-9, L. 5211-1 et L. 2122-23, L. 5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du Décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

 L’acte DRH 2015-3886 du 21 décembre 2015 portant détachement sur emploi fonctionnel 
de DGA des EPCI de plus de 400 000 habitants de Monsieur Guy Januel au sein de la 
Communauté du Pays d’Aix. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Monsieur Guy Januel, à l’effet de signer les documents, pris au nom 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, dans 
les domaines suivants : 
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Ressources humaines Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 
compétences non-déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-

Provence Finances et Budget 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia  

Basso 

 

Christel Pardigon

 

Lionel Rossi 

 

Rémi 

Magnard 

Courriers divers aux intéressés et 
institutions (notification des suites 
données, courriers de suivi, courriers 
divers aux agents, convocation écrite 
aux agents, courrier d'attente pour les 
demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de Guy  Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Guy Januel 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Relations avec la C.P.A.M. : 
Déclaration d'accident de travail, 
attestation de salaire (arrêt de travail, 
accident du travail, congés de 
maternité, congés de paternité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Relations avec la Trésorerie Principale 
: envoi contrats de travail, avenants au 
contrat de travail et R.I.B. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, 
certificat de travail, attestations 
employeur (demande de logement, 
cantine scolaire, divers) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy  Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 

Nadia Basso, et 
Christel 

Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

 

 Formation des agents : 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon 

 

Lionel Rossi  

 

Rémi Magnard 

Congé individuel de formation des 
agents sans incidence financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso,et 

Christel 
Pardigon 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Congé de formation professionnelle, 
congé pour VAE, congé pour bilan de 
compétences sans incidence financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso,et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 
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Courrier de refus de formation pour 
nécessité de service ou dans le cadre 
d'un CPF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Bulletins d’inscriptions aux stages et 
formations CNFPT sans incidence 
financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
deGuy Januel, 
Nadia Basso,et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Actes administratifs relatifs à la 
continuité des formations obligatoires 
en matière de sécurité et de prévention 
dans le cadre de marchés à bons de 
commande (validation de devis, 
signature de bons de commande, 
conventions, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
deGuy Januel, 
Nadia Basso,et 
Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Les états de service pour inscription à 
un concours X 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
deGuy Januel, 
Nadia Basso,et 

Christel 
Pardigon 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

 

 Accueil de stagiaires : 

 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon

 

Lionel Rossi 

 

Rémi Magnard 

Courriers divers aux intéressés et 
institutions (notification des suites 
données, courriers de suivi) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Conventions de stage (convention 
industrielle de formation par la 
recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence 
financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
deGuy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel  Rossi 
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 Evaluation des agents :  

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon

 

Lionel Rossi 

 

Rémi Magnard 

Signature des comptes rendus des 
entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 

empêchement de
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Procédure de convocation des agents, 
organisation et réalisation des 
entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 

empêchement de
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia B Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers de réponse et/ou convocation 
dans le cadre d’un recours gracieux 
(contestation de note et d’évaluation) X 

En cas 
d’absence ou 

empêchement de
GUY Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso,et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

 

 Maladie, accident : 

Libellé de l’acte Guy 
Januel 

Nadia Basso Christel Pardigon Lionel Rossi  Rémi Magnard 

Courriers et arrêtés afférents aux 
expertises médicales et courriers de 
saisine des commissions de réforme et 
des comités médicaux 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 

Christel Pardigon 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou 
non au service de l'accident de service 
ou de la maladie professionnelle X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso,et 

Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers afférents aux relations avec 
les organismes extérieurs dans le cadre 
des actions récursoires pour accident 
de trajet  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En ca absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, 
Nadia Bassoet 
Christel pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Courriers afférents à la gestion des 
congés de maladie ordinaire (courriers 
de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers individuels relatifs à 
l'aménagement du travail en lien avec 
les services de Médecine (fiche 
d’aptitude) 

X 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso 

et Christel 
Pardigon 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

 

 Congés / Aménagements d’horaires :  

 

 

Libellé de l’acte 

 

 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon 

 

Lionel Rossi  

 

Rémi Magnard 

 

Courriers et arrêtés relatifs au congé 
bonifié, au report des congés annuels et 
congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Guy Januel 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés de congé parental 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Procédures afférentes à l'autorisation 
de congés annuels ou absences autres 
que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des 
demandes d'absence dans le logiciel, 
etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Guy Januel 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires 
de travail (réduction horaire de 
grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
L, Nadia Basso 

et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel L, 

Nadia Basso, 
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 
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 Carrière : 

 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon

 

Lionel Rossi 

 

Rémi Magnard 

 

Courriers et arrêtés de réintégration à 
temps plein ou de changement de 
situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy  Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel Nadia Basso,
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés relatifs au 
traitement de la rémunération (demi-
traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel, Nadia Basso,
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés de reclassement 
par détachement pour inaptitude 
physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel, Nadia Basso,
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés d'intégration et de 
reclassement (nouvelles dispositions 
statutaires) X 

En cas 
d’absence ou 

empêchementde
Guy J Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel, Nadia Basso,
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

Courriers et contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité 
pour une durée maximale de 3 mois X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel,  
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel Nadia Basso,
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 
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Courriers et renouvellement de contrats 
pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel, Nadia Basso,
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

Courriers et contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité 
pour une durée maximale de 1 mois X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel Nadia Basso,
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

Courriers et renouvellement de contrats 
pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
deGuy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel, Nadia Basso,
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

Courriers et contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée maximale 
de 1 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel Nadia Basso,
Christel Pardigon et 

Lionel  Rossi 

Courriers et renouvellement de contrats 
pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 1 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel Nadia Basso,
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés relatifs aux 
suspensions de traitement pour 
services non fait et leur notification 

 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel, Nadia Basso,
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés de mise en 
positions maladie (CLM, CLD, ATI, 
maintien en 1/2 traitement dans l'attente 
de décision du comité médical, mi-
temps thérapeutique) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel Nadia Basso,
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 
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Courriers et arrêtés de mise en 
disponibilité et mise en disponibilité 
d'office (pour suivre le conjoint, 
adoption, convenances personnelles, 
élever enfants)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel, Nadia Basso,
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés de reconstitution de 
carrière (reprise ancienneté privée, 
publique)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy  Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel Nadia Basso,
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

Les courriers et arrêtés de congés 
maternité, paternité, adoption X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel 
Nadia Basso 

et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de Guy 
Januel, Nadia Basso,
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

 

 

 Paie : 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon 

 

Lionel Rossi 

 

Rémi Magnard 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin 
d’attribution et de refus d'attribution de 
NBI X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso 

et Christel 
Pardigon 

 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 

Basso, 
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

Courriers et documents relatifs au 
capital décès et aux pensions de 
réversion et d'orphelins X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso 

et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 

Basso, 
Christel Pardigon et 

Lionel  Rossi 

Bordereaux de paiement 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 

Basso, 
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

Déclarations de versement de 
contribution de solidarité 1% X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso 

et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 

Basso, 
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 16 Octobre 2018 

- 9 - 

 

Bordereaux de déclaration CNFPT, 
URSSAF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso 

et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 

Basso, 
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

Divers états liquidatifs et avis de 
paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 

Basso, 
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

Etats d'heures supplémentaires des 
agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia  

Basso, 
Christel Pardigon et 

Lionel  Rossi 

Etats d'astreintes des agents 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 

Basso, 
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

Etats de vacations des agents  
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 

Basso, 
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi  

Etats d'indemnités horaires des agents 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso 

et Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 

Basso, 
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 

Allocation enfant handicapé 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel 
Pardigon 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Guy Januel, Nadia 

Basso, 
Christel Pardigon et 

Lionel Rossi 
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 Procédure disciplinaire : 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon 

 

Lionel Rossi 

 

Rémi Magnard 

Procès-verbaux de consultation du 
dossier administratif et courriers de 
rappel des obligations et des 
procédures  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Mesure d'ordre interne concernant le 
personnel, notes individuelles, les 
courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés relatifs aux 
situations d'abandon de poste et à 
l'application de sanctions disciplinaires 
du 1er groupe prévues à l'article 89 de 
la Loi du 26 janvier 1984 modifiée, ainsi 
que les documents établis dans le 
cadre d’une procédure disciplinaire et 
les modifications d'arrêtés 
correspondantes 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

 

 Retraite : 

 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon 

 

Lionel Rossi 

 

Rémi Magnard 

Courriers avec les caisses de retraite, 
CNRACL, IRCANTEC, CRAM, Sécurité 
Sociale X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., 
C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Demandes de liquidation de pension 
C.N.R.A.C.L. et de prestation R.A.P.F.T 
(rentes, réversion, pension) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers et dossiers de validation de 
services  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 16 Octobre 2018 

- 11 - 

 

Courriers et arrêtés de prolongation 
dans le cadre du régime CNRACL X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso 

Christel Pardigon 
et Lionel RossiI 

Certificats de paiement pour les congés 
non pris suite à une retraite pour 
invalidité ou maladie X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Attestations pour congés non pris suite 
à une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

 Protection sociale et santé : 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon 

 

Lionel Rossi 

 

Rémi Magnard 

Bordereaux et courriers de transmission 
des actes et pièces afférentes à la 
protection sociale X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers de convocation à une visite 
médicale et de confirmation (aux 
médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en 
stage, de titularisations, de 
réintégrations 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 

Nadia Basso,  et 
Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Déclarations d'accidents de travail 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers de convocation à une 
expertise médicale et de confirmation 
(aux médecins professionnels) dans le 
cadre d'un accident de travail, de 
maladie, etc. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers de notification des 
conclusions d'expertises (imputabilité) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel  Pardigon 
et Lionel Rossi 

Bons de prise en charge de frais 
d'accident du travail, expertises et 
visites médicales X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Courriers aux médecins professionnels 
relatifs aux contrôles médicaux et 
courriers de notification des conclusions 
du contrôle médical 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers divers aux mutuelles 
(demandes de communication des 
statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers de notification aux agents de 
participation ou de non-participation aux 
cotisations mutualistes X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Guy Januel 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courriers et arrêtés afférents au 
remboursement au titre du fonds de 
remboursement du congé de paternité 
et d'accueil de l'enfant 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

 

 Frais de déplacement : 

 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon 

 

Lionel Rossi 

 

Rémi Magnard 

Ordre de mission sur le territoire 
national   X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Etats de frais de déplacement, états 
mensuels d’heure de service fait 
(heures supplémentaires, astreintes) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Remisage à domicile ponctuel inférieur 
à 3 jours consécutifs dans la limite de 2 
par mois pour le même agent  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Abonnement de travail  
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 
Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Divers : 

Libellé de l’acte 

 

Guy 
Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel 
Pardigon 

 

Lionel Rossi 

 

Rémi Magnard 

Courriers d'autorisation de cumuls 
d'activités accessoires ou de refus de 
cumuls X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Dossiers préfecture relatif aux médailles 
d'honneur régionale, départementale et 
communale X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Etats et attestations de toute nature 
relatives au personnel métropolitain 
affecté à la DGA X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Marchés publics et accords-cadres 
concernant les compétences exercées 

par la Direction Générale Adjointe 
en charge des Finances et du Budget 

 

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et accord – cadre inférieurs 
à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la DGA :   

 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon 

 

Lionel Rossi 

 

Rémi Magnard 

Demandes de devis / lettres de commande 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 

Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Lettre de consultation relative à un marché 
subséquent     inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 

Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers de complément de candidature 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 

Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 
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Courriers d'invitation à soumettre une offre 
dans le cadre d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 

Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers d’engagement et de conduite des 
négociations  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 

Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Demande de régularisation des offres 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, et 

Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Demande de précisions relatives à la 
teneur de l’offre X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Demande de justification d’une offre 
anormalement basse X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers de demande de prolongation de 
la durée de validité des offres  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courrier d’attribution du marché, demandes 
de pièces exigibles au titre de l’article 51 
du décret du 25 mars 2016, ou 
réglementairement requises préalablement 
à la notification  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 
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Courriers de rejet des candidatures et des 
offres, quel qu’en soit le motif  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers de communication des motifs 
détaillés du rejet de l’offre ou de la 
candidature / communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la mise en 
concurrence et au marché  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Décision de déclaration sans suite et les 
courriers en informant les candidats X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Mise au point du marché ou de l’accord – 
cadre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Pièces contractuelles du marché ou de 
l’accord-cadre (AE/ lettre de commande/ 
Cahier des charges)  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Courriers de notification 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

 2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées par la DGA : 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon 

 

Lionel Rossi 

 

Rémi Magnard 

Les bons de commande, y compris bon de 
commande UGAP ou autre centrale 
d’achat inférieurs à 90 000 euros HT X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 
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Les ordres de service de démarrage des 
travaux, d’affermissement d’une tranche 
optionnelle ou créant des prix nouveaux 
pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Les autres ordres de service, sans 
limitation de montant  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Les avenants à un marché et un accord – 
cadre inférieur à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Les courriers de reconduction ou non – 
reconduction des marchés et accords – 
cadre inférieurs à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les 
courriers ou pièces afférents au suivi des 
sous-traitance des marchés inférieurs à 
90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché 
et notamment à la communication de 
documents prévus en exécution du contrat  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Les certificats administratifs nécessaires à 
la bonne exécution des marchés publics, y 
compris dans les relations avec le 
comptable public  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso, 

et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 
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Les exemplaires uniques ou certificats de 
cessibilité en vue du nantissement ou de 
cession de la créance  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de   Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Les actes, courriers et pièces afférents au 
paiement des marchés publics, notamment 
le décompte général définitif et la 
certification du service fait et les courriers 
de rejet de facture 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso, 

et Christel 
Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Les décisions d'admission, ajournement ou 
rejet de fournitures et services  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Les décisions afférentes à la réception des 
travaux  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Les actes à caractère coercitif pris pour 
l'exécution des marchés publics, 
notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

La décision de faire exécuter le marché 
aux frais et risques du titulaire pour tout 
marché ou accord – cadre inférieur à 
90 000 euros  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Les décisions de résiliation des marchés 
publics et accords – cadre inférieurs à 
90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 
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Marchés ou accord-cadre métropolitains ≥ à 90 000 euros H.T. 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon 

 

Lionel Rossi 

 

Rémi Magnar 

Garantie à première demande 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel , 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Mainlevée (retenue de garantie) 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

 

Budget de la Métropole  
(HORS les dépenses et recettes prévues et inscrites aux Etats Spéciaux de Territoire) 
 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon 

 

Lionel Rossi 

 

Rémi Magnard 

Les certifications de service fait sur les 
factures, courriers de rejets de factures, 
demandes de pièces justificatives 
nécessaires à la liquidation des 
dépenses de toute nature et demandes 
de règlements 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les mandats de paiement, bordereaux 
de mandats et bordereaux de titres de 
recettes X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les propositions de mandatement et 
certificats de paiement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les pièces justificatives devant appuyer 
les titres de recettes  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Les pièces justificatives devant appuyer 
les mandats de paiement  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les certificats administratifs afférents au 
calcul des intérêts moratoires X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les certificats administratifs afférents au 
remboursement des frais postaux  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les certificats de ré imputation de 
recettes et de dépenses  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les bordereaux de rejet de mandats ou 
de titres émanant de la Recette des 
Finances X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les courriers de demande de rejet de 
mandats et titres émanant de 
l'ordonnateur  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les déclarations de TVA - CA3  
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Les demandes de remboursement de 
crédits de TVA  X 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les demandes d'avance de fonds pour 
les régies X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Subventions et Partenariats Externes 

 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon 

 

Lionel Rossi 

 

Rémi Magnard 

Courriers d’appel de fonds 
(avances, acomptes et solde) et 
toutes pièces financières afférentes 
(plan de financement définitif, état 
des dépenses contresigné du 
Trésorier, état des recettes 
contresigné du Trésorier, attestation 
de début de travaux, attestation de 
fin de travaux, attestation de service 
fait) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement de
Guy Januel et Nadia 

Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courrier d’envoi de pièces 
complémentaire à la demande du 
partenaire financier y compris les 
pièces financières 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement de
Guy Januel et Nadia 

Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courrier d’abandon de subvention 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement de
Guy Januel et Nadia 

Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Courrier de renonciation au reliquat 
d’une subvention et toute pièce 
justificative ou normée exigée par le 
partenaire financier 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement de
Guy Januel et Nadia 

Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les courriers de prorogation 
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement de
Guy Januel et Nadia 

Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les courriers de demande de 
prorogation d’une subvention X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement de
Guy Januel et Nadia 

Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Les courriers de pièces 
complémentaires transmises au 
partenaire financier (excepté les 
pièces financières) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement de
Guy Januel et Nadia 

Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

 

Dette 

 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon 

 

Lionel Rossi 

 

Rémi Magnard 

Les demandes de pièces et 
documents nécessaires à 
l’instruction des dossiers en matière 
d’emprunt 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

En cas d’absence 
ou empêchement de
Guy Januel et Nadia 

Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les actions sur lignes de trésorerie : 
tirage et remboursement ainsi que 
tout acte de gestion prévu par les 
contrats signés  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel et Nadia 

Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les actions sur les emprunts 
contractés : tirage et 
remboursement ainsi que tout acte 
de gestion prévu par les contrats 
signés  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel et Nadia 

Basso 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 

Les pré-confirmations ou 
habilitations à entrer dans les salles 
de marchés pour toper les taux fixes 
ou dérivés (swaps…) avec les salles 
de marchés ou front office des 
banques 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

 

 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel et Nadia 

Bass 

o 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

 

 

 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel Pardigon 
et Lionel Rossi 
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Fiscalité et dotations 

 

 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon

 

Lionel Rossi 

 

Rémi Magnard 

Les déclarations liés à 
l’assujettissement fiscal de la 
Métropole (TVA, impôt sur les 
sociétés, contribution économique 
territoriale, taxe foncière, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 

Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de  
Guy Januel, Nadia 
Basso et Christel 

Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Les réponses négatives aux 
demandes des contribuables X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Guy Januel et 

Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de  
Guy Januel, Nadia 
Basso et Christel 

Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Les courriers relatifs à la fiscalité 
et aux dotations à destination de 
l’Etat (Préfecture, administration 
fiscale) ou des organismes de 
recouvrement de la sécurité 
sociale (ACOSS, MSA, URSSAF) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de  
Guy Januel, Nadia 
Basso et Christel 

Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

La signature des états 1259 FPU 
et TEOM X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence ou 
empêchement de  
Guy Januel, Nadia 
Basso et Christel 

Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 

Les courriers de refus 
d’exonération de TEOM X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel et 
Nadia Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Guy Januel, 
Nadia Basso, 

Christel 
Pardigon et 
Lionel Rossi 
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Transversales 

Libellé de l’acte 
 

Guy Januel 

 

Nadia Basso 

 

Christel Pardigon 

 

Lionel Rossi 

 

Rémi Magnard 

Certificat de conformité et 
d'exactitude des pièces 
justificatives produites l'appui des 
mandats de paiement 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement de
Guy Januel et Nadia 

Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel, Nadia 

Basso, Christel 
Pardigon et Lionel 

Rossi 

Signature des autorisations de 
prélèvements automatiques pour 
les contrats existants X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement de
Guy Januel et Nadia 

Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel, Nadia 

Basso, Christel 
Pardigon et Lionel 

Rossi 

Attestations ou états liquidatifs 
pour les affaires relevant de la 
DGA X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement de
Guy Januel et Nadia 

Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel, Nadia 

Basso, Christel 
Pardigon et Lionel 

Rossi 

Mandats relatifs aux dépenses 
d’investissement correspondant 
aux restes à réaliser N-1 en 
dépenses conformément à l’état 
arrêté et signé l'année N-1 et 
transmis au Trésorier Public 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement de
Guy Januel et Nadia 

Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel, Nadia 

Basso, Christel 
Pardigon et Lionel 

Rossi 

Mandats relatifs aux dépenses 
d’investissement correspondant 
aux restes à réaliser N-1 en 
recettes conformément à l’état 
arrêté et signé l'année N-1 et 
transmis au Trésorier Public 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement de
Guy Januel et Nadia 

Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel, Nadia 

Basso, Christel 
Pardigon et Lionel 

Rossi 

Validation et le mandatement des 
reconstitutions d’avances d’un 
montant maximum de 2000€ X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de 
Guy Januel  

En cas d’absence 
ou empêchement de
Guy Januel et Nadia 

Basso 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de  Guy Januel, 
Nadia Basso et 

Christel Pardigon 

En cas d’absence 
ou empêchement de 
Guy Januel, Nadia 

Basso, Christel 
Pardigon et Lionel 

Rossi 

 
Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si Monsieur Januel, titulaire de 
la présente délégation de signature, estime se trouver en situation de conflit d'intérêts, il en informera, sans 
délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant la teneur des questions pour lesquelles il estime ne 
pas devoir exercer ses compétences. 
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Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 

 
 

 
 
 

Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/241/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Vincent Fouchier, Chargé de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Projet Métropolitain et 
Conseil de développement. 
 
 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L. 5210-1-1 A,           
L. 5211-9, L. 5211-1 et L. 2122-23, L. 5217-1 et suivants, L. 5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du Décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi    
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

 L’acte DRH 2016-6980 du 9 août 2016 portant Monsieur Vincent Fouchier, Directeur 
Général Adjoint de la Métropole Aix-Marseille-Provence en charge du projet métropolitain. 

 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Monsieur Vincent Fouchier, à l’effet de signer les documents, pris au 
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, 
dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de compétences non-

déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence  en 
charge du Projet Métropolitain et Conseil de développement 

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

Libellé de l’acte 
 

Vincent Fouchier 
 

Cindy Conessa 
Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux 
agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente 
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande de logement, cantine 
scolaire, divers) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

 
Formation des agents : 

Libellé de l’acte 
 

Vincent Fouchier 
 

Cindy Conessa 

Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans le 
cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les états de service pour inscription à un concours X 
En cas d’absence ou 

empêchement de 
Vincent Fouchier 
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Accueil de stagiaires : 

Libellé de l’acte 
 

Vincent Fouchier 
 

Cindy Conessa 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Conventions de stage (convention industrielle de formation 
par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

 
Evaluation des agents :  

Libellé de l’acte 
 

Vincent Fouchier 
 

Cindy Conessa 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre d’un 
recours gracieux (contestation de note et d’évaluation) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

 
Maladie, accident : 

Libellé de l’acte 
 

Vincent Fouchier 
 

Cindy Conessa 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et 
courriers de saisine des commissions de réforme et des 
comités médicaux 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail en 
lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 
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Congés / Aménagements d’horaires 

Libellé de l’acte 
 

Vincent Fouchier 
 

Cindy Conessa 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report des 
congés annuels et congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

 
Carrière : 

Libellé de l’acte 
 

Vincent Fouchier 
 

Cindy Conessa 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 3 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 1 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale 
de 1 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 
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Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de traitement 
pour services non fait et leur notification X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

 
Paie : 

Libellé de l’acte 
 

Vincent Fouchier 
 

Cindy Conessa 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution  et de 
refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 1% X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 
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Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

 
Procédure disciplinaire : 

Libellé de l’acte 
 

Vincent Fouchier 
 

Cindy Conessa 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif et 
courriers de rappel des obligations et des procédures  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications d'arrêtés 
correspondantes 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

 
Retraite : 

Libellé de l’acte 
 

Vincent Fouchier 
 

Cindy Conessa 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 
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Attestations pour congés non pris suite à une retraite pour 
invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

 
Protection sociale et santé : 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le cadre 
de recrutements, de mises en stage, de titularisations, de 
réintégrations 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le cadre 
d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de notification aux agents de participation ou de 
non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre du 
fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 16 Octobre 2018 

- 8 - 

 

 
Frais de déplacement : 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Ordre de mission sur le territoire national   X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Etats de frais de déplacement, états mensuels d’heure de 
service fait (heures supplémentaires, astreintes) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Abonnement de travail  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

 
Divers : 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités accessoires 
ou de refus de cumuls X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Etats et attestations de toute nature relatives au personnel 
métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 
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Marches publics et accords-cadres 
Concernant les compétences exercées par  

la Direction Générale Adjointe 
en charge du Projet Métropolitain et Conseil de développement 

 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :  
 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Lettre de consultation relative à un marché subséquent  
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le cadre d’une 
procédure restreinte X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers d’engagement et de conduite des négociations  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Demande de justification d’une offre anormalement basse X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de demande de prolongation de la durée de validité 
des offres  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 2016, ou 
réglementairement requises préalablement à la notification  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu’en 
soit le motif  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 
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Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de 
l’offre ou de la candidature / communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en informant 
les candidats X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre (AE/ 
lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Courriers de notification  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 
 

Libellé de l’acte 
 

Vincent 
Fouchier 

 
Cindy Conessa 

Les bons de commande, y compris bon de commande UGAP 
ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 euros HT X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant des prix 
nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 euros HT

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les autres ordres de service, sans limitation de montant  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les avenants à un marché et un accord – cadre inférieur à 
90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction des 
marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou pièces 
afférents au suivi des sous-traitances des marchés inférieurs à 
90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment à la 
communication de documents prévus en exécution du contrat  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne exécution 
des marchés publics, y compris dans les relations avec le 
comptable public  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 
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Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue du 
nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif et la 
certification du service fait et les courriers de rejet de facture 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de fournitures 
et services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques du 
titulaire pour tout marché ou accord – cadre inférieur à 90 000 
euros  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords – 
cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Vincent Fouchier 

 

 

Article 2 : 

En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 
de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si Monsieur 
Fouchier, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation de conflit 
d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant la teneur 
des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 

Article 3 : 

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 

 

Article 4 : 

Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 

 
 

Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/242/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Thierry Pennec, Chargé de la Direction Générale 
Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Stratégie environnementale, Plan 
climat, Prévention des risques, sports et équipements sportifs, culture et 
équipements culturels. 
 

VU 

• Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L. 5211-
9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

• La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

• La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

• L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi   
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

• Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du  20 septembre 2018 
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

• L'arrêté n° DRH 2018-22-CT2 en date du 11 mai 2018 portant détachement de Monsieur 
Thierry Pennec sur l’emploi fonctionnel de Directeur Général des Services du Conseil de 
Territoire du Pays d’Aix. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Monsieur Thierry Pennec, à l’effet de signer les documents, pris au 
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, 
dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de compétences non-
déléguées au sein de la  Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence  en 

charge de la stratégie environnementale, Plan climat, Prévention des risques, sports et équipements 
sportifs, culture et équipements culturels 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux 
agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente 
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande de logement, cantine 
scolaire, divers...) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 

Formation des agents : 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans le 
cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, ...) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les états de service pour inscription à un concours X 
En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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Accueil de stagiaires : 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Conventions de stage (convention industrielle de formation 
par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 

Evaluation des agents :  

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre d’un 
recours gracieux (contestation de note et d’évaluation) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 

Maladie, accident : 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et 
courriers de saisine des commissions de réforme et des 
comités médicaux X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail en 
lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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Congés / Aménagements d’horaires 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report des 
congés annuels et congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés de congé parental 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 

Carrière : 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 3 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 1 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale 
de 1 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 1 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de traitement 
pour services non fait et leur notification 

 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  

 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 

Paie : 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution  et de 
refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Bordereaux de paiement 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 1%
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Divers états liquidatifs et avis de paiement 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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Etats d'heures supplémentaires des agents 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Etats d'astreintes des agents 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Etats de vacations des agents  
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Etats d'indemnités horaires des agents 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Allocation enfant handicapé 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 

Procédure disciplinaire : 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif et 
courriers de rappel des obligations et des procédures  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications d'arrêtés 
correspondantes. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 

Retraite : 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et dossiers de validation de services  
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite pour 
invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 

Protection sociale et santé : 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le cadre 
de recrutements, de mises en stage, de titularisations, de 
réintégrations 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Déclarations d'accidents de travail 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le cadre 
d'un accident de travail, de maladie, etc. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de notification aux agents de participation ou de 
non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre 
du fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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Frais de déplacement : 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Ordre de mission sur le territoire national   
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Etats de frais de déplacement, états mensuels d’heure de 
service fait (heures supplémentaires, astreintes) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Abonnement de travail  
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 

Divers : 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités accessoires 
ou de refus de cumuls X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Etats et attestations de toute nature relatives au personnel 
métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 

Marches publics et accords-cadres 

concernant les compétences exercées 

par la Direction Générale Adjointe 

en charge de la stratégie environnementale, Plan climat, Prévention des risques, sports et 
équipements sportifs, culture et équipements culturels 

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   

 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Demandes de devis / lettres de commande 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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Lettre de consultation relative à un marché subséquent  
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de complément de candidature 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le cadre 
d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers d’engagement et de conduite des négociations  
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Demande de régularisation des offres 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Demande de justification d’une offre anormalement basse 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de demande de prolongation de la durée de validité 
des offres  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courrier d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 2016, ou 
réglementairement requises préalablement à la notification  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu’en 
soit le motif  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de 
l’offre ou de la candidature / communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre (AE/ 
lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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Courriers de notification 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec c 

 

2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 

 

Libellé de l’acte Thierry Pennec Vincent Sename 

Les bons de commande, y compris bon de commande UGAP 
ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 euros HT X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant des prix 
nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les autres ordres de service, sans limitation de montant  
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les avenants à un marché et un accord – cadre inférieur à 
90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction des 
marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou 
pièces afférents au suivi des sous-traitances des marchés 
inférieurs à 90 000 euros HT X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment à la 
communication de documents prévus en exécution du 
contrat  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne exécution 
des marchés publics, y compris dans les relations avec le 
comptable public  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue 
du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif et 
la certification du service fait et les courriers de rejet de 
facture 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 
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Les décisions afférentes à la réception des travaux  
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques du 
titulaire pour tout marché ou accord – cadre inférieur à 90 000 
euros  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords – 
cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 
Thierry Pennec 

 

Article 2 : 

En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Monsieur Pennec, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation 
de conflit d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant 
la teneur des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 

Article 3 : 

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 

Article 4 : 

Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 
 

 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/243/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Yannick Tondut, Chargé de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Mobilité, déplacements, 
transports, espace public et voirie. 
 
 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L. 5211-
9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

  La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République ; 

 L’article 7 du Décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi  
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

 L’arrêté DRH 2015-479 du 3 février 2015 portant détachement de Monsieur Yannick Tondut, 
sur l’emploi fonctionnel de DGA mobilité ; 

 L’arrêté modificatif DRH 2015-7814 du 24 février 2015 portant détachement de Monsieur 
Yannick Tondut, sur l’emploi fonctionnel de DGA mobilité. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Monsieur Yannick Tondut, à l’effet de signer les documents, pris au 
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, 
dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de compétences non-
déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence en 

charge de la mobilité, des déplacements, des transports, de l’espace public et voirie 
 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 
 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi, 
courriers divers aux agents, convocation écrite aux 
agents, courrier d'attente pour les demandes d'emploi, 
états liquidatifs)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident 
du travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats 
de travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de 
travail, attestations employeur (demande de logement, 
cantine scolaire, divers) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Formation des agents : 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Congé individuel de formation des agents sans 
incidence financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courrier de refus de formation pour nécessité de 
service ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Bulletins d’inscriptions aux stages et formations 
CNFPT sans incidence financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Actes administratifs relatifs à la continuité des 
formations obligatoires en matière de sécurité et de 
prévention dans le cadre de marchés à bons de 
commande (validation de devis, signature de bons de 
commande, conventions, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les états de service pour inscription à un concours X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
 
 
 
 
 
Accueil de stagiaires : 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 



 

Reçu au Reçu au Contrôle de légalité le 16 Octobre 2018 
 

- 4 - 

 

Evaluation des agents :  

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick  
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Maladie, accident : 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises 
médicales et courriers de saisine des commissions de 
réforme et des comités médicaux 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Yannick Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service 
de l'accident de service ou de la maladie 
professionnelle 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Yannick Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Yannick Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers afférents à la gestion des congés de 
maladie ordinaire (courriers de rappel de procédure 
d'envoi des arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Yannick Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du 
travail en lien avec les services de Médecine (fiche 
d’aptitude). 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Yannick Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Congés / Aménagements d’horaires 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au 
report des congés annuels et congés exceptionnels, 
au Compte Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés 
annuels ou absences autres que pour raison de 
santé (Formation, enfant malade, etc.), validation des 
demandes d'absence dans le logiciel, etc. 

X 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres 
aménagements d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Carrière : 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou 
de changement de situation (quotité de travail d'un 
temps complet) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face 
à un accroissement temporaire d'activité pour une 
durée maximale de 3 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face 
à un accroissement saisonnier d'activité pour une 
durée maximale de 1 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement 
un fonctionnaire ou un contractuel pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et renouvellement de contrats pour 
remplacer temporairement un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée maximale de 1 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie 
(CLM, CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du comité médical, mi-temps 
thérapeutique) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière 
(reprise ancienneté privée, publique)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 

Paie : 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et 
de refus d'attribution de NBI  
 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Bordereaux de paiement  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Déclarations de versement de contribution de 
solidarité 1 %  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Etats d'astreintes des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Etats de vacations des agents  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 

Procédure disciplinaire : 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif 
et courriers de rappel des obligations et des procédures X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Retraite : 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et 
de prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et dossiers de validation de services  

X En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL  

X En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite 
à une retraite pour invalidité ou maladie 

X 
 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie 

X 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Protection sociale et santé : 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  
Tondut et 
Dalmasso 
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Déclarations d'accidents de travail X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
 

Courriers de convocation à une expertise médicale et 
de confirmation (aux médecins professionnels) dans le 
cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de notification aux agents de participation ou 
de non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au 
titre du fonds de remboursement du congé de 
paternité et d'accueil de l'enfant 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Frais de déplacement : 

 
Libellé de l’acte 

Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Ordre de mission sur le territoire national   X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Etats de frais de déplacement, états mensuels d’heure 
de service fait (heures supplémentaires, astreintes) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Abonnement de travail  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
 

Divers : 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités 
accessoires ou de refus de cumuls X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain affecté à la DGA 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Marchés publics et accords-cadres  
concernant les compétences exercées  

par la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence en charge de la mobilité, 
des déplacements, des transports, de l’espace public et voirie 

 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   
 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Lettre de consultation relative à un marché subséquent  
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs  
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de complément de candidature X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le cadre 
d’une procédure restreinte X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers d’engagement et de conduite des négociations X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Demande de régularisation des offres X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Demande de justification d’une offre anormalement 
basse X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de demande de prolongation de la durée de 
validité des offres  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 
2016, ou réglementairement requises préalablement à la 
notification  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel 
qu’en soit le motif  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de communication des motifs détaillés du rejet 
de l’offre ou de la candidature / communication aux tiers 
de certains éléments relatifs à la mise en concurrence et 
au marché  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre 
(AE/ lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de notification  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 
 
 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Les bons de commande, y compris bon de commande 
UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant des 
prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les autres ordres de service, sans limitation de montant  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les avenants à un marché et un accord – cadre inférieur 
à 90 000 euros HT  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction des 
marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 euros 
HT  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou 
pièces afférents au suivi des sous-traitances des 
marchés inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick  
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents prévus en 
exécution du contrat  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en 
vue du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général 
définitif et la certification du service fait et les courriers de 
rejet de facture 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et 
risques du titulaire pour tout marché ou accord – cadre 
inférieur à 90 000 euros  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Les décisions de résiliation des marchés publics et 
accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel qu'en 
soit le motif 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
 

Mobilité, espace public, voirie et circulation 
 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Attestations de transports gratuits X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Carte temporaire gratuite dans le cadre d'un échange 
linguistique X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Permissions de voirie délivrées dans le cadre des 
compétences de la DGA X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Arrêtés d'occupation temporaire concernant les 
ouvertures de tranchées X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Arrêtés d'occupation temporaire pour les installations de 
mobilier urbain et ouverture de tranchée X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Arrêtés d'autorisation de mise en place d'entrée 
charretières / trottoir de luxe (particulier et 
professionnel) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers de réponse aux demandes d'alignement, aux 
permis de construire, aux déclarations préalables et 
certificats d'urbanisme concernant les domaines de 
compétences de la DGA 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Comptes rendus et bilan d'exploitation X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

 
Transports 

 

Libellé de l’acte Yannick 
Tondut 

Jean-Louis 
Dalmasso Joël Vanni 

Courriers relatifs aux demandes de remboursement 
Versement Transport  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Courriers d'attribution du label métropolitain auto-portage 
aux véhicules des opérateurs agréés X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 

Autorisations d’accueil, après étude, des cars « Macron » 
au sein des gares routières X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Yannick 
Tondut 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Messieurs 
Tondut et 
Dalmasso 
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Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Monsieur Tondut, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation de 
conflit d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant la 
teneur des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 

 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/245/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Madame Sophie Conte, Chargée de la Direction Générale 
Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Affaires générales et Moyens 
Généraux. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L. 5211-
9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi           
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

 Le contrat à durée indéterminée, inscrit au registre des actes n° DRH 2017-7168 du 18 juillet 
2017 portant Madame Sophie Conte, Chargée de la Direction Générale Adjointe de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence Affaires générales et Moyens généraux, à compter du 1er 
août 2017. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Madame Sophie Conte, à l’effet de signer les documents, pris au nom 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, dans 
les domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 
compétences non-déléguées aux Conseils de Territoire, et exercées au sein de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence en charge des affaires générales 

et des moyens généraux 

 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 

 

Laurence Guichard 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux 
agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente 
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande de logement, cantine 
scolaire, divers) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

 

Formation des agents : 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 

 

Laurence Guichard 

Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans le 
cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, etc.) 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Les états de service pour inscription à un concours X 
En cas d’absence ou 

empêchement de 
Sophie Conte 
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Accueil de stagiaires : 

 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 

 

Laurence Guichard 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Conventions de stage (convention industrielle de formation 
par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

 

Evaluation des agents :  

 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 

 

Laurence Guichard 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre d’un 
recours gracieux (contestation de note et d’évaluation) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

 

Maladie, accident : 

 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 

 

Laurence Guichard 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et 
courriers de saisine des commissions de réforme et des 
comités médicaux X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 
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Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail en 
lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

 

Congés / Aménagements d’horaires 

 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 

 

Laurence Guichard 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report des 
congés annuels et congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et arrêtés de congé parental 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

 

Carrière : 

 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 

 

Laurence Guichard 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 3 mois. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 
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Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 1 mois. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale 
de 1 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 1 mois X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de traitement 
pour services non fait et leur notification X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

 

Paie : 

 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 

 

Laurence Guichard 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution  et de 
refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Bordereaux de paiement 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 
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Déclarations de versement de contribution de solidarité 1%
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Divers états liquidatifs et avis de paiement 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Etats d'heures supplémentaires des agents 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Etats d'astreintes des agents 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Etats de vacations des agents  
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Etats d'indemnités horaires des agents 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Allocation enfant handicapé 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

 

Procédure disciplinaire : 

 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 

 

Laurence Guichard 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif et 
courriers de rappel des obligations et des procédures  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications d'arrêtés 
correspondantes 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 
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Retraite : 

 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 

 

Laurence Guichard 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et dossiers de validation de services  
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie  Conte 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite pour 
invalidité ou maladie X 

En cas d’absence ou 
empêchement de 

Sophie Conte 

 

Protection sociale et santé : 

 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 

 

Laurence Guichard 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le cadre 
de recrutements, de mises en stage, de titularisations, de 
réintégrations 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Déclarations d'accidents de travail 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le cadre 
d'un accident de travail, de maladie, etc. X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 
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Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Courriers de notification aux agents de participation ou de 
non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre du 
fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

 

Frais de déplacement : 

 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 

 

Laurence Guichard 

Ordre de mission sur le territoire national   
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Etats de frais de déplacement, états mensuels d’heure de 
service fait (heures supplémentaires, astreintes) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Abonnement de travail  
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 
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Divers : 

 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 

 

Laurence  Guichard 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités accessoires 
ou de refus de cumuls X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Etats et attestations de toute nature relatives au personnel 
métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

 

Ressources humaines pour tout le personnel métropolitain 

 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 

 

Laurence Guichard 

Remisages à domicile ponctuel supérieur à 3 jours 
consécutifs ou supérieur à 2 par mois pour le même agent X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Remisages à domicile permanent 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie  

Conte 

 

 

Marchés publics et accords-cadres  

dans le cadre des compétences exercées par  

la Direction Générale Adjointe 

en charge des Affaires générales et des Moyens généraux 

 

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   

 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 

 

Laurence Guichard 

Demandes de devis / lettres de commande 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 
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Lettre de consultation relative à un marché subséquent  
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Courriers de complément de candidature 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le cadre 
d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Courriers d’engagement et de conduite des négociations  
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Demande de régularisation des offres 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Demande de justification d’une offre anormalement basse 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Courriers de demande de prolongation de la durée de validité 
des offres  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Courrier d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 2016, ou 
réglementairement requises préalablement à la notification  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu’en 
soit le motif  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de 
l’offre ou de la candidature / communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre (AE/ 
lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Courriers de notification 
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 
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2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 

 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 

 

Laurence Guichard 

Les bons de commande, y compris bon de commande UGAP 
ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 euros HT X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant des prix 
nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Les autres ordres de service, sans limitation de montant  
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Les avenants à un marché et un accord – cadre inférieur à 
90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction des 
marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou 
pièces afférents au suivi des sous-traitances des marchés 
inférieurs à 90 000 euros HT X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment à la 
communication de documents prévus en exécution du contrat X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne exécution 
des marchés publics, y compris dans les relations avec le 
comptable public  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue 
du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif et 
la certification du service fait et les courriers de rejet de 
facture 

X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  
X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 
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Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques du 
titulaire pour tout marché ou accord – cadre inférieur à 90 000 
euros  X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords – 
cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

 

 

Affaires générales 

 

Libellé de l’acte 
 

Sophie Conte 

 

Isabelle Arnould 

Courriers de transmissions des conventions aux 
partenaires pour signature excepté les actes délibérés et 
décidés en Conseil de Territoire X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Courriers de première notification excepté les actes 
délibérés et décidés en Conseil de Territoire X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

Courriers de deuxième notification (notification interne pour 
les Directions, comptabilité et Trésorerie) X 

En cas d’absence ou 
empêchement de Sophie 

Conte 

 

 

Moyens généraux et logistique 

 

Libellé de l’acte 

 

Sophie 
Conte 

 

Corinne Michel 

 

Hervé Gerard 

Courriers aux assurances de la flotte 
automobile X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Mesdames 
Conte et Michel 

Certificats de cession de véhicules  
X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Mesdames 
Conte et Michel 

Demandes et les changements 
d'immatriculation  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Mesdames 
Conte et Michel 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 16 Octobre 2018 

- 13 - 

 

Bons d'accord à l'expert sur la valeur 
(véhicules irréparables vendus à l'assureur)  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Mesdames 
Conte et Michel 

Demandes d'exonération liées aux 
contraventions des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Sophie Conte 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Mesdames 
Conte et Michel 

 
Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Madame Conte, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation de 
conflit d'intérêts, elle en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant 
la teneur des questions pour lesquelles elle estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 

Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 
 

 
Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/246/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Domnin Rauscher, en charge de la Direction 
Générale  Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence relative aux ports, 
infrastructures portuaires, habitat, logement, patrimoine bâti, politique de la ville, 
stratégie et aménagement du territoire, SCOT, schémas d’urbanisme, mer et littoral, 
parcs naturels, industrie et réseaux d’énergie, GEMAPI 
 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L. 
5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le Procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence en date du 20 
septembre 2018 portant élection de Madame Martine Vassal, en qualité de Présidente de 
la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’acte DRH 2017-684-CT1 du 1er février 2017 portant Monsieur Domnin Rauscher, en 
charge de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence relative 
aux ports, infrastructures portuaires, habitat, logement, patrimoine bâti, politique de la ville, 
stratégie et aménagement du territoire, SCOT, schémas d’urbanisme, mer et littoral, parcs 
naturels, industrie et réseaux d’énergie. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Monsieur Domnin Rauscher, à l’effet de signer les documents, pris au 
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, 
dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de compétences non-
déléguées aux Conseils de Territoire et exercées au sein de la Direction Générale Adjointe de la 

Métropole Aix-Marseille-Provence en charge des ports, infrastructures portuaires, habitat, logement, 
patrimoine bâti, politique de la ville, stratégie et aménagement du territoire, SCOT, schémas 

d’urbanisme, mer et littoral, parcs naturels, industrie et réseaux d’énergie, GEMAPI. 
 

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi, 
courriers divers aux agents, convocation écrite aux 
agents, courrier d'attente pour les demandes d'emploi, 
états liquidatifs) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident 
du travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats 
de travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de 
travail, attestations employeur (demande de logement, 
cantine scolaire, divers...) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

 
Formation des agents : 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Congé individuel de formation des agents sans 
incidence financière X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courrier de refus de formation pour nécessité de 
service ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 
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Bulletins d’inscriptions aux stages et formations 
CNFPT sans incidence financière X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Actes administratifs relatifs à la continuité des 
formations obligatoires en matière de sécurité et de 
prévention dans le cadre de marchés à bons de 
commande (validation de devis, signature de bons de 
commande, conventions, ...) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Les états de service pour inscription à un concours X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
RAUSCHER et 
de Nathalie 
N’Doumbé 

 
Accueil de stagiaires : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Courriers divers aux intéressés et institutions 
(notification des suites données, courriers de suivi) ; X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas 
d’absence ou 
empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

 
Évaluation des agents :  
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 
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Maladie, accident : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales 
et courriers de saisine des commissions de réforme et 
des comités médicaux 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du 
travail en lien avec les services de Médecine (fiche 
d’aptitude). 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

 
Congés / Aménagements d’horaires 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report 
des congés annuels et congés exceptionnels, au 
Compte Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés 
annuels ou absences autres que pour raison de santé 
(Formation, enfant malade, etc.), validation des 
demandes d'absence dans le logiciel, etc. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres 
aménagements d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 
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Carrière : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou 
de changement de situation (quotité de travail d'un 
temps complet) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face 
à un accroissement temporaire d'activité pour une 
durée maximale de 3 mois 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et contrats pour faire face à un 
accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face 
à un accroissement saisonnier d'activité pour une 
durée maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement 
un fonctionnaire ou un contractuel pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et renouvellement de contrats pour 
remplacer temporairement un fonctionnaire ou un 
contractuel pour une durée maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 
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Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification 
 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie 
(CLM, CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans 
l'attente de décision du comité médical, mi-temps 
thérapeutique) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière 
(reprise ancienneté privée, publique)  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

 
Paie : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et de 
refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 1 
% X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 
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Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

 
 
Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif 
et courriers de rappel des obligations et des procédures  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
RAUSCHER et 
de Nathalie 
N’Doumbé 
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Retraite : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. 
 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 
 

 
Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 
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Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le 
cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers de notification aux agents de participation ou 
de non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
RAUSCHER 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre 
du fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

 
 
Frais de déplacement : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Ordre de mission sur le territoire national   X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 
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Etats de frais de déplacement, états mensuels d’heure 
de service fait (heures supplémentaires, astreintes) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Abonnement de travail X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

 
Divers : 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités 
accessoires ou de refus de cumuls X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 
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Marchés publics et accords-cadres  
concernant les compétences exercées  

par la Direction Générale Adjointe 
en charge des ports, infrastructures portuaires, habitat, logement, patrimoine bâti,  politique de la ville, stratégie 
et aménagement du territoire, SCOT, schémas d’urbanisme, mer et littoral, parcs naturels, industrie et réseaux 

d’énergie, GEMAPI. 
 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et accord – cadre inférieurs à 
90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la DGA :   
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Lettre de consultation relative à un marché subséquent  
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le cadre 
d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers d’engagement et de conduite des négociations  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Demande de justification d’une offre anormalement basse X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 
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Courriers de demande de prolongation de la durée de 
validité des offres  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courrier d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 2016, 
ou réglementairement requises préalablement à la 
notification  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu’en 
soit le motif  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de 
l’offre ou de la candidature / communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre (AE/ 
lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

Courriers de notification X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

 
 
2/ Pour l’exécution des marchés y compris subséquents et accord – cadre concernant les compétences 
exercées par la DGA : 
 

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Les bons de commande inférieurs à 90 000 euros HT y 
compris bon de commande UGAP ou autre centrale d’achat  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 
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Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant des 
prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Les autres ordres de service, sans limitation de montant  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Les avenants à un marché et un accord – cadre inférieur à 
90 000 euros HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction des 
marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou 
pièces afférents au suivi des sous-traitances des marchés 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment à 
la communication de documents prévus en exécution du 
contrat  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les relations 
avec le comptable public  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue 
du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif et 
la certification du service fait et courriers de rejet de facture 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 
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Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques 
du titulaire pour tout marché ou accord – cadre inférieur à 
90 000 euros  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords – 
cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie N 
N’Doumbé 
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Habitat 

    

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Christelle 
Mouren 

Accusés réception des demandes de logement social  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers divers relatifs à des demandes de pièces 
complémentaires pour l’instruction de la demande X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Accusés réception des demandes relatives à l’ANAH  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers divers (demandes d’avis préalable) relatifs à 
l’ANAH  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Conventionnements avec l’ANAH – avec ou sans travaux  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
RAUSCHER 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

 
Politique de la Ville 

 
Libellé de l’acte 

Domnin 
Rauscher 

Nathalie  
N’Doumbe 

Christelle 
Mouren 

Lettres de notification des décisions des Commissions 
Locales d’Attribution portant ajournement ou rejet du 
Fonds d’Aide aux Jeunes  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Domnin  
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Domnin 
Rauscher et de 

Nathalie  
N’Doumbé 

 
Accusés réception des demandes de Fonds d’Aide aux 
Jeunes   

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Domnin  
Rauscher  et de 

Nathalie  
N’Doumbé 

Courriers divers relatifs à des demandes de pièces 
complémentaires pour l’instruction de la demande X 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Domnin  
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 

de Domnin  
Rauscher  et de 

Nathalie  
N’Doumbé  
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Engagements bailleurs X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

 
 

Ports - Mer- Littoral – GEMAPI - Energie 

    

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Courriers de mise en demeure X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers divers relatifs à la mise en œuvre de projets et à la 
gestion courante concernant les ports, la mer, le littoral, la 
GEMAPI et l’énergie. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers et actes divers relatifs à la gestion de mise en 
concurrence des Autorisations d’Occupation Temporaire du 
Domaine Public. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Convocations au CLUPP (Comité Local des Usagers 
Permanents du Port) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Réponse à une demande de changement de bateau sur une 
même place (réponse négative aux usagers) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher  

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Demande d’exonération de redevance (réponse négative 
aux usagers) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Déclarations d’ouverture de chantier et d’achèvement et 
actes administratifs liés, pour la gestion des réseaux de 
chaleur et unités de production d’énergie 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Contrats d’abonnement de tiers au réseau de chaleur 
(conformes au modèle de contrat et à la tarification 
délibérée) et avenants de transfert 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 
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Conventions avec les concessionnaires de réseau pour 
raccordement d’unités de production d’énergie X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Urbanisme 

    

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Les courriers de convocation à des réunions techniques X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

Courriers divers relatifs à l’urbanisme et la stratégie et 
cohérence territoriale pour la mise en œuvre des dossiers ou 
projets 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

Courriers liés à l’assujettissement fiscal de la Métropole  
 X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

 
Foncier 

    

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Documents d’arpentage  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

Diffusions parcellaires  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 
 

 
Demandes à France Domaines  X 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 
 

 
Courriers et fiches de demandes de renseignements et/ou 
copies auprès des hypothèques  

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 
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Documents et actes relatifs aux états des risques naturels et 
technologiques  

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

 
Plans de bornage, de division  X 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

 
Prise en gestion des biens acquis par l’EPF  X 

 
En cas d’absence  
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

Courriers divers relatifs à la mise en place des conventions 
partenariales conclues avec l’EPF et notamment compte 
rendu valant décision de choix des sites, validation du 
lancement des études, etc. 

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé.. 

 
Procès-verbal d’ouverture des plis des candidatures pour la 
cession des biens 

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher R 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

 
Réceptions des procès-verbaux de remise en gestion des 
biens acquis par EPF PACA et signature de tous les 
documents connexes 

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé.. 

 
Courriers divers relatifs aux demandes de pièces 
complémentaires pour l'instruction de la demande 
(échanges entre Métropole et propriétaires dans l'instruction 
des dossiers d'acquisitions et des ventes de biens bâtis, non 
bâtis, et/ou de locations) 

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

 
Attestations rectificatives de mise en concordance des actes 
authentiques en la forme administrative auprès des Services 
de la Publicité Foncière 

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

Formalités préalables et postérieures nécessaires à la 
Publicité Foncière d'un acte authentique en la forme 
administrative 

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 
 

Demandes de pièces complémentaires et de visites dans le 
cadre de la procédure de préemption X 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 
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Renonciations aux déclarations d’intention d’aliéner 
X 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

Courriers divers relatifs aux affaires foncières et 
immobilières X 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

Courriers de saisine de l’Etat concernant les procédures 
foncières sur les projets relevant de la compétence 
métropolitaine (à l’exception des courriers adressés aux 
Préfets, Ministres et Chef de l’Etat). 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ouempêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé. 

 
 

Aménagement du territoire 

    

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Les courriers relevant de l’administration courante X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Les certificats d’affichage des actes administratifs X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers divers relatifs à l’aménagement du territoire 
métropolitain concernant la mise en œuvre des dossiers et 
des projets 

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers de convocation à des réunions techniques 
X 

 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers aux établissements publics d’aménagement dans 
le cadre des relations conventionnelles entre la Métropole et 
les aménageurs 

X 
 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 
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Patrimoine bâti – Gestion patrimoniale 

    

Libellé de l’acte Domnin 
Rauscher 

Nathalie 
N’Doumbe 

Anne-Cécile 
Debono 

Déclarations d'ouverture de chantier et d'achèvement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers divers aux services de l'état (ARS, DRAC, ABF, 
DDT, etc.) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Conventions avec les concessionnaires de réseaux pour 
raccordement (à différencier des autres conventions) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Demandes d'autorisations d'urbanisme et 
environnementales (pièces annexes des PC, PD, PA loi sur 
l'eau, ERP classés, cas par cas, etc.) 

X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

Courriers divers et gestion courante relatifs au patrimoine 
bâti du territoire métropolitain X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Domnin 
Rauscher et de 
Nathalie 
N’Doumbé 

 
Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Monsieur Rauscher, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation 
de conflit d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant 
la teneur des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Libellé de l’acte Nathalie N’Doumbé 

Arrêtés portant approbation des cahiers des charges de cessions de 
terrains  X 

Courriers de notification aux tiers des cahiers des charges de cessions 
de terrains  X 
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Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 

 
 
 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 
 
 
 
 
 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/247/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Jean-Marc Mertz, Chargé de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Eau, Assainissement, et 
Déchets. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,        
L. 5211-9, L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’article 7 du Décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

 L’arrêté n° 2015-10593 du 2 décembre 2015 portant détachement de Monsieur Jean-Marc 
Mertz, auprès de la Communauté urbaine de Marseille Provence Métropole sur l’emploi 
fonctionnel de Directeur Général Adjoint des EPCI à fiscalité propre de plus de 400 000 
habitants. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Monsieur Jean-Marc Mertz, à l’effet de signer les documents, pris au 
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, 
dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 
compétences non-déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-

Marseille-Provence  en charge de l’eau, l’assainissement, et déchets 
 

 
Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux 
agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente 
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande de logement, cantine 
scolaire, divers...) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
Formation des agents : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans 
le cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, etc.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Les états de service pour inscription à un concours X 
En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 
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Accueil de stagiaires : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
Évaluation des agents :  
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
Maladie, accident : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et 
courriers de saisine des commissions de réforme et des 
comités médicaux 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc...) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 
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Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail 
en lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude). X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

 
Congés / Aménagements d’horaires 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report 
des congés annuels et congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
Carrière : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 3 mois X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 
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Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 1 mois X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale 
de 1 mois 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 1 mois 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification 
 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  
 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
Paie : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et de 
refus d'attribution de NBI X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Déclarations de versement de contribution de solidarité 1% X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 
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Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
Procédure disciplinaire : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif 
et courriers de rappel des obligations et des procédures  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
Retraite : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. 
 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 
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Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
Protection sociale et santé : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le 
cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 
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Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de notification aux agents de participation ou 
de non-participation aux cotisations mutualistes X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre 
du fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
Frais de déplacement : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Ordre de mission sur le territoire national   X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Etats de frais de déplacement, états mensuels d’heure 
de service fait (heures supplémentaires, astreintes) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Abonnement de travail  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
Divers : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités accessoires 
ou de refus de cumuls X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 
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Marchés publics et accords-cadres 
concernant les compétences exercées 

 par la Direction Générale Adjointe 
en charge de l’eau, l’assainissement, déchets 

 
 
1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Lettre de consultation relative à un marché subséquent  
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le cadre 
d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers d’engagement et de conduite des négociations  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Demande de justification d’une offre anormalement basse X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de demande de prolongation de la durée de 
validité des offres X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courrier d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 2016, 
ou réglementairement requises préalablement à la 
notification  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 
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Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu’en 
soit le motif  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de 
l’offre ou de la candidature / communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre (AE/ 
lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Courriers de notification X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Les bons de commande, y compris bon de commande 
UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant des 
prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Les autres ordres de service, sans limitation de montant  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Les avenants à un marché et un accord – cadre inférieur à 
90 000 euros HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction des 
marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou 
pièces afférents au suivi des sous-traitances des marchés 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment à 
la communication de documents prévus en exécution du 
contrat  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 
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Les certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les relations 
avec le comptable public  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue 
du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif et 
la certification du service fait et les courriers de rejet de 
facture 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques 
du titulaire pour tout marché ou accord – cadre inférieur à 
90 000 euros  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Les décisions de résiliation des marchés publics et accords 
– cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
 

Cimetières 
 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Délivrance et reprise de concession dans les cimetières X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
JM. Mertz 
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Crématorium 

 

Libellé de l’acte 
 

Jean-Marc 
Mertz 

 
Nathalie Perrin 

Conventions avec les hôpitaux concernant les pièces 
anatomiques X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

Conventions de dons du corps à la science avec la faculté 
de médecine X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de JM. Mertz 

 
Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Monsieur Mertz, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation de 
conflit d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant la 
teneur des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 
 
 

 

Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/248/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Madame Pascale Farrugia, Chargée de la Direction 
Générale Adjointe de la Métropole Aix-Marseille-Provence - Communication, 
Relations Extérieures et Grands Evénements 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A,           
L. 5211-9, L. 5211-1 et L. 2122-23, L. 5217-1 et suivants, L. 5218-1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République ; 

 L’article 7 du Décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi    
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ; 

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

 L’arrêté de détachement n° DRH 2016-10627 du 17 janvier 2017 portant détachement de 
Madame Pascale Farrugia, sur l’emploi fonctionnel de Directeur Général Adjoint en charge de 
la Communication de la Métropole Aix-Marseille-Provence à compter du 1er février 2017. 

 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée à Madame Pascale Farrugia, à l’effet de signer les documents, pris au 
nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, 
dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 
compétences non-déléguées au sein de la Direction Générale Adjointe de la Métropole Aix-

Marseille-Provence en charge de la Communication, Relations Extérieures et Grands 
Evénements 

  

Gestion des contrats aidés (CUI, CAE, contrats d'avenir) et des contrats d'apprentissage : 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 

Corinne Banc 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi, courriers divers aux 
agents, convocation écrite aux agents, courrier d'attente 
pour les demandes d'emploi, états liquidatifs) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Relations avec la C.P.A.M. : Déclaration d'accident de 
travail, attestation de salaire (arrêt de travail, accident du 
travail, congés de maternité, congés de paternité) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Relations avec la Trésorerie Principale : envoi contrats de 
travail, avenants au contrat de travail et R.I.B. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Attestations : Attestations Pôle Emploi, certificat de travail, 
attestations employeur (demande de logement, cantine 
scolaire, divers) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

 

Formation des agents : 

 

Libellé de l’acte 
Pascale 
Farrugia 

 

Corinne Banc 

Congé individuel de formation des agents sans incidence 
financière X 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Congé de formation professionnelle, congé pour VAE, 
congé pour bilan de compétences sans incidence 
financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courrier de refus de formation pour nécessité de service 
ou dans le cadre d'un CPF X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 
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Bulletins d’inscriptions aux stages et formations CNFPT 
sans incidence financière X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Actes administratifs relatifs à la continuité des formations 
obligatoires en matière de sécurité et de prévention dans 
le cadre de marchés à bons de commande (validation de 
devis, signature de bons de commande, conventions, etc.) 

X 

 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

 

Les états de service pour inscription à un concours X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

 

Accueil de stagiaires : 

 

Libellé de l’acte 
Pascale 
Farrugia 

 

Corinne Banc 

 

Courriers divers aux intéressés et institutions (notification 
des suites données, courriers de suivi) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Conventions de stage (convention industrielle de 
formation par la recherche CIFRE, stage d'immersion 
professionnelle) sans incidence financière 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

 

Évaluation des agents :  

 

Libellé de l’acte 
Pascale 
Farrugia 

 

Corinne Banc 

 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 
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Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

 

Maladie, accident : 

 

Libellé de l’acte 
Pascale 
Farrugia 

 

Corinne Banc 

 

Courriers et arrêtés afférents aux expertises médicales et 
courriers de saisine des commissions de réforme et des 
comités médicaux 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés d'imputabilité ou non au service de 
l'accident de service ou de la maladie professionnelle X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers afférents aux relations avec les organismes 
extérieurs dans le cadre des actions récursoires pour 
accident de trajet  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers afférents à la gestion des congés de maladie 
ordinaire (courriers de rappel de procédure d'envoi des 
arrêts de travail, etc.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers individuels relatifs à l'aménagement du travail 
en lien avec les services de Médecine (fiche d’aptitude) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

 

Congés / Aménagements d’horaires 

 

Libellé de l’acte 
Pascale 
Farrugia 

 

Corinne Banc 

 

Courriers et arrêtés relatifs au congé bonifié, au report 
des congés annuels et congés exceptionnels, au Compte 
Epargne Temps (C.E.T.) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés de congé parental X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 
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Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés relatifs aux horaires de travail 
(réduction horaire de grossesse et autres aménagements 
d'horaires dérogatoires) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

 

Carrière : 

 

Libellé de l’acte 
Pascale 
Farrugia 

 

Corinne Banc 

 

Courriers et arrêtés de réintégration à temps plein ou de 
changement de situation (quotité de travail d'un temps 
complet) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés relatifs au traitement de la 
rémunération (demi-traitement et sans traitement) et au 
supplément familial de traitement 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés de reclassement par détachement 
pour inaptitude physique et d'intégration suite à 
détachement pour inaptitude physique 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés d'intégration et de reclassement 
(nouvelles dispositions statutaires) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
temporaire d'activité pour une durée maximale de 3 mois X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement temporaire d'activité pour une durée 
maximale de 3 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et contrats pour faire face à un accroissement 
saisonnier d'activité pour une durée maximale de 1 mois X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et renouvellement de contrats pour faire face à 
un accroissement saisonnier d'activité pour une durée 
maximale de 1 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 
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Courriers et contrats pour remplacer temporairement un 
fonctionnaire ou un contractuel pour une durée maximale 
de 1 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et renouvellement de contrats pour remplacer 
temporairement un fonctionnaire ou un contractuel pour 
une durée maximale de 1 mois 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés relatifs aux suspensions de 
traitement pour services non fait et leur notification 

 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés de mise en positions maladie (CLM, 
CLD, ATI, maintien en 1/2 traitement dans l'attente de 
décision du comité médical, mi-temps thérapeutique) 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés de mise en disponibilité et mise en 
disponibilité d'office (pour suivre le conjoint, adoption, 
convenances personnelles, élever enfants)  

 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés de reconstitution de carrière (reprise 
ancienneté privée, publique)  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les courriers et arrêtés de congés maternité, paternité, 
adoption X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

 

Paie : 

Libellé de l’acte 
Pascale 
Farrugia 

 

Corinne Banc 

 

Courriers et arrêtés d'attribution, de fin d’attribution et de 
refus d'attribution de NBI X 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers et documents relatifs au capital décès et aux 
pensions de réversion et d'orphelins X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Bordereaux de paiement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 
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Déclarations de versement de contribution de solidarité 1% X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Bordereaux de déclaration CNFPT, URSSAF X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Divers états liquidatifs et avis de paiement X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Etats d'heures supplémentaires des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Etats d'astreintes des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Etats de vacations des agents  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Etats d'indemnités horaires des agents X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Allocation enfant handicapé X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

 

Procédure disciplinaire : 

 

Libellé de l’acte 
Pascale 
Farrugia 

 

Corinne Banc 

 

Procès-verbaux de consultation du dossier administratif 
et courriers de rappel des obligations et des procédures  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Mesure d'ordre interne concernant le personnel, notes 
individuelles, les courriers de rappel à l’ordre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 
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Courriers et arrêtés relatifs aux situations d'abandon de 
poste et à l'application de sanctions disciplinaires du 1er 
groupe prévues à l'article 89 de la Loi du 26 janvier 1984 
modifiée, ainsi que les documents établis dans le cadre 
d’une procédure disciplinaire et les modifications 
d'arrêtés correspondantes. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

 

Retraite : 

 

Libellé de l’acte 
Pascale 
Farrugia 

 

Corinne Banc 

 

Courriers avec les caisses de retraite, CNRACL, 
IRCANTEC, CRAM, Sécurité Sociale. 

 
X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Dossiers I.R.C.A.N.T.E.C., C.N.R.A.C.L., C.R.A.M. X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Demandes de liquidation de pension C.N.R.A.C.L. et de 
prestation R.A.P.F.T (rentes, réversion, pension) X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et dossiers de validation de services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Courriers et arrêtés de prolongation dans le cadre du 
régime CNRACL X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Certificats de paiement pour les congés non pris suite à 
une retraite pour invalidité ou maladie X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Attestations pour congés non pris suite à une retraite 
pour invalidité ou maladie X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 
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Protection sociale et santé : 

 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 

Corinne Banc 

Bordereaux et courriers de transmission des actes et 
pièces afférentes à la protection sociale X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers de convocation à une visite médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels), dans le 
cadre de recrutements, de mises en stage, de 
titularisations, de réintégrations 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Déclarations d'accidents de travail X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers de convocation à une expertise médicale et de 
confirmation (aux médecins professionnels) dans le 
cadre d'un accident de travail, de maladie, etc. 

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers de notification des conclusions d'expertises 
(imputabilité) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Bons de prise en charge de frais d'accident du travail, 
expertises et visites médicales X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers aux médecins professionnels relatifs aux 
contrôles médicaux et courriers de notification des 
conclusions du contrôle médical 

X 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers divers aux mutuelles (demandes de 
communication des statuts, de renseignements sur les 
cotisations mutualistes, relances, etc.) 

X 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers de notification aux agents de participation ou 
de non-participation aux cotisations mutualistes X 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 16 Octobre 2018 

- 10 - 
 

Courriers et arrêtés afférents au remboursement au titre 
du fonds de remboursement du congé de paternité et 
d'accueil de l'enfant 

X 

 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

 

Frais de déplacement : 

 

Libellé de l’acte Pascale 
Farrugia 

 

Corinne Banc 

Ordre de mission sur le territoire national   X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Etats de frais de déplacement, états mensuels d’heure 
de service fait (heures supplémentaires, astreintes) X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Abonnement de travail  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

 

Divers : 

 

Libellé de l’acte 
Pascale 
Farrugia 

 

Corinne Banc 

 

Dossiers préfecture relatif aux médailles d'honneur 
régionale, départementale et communale X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Etats et attestations de toute nature relatives au 
personnel métropolitain affecté à la DGA X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers d'autorisation de cumuls d'activités accessoires 
ou de refus de cumuls X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 
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Marchés publics et accords-cadres 
concernant les compétences exercées 

par la Direction Générale Adjointe 
en charge de la Communication, Relations Extérieures et Grands Evénements 

 

 

1/ Pour la préparation, passation et signature des marchés y compris subséquents et 
accord – cadre inférieurs à 90 000 euros HT, concernant les compétences exercées par la 
DGA :   

 

Libellé de l’acte 
Pascale 
Farrugia 

 

Corinne Banc 

 

Demandes de devis / lettres de commande X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Lettre de consultation relative à un marché subséquent  
inférieur à 90 000 € HT  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers de complément de candidature X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

 

Courriers d'invitation à soumettre une offre dans le cadre 
d’une procédure restreinte X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers d’engagement et de conduite des négociations  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Demande de régularisation des offres X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Demande de précisions relatives à la teneur de l’offre X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Demande de justification d’une offre anormalement basse X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 
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Courriers de demande de prolongation de la durée de 
validité des offres X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courrier d’attribution du marché, demandes de pièces 
exigibles au titre de l’article 51 du décret du 25 mars 2016, 
ou réglementairement requises préalablement à la 
notification  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers de rejet des candidatures et des offres, quel qu’en 
soit le motif  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers de communication des motifs détaillés du rejet de 
l’offre ou de la candidature / communication aux tiers de 
certains éléments relatifs à la mise en concurrence et au 
marché  

X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Décision de déclaration sans suite et les courriers en 
informant les candidats X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Mise au point du marché ou de l’accord – cadre  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Pièces contractuelles du marché ou de l’accord-cadre (AE/ 
lettre de commande/ Cahier des charges)  X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

Courriers de notification X 

En cas d’absence 
ou empêchement 
de Pascale 
Farrugia 

 

2/ Pour l’exécution des marchés et accord – cadre concernant les compétences exercées 
par la DGA : 

Libellé de l’acte 
Pascale 
Farrugia 

 

Corinne Banc 

 

Les bons de commande, y compris bon de commande 
UGAP ou autre centrale d’achat inférieurs à 90 000 euros 
HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les ordres de service de démarrage des travaux, 
d’affermissement d’une tranche optionnelle ou créant des 
prix nouveaux pour les seuls marchés inférieurs à 90 000 
euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 
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Les autres ordres de service, sans limitation de montant  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les avenants à un marché et un accord – cadre inférieur à 
90 000 euros HT  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les courriers de reconduction ou non – reconduction des 
marchés et accords – cadre inférieurs à 90 000 euros HT  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les actes spéciaux de sous-traitance et les courriers ou 
pièces afférents au suivi des sous-traitances des marchés 
inférieurs à 90 000 euros HT 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et notamment à 
la communication de documents prévus en exécution du 
contrat  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les relations 
avec le comptable public  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en vue 
du nantissement ou de cession de la créance  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les actes, courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif et 
la certification du service fait et les courriers de rejet de 
facture 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les décisions d'admission, ajournement ou rejet de 
fournitures et services  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les décisions afférentes à la réception des travaux  X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Les actes à caractère coercitif pris pour l'exécution des 
marchés publics, notamment l'application de pénalités, 
réfactions et mises en demeure 

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

La décision de faire exécuter le marché aux frais et risques 
du titulaire pour tout marché ou accord – cadre inférieur à 
90 000 euros  

X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 
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Les décisions de résiliation des marchés publics et accords 
– cadre inférieurs à 90 000 euros HT, quel qu'en soit le motif X 

En cas 
d’absence ou 
empêchement de 
Pascale Farrugia 

Article 2 : 

En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 2 
de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si Madame 
Farrugia, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation de conflit 
d'intérêts, elle en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant la teneur 
des questions pour lesquelles elle estime ne pas devoir exercer ses compétences. 

Article 3 : 

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 

Article 4 : 

Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 

 
 
 

 

 

 

Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

 

 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/250/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Fabrice Bardisa, Directeur du Pôle Propreté, 
Cadre de vie et Valorisation des Déchets pour le Conseil de Territoire Marseille 
Provence. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L.5211-9, 
L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

• La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

• La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République ; 

• L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi          
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence en date du 20 septembre 
2018 portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

• L’acte DRH 2018-6456-CT1 portant nomination de Monsieur Bardisa Directeur de Pôle 
« Propreté Cadre de vie et Valorisation des déchets » du Conseil de Territoire Marseille 
Provence. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de 
Territoire de Marseille Provence composé des communes d'Allauch, Carnoux-en-Provence, 
Carry-le-Rouet, Cassis, Ceyreste, Châteauneuf-les-Martigues, Ensuès-la-Redonne, Gémenos, 
Gignac-la-Nerthe, La Ciotat, Le Rove, Marignane, Marseille, Plan-de-Cuques, Roquefort-la-
Bédoule, Saint-Victoret, Sausset-les-Pins, Septèmes-les-Vallons, à Monsieur Fabrice Bardisa,  
Directeur du Pôle Propreté Cadre de vie et Valorisation des déchets pour le Territoire de 
Marseille Provence à l’effet de signer les documents concernant exclusivement le territoire 
précité, pris au nom de la Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du 
service public, dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences déléguées pour les agents relevant exclusivement de son Pôle 

 

 
Evaluation des agents :  
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Fabrice 
Bardisa 

 

 
David 

Sanchez 
 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Fabrice 
Bardisa 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Fabrice 
Bardisa 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Fabrice 
Bardisa 

 
Congés / Aménagements d’horaires 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Fabrice 
Bardisa 

 

 
David 

Sanchez 
 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Fabrice 
Bardisa 

 
 Frais de déplacement : 

 
 

 
Libellé de l’acte 

 

 
Fabrice 
Bardisa 

 

 
David 

Sanchez 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Fabrice 
Bardisa 
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Mobilité au sein même du Pôle : 

 
 

Libellé de l’acte 
 

 
Fabrice 
Bardisa 

 

 
David 

Sanchez 

Tous les actes liés aux mouvements de personnel au sein 
de son Pôle exclusivement X 

En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Fabrice 
Bardisa 

 

 
Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains 

pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire  
et pour les marchés relevant exclusivement de son Pôle 

 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Fabrice 
Bardisa 

 

 
David 

Sanchez 

Bon de commande inférieur à 90 000 € H.T. y compris 
ceux issus d’un marché subséquent, d’un accord-cadre, 
UGAP et autres centrales d’achat  

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Fabrice 
Bardisa 

Les ordres de service (sauf ordres de service de 
démarrage de travaux, affermissement de tranche 
opérationnelle ou création de prix nouveau) sans 
limitation de montant 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Fabrice 
Bardisa 

Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents prévus en 
exécution du contrat 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Fabrice 
Bardisa 

Certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Fabrice 
Bardisa 

Les actes courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif 
et la certification de service fait et les courriers de rejet de 
facture 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Fabrice 
Bardisa 

Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en 
vue du nantissement ou de la cession de créance X 

En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Fabrice 
Bardisa 

Les décisions d’admission, d’ajournement, ou rejet de 
fournitures et services X 

En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Fabrice 
Bardisa 

Les décisions afférentes à la réception des travaux 
X 

En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Fabrice 
Bardisa 
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Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Monsieur Bardisa, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation 
de conflit d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant 
la teneur des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 
 

 
 
 
 
Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/251/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Etienne Caputo, Directeur du Pôle Voirie, 
Espace public, Circulation, pour le Conseil de Territoire Marseille Provence. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L. 5210-1-1 A,          
L. 5211-9, L. 5211-1 et L. 2122-23, L. 5217-1 et suivants, L. 5218-1 et suivants ; 

• La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

• La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République ; 

• L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi     
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence en date du 20 septembre 
2018 portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

• L’acte DRH 2018-6455-CT1 portant nomination de Monsieur Caputo Directeur de Pôle « Voirie, 
Espace public, Circulation » du Conseil de Territoire Marseille Provence ; 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de 
Territoire de Marseille Provence composé des communes d'Allauch, Carnoux-en-Provence, 
Carry-le-Rouet, Cassis, Ceyreste, Châteauneuf-les-Martigues, Ensuès-la-Redonne, Gémenos, 
Gignac-la-Nerthe, La Ciotat, Le Rove, Marignane, Marseille, Plan-de-Cuques, Roquefort-la-
Bédoule, Saint-Victoret, Sausset-les-Pins, Septèmes-les-Vallons, à Monsieur Etienne Caputo, 
Directeur du Pôle Voirie, Espace Public, Circulation pour le Territoire de Marseille Provence à 
l’effet de signer les documents concernant exclusivement le territoire précité, pris au nom de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, dans les 
domaines suivants : 



 
Reçu au Contrôle de légalité le 16 Octobre 2018 

- 2 - 

 

 
Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 
compétences déléguées pour les agents relevant exclusivement de son Pôle 

 
Evaluation des agents :  
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Etienne 
Caputo 

 
 

 
Jean Canese

 

 
Michel 

Bocchino 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
d’Etienne 
Caputo 

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
d’Etienne Caputo 
et de Jean Canese 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
d’Etienne Caputo

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
d’Etienne Caputo 
et de Jean Canese 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
d’Etienne Caputo

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
d’Etienne Caputo 
et de Jean Canese 

 
Congés / Aménagements d’horaires 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Etienne 
Caputo 

 

 
Jean Canese

 

 
Michel 

Bocchino 

 
Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
d’Etienne 
Caputo 

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
d’Etienne Caputo 
et de Jean Canese 

 
 Frais de déplacement : 
 

Libellé de l’acte 
 

Etienne 
Caputo 

 

Jean 
Canese 

 

Michel 
Bocchino 

 
Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent 

 
X 

En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
d’Etienne 
Caputo 

En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
d’Etienne 
Caputo et de 
Jean Canese 
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Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains 
pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire et  

pour les marchés relevant exclusivement de son Pôle 
 

 
 

Libellé de l’acte 
 
 

 
Etienne 
Caputo  

 
Jean  

Canese 
 

 
Michel 

Bocchino 

 
Bon de commande inférieur à 90 000 € H.T. y compris 
ceux issus d’un marché subséquent, d’un accord-cadre, 
UGAP et autres centrales d’achat  

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
d’Etienne Caputo

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
d’Etienne Caputo 
et de Jean Canese 

 
Les ordres de service (sauf ordres de service de 
démarrage de travaux, affermissement de tranche 
opérationnelle ou création de prix nouveau) sans 
limitation de montant 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
d’Etienne Caputo

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
d’Etienne Caputo 
et de Jean Canese 

 
Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents prévus en 
exécution du contrat 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
d’Etienne Caputo

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
d’Etienne Caputo 
et de Jean Canese 

 
Certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
d’Etienne Caputo

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
d’Etienne Caputo 
et de Jean Canese 

 
Les actes courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif 
et la certification de service fait et les courriers de rejet de 
facture 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
d’Etienne Caputo

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
d’Etienne Caputo 
et de Jean Canese 

 
Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en 
vue du nantissement ou de la cession de créance 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
d’Etienne Caputo

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
d’Etienne Caputo 
et de Jean Canese 

 
Les décisions d’admission, d’ajournement, ou rejet de 
fournitures et services 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
d’Etienne Caputo

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
d’Etienne Caputo 
et de Jean Canese 

 
Les décisions afférentes à la réception des travaux X 

En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
d’Etienne Caputo

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
d’Etienne Caputo 
et de Jean Canese 

 

Article 2 : 

En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de 
l'article 2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, 
si Monsieur Caputo, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en 
situation de conflit d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique 
en précisant la teneur des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses 
compétences. 
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Article 3 : 

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 

 

Article 4 : 

Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé 
de l’exécution du présent arrêté. 

 
 
 

 

Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/252/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Jean-Marc Mertz, Directeur du Pôle Eau et 
Assainissement pour le Conseil de Territoire Marseille Provence. 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L.5211-9, 
L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

• La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

• La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République ; 

• L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi 
n°2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence en date du 20 septembre 
2018 portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

• L’acte DRH 2018-6459-CT1 portant nomination de Monsieur Jean-Marc Mertz au poste de  
Directeur de Pôle « Eau et Assainissement » du Conseil de Territoire Marseille Provence. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de 
Territoire de Marseille Provence composé des communes d'Allauch, Carnoux-en-Provence, 
Carry-le-Rouet, Cassis, Ceyreste, Châteauneuf-les-Martigues, Ensuès-la-Redonne, Gémenos, 
Gignac-la-Nerthe, La Ciotat, Le Rove, Marignane, Marseille, Plan-de-Cuques, Roquefort-la-
Bédoule, Saint-Victoret, Sausset-les-Pins, Septèmes-les-Vallons, à Monsieur Jean-Marc Mertz, 
Directeur du Pôle Eau et assainissement du Territoire de Marseille Provence à l’effet de signer 
les documents concernant exclusivement le territoire précité, pris au nom de la Métropole Aix-
Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, dans les domaines 
suivants : 
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Ressources humaines 
Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 

compétences déléguées pour les agents relevant exclusivement de son Pôle 

 
Evaluation des agents :  
 

 
Libellé de l’acte 

 
Jean-Marc 

Mertz 
 

 
Nathalie 
Perrin 

 
Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de J-M Mertz 

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de J-M Mertz 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de J-M Mertz 

 
Congés / Aménagements d’horaires 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Jean-Marc 

Mertz 
 

 
Nathalie 
Perrin 

 
Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de J-M Mertz 

 
 Frais de déplacement : 

 
  

Libellé de l’acte 
 
 

 
Jean-Marc 

Mertz 
  
 

 
Nathalie 
Perrin 

 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de J-M Mertz 
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Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains 
pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire  

et pour les marchés relevant exclusivement de son Pôle 
 

 
 

Libellé de l’acte 
 
 

 
Jean-Marc 

Mertz 
 

 
Nathalie 
Perrin 

 
 
Bon de commande inférieur à 90 000 € H.T. y compris 
ceux issus d’un marché subséquent, d’un accord-cadre, 
UGAP et autres centrales d’achat  

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de J-M Mertz 

 
Les ordres de service (sauf ordres de service de 
démarrage de travaux, affermissement de tranche 
opérationnelle ou création de prix nouveau) sans 
limitation de montant 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de J-M Mertz 

 
Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents prévus en 
exécution du contrat 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de J-M Mertz 

 
Certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de J-M Mertz 

 
Les actes courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif 
et la certification de service fait et les courriers de rejet de 
facture 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de J-M Mertz 

 
Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en 
vue du nantissement ou de la cession de créance 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de J-M Mertz 

 
Les décisions d’admission, d’ajournement, ou rejet de 
fournitures et services 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de J-M Mertz 

 
Les décisions afférentes à la réception des travaux X 

En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de J-M Mertz 
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Patrimoine (hors équipements publics) 
 
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Jean-Marc 

Mertz 
 

 
Nathalie 
Perrin 

 
 
Convention avec les associations pour l’utilisation de la 
piscine Cap Provence  

X 
En cas d’absence 
ou 
d’empêchement 
de J-M Mertz 

 
AOT avec les associations dans le cadre du centre sportif 
Fontainieu  

X 
En cas d’absence 
ou 
d’empêchement 
de J-M Mertz 

 
 
Article 2 : 
 
En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Monsieur Mertz, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation de 
conflit d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant la 
teneur des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 
 

 
 
 
 
Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/253/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Jean-Philippe Hanff, Directeur du Pôle 
Développement économique et attractivité du Conseil de Territoire Marseille 
Provence. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L.5210-1-1 A, L.5211-9, 
L.5211-1 et L. 2122-23, L.5217-1 et suivants, L5218-1 et suivants ; 

• La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de modernisation de l'action publique territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

• La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant nouvelle organisation territoriale de la République ; 

• L’article 7 du décret n°2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi      
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence en date du 20 septembre 
2018 portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

• L’arrêté n° 2018-6460-CT1 portant nomination de Monsieur Jean-Philippe Hanff, Directeur du 
Pôle Développement économique et attractivité du Territoire Marseille Provence ; 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de Territoire 
de Marseille Provence composé des communes d'Allauch, Carnoux-en-Provence, Carry-le-Rouet, 
Cassis, Ceyreste, Châteauneuf-les-Martigues, Ensuès-la-Redonne, Gémenos, Gignac-la-Nerthe, 
La Ciotat, Le Rove, Marignane, Marseille, Plan-de-Cuques, Roquefort-la-Bédoule, Saint-Victoret, 
Sausset-les-Pins, Septèmes-les-Vallons, à Monsieur Jean-Philippe Hanff, Directeur du Pôle 
Développement économique et attractivité du Territoire de Marseille Provence à l’effet de signer 
les documents concernant exclusivement le territoire précité, pris au nom de la Métropole Aix-
Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, dans les domaines suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 
compétences déléguées pour les agents relevant exclusivement de son Pôle 

 
Evaluation des agents :  
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Jean-Philippe 

Hanff 
 

 
Marie-Christine  

De Palma 
 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas d’absence ou 
d’empêchement de J-P Hanff

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas d’absence ou 
d’empêchement de J-P Hanff 

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 
En cas d’absence ou 
d’empêchement de J-P Hanff 

 
Congés / Aménagements d’horaires 
 

 
 
 

Libellé de l’acte 

 
 

Jean-Philippe 
Hanff 

 

 
Marie-Christine  

De Palma 
 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 
En cas d’absence ou 
d’empêchement de J-P 
Hanff 

 
 Frais de déplacement : 

 
  
 
 

Libellé de l’acte 

 
Jean-Philippe 

Hanff 
 

 
Marie-Christine  

De Palma 
 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 
En cas d’absence ou 
d’empêchement de J-P 
Hanff 
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Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains 

pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire et  
pour les marchés relevant exclusivement de son Pôle 

 
 
 

 
Libellé de l’acte 

 
Jean-Philippe 

Hanff 
 

 
Marie-Christine  

De Palma 
 

 
Bon de commande inférieur à 90 000 € H.T. y compris 
ceux issus d’un marché subséquent, d’un accord-cadre, 
UGAP et autres centrales d’achat  

X 
En cas d’absence ou 
d’empêchement de J-P 
Hanff 

 
Les ordres de service (sauf ordres de service de 
démarrage de travaux, affermissement de tranche 
opérationnelle ou création de prix nouveau) sans 
limitation de montant 

X 
En cas d’absence ou 
d’empêchement de J-P 
Hanff 

 
Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents prévus en 
exécution du contrat 

X 
En cas d’absence ou 
d’empêchement de J-P 
Hanff 

 
Certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public 

X 
En cas d’absence ou 
d’empêchement de J-P 
Hanff 

 
Les actes courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif 
et la certification de service fait et les courriers de rejet de 
facture 

X 
En cas d’absence ou 
d’empêchement de J-P 
Hanff 

 
Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en 
vue du nantissement ou de la cession de créance 

X 
En cas d’absence ou 
d’empêchement de J-P 
Hanff 

 
Les décisions d’admission, d’ajournement, ou rejet de 
fournitures et services 

X 
En cas d’absence ou 
d’empêchement de J-P 
Hanff 

 
Les décisions afférentes à la réception des travaux X 

En cas d’absence ou 
d’empêchement de J-P 
Hanff 

 
 

Divers – PLIE antérieur au 01/01/2018 
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
 

Jean Philippe 
Hanff 

 

 

Marie-Christine  
De Palma 

 

Courriers de notification des conclusions provisoires CSF 
PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018)  X 

En cas d’absence ou 
d’empêchement de J-P 
Hanff 
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Courriers de notification des conclusions définitives CSF 
PLIE (PLIE antérieur au 01/01/2018) X 

En cas d’absence ou 
d’empêchement de J-P 
Hanff 

Courriers d’acceptation des reports de bilan (PLIE antérieur 
au 01/01/2018)  X 

En cas d’absence ou 
d’empêchement de J-P 
Hanff 

Attestations de versement des dépenses d’assistance 
technique (PLIE antérieur au 01/01/2018) X 

En cas d’absence ou 
d’empêchement de J-P 
Hanff 

 
 
Article 2 : 

En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l'article 
2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, si 
Monsieur Hanff, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en situation de 
conflit d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique en précisant la 
teneur des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses compétences. 
 
Article 3 : 
 
La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 
Article 4 : 
 
Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé de 
l’exécution du présent arrêté. 
 
 

Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal   Arrêté n° 18/254/CM 
La Présidente 
 

 
 

 
Délégation de signature à Monsieur Joël Vanni, Directeur du Pôle Infrastructures 
pour le Conseil de Territoire Marseille Provence. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales, notamment ses articles L. 5210-1-1 A,          
L. 5211-9, L. 5211-1 et L. 2122-23, L. 5217-1 et suivants, L. 5218-1 et suivants ; 

• La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'affirmation des métropoles ; 

• La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la République ; 

• L’article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de l’article 2 de la loi     
n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique ;  

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 2018 
portant élection de Madame Martine Vassal en qualité de Présidente de la Métropole Aix-
Marseille-Provence ; 

• L’acte DRH 2018-6458-CT1 portant nomination de Monsieur Vanni sur le poste de Directeur de 
Pôle « Infrastructures » du Conseil de Territoire Marseille Provence. 

ARRETE 

Article 1 : 

Délégation est donnée, sous ma surveillance et ma responsabilité, et pour le Conseil de 
Territoire de Marseille Provence composé des communes d'Allauch, Carnoux-en-Provence, 
Carry-le-Rouet, Cassis, Ceyreste, Châteauneuf-les-Martigues, Ensuès-la-Redonne, Gémenos, 
Gignac-la-Nerthe, La Ciotat, Le Rove, Marignane, Marseille, Plan-de-Cuques, Roquefort-la-
Bédoule, Saint-Victoret, Sausset-les-Pins, Septèmes-les-Vallons, à Monsieur Joël Vanni, 
Directeur du Pôle Infrastructures pour le Territoire de Marseille Provence à l’effet de signer les 
documents concernant exclusivement le territoire précité, pris au nom de la Métropole Aix-
Marseille-Provence, et nécessaires à la continuité du service public, dans les domaines 
suivants : 
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Ressources humaines 

Personnel métropolitain dont les missions principales relèvent de l’exercice de 
compétences déléguées pour les agents relevant exclusivement de son Pôle 

Evaluation des agents :  
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
Joël Vanni 

 

 
Christophe 

Soullier 
 

 
Bertrand 

Robin 

Signature des comptes rendus des entretiens 
professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Joêl Vanni 

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
de Joêl Vanni et 
Christophe Soullier

Procédure de convocation des agents, organisation et 
réalisation des entretiens professionnels X 

En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Joêl Vanni 

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
de Joêl Vanni et 
Christophe Soullier

Courriers de réponse et/ou convocation dans le cadre 
d’un recours gracieux (contestation de note et 
d’évaluation) 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Joêl Vanni 

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
de Joêl Vanni et 
Christophe Soullier

 
Congés / Aménagements d’horaires 
 

 
 

Libellé de l’acte 

 
 

Joël Vanni 
 

 
Christophe 

Soullier 
 

 
Bertrand 

Robin 

Procédures afférentes à l'autorisation de congés annuels 
ou absences autres que pour raison de santé (Formation, 
enfant malade, etc.), validation des demandes d'absence 
dans le logiciel, etc. 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Joêl Vanni 

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
de Joêl Vanni et 
Christophe Soullier

 
 Frais de déplacement : 

 
  

Libellé de l’acte 
 
 

 
Joël Vanni 

  
 

 
Christophe 

Soullier 
 

 
Bertrand 

Robin 

Remisage à domicile ponctuel inférieur à 3 jours 
consécutifs dans la limite de 2 par mois pour le même 
agent  

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Joêl Vanni 

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
de Joêl Vanni et 
Christophe Soullier
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Exécution des  Marchés publics de seuils métropolitains 
pour l’exercice des compétences déléguées au Conseil de Territoire 

et pour les marchés relevant exclusivement de son Pôle 
 

Libellé de l’acte 
 
 

 
Joël Vanni 

 

 
Christophe 

Soullier 
 

 
Bertrand 

Robin 

 
Bon de commande inférieur à 90 000 € H.T. y compris 
ceux issus d’un marché subséquent, d’un accord-cadre, 
UGAP et autres centrales d’achat  

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Joêl Vanni 

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
de Joêl Vanni et 
Christophe Soullier

 
Les ordres de service (sauf ordres de service de 
démarrage de travaux, affermissement de tranche 
opérationnelle ou création de prix nouveau) sans 
limitation de montant 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Joêl Vanni 

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
de Joêl Vanni et 
Christophe Soullier

 
Tout courrier relatif à l’exécution du marché et 
notamment à la communication de documents prévus en 
exécution du contrat 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Joêl Vanni 

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
de Joêl Vanni et 
Christophe Soullier

 
Certificats administratifs nécessaires à la bonne 
exécution des marchés publics, y compris dans les 
relations avec le comptable public 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Joêl Vanni 

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
de Joêl Vanni et 
Christophe Soullier

 
Les actes courriers et pièces afférents au paiement des 
marchés publics, notamment le décompte général définitif 
et la certification de service fait et les courriers de rejet de 
facture 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Joêl Vanni 

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
de Joêl Vanni et 
Christophe Soullier

 
Les exemplaires uniques ou certificats de cessibilité en 
vue du nantissement ou de la cession de créance 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Joêl Vanni 

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
de Joêl Vanni et 
Christophe Soullier

 
Les décisions d’admission, d’ajournement, ou rejet de 
fournitures et services 

X 
En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Joêl Vanni 

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
de Joêl Vanni et 
Christophe Soullier

 
Les décisions afférentes à la réception des travaux X 

En cas 
d’absence ou 
d’empêchement 
de Joêl Vanni 

En cas d’absence 
ou d’empêchement 
de Joêl Vanni et 
Christophe Soullier

 

Article 2 : 

En application de l'article 7 du décret n° 2014-90 du 31 janvier 2014 portant application de 
l'article 2 de la loi n° 2013-907 du 11 octobre 2013 relative à la transparence de la vie publique, 
si Monsieur Vanni, titulaire de la présente délégation de signature, estime se trouver en 
situation de conflit d'intérêts, il en informera, sans délai et par écrit, son supérieur hiérarchique 
en précisant la teneur des questions pour lesquelles il estime ne pas devoir exercer ses 
compétences. 
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Article 3 : 

La présente délégation de signature vaut également pour la signature électronique des actes 
dématérialisés. 
 

Article 4 : 

Monsieur le Directeur Général des Services de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargé 
de l’exécution du présent arrêté. 
 
 
 

Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

Martine VASSAL 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DÉCISIONS 
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–– 
Martine Vassal        Décision n° 18/518/D 
La Présidente  

 
 
Délégation du droit de préemption urbain renforcé au profit de la Soléam d'un 
bien situé 47 rue des Petites Maries à Marseille 1er arrondissement. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 Le Code de l’Urbanisme  et notamment les articles L210.1 et suivants ainsi que l’article 
L300.1 ;  

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération du Conseil Municipal de la Ville de Marseille n° 87/291/USV du               
10 juillet 1987 instaurant le droit de préemption ; 

 La délibération n° URB 024-2782/14/CM 19 octobre 2017 fixant les conditions d’exercice 
du droit de préemption urbain et du droit de préemption urbain renforcé par la Métropole 
Aix-Marseille-Provence sur le territoire de la Ville de Marseille ;  

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016 portant délégations du Conseil de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence au Président et au Bureau Missions foncières ; 

 La concession d’aménagement opération d’aménagement “Grand Centre Ville”         
n°11-0136 du 18 janvier 2011 ; 

 La déclaration d’intention d’aliéner reçue en mairie de Marseille le 26 juillet 2018 
enregistrée sous le n° IA  013201 18 M0430 portant aliénagtion de l’immeuble situé         
2 B traverse des Petites Maries à Marseille 1er arrondissement, cadastré 801 B 233 
appartenant Madame Valérie Texier.  

CONSIDÉRANT  

 Que la maîtrise foncière de ce bien est nécessaire à la restructuration ou réhabilitation 
durable en vue de la remise sur le marché du bien ; 
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 Que cette préemption relève d’une compétence de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Que ces bien entrent dans le champ de l’opération « Grand Centre Ville » de 
compétence métropolitaine concédée à la SOLEAM, cette opération visant le 
renouvellement urbain d’îlots obsolètes et la requalification du tissu ancien dégradé par 
restructurations d’immeubles en vue de produire 1 500 logements nouveaux diversifiés 
neufs ou restaurés, ainsi que 20 000 m² de locaux d’activités et d’équipements.    

DECIDE 

Article 1 : 

Le droit de préemption urbain renforcé est délégué à la SOLEAM pour l’acquisition de 
l’immeuble situé 47 rue des Petites Maries à Marseille 1er arrondissement, cadastré   
801 B 233 appartenant à Madame Valérie Texier. 
 
Article 2 :  
 
Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution de 
la présente décision.   
 
 

 

Fait à Marseille, le 26 septembre 2018 

 

 
 
        Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal 
La Présidente        Décision n° 18/519/D 

 
 
 
 
Délégation du droit de préemption urbain à la commune de Bouc-Bel-Air pour 
l'acquisition d'un bien cadastré BE 180 sis 124 Boulevard de l'égalité 13320 
Bouc-Bel-Air  
 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment les articles L. 5211-9 et L. 
5217-2 ; 

 Le Code de l'Urbanisme et notamment les articles L. 210-1, L. 211-2, L. 213-3 et L. 300-
1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République;  

 Le décret n° 2015-1520 du 23 novembre 2015 portant fixation des limites des territoires 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de 
Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de 
la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-
Provence au Président et au Bureau pour les missions foncières ; 

 La délibération n° 12.10.11 du 20 décembre 2012 du Conseil Municipal de la commune 
de Bouc-Bel-Air du 13 juillet 2016, instituant le droit de préemption urbain sur la 
commune ;  

 La délibération n° 16.06.10 du Conseil Municipal de la commune de Bouc-Bel-Air en date 
du 13 juillet 2016, actualisant le périmètre d'application du droit de préemption urbain sur 
la commune ;  
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 La déclaration d'intention d'aliéner reçue en mairie de Bouc-Bel-Air le 10 septembre 2018 
portant aliénation d'un bien cadastré BE 180 sis 124 Boulevard de l'égalité 13320 Bouc-
Bel-Air. 

CONSIDÉRANT  

 Qu'en application de l'article L. 5211-9 du Code Général des Collectivités Territoriales et 
de la délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016, le Président de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence peut, à l'occasion de l'aliénation d'un bien, déléguer l'exercice 
des droits de préemption ; 

 Qu'en l'espèce, le bien proposé à l'aliénation ne présente pas d'enjeu pour la Métropole 
Aix-Marseille Provence mais peut permettre la mise en œuvre d'une opération 
communale ;  

 

DECIDE 

Article 1 : 

Le droit de préemption urbain est délégué à la commune de Bouc-Bel-Air pour l'acquisition 
d'un bien cadastré BE 180 sis 124 Boulevard de l'égalité 13320 Bouc-Bel-Air, classée en 
zone UB du plan local d'urbanisme de la commune de Bouc-Bel-Air approuvé le 20 
décembre 2012. 
 
Article 2 
 
Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l'exécution 
de la présente décision. 

 

 
 
 

Fait à Marseille, le 28 septembre 2018 

 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal 
La Présidente        Décision n° 18/520/D 
 

 
 
Délégation du droit de préemption urbain à la commune de Gardanne pour 
l'acquisition de la parcelle CB 158 sise 16 rue des rosiers 13120 Gardanne 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment les articles L. 5211-9 et             
L. 5217-2; 

 Le Code de l'Urbanisme et notamment les articles L. 210-1, L. 211-2, L. 213-3 et L. 300-
1 et suivants ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République;  

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-
Provence au Président et au Bureau pour les missions foncières ; 

 La délibération n° RM_09_06_10 du Conseil Municipal de la commune de Gardanne en 
date du 27 mai 2010, instituant le droit de préemption urbain sur la commune ;  

 La déclaration d'intention d'aliéner reçue en mairie de Gardanne le 3 août 2018 portant 
aliénation de la parcelle cadastrée CB 158 sise 16 rue des rosiers 13120 Gardanne.  

 

CONSIDÉRANT  

 

 Qu'en application de l'article L. 5211-9 du Code Général des Collectivités Territoriales et 
de la délibération n° URB 002-617/16/CM du 30 juin 2016, le Président de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence peut, à l'occasion de l'aliénation d'un bien, déléguer l'exercice 
des droits de préemption ; 
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 Qu'en l'espèce, le bien proposé à l'aliénation ne présente pas d'enjeu pour la Métropole 
Aix-Marseille-Provence mais peut permettre la mise en œuvre d'une opération 
communale . 

DECIDE  

 
Article 1 
 
Le droit de préemption urbain est délégué à la commune de Gardanne pour l'acquisition de la 
parcelle cadastrée CB 158, sise 16 rue des Rosiers 13120 Gardanne, classée en zone UB2 
du Plan Local d'Urbanisme de la commune de Gardanne approuvé le 27 mai 2010. 
 
Article 2 
 
Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l'exécution de 
la présente décision. 

 
 

 

Fait à Marseille, le 28 septembre 2018 

 

         Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal 
La Présidente         Décision n° 18/521/D 

 
 
Décision Modificative de la régie de recettes Composteurs n°16/144/D 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment les articles R.1617-1 à 
 R.1617-18 relatifs à la création des régies de recettes, des régies d’avances et des 
 régies de recettes et d’avances des collectivités territoriales et de leurs établissements 
 publics locaux ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 L’arrêté ministériel du 3 septembre 2001 relatif aux taux de l’indemnité de responsabilité 
 susceptible d’être allouée aux régisseurs d’avances et aux régisseurs de recettes 
 relevant des organismes publics et au montant du cautionnement imposé à ces agents ; 

 Le décret n° 2008-227 du 5 mars 2008 relatif à la responsabilité personnelle et 
 pécuniaire des régisseurs ; 

 Le décret n° 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif à la gestion budgétaire et comptable 
 publique ; 

 La délibération n° FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence relative à l’élection de Madame Martine Vassal, en 
qualité de Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence et notamment autorisant la création des régies 
comptables ; 

 La décision n°16/144/D du 19 août 2016 relative à la création de la Régie ; 

 L’avis conforme du comptable public assignataire du 19 septembre 2018. 
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CONSIDÉRANT  

Suite au transfert de la mission de collecte sélective à la Direction de la Propreté et Cadre de 
Vie, il est nécessaire de modifier l’adresse de la Régie, les modes d’encaissement et            
d’ajouter un  fonds de caisse ainsi que les lieux d’encaissement. 

DECIDE 

Article 1 : 

L’article 2 est modifié comme suit : 
« Cette régie est installée dans les locaux de la : 
Direction de la Propreté et du Cadre de Vie 
Service Collecte Sélective 
Rue Fernand Bonnefoy 
13010 Marseille » 
 
Article 2 :  
 
L’article 4 est modifié comme suit : 
« Les recettes désignées à l’article 3 sont encaissées selon les modes de recouvrement 
suivants : 
Par chèques bancaires 
En numéraire 
Elles sont perçues contre la délivrance à l’usager d’un contrat avec bon de retrait pour mise à 
disposition du composteur individuel » 
 
Article 3 : 
 
L’article 5 est modifié comme suit : 
« Un fond de caisse d’un montant de 100 euros est mis à la disposition du régisseur». 
 
Article 4 : 
 
L’article 11 est modifié comme suit : 
« Le régisseur titulaire est assujetti à un cautionnement selon la réglementation en vigueur. » 
 
Article 5 : 
 
L’article 14 est modifié comme suit : 
« Les contrats de composteurs seront proposés sur les marchés et lieux publics suivants : 
 
Parc Chanot, Rond-Point du Prado, 13008 Marseille 
Esplanade du Vieux Port, 13001 Marseille 
Place de la Joliette, 13002 Marseille 
Escale Borely, 148 avenue Mendes France, 13008 Marseille 
Domaine de Luminy : Avenue de Luminy 13009 Marseille 
Jardin de la colline pujet : Rue Abbé D’ Assy 13007 Marseille 
Jardin des Corbières : Route du Rove 13016 Marseille 
 Jardin du Bois Sacré : Rue du Bois Sacré 13007 Marseille 
 Jardin Emile Duclaux : 86 Boulevard Charles Livon 13007 Marseille 
Jardins de la Magalone : 245 Boulevard Michelet 13009 Marseille 
Jardin Beau Ste-Elizabeth : rue Beau 13012 Marseille  
Jardin Bonniot : Boulevard Bonniot 13012 Marseille  
Jardin de la Perrine : Avenue des Borromées 13012 Marseille 
Jardin de l’Oasis : 49 Chemin de St Antoine à St Joseph 13015 Marseille  
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Jardin Félicien David : Avenue d’Haïti 13012 Marseille 
Parc de la Pelouque : Chemin de la Pelouque 13016 Marseille 
Parc des trois Lucs : Place des Trois Luc 13012 Marseille 
Parc du vieux Moulin : Traverse de la Rous 13010 Marseille 
Parc Antoine-Brégante : Route de la Viste 13015 Marseille 
Parc Bagatelle : 125 Rue du Commandant Rolland 13008 Marseille 
Parc Borely : Avenue du Prado 13008 Marseille 
Parc central de Bonneveine : Avenue de Hambourg 13008 Marseille 
Parc de la colline saint joseph : Boulevard du Redon 13009 Marseille  
Parc de la Maison Blanche : Boulevard Paul Claudel 13009 Marseille 
Parc de la Mirabelle : Avenue William Booth 13012 Marseille 
Parc de la Moline / Relais nature : 26 Boulevard Marius Richard 13012 Marseille 
Parc de l’Espérance : Boulevard Charles Moretti 13014 Marseille 
Parc de Fond Obscure : Avenue Prosper Mérimée 13014 Marseille 
Parc des Bruyères : Chemin des Prudhommes 13010 Marseille 
Parc des 7 collines : Traverse de la Buzine 13011 Marseille 
Jardin du Pharo : Boulevard Charles Livon 13007 Marseille  
Parc du 26ème Centenaire : Rond-Point Zino Francescatti 13010 Marseille 
Parc François Billoux : 246 Rue de Lyon 13015 Marseille  
Parc Longchamp : Boulevard du Jardin Zoologique 130014 Marseille 
Parc Pastré : 155 Avenue de Montredon 13008 Marseille 
Parc St Cyr : 83 Boulevard de St Loup 13010 Marseille 
Parc Valmer : 271 Corniche Kennedy 13007 Marseille 
Parc Henri Fabre : 20 Boulevard de Gabés 13008 Marseille 
Parc Bortoli : 2 Chemin du Lancier 13008 Marseille 
Parc Athéna : Rue Albert Einstein 13013 Marseille  
Ferme Pédagogique du Roy d’Espagne : Rue Jules Rimet 13009 Marseille 
Ferme Pédagogique du Collet des Comtes : 137 Boulevard des Libérateurs 13012 Marseille 
Ferme Oédagogique de laTour des Pins : 2 Traverse Cade 13014 Marseille 
Cours Estienne d’orves, 13001 Marseille 
Esplanade du J4, 13002 Marseille 
Place de Lanche, 13002 Marseille  
Place Bargemon, 13002 Marseille 
Place Castellane 13006 Marseille 
Esplanade Jean-Paul 2, L Marseille a Major, 13002 Marseille 
Cours Julien 13006 Marseille 
Parvis René Dufaure de Montmirail 13008 Marseille 
Place aux Huiles 13007 Marseille 
Place Estrangin Pastré 13006 Marseille 
Place du Général de Gaule, 13001 Marseille 
Place Joseph Vidal, 13008 Marseille 
Place Jean-Jaures 13006 Marseille 
Place Gabriel Peri 13001 Marseille 
La friche Belle de Mai, 41 rue Jobin 13003 Marseille 
Place du 23 janvier 1943, 13002 Marseille 
5 rue du Marché des Capucins, 13001 Marseille 
Place Monthyon, 13008 Marseille 
Place Durand, 13014 Marseille 
Boulevard Michelet, 13008 Marseille 
Cours Joseph Thierry, 13001 Marseille  
Place Sebastopol, 13004 Marseille 
Avenue du Prado 13006 Marseille 
La Canebiere 13001 Marseille 
Place Canovas, 13015 Marseille 
Place des Etats Unis, 13014 Marseille 
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Esplanade Saint Just, 13004 Marseille 
Place Raphel, 13016 Marseille 
Place Bernard Cadenat, 13003 Marseille 
Place Pol Lapeyre, 13005 Marseille  
Place Esmond Audran, 13004 Marseille 
Plage de l’Estaque, 13016 Marseille 
Boulevard Chave 13005 Marseille  
Place Leopol Baravel, 13008 Marseille 
Allées de Meilhan, 13001 Marseille 
Boulevard Michelet, 13009 Marseille 
Cours Belsunce, 13001 Marseille 
Place Général de Gaulle, 13960 Sausset les Pins 
Avenue Siméon Gouin, 13960 Sausset les Pins 
Place Jean Jaures, 13960 Sausset les Pins 
Avenue du Port, 13960 Sausset les Pins 
Place du Marché, 13620 Carry le Rouet 
Quai du Professeur Émile Vayssière, Carry le Rouet 
Place des Résistants, 1220 Châteauneuf les Martigues 
Place Bellot, 13220 Châteauneuf les Martigues 
Avenue de la Cote Bleu, 13120 Gignac la Nerthe 
Place de l’Hôtel de Ville, 13120 Gignac la Nerthe 
Cours du 11 Novembre, 13190 Allauch 
Place Dr Joseph Chevillon, 13190 Allauch 
Place de la Mairie, 13240 Septemes les Vallons 
Place Baragnon, 13260 Cassis 
Place de la République, 13260 Cassis 
Place Georges Clemenceau, 13260 Cassis 
Quai des Baux, 13260 Cassis 
 Esplanade Charles de Gaulle, 13260 Cassis 
Place de l’Eglise 13380 Plan de Cuques 
Place de la Fontaine, 13380 Plan de Cuques 
Rue du 18 Juin 13380 Plan de Cuques 
Rond-point de l’Olivier, 13380 Plan de Cuques 
Parc du Bocage,13380 Plan de Cuques 
Sous les Arcades, 13420 Gemenos, 
Rue Maréchal des Logis Planzol, 13420 Gemenos 
Cours Pasteur, 13420 Gemenos 
Cours Sudre, 13420 Gemenos 
Place Georges Clémenceau, 13420 Gemenos 
Esplanade Lyautey, Esplanade du Parc Tony Garnier, 13470 Carnoux en Provence 
Avenue du Marechal Juin, 13470 Carnoux en Provence 
Place de la Mairie, 13600 Ceyreste 
Place Général de Gaulle, 13600 Ceyreste 
Place des Héros, 13600 Ceyreste 
Vieux Port, 13600 La Ciotat 
Boulevard Anatole France, 13600 La Ciotat 
Rond point des Messageries Maritimes, 13600 La Ciotat 
Boulevard Beau Rivage, 13600 La Ciotat 
ZAC de l'ancre Marine, Chemin du Puits de Brunet, 13600 La Ciotat 
Cours Mirabeau, 13700 Marignane 
Rue Saint-Exupéry, 13700 Marignane 
16 Avenue du Maréchal de Lattre de Tassigny, 13700 Marignane 
15 Avenue Général de Monsabert, 13820 Ensuès-la-Redonne 
31 Avenue de la Côte Bleue, 13820 Ensuès-la-Redonne 
Chemin du stade, 13820 Ensues la Redonne 
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Parvis de l’hôtel de ville, 13820 Ensues la Redonne 
Place du Marché, 13820 Roquefort la Bedoule 
6 place de la Libération, 13830 Roquefort la Bedoule 
Allée Hyppolite Gondrexon, 13830 Roquefort la Bedoule 
Rue Jacques Duclos, 13740 Le Rove  
135 D568, 13740 Le Rove 
Rue Jacques Duclos, 13740 Le Rove 
147 Boulevard Barthélémy Abbadie, 13730 Saint Victoret 
Avenue Jacques Prévert, 13730 Saint-Victoret 
Avenue de la Cascade, 13730 Saint-Victoret 
Plages Prado 13008 Marseille 
Plages Corbières 13016 Marseille 
Plages Pointe Rouge 13008 Marseille 
Stades Louis Delors 13008 Marseille 
Parc Mirabelle avenue William Booth 13012 Marseille 
Docks village la Joliette 13002 Marseille 
Mairie 1/7e arrondissement, 125 La Canebière Immeuble Léon Blum 13001 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Velten 16 rue Bernard Dubois – 13001 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Dugommier 12 Bd Dugommier – 13001 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Sénac 6/8 rue Sénac – 13001 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Les Lices 12 rue des Lices – 13007 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Saint Georges 49 rue Charras – 13007 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Maison des Jeux Boulevard Cieussa – 13007 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Maison Créative 233 Corniche Kennedy – 
13007 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Roucas Blanc 232 Chemin du Roucas-Blanc – 
13007 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Maison de la Mer 244 Corniche Kennedy – 
13007 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Vallon des Auffes 92 rue du vallon des Auffes – 
13007 Marseille 
Mairie 2/3 - 2 place de la Major 13002 Marseille 
Maison Pour Tous Kléber 16 rue Desaix 13003 Marseille 
Maison Pour Tous Panier Joliette 66 rue de l’Evêché 13002 Marseille  
Maison Pour Tous  Belle de Mai 1/6 boulevard Boyer 13003 Marseille  
Mairie 4/5 - 13 square Sidi Brahim 13005 Marseille 
Centre d’animation Fédération 14 bd Meyer 13004 Marseille 
Centre d’animation Hopkinson 52, Rue Beau 13004 Marseille 
Centre d’animation Vallier 10 rue de la Visitation 13004 Marseille 
Centre d’animation Chartreux 108, Bd Françoise Duparc 13004 Marseille 
Mairie 6/8 - 125 rue du Commandant Rolland 13008 Marseille 
Centre d’animation Vauban 114, Boulevard Vauban 13006 Marseille 
Centre d’animation Salle Valère Bernard Place Valère Bernard 13006 Marseille 
Centre d’animation Castellane 23, rue Falque 13006 Marseille 
Centre d’animation Michel Lévy 15 Rue Pierre Laurent 13006 Marseille 
Centre d’animation Falque 36, rue Falque 13006 Marseille 
Centre d’animation Sylvabelle 71, rue Sylvabelle 13006 Marseille 
Centre d’animation Rouet Angle rue Benedetti/rue Renzo 13008 Marseille 
PIJ Rouet 7, rue Benedetti 13008 Marseille 
Cadenelle 15, avenue de la Cadenelle 13008 Marseille 
Sainte-Anne 388, avenue de Mazargues 13008 Marseille 
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Maison des sports de Bonnefon Place Bonnefon 13008 Marseille 
Base nautique « Tempo Mer » 1, port de la Pointe Rouge 13008 Marseille 
Pastré 155, avenue de Montredon 13008 Marseille 
Les Calanques 2, traverse de la Marbrerie 13008 Marseille 
Mairie 9/10 - 150 boulevard Paul Claudel 13009 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) LA CAYOLLE Traverse Colgate  13009 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) BAUMETTES 31, traverse Rabat 13009 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) CABOT 24, boulevard des Alisiers 13009 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) JOSEPH AIGUIER 30, chemin Joseph 
Aiguier 13009 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) ATELIER DES ARTS 133, boulevard Sainte-
Marguerite 13009  
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) LUMINY Rue Henri Cochet 13009 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) MAZARGUES 1, boulevard Dallest 13009 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) REDON 361, boulevard du Redon 13009 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) TRIOULET 36, avenue Aviateur Lebrix 13009 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) CAYOLLE Allée des Pêcheurs 13009 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) LE FLORIDA 1, rue Auguste Comte 13010 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) LA RENETTE 31, boulevard Romain 
Rolland 13010 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) SAINTE-GENEVIÈVE 211, boulevard Romain 
Rolland 13010 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) SAINT-TRONC 134, rue François 
Mauriac 13010 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) LA TIMONE 49, avenue Benjamin 
Delessert 13010 
Mairie 11/12 - Avenue Bouyala d'Arnaud 13012 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 100, Boulevard de la Barasse13011 Marseille  
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 216, Boulevard de Saint Marcel 13011 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 93, Boulevard de la Valbarelle13011 Marseille  
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 4 chemins des Bellons13011 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 172, Boulevard des Libérateurs13012 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 194, Boulevard Charles Kaddouz13012 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 73, Rue Saint Jean du Désert13012 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 355, avenue de Montolivet13012 Marsei 
Marseille lle 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 213, Avenue de Montolivet13012 MARSEILLE 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 40, avenue de la Rosière 13012 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 29 rue série13012 Marseille 
Mairie 13/14 - 72 rue Paul Coxe 13014 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 1 chemin des Grives13013  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 81 avenue de la Maurelle13013  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 10 place Pélabon13013  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 32 avenue de Saint-Jérôme13013  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 40 chemin de St-Mitre à Four de 
Buze13013  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 17 avenue Paul Dalbret13013  Marseille 
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CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Avenue Saint-Paul13013  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 41 boulevard Perrin13013  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 58 avenue Corot13013  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 55 traverse Charles Susini 13013  Marseille 
Maison des associations et de la démocratie Traverse Paul Converset 13014  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 33 Boulevard Larousse13014  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 14 avenue des Arnavaux13014  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 
Maison des associations et de la démocratie 63 avenue du Merlan13014  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 72 rue Paul Coxe13014  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 1 place des Etats-Unis13014  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Rue Mahboubi Tir13014  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 50 Avenue Prosper Mérimée13014  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Boulevard Charles Moretti13014  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 78 Boulevard de Bon Secours13014  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 23 Boulevard Truphème13014  Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) 2 Rue Berthelot13014  Marseille 
Mairie 15/16 - 246 rue de Lyon Parc François Billoux 13015 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Denis Papin, 8 Boulevard papin – 13015 
Marseille  
Maison municipale d’arrondissements des 
Associations estaque plage 90, Plage de l’Estaque – 13016 Marseille  
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Estaque Gare, 39 Rue Le Pelletier – 13016 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) La Calade Campagne Pignon, 2 Boulevard 
Ledru Rollin – 13015 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) le Chalet, 20 Rue Vert Clos / 7, Chemin de la 
Martine – 13015 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Saint Louis, 24 Avenue du Rove – 13015 
Marseille  
Maison Municipale de la Petite Enfance de Mourepiane, 18 Rue Poussardin – 13016 
Marseille  
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Estaque Riaux, 2 Place du Centre – 13016 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Les Aygalades, 28 Boulevard de la Padouane- 
13015 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Les Crottes, 36 Rue de Lyon – 13015 Marseille  
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Saint Andre 11, Boulevard Jean Labro – Saint 
André – 13016 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Saint Pol Roux, 7 Traverse des Mûriers – 13016 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Saint Henri, 113 Rue Rabelais – 13016 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Verduron Bas, 11 Allée des Vignes – 13015 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Verduron Haut, 65 Boulevard Marius Brémond – 
13015 Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) Mirabeau, 5 Impasse Albarel  Malavasi – 13015 
Marseille 
CMA (CENTRE MUNICIPAL D’ANIMATION) du Sport Villa Pigala, 15 Impasse Pigala – Saint 
Antoine -13015 Marseille » 
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Article 6  
 
L’article 15 est ajouté : 
« Monsieur le Directeur Général des Services et Monsieur le Receveur des Finances de la 
Métropole Aix-Marseille Provence sont chargés, chacun en ce qui le concerne, de l’exécution 
de la présente décision. » 
 
Article 7 : 
 
Les autres articles sont inchangés. 
 
Article 8 :  
 
Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 

 

 
 

Fait à Marseille, le 15 octobre 2018 

 

Martine VASSAL 
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Martine Vassal 
La Présidente         Décision n° 18/522/D 

 
 
Création de la régie de recettes prolongée du  port Albert Samson de Berre-
l’Etang. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales et notamment l’article L.5218-2 ; L.5217-2 
 que les communes n’avaient pas transférées à leur ancien EPCI d’appartenance ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale 
 et d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
 République ; 

 Les articles R.1617-1 à R.1617-18 relatifs à la création des régies de recettes, des régies 
 d’avances et des régies de recettes et d’avances des collectivités territoriales et de leurs 
 établissements publics locaux ; 

 L’arrêté ministériel du 3 septembre 2001 relatif aux taux de l’indemnité de 
 responsabilité susceptible d’être allouée aux régisseurs d’avances et aux régisseurs 
 de recettes relevant des organismes publics et au montant du cautionnement imposé à 
 ces agents ; 

 Le décret n° 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif à la gestion budgétaire et 
 comptable publique, et notamment l’article 22 ; 

  Le décret n° 2008-227 du 5 mars 2008 abrogeant et remplaçant le décret n° 66-850 
 du 15 novembre 1966 relatif à la responsabilité personnelle et pécuniaire des 
 régisseurs; 

 Le décret n°2015-1085 du 28 août 2015 relatif à la création de la Métropole Aix 
 Marseille Provence ; 

 La délibération n° FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la 
 Métropole Aix-Marseille-Provence relative à l’élection de Madame Martine Vassal, en 
 qualité de Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence relative à la délégations du Conseil de la Métropole au Président 
 de la  Métropole Aix-Marseille-Provence autorisant notamment la création de régies 
 comptables. 

 L’avis conforme du comptable public assignataire du 17 septembre 2018. 
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CONSIDÉRANT  

La nécessité de créer une régie de recettes prolongée pour le port Albert Samson de Berre-
l’Etang. 

DECIDE 

Article 1 : 

Il est institué auprès de la Direction Générale des Services de la Métropole Aix-Marseille 
Provence, une régie de recettes prolongée pour le port Albert Samson de Berre-l’Etang. 

Article 2 :  

Cette régie est installée dans les locaux de la capitainerie du Port Albert Samson :  

94, Avenue des Hydravions 
13120 Berre-l’Etang 
 
Article 3 : 
 
La régie de recettes encaisse les produits suivants : 
 
- Redevances perçues des usagers du port au titre des locations et des charges 
 annuelles, des occupations de terre-pleins et de surface de plans d’eau dont : 

 Redevances des postes d’amarrages à flots, des places à sec pour les bateaux sur 
 remorques, 
 Droits de passage de navires en escale,  
 Droits de mise à l’eau, 
 Taxe de séjour 
 Taxe additionnelle. 
 

- Services dont : 

  Remorquage, grutage, démâtage, mise en carénage et utilisation de l’aire de 
 carénage,   mise à l’eau, remisage à sec des bateaux sur remorques, 

 Remplacement des amarres, pendilles et amortisseurs d’amarres, location d’outils  pour 
 la maintenance des bateaux : karcher et électro portatif divers. 

- Frais divers dont :  

 Affichage, gestion de liste d’attente, frais de dossier et caution, délivrance de fluides et 
énergie. 

Les recettes de la régie du port Albert Samson de Berre l’Etang s’impacteront sur le budget 
annexe des Ports-Ouest en fonction de la nature de leur nature. 

Article 4 : 

Les recettes désignées à l’article 3 sont encaissées selon les modes de recouvrement 
suivants : 

- Chèques bancaires 
- Carte bancaire avec ou sans contact 
- Virement 
- Prélèvement 
- Numéraires 
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Article 5 : 

La date limite d’encaissement par le régisseur, des recettes désignées à l’article 3, lorsque le 
règlement au comptant n’a pu être effectué, est fixée à un mois. 

Article 6 : 

Un compte de dépôt de fonds au Trésor est ouvert au nom du régisseur ès qualité auprès du 
comptable public assignataire. 

Article 7 : 
 
L’intervention de mandataire sa lieu dans les conditions fixées par son acte de nomination. 
 
Article 8 : 
 
Un fonds de caisse d’un montant de 150 euros est mis à la disposition du régisseur titulaire. 

Article 9 : 

Le montant maximum de l’encaisse que le régisseur est autorisé à conserver est fixé à                 
50 000 euros. 

Article 10 : 

Le régisseur titulaire est tenu de verser auprès de la caisse du Comptable Assignataire le 
montant de l’encaisse au moins une fois par mois ou dès que celui-ci atteint le montant 
maximum fixé à l’article 9. 

Article 11 : 

Le régisseur titulaire verse auprès de l’Ordonnateur la totalité des pièces justificatives des 
opérations recettes perçues au minimum une fois par mois. 

Article 12 : 

Le régisseur titulaire est assujetti à un cautionnement dont le montant est fixé dans l’acte de 
nomination, selon la réglementation en vigueur. 

Article 13 : 

Le régisseur titulaire percevra une indemnité de responsabilité dont le taux est précisé dans 
l’acte de nomination selon la réglementation en vigueur. 

Article 14 : 

Les mandataires suppléants percevront une indemnité de responsabilité dont le taux est 
précisé dans l’acte de nomination pour la période durant laquelle il assurera effectivement le 
fonctionnement de la régie, selon la réglementation en vigueur. 

Article 15 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence et Monsieur le Receveur des 
Finances Marseille Municipale et Métropole Aix-Marseille-Provence sont chargés, chacun en 
ce qui le concerne, de l’exécution de la présente décision. 

 

Fait à Marseille, le 17 octobre 2018       
         Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal         Décision n° 18/523/D 
La Présidente 
 
 

 
 
Location du lot numéro 200 de l'Hôtel Technoptic à la société I SOLUCE dans le 
cadre d'un bail dérogatoire de 4 mois. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence relative à l’élection de Madame Martine Vassal, en 
qualité de Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence relative à la délégations du Conseil de la Métropole au Président de 
la  Métropole Aix-Marseille-Provence. 

CONSIDÉRANT  

 Que la Métropole Aix-Marseille-Provence est propriétaire d’un bâtiment Hôtel Technoptic 
d’une surface de 3 300 m2 ; 

 Qu’un lot individualisé sous le n°200 d’une surface totale de 17,28 m2  (y compris quote-
part des parties communes) est libre d’occupation ; 

 Que la société I SOLUCE, représentée par son Président Monsieur Lemonnier Laurent, 
souhaite installer ses bureaux à l’Hôtel Technoptic pour y poursuivre le développement 
de son activité ;  

 Que I SOLUCE est une agence de développement Web ; 

 Qu’il est proposé de consentir un bail dérogatoire au tarif de 130 €/m²/HC/an ; 

 Que le bail prendra effet à compter du  28 septembre 2018. 
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DECIDE 

Article 1 : 

Est autorisée à titre onéreux, la location du lot individualisé sous le n°200, sis à l’Hôtel 
Technoptic, 2 rue Marc Donadille 13013 Marseille à la société I SOLUCE, dans le cadre 
d’un bail tertiaire à compter du 28 septembre 2018. 

 
Article 2 : 
 
La Métropole Aix-Marseille-Provence autorise le mandataire « OTIM IMMOBILIER» à 
signer le bail conformément aux termes du marché N°14/148. 

 
Article 3 : 
 
Les recettes correspondantes seront constatées au Budget de la Métropole Aix-Marseille- 
Provence : Sous-politique B330 – service 900 000 – nature 752. 
 
Article 4 : 
 
Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution 
de la présente décision. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal 
La Présidente          
 
           Décision n° 18/524/D 

 
 
Convention d'occupation temporaire au bénéfice de la Métropole Aix-Marseille-
Provence d'un terrain appartenant à la SOLEAM. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la Métropole 
Aix-Marseille-Provence relative à l'élection de Madame Martine Vassal, en qualité de 
Président de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence . 

PREAMBULE 

 
La Métropole Aix-Marseille-Provence est le maitre d’ouvrage de la réalisation du Boulevard 
Urbain Sud (B.U.S.) sur la commune de Marseille. 

D’une longueur totale de 8,5 km entre la mer et l’échangeur Florian, le projet du Boulevard 
Urbain Sud (BUS) constitue un maillon fort de la politique d’aménagement du territoire de 
l’agglomération marseillaise et il a pour objectif général d'améliorer le réseau routier de 
l'agglomération marseillaise afin de permettre d’améliorer la desserte des quartiers sud de la 
ville. 

Depuis le 1er juillet 2017, l’opération du B.U.S. est entrée en phase opérationnelle avec le 
démarrage du marché de génie-civil des Tranchées couvertes entre l’échangeur de Florian et 
le boulevard Verdillon (Marseille, 10ème arrondissement). 

Dans le cadre du démarrage prochain des travaux sur la section entre le Vallon de Toulouse 
et le Boulevard Sainte Marguerite, la Métropole s’est rapprochée de la Société locale 
d’équipement et d’aménagements de l’aire métropolitaine (SOLEAM) et a sollicité son 
autorisation pour occuper temporairement un terrain, situé sur la ZAC Regny.  
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Cette zone permettra d’une part de procéder à l’installation d’une base vie destinée aux 
entreprises chargées de la réalisation des travaux du Boulevard Urbain Sud à Marseille 
(10ème arrondissement) et d’autre part de stocker temporairement des terres issues des 
terrassements des travaux des tranchées couvertes. 

Les conditions d’occupation sont les suivantes : 

- Durée : du 1er septembre 2018 au 31 décembre 2019, soit une durée de seize mois ; 
- Conditions financières : l’occupation temporaire est consentie à titre gratuit par la SOLEAM. 

 
CONSIDÉRANT 

 
 Que dans le cadre de la réalisation des travaux du Boulevard Urbain Sud (Marseille, 10ème 

arrondissement) il est nécessaire de mettre en place des installations de chantier pour les 
entreprises en charge de leur exécution ; 

 
 Que dans le cadre de la réalisation des travaux du Boulevard Urbain Sud (Marseille, 10ème 

arrondissement) il est nécessaire de stocker temporairement des terres issues des 
terrassements des tranchées couvertes ; 

 
 Que la Métropole Aix-Marseille-Provence est autorisée par SOLEAM à occuper 

temporairement, jusqu’au 31 décembre 2019 une emprise sur la ZAC Regny. 

DECIDE 

Article 1 : 

Est signée une convention d’occupation temporaire au bénéfice de la Métropole Aix-
Marseille-Provence avec la SOLEAM, pour une durée de seize mois. 

Article 2 : 

Cette convention est conclue à titre gracieux. 

Article 3 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution de 
la présente décision. 

 

 

 
Fait à Marseille, le 16 octobre 2018 

 
 
         Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal 
La Présidente         Décision n° 18/525/D 

 
 
Décision d'ester en justice - Désignation du Cabinet VEDESI pour défendre les 
intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l'affaire qui l'oppose à la 
Compagnie Méridionale d'Applications Thermiques dans le cadre de la création 
d'un réseau de chaleur dans un bâtiment à réhabiliter 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 
 
 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale 
 et d'affirmation des métropoles ; 
 
 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
 République ; 
 
 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole 
 Aix-Marseille-Provence relatif à la délégations du Conseil de la Métropole au Président 
 de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 
 
 La délibération n° FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la 
 Métropole Aix-Marseille-Provence relative à  élection de Madame Martine Vassal, en 
 qualité de Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 
 
 Le marché public n° 2013AGGLO-0059, notifié le 20 novembre 2013, relatif à la 
 création d’un réseau de chaleur (lots 1.1 et 1.2) dans le cadre d’une opération 
 d’aménagement confié par le Conseil de Territoire du Pays d’Aubagne et de l’Etoile à 
 la Compagnie Méridionale d’Applications Thermiques ; 

 L’assignation devant le Tribunal de Commerce délivrée à la Compagnie Méridionale 
 d’Applications Thermiques par son sous-traitant, la société Solaire et Biomasse 
 Thermiques le 24 mai 2017 et le 7 mars 2018 à la Métropole Aix-Marseille-Provence 
 aux fins de déclaration de jugement commun portant sur un jugement à venir dans une 
 instance l'opposant en défense à la société SB THERMIQUE, celle-ci concluant à la 
 condamnation de la Compagnie Méridionale d’Applications Thermiques au paiement 
 d'une somme en exécution d'un contrat les liant. 
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DECIDE 
 

Article 1 : 

D’ester en justice devant le Tribunal de commerce d’Aix-en-Provence et d’être représenté 
dans cette affaire par la SCP Vedesi, Cabinet d’avocats, 28 rue d’Enghien à Lyon. 

Article 2 : 
 
Les honoraires dus à la SCP Vedesi pour représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence et 
tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 
 
Article 3 :  
 
Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 :  
 
Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l'exécution de 
la présente décision. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 12 octobre 2018 

 
 
 
Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal         Décision n° 18/526/D 
La Présidente 
 
 

 
 
Décision d’ester en justice. Désignation de la SELARL Parme Avocats pour 
représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l’affaire qui l’oppose aux 
époux De Assumpcao-Ferreira. 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence relative à l’élection de Madame Martine Vassal, en 
qualité de Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L’assignation en référé expertise devant le Tribunal de Grand Instance d'Aix-en-
Provence, délivrée à la Métropole Aix-Marseille-Provence le 16 mars 2018, à la requête 
de Monsieur Acacio De Assumpcao-Ferreira et Madame Etiennette De Assumpcao-
Ferreira, tendant à ce qu'un expert judiciaire soit désigné avec pour mission notamment 
de dire si les travaux réalisés précédemment par le SAN Ouest Provence sont à l'origine, 
au moins partielle, des désordres invoqués par les époux De Assumpcao-Ferreira sur 
leur propriété située Route des Chirons, impasse Latil à Miramas (13140) ; 

 L’ordonnance de référé n°18/00519 du 22 mai 2018 ordonnant une expertise judiciaire et 
désignant à cette fin Monsieur Christian Gentiletti. 

 

 

 



Reçu au Contrôle de légalité le 15 Octobre 2018 
 

DECIDE 

Article 1 : 

D'assurer la défense des intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence suite à 
l'assignation en référé expertise délivrée à la requête de Monsieur Acacio De Assumpcao-
Ferreira et Madame Etiennette De Assumpcao-Ferreira, et d’être représenté dans cette 
affaire par la SELARL Parme Avocats, 12 boulevard de Courcelles, à Paris. 
 
Article 2 : 
 
Les honoraires dus à la SELARL Parme Avocats, pour représenter la Métropole Aix-
Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 
 
Article 3 : 
 
Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 : 
 
Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution 
de la présente décision. 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 12 octobre 2018 

 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal         Décision n° 18/527/D 
La Présidente 
 
 

Décision d’ester en justice. Désignation de la SELARL Camille Mialot pour 
représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l’affaire qui l’oppose à la 
SARL Caliactis 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence relative à l’élection de Madame Martine Vassal, en 
qualité de Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence relative à la délégations du Conseil de la Métropole au Président de 
la  Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Le permis d’aménager n°PA 13063 12 G0006 du 27 mars 2013, délivré par le Maire de 
la commune de Miramas à la SARL Caliactis, prescrivant au lotisseur la réalisation d'une 
voie sur les parcelles cadastrées BV n°4333, 44, 191 et 194 ; 

 La requête n°1807069-4 présentée par la SARL Caliactis devant le Tribunal Administratif 
de Marseille le 5 septembre 2018 tendant à la condamnation de la commune de 
Miramas, d'une part, à lui rembourser la somme de 600 280,29 euros pour la réalisation 
de la voie susvisée qu'elle qualifie de voie publique, inscrite au Plan d’Occupation des 
Sols de la Commune de Miramas, avec application de l’intérêt au taux légal de 5 points, 
et d'autre part, à lui payer la somme de 3 000 euros sur le fondement de l’article L.761-1 
du code de justice administrative ; 

 Le courrier du Tribunal Administratif de Marseille du 14 septembre 2018 portant 
communication de cette requête à la Métropole Aix-Marseille-Provence. 

DECIDE 

Article 1 : 

D'assurer la défense des intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence devant le 
Tribunal Administratif de Marseille dans le dossier n°1807069-4 et d’être représenté dans 
cette affaire par la SELARL Camille Mialot, 71 boulevard Saint-Michel, à Paris. 
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Article 2 : 
 
Les honoraires dus à la SELARL Camille Mialot pour représenter la Métropole Aix-
Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 
 
Article 3 : 
 
Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 : 
 
Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution 
de la présente décision. 
 
 
 
 
 
Fait à Marseille, le 12 octobre 2018 

 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal         Décision n° 18/528/D 
La Présidente 
 
 

 
Décision d’ester en justice. Désignation du Groupement SELARL Sindrès / SCP 
d'avocats Vedesi pour représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence dans 
l’affaire qui l’oppose à Monsieur Jean Kechayan 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence relative à l’élection de Madame Martine Vassal, en 
qualité de Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence relative à la délégations du Conseil de la Métropole au Président de 
la  Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La requête n°1804306-1 présentée par Monsieur Jean Kechayan devant le Tribunal 
Administratif de Marseille le 1er juin 2018 par laquelle il conteste le titre de recette, d'un 
montant de 1 497,60 euros, émis à son encontre le 3 mai 2018 pour le recouvrement de 
la participation pour le financement de  l'assainissement collectif (PFAC). 

DECIDE 

Article 1 : 

D'assurer la défense des intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence devant le 
Tribunal Administratif de Marseille dans le dossier n°1804306-1 et d’être représenté dans 
cette affaire par le groupement SELARL Sindrès / SCP d'avocats Vedesi, dont le 
mandataire est la SELARL Sindrès, 40 rue Edouard Delanglade, à Marseille. 
 
Article 2 : 
 
Les honoraires dus au groupement SELARL Sindrès / SCP d'avocats Vedesi, pour 
représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ce dossier 
sont pris en charge. 
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Article 3 : 
 
Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 
 
Article 4 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution 
de la présente décision. 
 
 
 

Fait à Marseille, le 12 octobre 2018 

 

Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal         Décision n° 18/529/D 
La Présidente 
 

Mission Elu : Monsieur Alexandre Gallèse - Réunion de signature sur pactes 
ZFE (Zones Faibles Emissions) - 8 octobre 2018 - Paris 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence relative à l’élection de Madame Martine Vassal, en 
qualité de Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence. 

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 
2018 portant élection de Monsieur Alexandre Gallèse 2ème membre en qualité de 
Conseiller Métropolitain du Bureau de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° FAG 085-567/16/CM du 30 juin 2016 relative aux frais de  
remboursement des membres du Bureau. 

CONSIDÉRANT  

  Que Monsieur Alexandre Gallèse est membre du Bureau, délégué à la Stratégie 
 environnement, Plan climat et Prévention des Risques. 

DECIDE 

Article 1 : 

Monsieur Alexandre Gallèse se rendra le 8 octobre 2018 à Paris au Ministère de la 
Transition Ecologique et Solidaire pour me représenter à une réunion organisée par 
France Urbaine concernant la signature de l’engagement pour le déploiement de Zones à 
Faibles Emissions (ZFE). 

Article 2 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution 
de la présente décision. 

 
Fait à Marseille, le 17 octobre 2018   Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal          
           Décision n° 18/530/D 
La Présidente 
 
 
 
 

Annulation de la location de la salle du Frioul au Palais du Pharo  
 

 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence relative à l’élection de Madame Martine Vassal, en 
qualité de Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence. 

PREAMBULE  

Dans le cadre d’une séance préparatoire du Conseil Métropolitain le 19 septembre 2018 
de la Métropole Aix-Marseille-Provence avait sollicité la Ville de Marseille pour la location 
de la Salle Frioul au Palais du Pharo, pour un montant de 1600 euros TTC. 

La Métropole n’ayant plus besoin de louer la salle de réunion, le présent document 
annule la décision 18/422 et la convention d’occupation précaire correspondante. 

 
CONSIDÉRANT  

 Qu’il y a lieu d’annuler la décision 18/422 du 31 juillet 2018. 
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DECIDE 

Article 1 : 

Est annulée la décision 18/422 du 31 juillet 2018 et la convention d’occupation précaire 
correspondante pour la location de la salle Frioul au Palais du Pharo le 19 septembre 
2018. 

Article 2 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution 
de la présente décision. 

 

 

 

 

Fait à Marseille, le 17 octobre 2018 

 

 

 

 

 

  Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal         Décision n° 18/531/D 
La Présidente 
 
 

 
 
Demande d'occupation précaire dans la Zone Activité La Valampe - Lieudit 
Tallan à Chateauneuf les Martigues - Parcelle AY 44 - Avenant 1 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence relative à l’élection de Madame Martine Vassal, en 
qualité de Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La décision 17/305/D du 26 juillet 2017, autorisant la signature de la convention 
d’occupation précaire. 

PREAMBULE 
 

La Métropole Aix-Marseille-Provence est propriétaire depuis le 15 juin 2005 d’un terrain sis 
Lieudit Tallan – 13220 Chateauneuf les Martigues sur la parcelle cadastrée AY 44, acquise 
dans le cadre d’une réserve foncière pour la réalisation d’un pôle d’activités économiques, 
dont la date est incertaine.   

Monsieur Paratore a sollicité La Métropole Aix-Marseille-Provence afin d’utiliser ce terrain 
inoccupé pour l’extension de son entreprise d’élagage (afin de stocker des végétaux) dans 
l’attente de la réalisation de l’opération d’aménagement susvisée. 

Compte tenu de ces circonstances particulières, il a été convenu que la Métropole Aix-
Marseille-Provence consentirait au Bénéficiaire une convention d’occupation précaire de son 
domaine privé. 

Cette occupation lui a été consentie pour une durée d’un an par convention n°17/0605 du             
5 septembre 2017. 

Il s’agit de proroger cette occupation pour une durée d’un an à compter du 5 septembre 
2018. 
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CONSIDÉRANT  

 Que monsieur Paratore souhaite occuper la parcelle AY 44, située ZA La Valampe – 
 Lieudit Tallan – 13220 Chateauneuf les Martigues. 

 Que la Métropole Aix-Marseille Provence autorise le renouvellement de cette occupation à 
 compter du 5 septembre 2018 pour une durée d’un an. 

DECIDE 

Article 1 : 

Est signé un avenant n°1 à la convention 17/0605 pour le renouvellement de l’occupation de 
la parcelle AY44 située ZA La Valampe à Châteauneuf les Martigues, pour une durée d’un 
an. 
 

Article 2 : 

Les autres articles de la convention initiale restent inchangés. 

Article 3 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution de 
la présente décision. 

 
 
. 

Fait à Marseille, le 17 octobre 2018 

 

 Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal         Décision n° 18/532/D 
La Présidente 
 
 

 
 
Décision d'ester en justice. Désignation de Maître Léonardi-Catsicalis pour 
représenter la Métropole Aix-Marseille-Provence dans l'affaire qui l'oppose à 
Madame Josette Jauffret 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n° 2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n° 2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence relative à l’élection de Madame Martine Vassal, en 
qualité de Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 L'assignation devant le Tribunal de Grand Instance d'Aix-en-Provence, délivrée à la 
Métropole Aix-Marseille-Provence le 26 septembre 2018 à la requête de Madame 
Josette Jauffret, épouse Raynaud, tendant à ce que soit homologué l'un des trajets, tel 
que décrit dans le rapport d'expertise déposé par Monsieur Maurice Nisse le 30 avril 
2015, pour assurer le désenclavement de sa parcelle cadastrée section BO 157 sise à 
Miramas. 

CONSIDÉRANT  

 Qu'il convient d'assurer la défense des intérêts de la Métropole Aix-Marseille-Provence 
dans le cadre du litige qui l'oppose à Madame Josette Jauffret, épouse Raynaud. 
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DECIDE 

Article 1 : 

 D’assurer la défense de la Métropole Aix-Marseille-Provence suite à l'assignation délivrée à 
la requête de Mme Josette Jauffret, épouse Raynaud, et d’être représentée dans cette affaire 
par le cabinet Léonardi-Catsicalis Peltier Avocats, 15 avenue Victor Hugo, 13100 Aix-en-
Provence. 

 

Article 2 :  

 Les honoraires dus au cabinet Léonardi-Catsicalis Peltier Avocats, pour représenter la 
Métropole Aix-Marseille-Provence et tous les frais inhérents à ce dossier sont pris en charge. 

 
Article 3 : 

 Les crédits nécessaires sont inscrits au budget de la Métropole Aix-Marseille-Provence, 
nature 6227. 

 
Article 4 : 

 Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l’exécution de 
la présente décision. 
 
 

 
 

Fait à Marseille, le 05 octobre 2018 

 
 
Martine VASSAL 
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–– 
Martine Vassal         Décision n° 18/548/D 
La Présidente 
 
 

 
 
Mission Elue : Madame Arlette FRUCTUS - Réunion du Comité d'engagement 
de l'ANRU - 22 octobre 2018 - Paris 
 

VU 

 Le Code Général des Collectivités Territoriales ; 

 La loi n°2014-58 du 27 janvier 2014 de Modernisation de l'Action Publique Territoriale et 
d'Affirmation des Métropoles ; 

 La loi n°2015-991 du 7 août 2015 portant Nouvelle Organisation Territoriale de la 
République ; 

 La délibération n° FAG 001-4256/18/CM du 20 septembre 2018 du Conseil de la 
Métropole Aix-Marseille-Provence relative à l’élection de Madame Martine Vassal, en 
qualité de Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 La délibération n° HN 010-012/16/CM du 17 mars 2016 du Conseil de la Métropole Aix-
Marseille-Provence portant délégations du Conseil de la Métropole au Président de la  
Métropole Aix-Marseille-Provence ; 

 Le procès-verbal du Conseil de la Métropole Aix-Marseille-Provence du 20 septembre 
2018 portant élection de Madame Arlette FRUCTUS, en qualité de 17ème Vice-présidente 
déléguée à l’habitat, logement, et politique du Bureau de la Métropole Aix-Marseille-
Provence ; 

 La délibération n° FAG 085-567/16/CM du 30 juin 2016 relative aux frais de  
remboursement des membres du Bureau. 

CONSIDÉRANT  

  Que Madame Arlette FRUCTUS a été nommée Vice-présidente, déléguée à la l’habitat, 
logement, et politique de la ville. 

DECIDE 

Article 1 : 

Madame Arlette FRUCTUS se rendra le 22 octobre 2018 à Paris pour me représenter à 
une réunion du comité d’engagement de l’A.N.R.U. (Agence Nationale pour la Rénovation 
Urbaine). 
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Article 2 : 

Madame la Présidente de la Métropole Aix-Marseille-Provence est chargée de l'exécution 
de la présente décision. 

 

 
Fait à Marseille, le 17 octobre 2018 

 

 

Martine VASSAL 
 




