
1 
Cellule de suivi de subventions Métropolitaines 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Guide d’accompagnement pour le dépôt des 
dossiers de subventions 

              Usager 
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• Renseigner l’identifiant et le mot de passe, puis cliquer sur « se connecter » 
• Si première connexion, cliquer sur « créer un compte » 

 
1. Création du Tiers 

• Cliquer sur « Editer » dans le cadre « Mes informations » 
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• S’ouvre une page avec  les informations de l’association, à renseigner 
• Un porte-documents, à disposition de l’association, pourra être alimenté (situé en bas de la page) 

 
 

1. Pour déposer une demande 
• Revenir sur la page d’accueil et cliquer sur « Déposer une demande » dans la rubrique Mes demandes d’aide 
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• Page « choix du téléservice » : Cliquer sur « Droit Commun-Demande de subvention » 

 
• Prendre connaissance du préambule, puis cliquer sur suivant 
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• Sur la page Tiers, renseigner les éléments manquants et cliquer sur suivant 

 

• Page » informations générales » : Renseigner les différentes rubriques de la demande (thématique, montant, 
localisation…) 
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• Rubrique « Sélection des territoires sollicités » : Sélectionner le ou les Conseils de Territoires et/ou  la 
Métropole à l’échelon central (correspondant aux services de la Métropole) 

 

 

• Remplir toutes les rubriques, ne pas oublier celle relative à la nature du soutien « Action, subvention 
d’investissement ou de fonctionnement », puis cliquer sur suivant 
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• En fonction de la nature du soutien sélectionnée en page précédente, vous accèderez à une des 3 pages ci-
dessous illustrées qu’il conviendra de renseigner 

 

 

• Projet d’investissement 
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• Fonctionnement global 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

• Page «Informations annexes » à renseigner le cas échant, puis cliquer sur suivant 
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• Page «Budget prévisionnel global » à renseigner, puis cliquer sur suivant 

 

• Page « Ma domiciliation bancaire » : Cliquer sur sélectionner ou utiliser une nouvelle domiciliation bancaire 
le cas échant,  puis cliquer sur suivant 
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• Page  « Pièces » : Insérer les documents demandés (vous pouvez recourir à ceux enregistrés sur le porte-
documents du Tiers), puis cliquer sur suivant 

 

• Les documents avec l’astérisque rouge sont obligatoires. Lorsque le document est déposé, il est inscrit 
« déposé » en vert  
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• Page récapitulative : Cliquer sur « je déclare sur l’honneur » puis transmettre 

 

  

 

 


