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Déposer une demande

Sur la page d’accueil vous devez voir apparaitre votre nom et votre organisme en haut a droite

H 1
EQQR\?E[LII(ISE Portail des Aides

— 0 M an

o P . o 5 Martin DUPOND
() Tableau de bord & Mes sollicitations [ Mes aides v @ Mes documents 2} Mes échanges COMMUNE DE TEST

Bienvenue sur le Portail des Aides

Votre espace personnel : un accés rapide 3 votre structure, vos demandes d aide

Mes demandes d'aides ( # Déposer une nouvelle demande d‘a\de)

Mes demandes (7) Partagées avec moi

Soutien a la lutte contre les decharges sauvages (acquisition, pose, installation de

Martin DUPOND
COMMUNE DE TEST

Si c’est le cas vous pouvez déposer une demande d’aide en cliquant sur mes aides / déposer une nouvelle demande d’aide

PRI
EQO%EF\II_(I:-E Portail des subventions

_Qmw

de bord 5)0 Mes sollicitations €@ [J Mes aides ~ % Mes documents £ Mes échanges

Suivre mes demandes d'aide déposées ou poursuivre la saisie d'une demande

Déposer une nouvelle demande d'aide

Y

draide

) Choix du téléservice : Attention au choix du téléservice, en cas d’erreur, vous ne pourrez pas transférer votre
demande vers un autre téléservice.
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e Cliquer sur le téléservice intitulé « Soutien a la lutte contre les décharges sauvages (acquisition, pose,
installation de caméras)»
Ce téléservice est ouvert aux tiers de type communes si vous ne le voyez pas c’est que votre tiers n’appartient a cette
famille.

[ Tableau de bord & Mes sollicitations 3 Mes aides +~ @ Mes documents ) Mes échanges

Soyez particuliérement vigilant sur le choix du téléservice. En cas d'erreur, vous ne pourrez pas basculer votre demande vers un autre téléservice. Vous devrez |a ressaisir.

Votre demande concerne la Politique de la ville : Sélecticnnez un téléservice préfixé de PDV_

Votre demande concerne le Droit commun : Sélectionnez un téléservice préfixé de Droit commun (Associations , Organismes publics)

Votre demande concerne le Dispositif de soutien a la restauration et a la valorisation du patrimoine. Sélectionnez le téléservice du mé&me nom.

Votre demande concerne le Dispositif de soutien & la |utte contre les décharges sauvages. Sélectionnez le téléservice du méme nom.

Votre demande concerne le Dispositif d'aide aux sportifs de haut niveau : Sélectionnez le téléservice du méme nom.

Votre demande concerne un dispositif d'aide zfe mobilité : Sélectionnez un téléservice préfixé de ZFE_

Siun téléservice n'apparait pas dans la liste en bas de I'écran, cest que I'appel a projet ou la campagne n'est pas ouvert.

Recherche Q

Filtrer par famille de tiers Commune ¥

Soutien & |a lutte contre les décharges sauvages (acquisition, pose, installation de caméras)

Soutien a la restauration et a la valorisation du patrimoine
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g Prendre connaissance du préambule, puis cliquer sur « Suivant ».

o 2 3 4 5

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Préambule

Cadre d'intervention du dispositif de soutien pour I'acquisition et I'installation d'outils pour lutter contre les dépots sauvages de la Métropole
Aix-Marseille-Provence

Présentation générale

Contexte et enjeux

La Métropole Aix-Marseille-Provence entend participer activement & la lutte contre les décharges sauvages et souhaite s'engager aux cdtés des communes pour préserver I'environnement
et améliorer le cadre de vie des habitants.

Dans cette perspective, la Métropole met en place un dispositif d'accompagnement basé sur deux axes principaux : le déploiement d'actions de communication ciblées et l'octroi d'aides
matérielles pour renforcer les capacités des communes.

Le dispositif de soutien a pour objectif :
- Communication ciblée pour sensibiliser et responsabiliser

La Métropole semploie a sensibiliser les citoyens aux conséquences des décharges sauvages sur I'environnement, la santé publique et la qualité de vie. Pour ce faire, elle peut déployer des
campagnes de communication adaptées aux différents publics :

= Campagnes daffichage : Des visuels clairs et percutants sont diffusés dans les espaces publics pour rappeler les obligations légales et les conséquences des infractions.

= Supports digitaux : La Métropole utilise les réseaux sociaux et son site internet pour toucher un large public et diffuser des messages pédagogiques.
Ces initiatives visent & créer une prise de conscience collective et a encourager les comportements responsables.

- Aides matérielles pour renforcer les capacités des communes

La Métropole accorde une attention particuliére a l'installation de systémes de vidéosurveillance sur les sites stratégiques. Ces dispositifs permettent de :
* Dissuader les comportements illégaux : La présence visible de caméras incite les contrevenants a renoncer aux dépéts sauvages.

» |dentifier les responsables : Les enregistrements vidéo fournissent des preuves tangibles pour engager des poursuites judiciaires contre les auteurs des infractions.

[ P .

- Ecran « Critéres d’éligibilité » : répondre aux 3 questions qui vous sont posées puis cliquer sur « Suivant » :

Il vous faudra remplir ces 3 critéres pour pouvoir commencer la saisie de la demande
. Critéres d'éligibilité

® Précédent

Vérifiez votre éligibilité pour le dispositif en renseignant les critéres ci-aprés.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Avez-vous bien pris connaissance du cadre d'intervention décrit dans le préambule 7 * O Oui O Non
Eteswvous une commune? *+ O Oul O Non
Les caméras que vous souhaitez installer sont-elles bien dédiées a la lutte contre les O Oui O Mon

décharges sauvages 7 *
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. Sur la page « Tiers », vérifier les éléments existants et éventuellement les corriger ou compléter puis cliquer sur
« Suivant » :

Votre tiers
| =3

= m=rcués dun * sont ooligsiaies.

® |dentification

H ASSOCIATION TEST ¥ Adresse principale

403684567 00032

tiers : Association

on : Association pour les tests MGDIS
mil.com

feciure des Bouches-du-Rhdne

Représentant légal

uches-gu-Rhéne

FRANCE

@ Créer un nouvsau représentant

e Page « Informations générales » : Renseigner les différentes rubriques de la demande puis cliquer sur « Suivant ».

Remarque : toutes les informations précédées d’un * sont obligatoires pour pouvoir transmettre votre demande (le
controle se fait a la fin de la saisie compléte de la demande).

® Précédent

Veuillez saisir les informations générales de la demande de subvention

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

e Informations complémentaires

Personne chargée du projet
Civilité * Sélectionnez une valeur
Nom *

Prénom *

Adresse *

Mail *

Téléphone *

7
Dépét d’une demande de soutien - Version janvier 2024



Votre projet
Nombre d'habitants de la commune *
Superficie de la commune *

Choix du critére population / superficie * Sélectionnez une valeur v

Descriptif du projet (y compris des emplacements
envisagés) *

Combien de caméras souhaitez-vous faire installer pour
cette année 7 *

Combien de caméras souhaitez-vous faire financer pour
cette année ?*

Combien de caméras fixes achetées cette année 7 *

Combien de caméras fixes sont-elles éligibles au
dispositif 7 *

Combien de caméras mobiles achetées cette année 7 *

. Page « Ma domiciliation bancaire » : Cliquer sur sélectionner ou utiliser une nouvelle domiciliation bancaire
le cas échant, puis cliquer sur « Suivant ».

&4 Pariagerors

Préambule Critéres d'gligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Ma domiciliation bancaire

-

Les champs margués dun ® sant oligatsines

& Silectionnez la domiciliation que vous souhaitez utiliser :

B compeTe

o

EAN : FR76 1130 6000 5752 0303 5005 060
2IC: AGRIFRPPE13
Relevé d'identicé

@ 23/06/2023 16:13

O Uniliser une nouvelle domiciliation

@ Procih
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. Page « Pieces » : Insérer les documents demandés, puis cliquer sur « Suivant ».

Les pieces téléchargeables doivent étre aux formats .pdf, .png, .jpg, -jpeg, .gif, .zip.

Les documents avec I'astérisque rouge*sont obligatoires

Piéces

Veuillez ajouter les piéces en lien avec votre demande

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

® Courrier adressé d la Présidente de la métropole*

signé par le ou la Président(e)

© Ajouter

@ Note détaillée de présentation du projet et le plan de situation des travaux*

© Ajouter

® Avant-projet sommaire*

comprenant le descriptif et les plans ainsi que l'estimatif détaillé chiffré de la dépense

© Ajouter

@ Plan de financement de l'opération*

mentionnant les subventions attendues, le plan de financement définitif sera transmis en fin d'opération
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Lorsque le document est déposé, il est inscrit « Déposé » en vert. Il est possible de déposer plusieurs documents par
ligne.

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Pigces

2n compte de votrs demande. Certaings sont accessinles depuis = porte documents 5 vous les avez déid déposdes.

| @ Documents @ Attestation sur [honneur

Artectation 3 télécharger ICl 3 compléter et 3 5j

Jpdf, .png. jpe jpeg. .gif. .zip

@ Le pouvoir accordé au signataire des documents administratifs (délégation de signature) [ m ]
Wl Porte documents I
o) - 04/08/2023 11:46
| [, 8

& Autres piéces

Merc de d2oosar

Page récapitulatif : Vérification des éléments renseignés et des pieces jointes.

Si vous avez omis des éléments lors de la saisie, la case a cocher « je déclare ... » et le bouton « Transmettre » ne sont pas
accessibles. Il s’affiche la liste des informations et/ou documents manquants. Vous devez alors retourner sur les écrans

concernés en cliquant sur le nom de la page a gauche (lien en bleu) et les éléments ou piéces manquantes apparaitront en
rouge.

PDV - Fonctionnement Action : Récapitulatif

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

E Récapitulatif

mfarmations du p

\ formasians du projst
# Informations s

ur laction (213

Informations du projet

Infarmarions du projet

 Informations s Diés
ur l'action (373 2
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Dés que votre demande est compléte, vous pouvez cliquer sur « Je déclare sur I’honneur I'exactitude des

informations fournies » et « Transmettre » la demande.

&4 Partager votre demande

Votre dossier Récapitulatif

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers

Récapitulatif

[A Récapitulatif des informations saisies

RAPPEL : Pensez 3 mettre 3 jour les piéces de votre dossier administratif via le téléservice PDV_TIERS_MISE A JOUR DOSSIER ADMINISTRATIF (TIERS EXISTANT). Cette étape

est indispensable a l'instruction de votre demande.

2 compres relids & o2 Tiers Vous pouves 0és & prézent modifier |83 DerIonnes ayant 2ccis & cems cemande, ouU

Gérer I'accés 3 la demande

o

Tant que la demande n'est pas transmise, vous avez la possibilité d'y apporter des modifications.

N’oubliez pas de cliquer sur le bouton « transmettre »
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Confirmation de transmission : un mail vous est envoyé pour confirmation de la bonne transmission de votre demande de

subvention avec en piece jointe un récapitulatif au format pdf.

Bonjour, Assodaton TEST,
viotre demande en ligne a bien £t€ enregistrée le £ andt 2023 sous |z référence 00005537,

Vious trouverss en pigce jointe le récapitulatif des informations fowrnies.

Vious sersz informe(e] par courriel de la prise en charge de votre demande par les services de la Collectivite.

vious pouvez suivre |'éat de votre demande en vous rendant sur la page suivante : Portzil des subventions
Cordizlement,

MMétropole Aix Marseille Frovence

Dépét d’une demande de soutien - Version janvier 2024
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Suivre vos demandes

Il est possible a tout moment de suivre I'état d’avancement de votre demande ou reprendre la saisie d’'une demande non
transmise : cliquer sur « Mes aides »

! a—

l ] Assaciation TEST
Mes sallicisat Mes aides ~ documents @ Mes échangs N -
& Mes salliciations @ 0 Mes zides B Mes documenss 2 Mes échanges el

Suivre mes demandes d'side ddposées ou poursuivre |2 ssisie duns demande

ir le Portail des Aides

Dépos ouvelle demance dsice

S5 rapide £ varrs strumure, vos demandes

“ -

Mes demandes d'aides

Mes demandes (&)

PDV - Fonctionnement Action - ASSOCIATION TEST
jon  Créde e jeudi 3200 20233 1147
PDV - Fonctionnement Action - ASSOCIATION TEST - ATELIER THEATRE - Marseille

14e - 2023 (00005537)

Vous visualisez sur cet écran toutes les demandes transmises ou en cours de saisie avec leur état d’avancement

PDV - Fonctionnement Action - ASSOCIATION TEST / Reprendre

Qréce le lundi 10 juiller 2023 4 16:48

PDV - Fonctionnement Action - ASSOCIATION TEST # Reprendre JEEIH

[n cours de création  Crége le lundi 10 juillet 2023 3 16:46

PDV - Fonctionnement Action - ASSOCIATION TEST # Reprendre JEKIH

[ cours de création Créée le lundi 1 0233 16:25

PDV - Fonctionnement Action - ASSOCIATION TEST # Reprendre

0233 16:22

Créée e lundi 10 jui

m

PDV - Fonctionnement Action - ASSOCIATION TEST # Reprendre

urs de erdation | Crééele lundi 1 02331611

-

PDV - Fonctionnement Action - ASSOCIATION TEST - SPORT EN MER - Istres - 2023
(00005512)

Priseen charge  Prise en charge le vendredi 30 juin 2023521505

Le statut de la demande évolue dans le temps.
Liste des états (statuts) possibles : en cours de création, transmise, prise en charge, instruction en cours, instruction terminée,
votée
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Demandes de complément de pieces sur une demande déposée

1.  PREALABLE
Suite audépot d’une demande d’aide et lors de I'instruction de celle-ci, il est possible a I’'agent instructeur de vous demander de
déposer a nouveau un document qui aurait été jugé soit non conforme, soit manquant.

Cela se fera par le biais d’'une demande de complément sur les piéces.

2. RECEVOIR UNE DEMANDE DE COMPLEMENT SUR LES PIECES

Vous étes notifiés par mail de la demande de complément de pieces formulée par I'agent instructeur :

Bonjour,
La demande da subcvertion que vous aver franmmizs 3 nos services nest pas compléte.
Afin da powrvoir 'mstruire, nous vous imvitons 3 bien voulor la compléter en nous retournant les pléces mangoantss suivantes :
» Cerfa compte rendu da |"action
Pour cala, mercr de vous connecter avec vos 1dentifiants sur votre Portail des subventions et de cliquer sur " SunTe mes demandes de sobvention”.
Vous trowvarez sur 1a ligns correspondant 3 votre demands un bouton "Demands de complament” qm vous permetira de daposer le ou les documents attendus.
Mous restons 3 vofre entiére disposition pour tous complements d'imformations que vous jugeriez utiles.
Matropole Aix Marseille Provence

Perzorme en charee de 1z demande d'aida:

3. REPONDRE A UNE DEMANDE DE COMPLEMENT SUR LES PIECES

Apres connexion a votre compte, vous accédez a la demande de complément de piece en cliquant sur « Mes sollicitations »
puis sur I'onglet « Pieces a fournir ».

Vous cliquez sur « fournir les documents » et « répondre » pour pouvoir envoyer la ou les piéce(s) non conforme(s) ou
mangquantes.

e T e _— e . = I Wy Associston TEST
() Tableau de bord & Messollicitations @ 03 Mes aides B Mes documents %) Mes échanges '-, R

Mes sollicitations

Rl
Des documents vous sont demandés concernant votre demande PDV - Fonctionnement Action - ASSOCIATION TEST - Test PDV
a 23/06 CT1 - Marseille Nord Litoral Est - 2023 (00005502)

[Q) Tablesu de bord & Mes soliicicazions @ [ Mesaides v B Mes documents Q) Mes échanges.

Demandes de compléments pigces sur demande

E Demandes de compléments sur Les pidces

Otjet de la demande Dae fac Répondre

plémentaires par Test MGDIS

4300t 2023144306 Géeurde
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Vous pouvez alors ajouter la ou les piéce(s) non conforme(s) et cliquer sur « Valider ». Pour les piéces a joindre, pensez a
utiliser I'espace de stockage « porte document » associé a votre « Tiers ». Elles seront alors facilement accessibles pour

toutes vos demandes !

Lez pigces c-deszous ont £18 jugeéss non conformes. Merci d'en dépozer de nouvelles.

@ Cerfa compte rendu de l'action® m

Si action en reconducion
IWerci de télachargsr |2 modéle

Test.pdf (178 - 26/06/2023 17:16

Test megdis. pdf (18 - D4/08/2023 14:35

LAESOTOngn

@ Valider © Annuler

Mes sollicitations

Complémen ) Piéces & fournir

C'est parfait !

Vious avez fourni toutss les pidces néceszaines

La demande de complément de piece est alors finalisée et sera étudiée par I'agent instructeur.

Dépét d’une demande de soutien - Version janvier 2024
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Demandes de contribution pour modification sur une demande
déposée

1. PREALABLE

Suite au dép6t d’une demande d’aide et lors de I'instruction de celle-ci, il est possible a I’agent instructeur de vous demander
de modifier ou compléter certains éléments de la demande qui auraient été jugés soit non conformes, soit manquants.

Cela se fera par le biais d’'une demande de contribution pour modification.

2. RECEVOIR UNE DEMANDE DE CONTRIBUTION POUR MODIFICATION

Vous étes notifié par mail de la demande de contribution pour modification formulée par I'agent instructeur

Bonjour Monsieur Arthur TEST,

L a demande gue vous avez transmise a nos services sous la référence 00000335 dans le cadre du disposiif "Developpement économique et attractivité” est incomplete.
Afin de pouvoir l'instruire, nous vous invitons a bien vouloir la compléter ou la modifier dans le délai d'un mois de la maniére survante :

Merci de modifier votre Budget previsionnel sur la ligne XXXX

Pour cela. merci de vous connecter avec vos identifiants sur le Portail des aides et de cliquer sur "Suivre mes demandes d'aide”

Vous trouverez sur la ligne correspondant a votre demande un bouton "Contribution” qui vous permettra de modifier ou compléter votre demande.

Cordialement

Meétropole Aix Marseille Provence

Vous étes également alerté sur votre espace personnel (Mes sollicitations)

3.  REPONDRE A UNE DEMANDE DE CONTRIBUTION POUR MODIFICATION

Aprés connexion a votre compte, vous accédez a la demande de contribution pour modification en cliquant sur « Mes
sollicitations » puis sur I'onglet « Compléments ».

SRS
:MARSEILLE
:PROVEMNCE

Portail des subventions

Association TEST

Tableau o F Waes sollivitatinn ides ares ©p Meséchanges '~,
[7) Tsblesu de bord & Mes sollicitations @ 3 Messides v @ Mes documen 2} Mes échange: ASSOCIATION TEST ™

Mes sollicitations

Compléments ) Bigces & fournic Justifications @D

.. Un compiément d information vous est demandé concermant votre demange POV - Fonctionnement Action - ASSOCIATION
#¥  TEST-Test PDV 23/06 CT1 - Marseille Nord Littoral Est - 2023 (00005502)

Vous accédez ainsi aux écrans uniqguement pour lesquels I’'agent a demandé une modification :

- Informations générales
- Domiciliation bancaire

16
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Vous renseignez et modifiez les écrans pour lesquels vous avez été sollicités et cliquez sur « Transmettre » aprés avoir attesté
sur I’honneur.

&4 Partager votre demande

b a 3 ; °

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Récapitulatif
® Précédent

Les champs margues d'un * sont obligatoires.

[B Récapitulatif des informations saisies

* |e déclare sur Ihonneur Nexactitude des informations fournies.

En cliguant sur “Transmestre”, voUS reconnaisses avoir peis connaissance des régles de la collectivics

tion par nos senvices.

Il n2 wous sera plus possiole de 3 modifier sauf dans le cadre d'une demande des services iNsructeUrs.

RAPPEL : Pensez a metire a jour les piéces de votre dossier administratif via le téléservice PDV_TIERS_MISE A JOUR DOSSIER. ADMINISTRATIF (TIERS EXISTANT). Cette étape

est indispensable a linstruction de votre demande.

s les comptes reliés 3 ce tiers. Vious pouves dés 3 présent modifier les personnes ayant accés 3 cettz demande, ou

(Gerer lacces & la demande
N

Vous recevez un mail de confirmation de transmission avec le document « Récapitulatif modifié » en piece jointe. La

demande de contribution pour modification est alors finalisée et sera étudiée par I'agent instructeur.

Bomour hMadame Associztion TEST,

La modification da votre demande a bien &t enregistrée la 30 jun 2023 sous |2 meéme reférence 00003512,
Vous trowverez en piéce jommte la racapitulatif des mformations modifidaes.

“ous powvez suivre l'état de voire demande an vous rendant sur la page survante: Portail des subventions
Cordialement,

hlstropole Aix Marzeills Provence
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Demande de paiement

Une fois la demande votée vous avez la possibilité de faire une demande de paiement d’un acompte, du solde ou de la
totalité du montant voté en cliquant sur « Demander un paiement »

IVILLVITIIIUIL " THIAlIUT UT DUNVYTIHILIVIE - M2V T L21

En cours de création  Créée le jeudi 21 décembre 2023 a 10:40

Projet test - Soutien a la restauration et a la valorisation du patrimoine -
ASSO TEST - 2023 (00005594) J

votée Votée le dimanche 31 décembre 20233 00:00 w

Cmebimm X 0e vmcbmriemtinee ~b 2 dm cralawinabiae Aes masuianniea  ACEA TECT AP

Saisir le type de paiement et le montant puis cliquez sur « Suivant ».

Vérifiez votre domiciliation bancaire et la modifier si besoin puis cliquez sur « Suivant ».

Ma domiciliation bancaire

D

® Sélectionnez la domiciliation que vous souhaitez utiliser :

B compte DZDAZE

IBAN : FR76 3000 4000 0312 3456 7890 143
BIC : BNPAFRPPXXX

Relevé d'identité bancaire : | & Test 2.pdf

@ 03/01/2024 15:26 (28.25 Ko)

& Sélectionné

O utiliser une nouvelle domiciliation
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Insérer les documents demandés

Pieces justificatives du paiement

Veuillez ajouter les piéces nécessaires 4 la prise en compte de votre demande de paiement.

@ Documents @ Etat des mandatements certifiés*

Vous pouvez seulement déposer des
documents avec les extensions
suivantes:

.pdf, .ppt, .pptx, .doc, .docx, .xls,

© Ajouter

xlsx, .png, .jpg, .gif
@® Factures correspondantes @ I'état de mandatement*

© Ajouter

® Pour les travaux, une photo du panneau de chantier*

faisant figurer le logo de la métropole et le montant de la participation

© Ajouter

Cliquer sur la déclaration sur I’honneur et transmettre la demande. Un récapitulatif et un mail vous sera envoyé. Vous

pourrez suivre I'instruction de votre demande de paiement dans votre espace.

Soutien a la restauration et a la valorisation du patrimoine : Confirmation

Confirmation

Votre demande de paiement a bien été transmise.
Vous pourrez retrouver et suivre I'avancement de votre demande en vous reconnectant sur ce site.
Vous allez recevoir un courriel de confirmation du dépot de votre demande de paiement.
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